UBND HUYEN TAN HONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic

Sb: 1235 [PGDPT Téan Hong, ngay 06 thang 10 nam 2021

VIV huéng dan cong tac kiém tra ndi bo tir
nam hoc 2021 - 2022

Kinh giri:
- Hiéu trudng céac trudng Mam non, Miu gido;
- Hiu trudng cac truong Tiéu hoc;
- Hiéu trudng cac truong TH-THCS va THCS.

Thyc hién Cong van sé 170/SGDDT-TTr ngay 05 thang 10 ndm 2021
cua S& Gido duc va Pao tao (GDDT) vé viéc hudng dan cong tac kiém tra ndi
bo tir nam hoc 2021-2022.

Phong GDDT hudng dan cong tac kiém tra ndi bo (KTNB) ddi véi cac co
so gido duc trén dia ban Huyén, 4p dung tor nam hoc 2021 - 2022 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Cong tac KTNB la mot hoat dong quan ly thuong xuyén cua Thu truong
don vi nham ra soat, danh gia qua trinh thuc hién cac hoat dong cua don vi, chi
rd nhitng wu, khuyét diém cia tap thé, ca nhan dé don ddc, thuc day hoat dong
day va hoc.

- Tang cudng cong tac kiém tra nham diéu chinh nhiing sai sot, han ché
trong qua trinh thuc hién quy dinh vé chuyén mon nghiép vu; xem xét, xir 1y kip
thoi cac hoat dong phat sinh tai don vi, cia cac ca nhan khi c¢6 sai pham, diéu
chinh hoat dong quén 1y cho phu hop véi thyc tién, nang cao hiéu qua hoat dong
cua don vi.

- Tim ra cac giai phap kha thi nang cao hiu qua cong tac quan ly, chat
lugng hoat dong day, hoc, gido duc; tu van, thic day su phat trién bén vitng, gop
phan thuc hién muc tiéu d6i méi can ban, toan dién gido duc, dao tao.

- Phong ngira vi pham, kién nghi bién phap xu 1y, kiém diém trach nhiém
khi ¢6 vi pham.
- La co s¢ gitp Thu truong don vi danh gia, xep loai vién chtrc, xét thi

dua, khen thuong; la can cur dé Thu truong sap xép, bo tri ddi ngii hop 1y nham
phat huy t6i da nang lyc cia timg t6 chic, c nhan trong don vi.

2. Yéu cau

- Cong tac KTNB phai di vao thyc chat hoat dong cua don vi, giup d6i
tuong kiém tra thuc hién ding cac quy dinh phap luat, chi dao, hudng dan cua
cac co quan cb tham quyeén.

- NO1 dung KTNB can lya chon trong tam, trong diém, tap trung vao viéc
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khic phuc han ché, thiéu sot, con vudng méc cia don vi. Noi dung klem tra phai
phu hop voi nhiém vy dé dugce phan cong cho tap thé, c4 nhan, phai gin véi yéu
cau danh gia can b0 quan 1y, gido vién theo cac van ban quy pham phap luat co6
lién quan.

- Kiém tra phai dam bao tinh chinh xac, khach quan, cong khai, dan chu,
kip thoi; khéng chong chéo vé ndi dung, ddi tugng, thoi gian kiém tra; phan anh
dang thuc trang vé doi tuong kiém tra, tranh dinh kién, ca né, lam qua loa, hinh
thire; khong 1am can tré hoat dong binh thudng cta ddi twong kiém tra.

- Viéc kiém tra phai duoc thuc hién theo ké hoach hoic khi ¢ chi dao cta
Thu truong don vi doi véi cac truong hop can kiém tra dot xuat.

II. NOI DUNG KIEM TRA

Goi ¥ mot sé nodi dung theo dinh hudng chung can c6 trong ké hoach
KTNB nhu sau:

1. Kiém tra hoat ddng ciia cac t6, Nhom chuyén mén, thw vién, thiét bi
a) Kiém tra hoat dong cuia cac t6, nhdm chuyén mon

- Kiém tra viéc xay dung, thuc hién ké hoach nam, thang cta to (céu trac;
ndi dung; chi tidu; cac giai phap thuc hién); ndi dung ké hoach phai phi hop véi
ké hoach cua truong, hudng dan ctia B6 GDPT, Sé GDDT, Phong GDDPT, theo
dic thu cua t6, nhém chuyén mon va phai dam bao tinh lién thong, cu thé vé tién
trinh thyc hién, nguot thue hién, nguoi phu trach.

- Kiém tra chat luong day - hoc cua t6, nhém chuyén mén; viéc sinh hoat
chuyén mén (s6 luong, chat luong cac phién hop, sinh hoat t6; to chirc thao giang,
ho1 giang rat kinh nghiém, nang cao tay nghé, ...); viéc thuc hién quy dinh vé
chuy&n mén nghiép vy, phat trién doi ngil, cong tac bdi dudng va ty boi dudng ..

- Kiém tra cong tac quan ly day bu, day thay, cong tac quan ly chuyen
mon, viéc thuc hién quy dinh vé day 2 budi/ngay, Day thém, hoc thém; kiém tra
chi dao phong trao hoc tap cua hoc sinh: phu dao hoc sinh yeu kém, ngoai khoa,
thuc hanh, boi dudng hoc sinh gioi ...

- Viéc t6 chirc KTNB ctia t0, nhém chuyén mon; ho so, s6 sach cua gido
vién; viéc soan giang, thyc hién chuong trinh cua gido vién trong t6, nhom bo
mon; viéc danh gia hoc sinh ctia gido vién; viéc ra dé kiém tra, thuong xuyén,
dinh ky cua giao vién, dé kiém tra kém hudng dan va dap an cham (bao gém:
c4u tric, ma tran dé, mirc do ndi dung theo chuén kién thirc, k¥ nang).

- Chéat lugng quan 1y, két qua giang day bo mon cua t6, nhém chuyén mdn
phu trach.

b) Kiém tra bo phan thu vién, gém: Viéc xay dung ké hoach nam, thang
phuc vu hoat dong day va hoc cac bd mon c6 lién quan (cu tric; noi dung; chi
ti€u; cac g1a1 phap thyc hi¢n), n6i dung ké hoach phai phu hop véi ké hoach cia
truong; viéc sap xép bb tri kho sach, phong doc, thu muc; viéc gioi thi¢u sach,
td chic cho muon, doc, thong ké sb lugng (ti 1€), muon, doc hang thang va ca
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nam; viéc bdo quan, v¢ sinh, my quan thu vién; két qua hoat dong, nang cao chat
luong thu vién.

C) Kiém tra hoat dong cac bd phan thiét bi, thuc hanh, vi tinh, gém: Viéc
xdy dung ké hoach nam, thang phuc vu hoat dong day va hoc cac bé mon c6 lién
quan (cdu trac; ndi ‘dung; chi tiéu; cac g1a1 phap thuc hi¢n), ndi dung ké hoach
phai phu hop voi ké hoach cua truong; viée t6 chtrc cho muon d6 dung day hoc,
chuan bj thlet bi cho gido vién t6 chuc thi ‘nghiém thyc hanh, théng ké sb luot
gido vién to chuc thi nghiém, thyc hanh (s6 lugng, ti 1¢) theo phan phdi chuong
trinh; viéc t6 chirc cho truy cap mang internet, thong ké sb luong (ti 1) truy cap
mang internet hang thang, cd nam; viéc bao quan, v¢ sinh, bao tri cac thiét bi,
may tinh; két qua hoat dong cua cac bo phan thiét bi, thuc hanh, vi tinh.

2. Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cia giao vién

Tung ndm hoc, can ctr Piéu 18 cic nha trudng, cac vian ban hudng dan cua
Bo GDPT, So GDPT, Phong GDDT, tinh hinh thuc té ciia don vi, Thu truong
xay dung ké hoach, t6 chirc KTNB toan dién viéc thuc hién nhiém vu va kiém
tra chuyén dé doi voi gido vién mot cach hop 1y, thiét thuc dé cong tac KTNB
dat hiéu qua cao nhit.

a) Kiém tra toan dién
V& pham chat chinh tri, dao dtc, 16i sdng, y thirc t6 chuc ky luat:

- Nhan thtic tu tudng, chinh tri; chap hanh chinh sach, phap luat cia Nha
nuéc; viéc chap hanh quy che quy dinh ctia nganh, ctia don vi; viéc chap hanh
ky luat lao dong (dam bao sé luong, chit luong ngay, gio, cong lao dong).

- Pao dirc, nhan cach, 16i séng, ¥ thirc ddu tranh chéng cac biéu hién tiéu
cuc; su tin nhiém trong dong nghiép, hoc sinh va nhan dan; tinh than doan két;
quan h¢ dong nghiép; thai d§ phuc vu véi nhan dan va nguoi hoc ...

Viéc thue hién quy ché chuyén mon theo huéng doi méi:
- Hb so ctia gido vién theo Diéu 18 truong hoc (cta ting cap hoc, bac hoc).

- Viéc thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach day hoc, quy dinh vé
day thém, hoc thém.

- Viée d0i méi phuong phap day hoc va doi méi kiém tra danh gia: Poi
moi phuong phap day hoc theo dinh hudng phat trlen nang luc, pham chat ngudi
hoc, gan voi déc thu cép hoc, tich hop lién mon, gan khoa hoc bd mon voi thyc
tién doi song, da dang hoa vi¢c td churc cac hoat dong day hoc trén 16p va dinh
huong hoat dong hoc cho nguoi hoc; ddi méi kiém tra danh gia theo hudng danh
gia ning lyc nguoi hoc, bam sat dinh hudng d6i méi cac ky thi ciia B, cia S
GDDT. Viéc danh gid hoc sinh qua thuc hi¢n ) luong va chét lugng dé kiém
tra: ndi dung cau hoi kiém tra miéng, dé va dap kiém tra 15 phut, dé va dap kiém
tra 1 tiét (céu triic, ma tran; mirc d§ ndi dung theo chuan kién thire).

- Viéc st dung thi nghi€ém, thyc hanh, thiét bi day hoc (kiém tra truc tiép
hodc gian ti€p, doi chiéu ké hoach day hoc vdi gido an, ho so ctia by phan quan
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Iy thiét bi thi nghiém); viéc cai tién, tu 1lam cac thiét bi, dd dung day hoc.

- Viéc tham gia sinh hoat td, nhom chuyén mon, vi¢c tu hoc, tu boi dudng
d€ nang cao trinh do chinh tri, chuyén moén, nghiép vu.

- Viéc giang day ctia gido vién thong qua du gid, két qua khao sat (néu co):

+ Kiém tra gio 1én lop: khi du gio, nguoi kiém tra can lap phiéu du gio
(luu phiéu dy gid trong hd so kiém tra), nhan xét gio day theo quan diém phan
tich hiéu qua hoat dong cta hoc sinh, dong thoi danh gia viéc t6 chirc, kiém tra,
dinh hudéng hoat dong hoc cho hoc sinh cta gido vién vé thuc hién chuén kién
thtrc, k¥ nang, cac nang luc, pham chat can phat trién theo dac thu tiét hoc (thé
hién trong vi¢c bién soan cau hoi/bai tap, thiét ké tién trinh day hoc, t6 chirc day
hoc). Can bam sat chi dao cua By, S6& GDDPT vé huéng dan danh gia gio day
theo dinh huéng d61 mdi cia moi cap hoc hién hanh,;

+ Két qua giang day: diém kiém tra hodc két qua danh gia mon hoc cia
hoc sinh tir dau nam hoc dén thoi diém kiém tra; két qua kiém tra, khdo sat cta
nguoi kiém tra (n€u can thiét); két qua kiém tra cac 16p do gido vién day so voi
chat luong chung cua toan truong, ciia dia phuong trong nam hoc.

- Thuc hién cac nhiém vu khac duoc giao: cong tac chi nhiém, cong tac
ki€ém nhiém khac ...

- Kha nang phat trién cla gido vién vé chuyén mon, nghiép vu, nang luc
quan 1y va cac hoat dong xa hdi khac ...

b) Kiém tra chuyén dé

Can ctr vao cac van ban chi dao cua cép trén, tinh hinh thuc té cta nha
truong lya chon mot s6 chuyén dé dé ki€ém tra:

- Kiém tra trinh d6 nghiép vu su pham,;

- Kiém tra viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach day hoc;

- Kiém tra viéc d6i méi phuwong phap day hoc, d6i méi kiém tra danh gia
hoc sinh;

- Kiém tra viéc tham gia sinh hoat t0, nhém chuyén mén, viéc boi dudng
thuong xuyén vé chuyén mon nghiép vu;

- Kiém tra ho so, so sach, giao an;

- Kiém tra viéc thuc hién thi nghi¢m, thuc hanh, sir dung thiét bi day hoc;

- Kiém tra viéc t6 chtrc hoat dong trai nghiém sang tao, dua tiét hoc ra
ngoai khong gian 16p hoc ...

3. Kiém tra nén nép hoc tap, rén luyén ciia hoc sinh

a) Cong tac quan 1y, diéu hanh cua t6 cht nhiém

Viéc trién khai cdc van ban c6 lién quan cua nha truong, chi dao, diéu
hanh, sinh hoat, kiém tra cac hoat dong c6 tic dong dén gido vién chu nhi¢m
lam tot nhiém vu.
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b) Hoat dong ctia gido vién chi nhiém

Viéc thuc hién trach nhiém cua gido vién chu nhiém theo diéu 1é nha
truong; nhitng hoat dong cuia gido vién chil nhiém da trién khai vé nén nép hoc
tap, rén luyén cua hoc sinh cua 16p phu trach. T chire, huéng dan hoc sinh 16p
cht nhiém thyuc hién nghiém nodi quy nha trudong, ndi quy 16p; chuyén can, tiép
thu ndi dung bai giang tdt; thuc hién truong hoc than thié¢n, hoc sinh tich cyc.

¢) Hoat dong ctia cac t6 chirc Poan, Hoi, Doi

- Viéc phéi hop gido duc dao duc, hanh kiém hoc sinh cua cac to chirc
Doan, Hoi, Doi.
- Ké hoach nam, thang (cdu trac, ndi dung, chi tiu, cac giai phap thuc

hién). No6i dung ké hoach phai pht hop vé6i ké hoach cua trudng va co 16ng ghép
viéc xay dung truong hoc than thién hoc sinh tich cuec.

- To chire thyc hién cac phong trao theo ké hoach niam, thang.
- Két qua hoat dong cta t6 chirc Poan, Hai.
d) Hoat dong cua luc lugng bado vé, truc giam sat hoc sinh

- Viéc gidm sat hanh vi dao dac, hanh ki€ém hoc sinh cua luc lugng bao
v¢, truc giam sat phat hién, ghi nhan cac hanh vi vi pham ndi quy cta hoc sinh
khi vao cong va bén ngoai 16p hoc.

- B4o cdo va dé xuat gido vién chu nhiém hodc lanh dao nha truong xur 1y
kip thoi cac hanh vi vi pham ndi quy nha truong cua tirng hoc sinh sai pham.

d) Hoat dong cua Tiéu ban hoat dong ngoai gio co lién quan

Céc hoat dong cua cac Ban Van dong hoc sinh ra 16p, Ban Phong, chéng
ma tiy; Phong, chong cac t€ nan xa hdi xam nhap vao nha truong, Ban Van
dong an toan giao thong...

¢) Viéc thuc hién ctia hoc sinh

- Kiém tra viéc to chuc 16p hpc, nhiém vu cua hoc sinh dugc quy dinh
trong Diéu 1€ nha truong (cua tung cap hoc, bac hoc).

- Kiém tra viéc thuc hién theo ndi quy, quy dinh cua trudong, 16p, cac to
chuc trong nha truong.

- Kiém tra viéc tu rén luyén cua hoc sinh thong qua hoat dong tap thé, qua
hoat dong ngoai gio l1én 16p, hoat dong trai nghiém sang tao, hoat dong Poan,
Ho1, D01, cac hoi thi, ...

- Kiém tra vé trang phuc khi dén truong, nén nép hoc tap, sach vé va dd
dung hoc tap.

4. Kiém tra viéc day 2 budi/ngay; day thém, hoc thém

Viéc thuc hién quy dinh day 2 bué)i/nga‘ly, day thém, hoc thém cua Bo
GDDT, UBND Tinh va céc van ban hudng dan vé day thém hoc thém, day 2
budi/ngay cua S6 GDDT.
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5. Kiém tra hoat dong ciia t6 viin phong, cong tac tai chinh, quan ly
tai san
- Kiém tra bd phan van thu, hanh chinh, gém: Kiém tra viéc xay dung ké
hoach hoat dong, viéc thuc hién ké hoach, quan 1y van ban di, dén, luu trir, cap
nhat thong tin, soan thao van ban; h¢ thé)ng hé so (hd so tuyén sinh, hd so kiém
tra, danh gia giao vién va nhén vién, ho so thi dua, khen thuong, ky luat ...), sO
sach lién quan (s0 dang bo, so g0l tén ghi diém, hoc ba, s6 quan ly cap phét van
bang, chimg chi, s6 nghi quyét, s6 quan 1y tai san, so theo ddi céng vin di, dén
..); kiém tra viéc cong khai thu tuc hanh chinh; kiém tra tinh than, thai d6 phuc
vu cua nhan vién van phong; cong tdc bao quan tai liéu, hd so luu trit tai don vi.

- Cong tac y té truong hoc: Kiém tra viéc xay dung ké hoach hoat dong;
viéc thuc hi¢n ké hoach hoat dong theo doi, chdm soc strc khoé hoc sinh; ho so
s0 sach lién quan.

- Kiém tra tai chinh, tai san va cong tac ké toan, thi quy gom: Ké hoach
tao ngudn ngan sach cua trudng hoc (cac khoan thu-chi ngan sach, thu-chi khac
tai don vi); nd1 dung thu ho; cac loai phi theo quy dinh; vi¢c thuc hién ché do
chinh sach cho can b0, gido vién, nhan vién theo quy dinh (lwong, phu cap theo
lwong; cac khoan khac theo quy ché chi tiéu nodi bo); viéc mua siam tai san;
nguyén tic thu tuc mua sim; cap nhat hao mon tai san va thanh ly tai san; bao
cao quyét toan va cong khai thu, chi dinh ky; viéc quan ly va st dung cac khoan
bang tlen mat, thuc hién quyét toan thu-chi tai chinh; viéc quan ly va sir dung tai
san cb dinh; cong tac ké toan (chap hanh ché do, nguyén tic ké toan tai chinh);
viéc bao quan ngan quy theo quy dinh.

6. Kiém tra cong tic quan ly ciia thii trwéng don vi

- Ban KTNB nha trudong kiém tra viéc xay dung ké hoach nam hoc, hoc ky
va hang thang cta Thu truong don vi; viée thuc hién ké hoach cac mit gido duc;
cong tac tuyén truyen pho bién, giao duc phap luat; cong tac quan 1y, thuc hién
ché dd, chinh sach dbi véi can bd, gido vién, nhan vién, hoc sinh va phat trién doi
ngii; cong tac chi dao, quan 1y hanh chinh, tai chinh, tai san; viéc thuc hién cong
khai minh bach theo Thong tu sd 36/2017/TT-BGDDT ngay 28 thang 12 nim
2017 ctia BO GDPT Ban hanh Quy ché thyc hién cong khai (101 VOl co sO gido
duc va DPao tao thudc hé thdng gido duc quéc dén, Thong tu s6 61/2017/TT-BTC
ngay 15 thang 6 nam 2017 cua Bo Tai chinh Hudng dan vé cong khai ngan sach
ddi v4i don vi du toan ngan sach, t thire duoc ngan sach nha nudc ho tro; cong
tac KTNB nha truong; viéc thuc hién Quy ché dan chu trong cac hoat dong cua
co s& gido duc va quy dinh theo Thong tu s6 11/2020/TT-BGDPT ngay 19 thang
5 ndam 2020 cua Bo GDDT Hudng dan thuc hién dan chu trong hoat dong cua co
sO gido duc cong lap; cong tac xa hoi hoa gido duc.

- Kiém tra cong tac xay dung truong dat chuan qudc gia; viéc thuc hi¢n
klem dinh chét lugng gido duc; viéc trién khai mé hinh trudng hoc méi & cép
tiéu hoc va trung hoc co s&; vi¢e thuc hién cac cugc van dong, phong trao thi
dua; thyuc hién viéc danh gia theo chuan ddi véi gido vién, Hiéu truong, danh gia
xép loai vién chirc hang nam.
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7. Kiém tra cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, giai quyét to co

Ban KTNB nha truong kiém tra cong tac tiép cong dan (dinh ky va
thuong xuyén), giai quyet khiéu nai, gial quyét to cdo ctia Thua truéng don vi;
viée xay dung ho so tiép cong dan, s6 theo doi don thu, ghi cheép theo quy dinh;
phén cong nguoi phu trach, bb tri dia diém tiép cong dan phu hop (co ndi quy,
phong tiép dan, noi tiép dan, lich phén cong truc t1ep cong dan, quy ché tiép
cong dén, tiép nhan xur Iy va giai quyet don thu khleu nai, t6 cao dam bao ding

dang quy trinh; thiét 1ap hd so vu viéc giai quyét khiéu nai, giai quyét t6 cdo
(néu cb) quy dinh.

8. Giam sat kiém tra cong tic phong, chong tham nhiing

Viée lap. ké hoach phong, chdng tham nhiing (PCTN) ‘hang ndm; cong tac
phdi hop véi to chirc dang, thanh tra nhan dan giam sat, kiém tra lam r3, xt 1y
cac truong hop loi dyng chuc vu, quyeq han dé tham nhiing; viéc bao cdo dinh
ky cong tac PCTN vé cap quan 1y truc tiép.

9. Kiém tra cic hoat dong khac ciia nha truong

- Kiém tra cac van dé nong, xa hoi quan tim: cong tac thu-chi tai chinh;
day thém, hoc thém trong va ngoai nha truong; dao dlrc nha giao.

- Kiém tra co s¢ vat chét, trang thiét bi day hoc, an toan truong hoc: Hé
thong phong hoc, cac phong chirc nang, hé thong bép an ban tra, nudc uong, nha
vé sinh, cdy xanh, vudn trudng; cong tac st dung, bao quan co s vat chit ...

- Kiém tra géng tac phé cap giao duc; thuc hién cac cudc van dong, phong
trao cua nganh, ké hoach gido duc cua truong.

- Tuy diéu kién ctia nha truong, lya chon thém nhiing nd1 dung kiém tra
cho phu hop.

II1I. QUY TRINH THUC HIEN KIEM TRA NOI BO TRUONG HQC

1. X4y dung ké hoach kiém tra ndi b

- Vao dau mdi nim hoc, Thu truéng don vi cin ci hudng dan vé ké hoach
thu’cv hién nhiém vy nam hoc S& GDDT, Phong (}DDT, dac diém tinh hinh tai don
vi dé xay dung ké hoach KTNB phu hop (theo cau truc tai Phu luc I guti kem).

- Ké hoach KTNB la m@t bd phan cua ké hoach niam hoc. Do d6, don vi can
bam sat, 1ong ghép gitra vi¢c tf) Chl:l”C thuc ’hién nhiém vu va hoat dong kiém tra vi¢c
thuc hién cho phu hop; trao doi, thong nhat, cong khai trong don vi khi thuc hién.

- K& hoach KTNB phai dugc ban hanh bang quyét dinh hanh chinh (Mau
tai Phu luc II dinh kem).

2. Thanh lap Ban kiém tra ndi bd

- PAu nam hoc, Thu truédng don vi ra quyét dinh thanh 13p Ban KTNB
truong hoc, Bal} KTNB duoc kién toan tl}eo tung ndm hoc vai thanh phan: Thu
truong (hodc cap pho) la Truong ban, cap pho la Phé Truong ban. Cac thanh
vién la céc to trudng chuyén mon, to trudng van phong, nhitng gido vién, nhan
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vién c6 pham chét tot, gwong mau, c6 uy tin, nghiép vu chuyén mén gioi, da truc
tiép giang day hodc dam nhan nhi¢m vu it nhat 05 nam, duoc cong nhan giao
vién day gioi cap Truong trd 1én.

- S6 lugng thanh vién trong Ban KTNB tuy thugc vao qui mé don vi do
Thu trudng don vi quyét dinh va dugc phan cong nhiém vy, chiu trach nhiém
kiém tra cac ndi dung cu thé duoc néu trong quyét dinh. Thanh vién trong luc
luong nay c6 thé duoc thay doi khi khong dam bao duoc yéu cau vé nang luc,
uy tin, pham chat va guong mau.

3. Thyc hién kiém tra
a) Chuén bi kiém tra

- X4y dyng quy chuan, cong cu dé do luong, dinh luong, danh gia trong
KTNB, can cu cac quy dinh cua phap luat vé giao duc d6i v0i chuyén mon,
nghiép vu, chuan nghé nghiép ..., moi co s¢ giao duc theo cac cap hoc, bac hoc
tién hanh xay dung va thong nhat trong don vi bd quy chuan, cong cu dé do
luong, danh gia trong thuc hién KTNB (tuan thu dang, da, phu hop, khong tréi
v6i quy dinh, huéng dan hién hanh). Cac co sé gido duc cung cip hoc co thé
théng nhat trong xay dung thong qua chi dao, t6 chirc ciia Phong GDPT.

- - Xay dung hé thong bién ban kiém tra, thanh phan hd so dé tap hop sau
kiém tra theo quy dinh.

- Hop Ban kiém tra thong nhat phuong phép, cach lam truéc khi thuc hién
kiém tra. Xac dinh hoat dong kiém tra phai dung ke hoach, n¢i1 dung, pham vi,
ddi tuong, thoi gian thuc hién. Trong qua trinh tién hanh, Truéng ban KTNB
can theo ddi noi dung kiém tra, két qua trao d6i, it kinh nghiém cua nguoi kiém
tra voi doi tuong kiém tra. Cha y cac y kién bat dong, y kién dé nghi cua dbi
tugng kiém tra dé kip thoi giai quyét.

b) Thuc hién cudc kiém tra

- Thu thap thong tin, ho so lién quan, kiém tra céc loai ho so.

- Kiém tra thyc té theo cac ndi dung trong quyét dinh kiém tra; trao doi,
lam ro nd1 dung kiém tra, lay ¥ kién phdn hoi ciia ngudi dugce kiém tra.

- P6i chiéu thong tin véi quy chuan danh gia dé khang dinh dung, sai;
nhan xét, danh gia, xur Iy nhirng thiéu sot, sai pham (néu co).

c) Két thic kiém tra

- Khi két thuc lam viée voi dbi tuong kiém tra, Ban kiém tra phai hoan
thién ho so, biéu mau, bién ban kiém tra cac ndi dung theo quyet dinh kiém tra;

truong ban kiém tra xay dung bao céo két qua cudc kiém tra, l1ay ¥ kién thong
nhét cac thanh vién trong ban kiém tra trudc khi gui thi truéng don vi.

- Cian ctr bao cio két qua kiém tra ciia Ban kiém tra, Thu truéng don vi
ban hanh thong bao két qua kiém tra giri dén dbi twong kiém tra, thong bao cong
khai trong don vi; chi dao Ban KTNB to churc theo ddi, don dbc, kiém tra kip
thoi, sau sat viéc thyc hién kién nghi trong thong bao két qua kiém tra.
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4. Thue hién xir Iy sau mbi cudc kiém tra

- Tha truéng don vi xem xét, xir Iy nhitng kién nghi trong bién ban, bao
cdo két qua. Quan tdm dén cac kién nghi doéi véi cac by phan trong don vi; kién
nghi ho trg, giap do doi tugng kiém tra; ki€n nghi yéu cau xur Iy ca nhan, bo
phan c6 vi pham; kién nghi cua doi tuong kiém tra dé kip thoi giai quyét.

- Thu truong don vi t6 chirc kiém tra viéc hd tro, gitp d& doi tuong kiém
tra, viéc thuc hién yéu cau khac phuc nhiing thiéu sot cua dbi tuong kiém tra.

Thong bao cong khai két qua thuc hién cac kién nghi trong thong bao két qua
kiém tra.

IV.LUU TRU HO SO KIEM TRA
HO so KTNB niam hoc cta don vi, gém:
- Ké hoach KTNB nam hoc;

- Quyét dinh thanh 1ap Ban KTNB nam hoc, phan cong nhi€ém vu cac
thanh vién Ban KTNB kém theo Quyét dinh.

- Quyét dinh kiém tra (ban hanh ca nam hoc hodc theo dot) cua Thu
truong don vi theo nhitng ndi1 dung kiém tra trong ké hoach KTNB.

- C4c bién ban kiém tra theo noi dung trong Quyet dinh kiém tra ting dot
kiém tra; bao cao két qua kiém tra ctia Truong ban kiém tra.

- Thong béo két qua kiém tra, xtr Iy kién nghi sau kiém tra.

- Cac loai tai liéu, biéu mau lién quan (néu co).

- B4o céo so két, téng két cong tac KTNB truong hoc (MdNu tai Phu luc 111
gui kem).

V.TO CHUC THUC HIEN

1. Poi v6i cac Phong GDPT

- Hudng dan cic co s& gido duc thudc tham quyén quan 1y xay dung ké
hoach KTNB va t6 chtrc thuc hién ké hoach c6 hi¢u qua.

- Xay dung ké hoach kiém tra ddi véi cac co s gido duc thudc tham
quyén quan Iy dam bao co trong tam, trong diém dé thuc hién c6 hiéu qua, phu
hop vé6i dic thu cia mdi cap hoc, tinh hinh thyc té cta dia phuong va cac vin
ban hudng dan nhiém vy nim hoc ctia S& GDDT.

- Thuong xuyén kiém tra, don dbc co s gido duc thude thim quyén quan ly
trong viéc xay dung ké hoach va trién khai thuc hién cong tac KTNB hang nam.

2. P6i véi co sé gido duc

q - PAu niam hoc, Thu trudng don vi chi dao, xay dung ké hoach KTNB va

td chirc thuc hién.

- Hang thang, Thu truéng don vi phai dua noi dung danh gia cong tac
KTNB vao chuong trinh cong tac, dong thoi diéu chinh, bo sung cac ké hoach
cho phu hop véi thyuc té. Cudi hoc ky va cudi nam hoc, Thi trudng don vi phai
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bao céo két qua cong tac KTNB va viéc st dung két qua kiém tra trudc Hoi
dong su pham nha truong.

- Cong tac KTNB trudng hoc 13 mot trong nhimng tiéu chi dé danh gia thi
dua do61 voi cac don vi, do do, don vi trién khai day du va thuc hién nghiém tac.

3. Ché a9 thong tin, bao cio

Céc don vi thyc hién ché do bao cao dinh ky, bdo cao dot xuat vé Phong
GDDT (file qua email trinhhoangphihth.dtp@moet.edu.vn va dong thoi gui
01 ban gidy c6 dong dau).

Béo céo dinh ky:

- Ké hoach KTNB truéc ngay 05/10 hang nim. Riéng nam 2021, gui
trudc ngay 15/10/2021.

- Bo cdo so két cong tac kiém tra cong tac KTNB hoc ky I trudc ngay
10/01 hang nam.

- B4o cdo tong két cong tac kiém tra cong tac KTNB nam hoc trudc ngay
06/6 hang nam.

Cong van nay thay thé Cong van 545/CV-PGDDT ngay 24/9/2012 cua
Phong GDDT vé viéc hudng dan xay dung ké hoach kiém tra ndi bd tir ndm hoc
2012-2013.

Trén day la Huéng dan cong tac KTNB tir nam hoc 2021 - 2022, yéu ciu
Thu tru’(mg cac don vi trién khai thyc hién day du, nghiém tac va c¢o hiéu qua.
Trong qué trinh thuc hién, ¢ van dé phat sinh, vuéng mic, bao cao kip thoi vé
Phong GDDT dé thong nhat, thuc hién./.
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