Sé: 59/Qb-UBND-HC
Thoi gian ky: 23/01/2024 14:51:17 +07:00

PHAN II
QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 59 /OD-UBND-HC ngay 23 thang 01 ndm 2024
ciia Chii tich Uy ban nhan dén tinh Pong Thap)

LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO
I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH
1. Tén thii tuc hanh chinh: Pé nghi danh gia, cong nhan Pon vi hoc tip cap huyén

1.1. Trinh tu, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh:

TT | Trinh ty thue hién Cich thire thue hién Théi gian gidi quyét CthL'JI
Nop hd so tha tuc Sang: tr 07 gio Qén 11
hanh  chinh: 76 | 1, Nop tryc tiép qua B phan Tiép nhan va Tra két qua cdp huyén gi0 30 phut; chiéu: tu
.. | chicc,  cd  nhdn | 2 Hogc thong qua buu dién 13 gio 30 dén 17 gio
Budc Z .7 A A ) : o ) , A1 - A
1 chuan bi ho so day cua cac ngay lam vigc.

du theo quy dinh va
nop ho so qua cac
cdach thirc sau:

3. Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Pong Thap: | Khong quy dinh (tiy
http://dichvucong.dongthap.gov.vn. khach hang)

1. B6i véi hd so duoe ndp truc tiép qua B0 phan tiép nhan va tra két qua Chuyén ngay ho so tiép
hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich can bo, cong chirc, vién chitc | nhan truc tiép trong
tiép nhan ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém tra tinh | ngay lam viéc (khong
Tiép nhan va | chinh xéc, day du cia ho so; quét (scan) va luu trit ho so dién tir, cap nhat | @é qud 3 gio lam viéc)
chuyén hd so thi | Vao co so dir liéu cia phan mém mot cura dién tir cua tinh. hodc chuyén vao dau
gid ngay lam viéc tiép
theo ddi véi truong hop
tiép nhan sau 15 gio
hang ngay.

Bworc

tuc hanh chinh a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can bo,
cong chure, vién churc ti€p nhan ho so phai hudéng dan dai dién t6 chuc, ca
nhan bo sung, hoan thién hé so theo quy dinh va néu ro ly do theo mau
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TT

Trinh ty thyc hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tur chbi nhan hd 50, can bg, cong chirc, vién churc tiép
nhan ho so phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so th
tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hé so ddy d, chinh xac theo quy dinh, can b, cong chuc,
vién chirc tiép nhan ho so va lap Gidy tlep nhan ho 50 va hen ngay tra két
qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy
trinh.

2. Déi véi hd so duge ndp truc tuyen thong qua Cong Dich vy cong cua
tinh, can b, cong chirc, vién chirc tiép nhan ho so tai Bo phéan tiép nhan va
tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xéac, day du cta hd so.

a) Truong hop hd so chua ddy du, chinh xac hoic khong thudc tham
quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chic, vién chirc tlep nhan
phai co thong bao, néu rd ndi dung, Iy do va hudng dan cu thé, day du mot
lan dé t6 chirc, ca nhin bd sung day du, chinh x4c hodc gui dung dén co
quan c6 tham quyén. Viéc thong bao duoc thuc hién thong qua chirc ning
gui thu dién tir, giri tin nhin t&i nguodi dan caa Cong Dich vu cong cia
tinh;

b) Néu hd so cua to chuc, ca nhan day du, hop 1€ thi can bo, cong chie,
vién chirc tai BO phan tiép nhan va tra két quatiép nhan va chuyén cho co
quan c6 thAim quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 0,5 ngay ké
tu ngay phat sinh ho so
truc tuyén

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhan hd so thu tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan va tra két
quacdng chuc, vién chie xur Iy xem x¢t, tham dinh ho so, trinh phé duyét
két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

Nop hod so trude ngiy
15 thang 01 hang nam.

Danh gia, cong nhéan
don vi dat “Pon vi hoc
tap” cdp tinh trudc
ngay 15 thang 02 hing




TT | Trinh ty thyue hién Cach thirc thue hién Thoi gian giai quyét Cthul
nam, trong do:
1. Tiép nhdn hé so (Bé phdn TN&TKQ) 0,5 ngay
2. Gidi quyét ho so (co quan/bg phdn chuyén mon), trong do: Khong quy dinh
- Truong hop thu tuc hanh chinh khong quy dinh phai tham tra, xac minh
hd so, lay y kién cua co quan, t6 chtc, co lién quan, can b9, cong chire,
vién chirc duoc giao xir 1y ho so tham dinh, trinh cép c6 tham quyén quyét
dinh; cép nhat thong tin vao Phan mém mot cira dién tir; tra két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh.
+ Chuyén vién Khong quy dinh
+ Lanh dao phong/bo phdn 01 ngay
+ Lanh dao don vi: 0,5 ngay
+ Van thw don vi: 0,5 ngay
- Truong hop ¢6 quy dinh tham tra, xac minh h so. Pdi voi ho so qua
tham tra, thAm dinh chua du diéu kién giai quyét, co quan c6 thim quyén
giai quyét tha tuc hanh chinh tra lai hé so kém theo thong bao bang van AN X ’
ban va néu 16 1y do, ndi dung cin bd sung, hoan thién hd so dé giri cho t6 | Tra lai hq so\khong qua
churc, cad nhan thong qua Bo phan mot ctra. Thoi gian thong béo tra lai ho 03 ngay lam viéc
so khong qua 03 ngay lam viéc ké tu ngay nhan dugc ho so, trir truong hop
phép ludt chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han gidi
quyét dugc tinh tir dau sau khi nhan du ho so.
Tra X k‘;tv q“ﬁh?’iﬁli Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao s theo dbi hd so va phan
Buéc qu,yet thu tyc han meém dién ti thuc hién nhu sau: .
4 chinh 0,5 ngay

(Két qua gidi quyét
thu tuc hanh chinh

- Thong bao cho t6 chirc, ca nhan biét truéc qua tin nhan, thu dién ti,
dién thoai hoac qua mang xa hdi dugc cap co6 tham quyén cho phép doi voi




TT | Trinh ty thyue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

gui trda cho 16 chire,
cd nhdn phai bado
dam ddy di theo
quy dinh ma co
quan co tham quyén
tra cho té chirc, cd
nhan sau khi gidi
quyét xong thii tuc
hanh chinh)

hd so giai quyét thu tuc hanh chinh trude thoi han quy dinh.

- T6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyet thu tuc hanh chinh theo thoi
gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (xuét trinh
gidy hen tra két qua). Cong chure tra ket qua kiém tra phiéu hen va yéu cau
ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sb va trao két qua.

- Truong hop nhén két quathdng qua dich vu buu chinh cong ich. (dang
ky theo hudng dan ctia Buu dién)(néu co)

- Truong hop ndp ho so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két qua tryc
tlep tai Trung tam KSTTHC va Phyc vu HCC, khi di mang theo ho so gdc
dé ddi chiéu va nop lai cho can b tlep nhan ho so; truong hop dang ky
nhan két qua truc tuyén thi thong qua Cong Dich vu cong truc tuyén. (néu
co)

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phat; chidu: tir 13
gi0 30 dén 17 gid cta cac ngay lam viéc.

1.2. Thanh phan, s6 lreng ho so:

- Thanh phan ho so:

+ To trinh dé nghi dénh gia, cong nhan “Pon vi hoc tip” cip huyén;

+ Bao cao tu danh gia, cong nhan “DPon vi hoc tap” cap huyén;

+ Ban téng hop két qua tu danh gia céc tiéu chi, chi tiéu.

-S6 luong hd so: 01 bo.
1.3. Pdi twong thwe hién thi tuc hanh chinh:

Uy ban nhan dan cap x4; co quan tham muu, gitp viéc huyén uy, quan uy, thi iy, thanh uy tryc thude tinh Uy, thanh
uy; co quan, don vi thude, truc thugc uy ban nhén dén cap huyén; co quan Uy ban Mat tran T6 qudc Viét Nam cap huyén;
Ban chi huy quan sy cap huyén; Cong an cap huyén; Lién doan Lao dong cap huyén; Poan Thanh nién Cong san Ho Chi
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Minh cip huyén; Ho1 néng déan cap huyén; Hoi Lién hiép Phu nit cap huyén; Hoi cyu chlen binh cép huyén; doanh nghiép,
hop tac x3 va t6 chtc khac thyc hién hoat dong dau tu kinh doanh thudc tham quyén quan ly cua Gy ban nhén dan cap
huyén; Co so gido duc danh gia, cong nhan ¢ cap huyén; Hoi khuyén hoc cap huyén va cac to chirc xa hdi cap huyén, t6
chtrc xa hoi-nghé nghiép cip huyén khac, t6 chirc, ca nhan c6 lién quan.

1.4. Co quan gii quyét thi tuc hanh chinh: Phong Gido duc va Pao tao

1.5. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan ctia Chu tich ty ban nhan dan cp huyén.
1.6. Phi, 1€ phi: Khong.

1.7. Tén miu don, miu to khai: Khong

1.8. Yéu cau, diéu kién thure hién thii tuc hanh chinh: Cac Pon vi cip huyén phai c6 két qua tu danh gia, cong nhan
va ndp day du cac ho so dung thoi han.

a) Pon vi cép huyén dugc cong r}hén dat “Pon vi hoc tap” cép huyén mutrc dg 1 khi dat dﬁy du cac tiéu chi, chi tiéu
duoc quy dinh tai Biéu 6 Thong tu s6 24/2023/TT-BGDDT ngay 11/12/2023.

b) Pon vi cép huyén dugc cong phafm dat “Pon vi hoc tap” cép huyén mutc d6 2 khi dat déy du cac tiéu chi, chi ti€u
dugc quy dinh tai Diéu 7 Thong tu s6 24/2023/TT-BGDDT ngay 11/12/2023.

1.9. Can ctr phap ly cuaa thia tuc hanh chinh:
Thong tu s6 24/2023/TT-BGDDT ngay 11/12/2023 cua B§ trudng Bo Gido duc va Pao tao quy dinh vé danh gia,

cong nhan “Pon vi hoc tap” cép huyén, tinh.
1.10. Lwu hé so (ISO):

Thanh phin hd so luu B6 phén lwu trir Thoi gian luu
- Nhu muc 1.2;
- Két qua giai quyét TTHC hoac Van ban tra 101 cua don vi d6i vé6i | Co quan chuyén mon | Tir 03 nim, sau d6 chuyén ho
ho so khong dap ung yéu cau, dicu kién. (Phong/Bo phan chuyén | so dén kho luu trit ciia don vi
- H6 so tham dinh (néu co) mon) (hodc luu trir tinh, huyén)
- Vin ban trinh co quan cép trén (néu co)




Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23 thdng 11 ndm 2018 cta Bo trudng, Chi nhiém Van
phong Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi
hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua
Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot ctra lién thongtrong
giai quyét thii tuc hanh chinh.,

B phan tiép nhan va tra
két qua

2. Tén thii tuc hanh chinh: Pé nghi danh gia, cong nhian Pon vi hoc tip cip huyén

2.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh:

TT | Trinh ty thue hién Cich thire thue hién Théi gian gidi quyét CthL'JI
Nop ho so tha tuc Séang: tir 07 gid dén 11
hanh  chinh: 76 | 1. N¢p truc tiép qua BO phan Tiép nhan va Tra két qua cép huyén gi0 30 phut; chiéu: tur

Budc 2 .72 ) ) : o , , NP - A
1 chuan bi ho so day cua cac ngay lam viéc.
du theo quy dinh va o <. . _ N . N ) N _ :
nép ho so qua Ccac 3. Hoaq ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh BPong Thap: Khong/quy (?mh (tuy
coch thire sau: http://dichvucong.dongthap.gov.vn. khach hang)

1. P6i vai ho so duoc ndp truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua . N »
hodc thong qua dich vu buu chinh cdng ich can bd, cong chirc, vién chirc Ch}lyen ngay _}}0 S0 ticp
tiép nhan ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém tra tinh nhe:ln tryc tiep trong

) chinh xdc, ddy dii ciia hd so; quét (scan) va luu trit hd so dién tir, cap nhat | g3y 1am viée (khong
Buge | Ti€p  mhdn  va | vao co sé dir liéu cia phan mém mot cira dién tir cla tinh. de qua 3 gio lam viéc)
chuyén hé so thi N N _ hoac chuyén vao dau

2 a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, cén b9,

tuc hanh chinh

cong chuc, vién chuc tiép nhan ho so phai hudng dan dai dién t6 chuc, ca
nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu 16 ly do theo mau
Phiéu yé€u cau bo sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tir chéi nhan hd so, can bg, cong chirc, vién chirc tiép

gid ngay lam viée tiép
theo d6i voi trudng hop
tiép nhan sau 15 gio
hang ngay.
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X ‘n . , ‘A N - £ Ghi
TT | Trinh ty thyue hién Cach thirc thue hién Thoi gian gidi quyet chi
nhéan hd so phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so thu
tuc hanh chinh;
¢) Truong hop hd so ddy du, chinh x4c theo quy dinh, can bo, cong chic,
vién chure tiép nhan hé so va 1ap Giay tiép nhan ho so va hen ngay tra két
qud; dong thoi, chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy
trinh.
2. Pbi véi ho so duge nodp truc tuyen thong qua Cong Dich vy cong cua
tinh, can bd, cong chirc, vién chirc tiép nhan hd so tai Bo phan tiép nhan va
tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cia ho so.
a) Truong hop hd so chua day di, chinh xac hoic khong thudce tham
quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chic, vién chirc tlep nhan
phai co thong bao, néu rd ndi dung, 1y do va hudng dan cu thé, day du mot | Khong qua 0,5 ngay ké
lan dé t6 chirc, ca nhan bd sung day du, chinh xéc hodc gtri dung dén co | tir ngay phat sinh ho so
quan c6 tham quyén. Viéc thong bao dugc thyc hién thong qua chic nang tryc tuyén
gui thu dién tir, gui tin nhan td1 nguoi dan cia Cong Dich vy cong cua
tinh;
b) Néu ho so cua to chuc, ca nhan day du, hop 1€ thi can bg, cong chic,
vién chirc tai BO phan tiép nhan va tra két quatiép nhan va chuyén cho co
quan c6 thAm quyén dé giai quyét theo quy trinh.
C 1A 1A , \ , A A A W« .. 1% |- Guihosodénghidanh gia,
Sau khi nhan h6 so thu tuc hanh chinh tir B4 phén tiép nhén va tra két Cangl nﬁa; u(e;(;ﬁg lqg,a;lg }gli)ac
quacong chue, vién chue xur ly xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyé€t | tap” cap xa den den Phong
) . o ket qua giai quyét thu tuc hanh chinh: Gido dyc va Ddo tao trude
Budc | Gidi quyet tha tuc ngdy 28 thang 02 cua nam sau
3 hanh chinh lién ké ndm dénh gia.

- Thoi gian hoan thanh viéc
danh gia, cong nhan don vi dat
“Cong dong hoc tap” cép xa
truc ngay 31 thang 3 cua
nim sau lién ké nim danh gia,




TT | Trinh ty thyue hién Cach thirc thue hién Thoi gian giai quyét Cthul
] _ trong do:
1. Tiép nhan hoé so (Bo phan TN&TKQ) 0,5 ngay
2. Gidi quyét ho so (co quan/bg phdn chuyén mon), trong do: Khéng quy dinh
- Truong hop thu tyc hanh chinh khéng quy dinh phai thim tra, xAc minh
hd so, lay y kién cua co quan, t6 chtc, co lién quan, can b9, cong chire,
vién chuc dugc giao xir 1y ho so tham dinh, trinh cip c6 tham quyén quyét
dinh; cép nhat thong tin vao Phan mém mot cira dién tir; tra két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh.
+ Chuyén vién Khong quy dinh
+ Lanh dao phong/bo phan 01 ngay
+ Lanh dao don vi: 0,5 ngay
+ Van thu don vi: 0,5 ngay
- Truong hop c6 quy dinh tham tra, xac minh hé so. Poi voi ho so qua
tham tra, tham dinh chua du diéu kién g1a1 quyét, co quan c6 thAm quyén
giai quyét tha tuc hanh chinh tra lai hé so kém theo thong bao bang van AN R )
ban va néu rd 1y do, ndi dung cin b sung, hoan thién hd so dé giri cho t6 | Tra lai ho so khong qua
chue, ca nhan thong qua B phdn mét cira. Thoi gian thong bao tra lai ho 03 ngay lam viéc
so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so, trir truong hop
phap ludt chuyén nganh c6 quy dinh cy thé vé thoi gian. Thoi han giai
quyét dugc tinh tir dau sau khi nhan du ho so.
Tra P keleltq quﬁh‘giﬁhi Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao s6 theo ddi hd so va phﬁn
i qu,yet thu tyc han mém dién tir thuc hién nhu sau:
Buwéce | chinh ) . , 0.5 naa
4 - Thong bédo cho t6 chuc, ca nhan biét trudc qua tin nhan, thu dién tu, 2 Ngay

(Két qua gidi quyét
thu tuc hanh chinh
gui trd cho to chuc,

dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cp c6 tham quyén cho phép dbi véi
ho so giai quyét thu tuc hanh chinh trudce thoi han quy dinh.




TT

Trinh ty thyc hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

cd nhdn phai bado
dam ddy di theo
quy dinh ma co
quan co tham quyén
tra cho té chirc, cd
nhan sau khi gidi
quyét xong thii tuc
hanh chinh)

- T6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyet thu tuc hanh chinh theo thoi
gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (xuét trinh
gidy hen tra két qua). Cong chure tra ket qua kiém tra phiéu hen va yéu cau
ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sb va trao két qua.

- Truong hop nhén két quathéng qua dich vu buu chinh cong ich. (dang
ky theo hudng dan ctia Buu dién)(néu co)

- Truong hop ndp ho so qua dich vy cong truc tuyén, nhan két qua truc
tiép tai Trung tam KSTTHC va Phyc vu HCC, khi di mang theo ho so gdc
dé dbi chiéu va nop lai cho can b tlep nhan ho so; truong hop dang ky
nhan két qua truc tuyén thi thong qua Cong Dich vu cong truc tuyén. (néu
co)

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phat; chidu: tir 13
gid 30 dén 17 gid cua cac ngay lam viéc.

2.2. Thanh phan, s6 lwong ho so:

- Thanh phan ho so:

+ To trinh dé nghi danh gia, cong nhan “Cong dong hoc tap” cap x4;

+ B4o cdo tu danh gid, cong nhan “Cong dong hoc tap” cap xa;

+ Ban tong hop két qua ty danh gia céc tiéu chi, chi tiéu.

- S6 luong ho so: 01 bo.

2.3. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Cac xi, phuong, thi tran

2.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Phong Gido duc va Pao tao

2.5. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan ctia Truéng phong Gido duc va Dao tao.
2.6. Phi, 1¢ phi: Khong.
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2.7. Tén mau don, miu to khai: Khong

2.8. Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Céc xa, phuong, thi trin phai co két qua ty danh gia, cong

nhan va ndp day du cac ho so dung thoi han.

a) Céc xa, phuong, thi tran duoc cong nhan dat “Cong d6ng hoc tap” cap xa muc d6 1 khi dat ddy du cac tiéu chi, chi
tiéu dugc quy dinh tai Diéu 6 Thong tu s6 25/2023/TT-BGDDT ngay 27 thang 12 nam 2023 cua B truong B Gido duc va
Pao tao quy dinh vé danh gia, cong nhan “Cong ddng hoc tap” «cap x4, huyén, tinh.

b) Céc xa, phuong, thi tran dugc cong nhén dat “Cong d6ng hoc tap” cap xa mirc do 2 khi dat ddy du cac tiéu chi, chi
ti€u dugc quy dinh tai Piéu 7 Thong tu s6 25/2023/TT-BGDDT ngay 27 thang 12 nam 2023 cua B truong B Gido duc va
Pao tao quy dinh vé danh gia, cong nhan “Cong dong hoc tip” cp xa, huyén, tinh.

2.9. Can cir phap ly cua thi tuc hanh chinh:

Thong tu s6 25/2023/TT-BGDDT ngay 27 thang 12 nam 2023 cua Bo truong Bo Gido duc va Pao tao quy dinh vé

danh gia, cong nhan “Cong d@)ng hoc tap” cép x4, huyén, tinh.
2.10. Luu ho so (ISO):

Thanh phan hé so luu

B¢ phan luu trir

Thaoi gian luu

- Nhu muc 1.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 161 cua don vi d6i vai
ho so khong dép g yéu cau, dicu kién.

- H6 so tham dinh (néu co)

- Vin ban trinh co quan cap trén (néu co)

Co quan chuyén moén
(Phong/B0 phan chuyén
mon)

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua B0 trudng, Chi nhiém Van
phong Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phap thi
hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua
Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot ctra lién thongtrong
giai quyét thi tuc hanh chinh.

BO phan tiep nhan va tra
ket qua

Tt 03 nim, sau d6 chuyén ho
so dén kho luu trir cua don vi
(hoac luu tri¥ tinh, huyén)
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II. DANH MUC THU TUC HANH CHINH GIU NGUYEN

1. Tén thii tuc hanh chinh: Cho phép trwdng miu gido, treong mam non, nha tré hoat dong gido duc

a. Trinh t, cach thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh:

TT Trinh .t}r thyc Cach thire thuc hién Thoi gian gidi quyét | Ghichd
hién
Sang: tir 07 gio dén 11
A LA . | 1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cip huyén gi0 30 phut; chiéu: tur 13
Nop ho so thu . A o iy 30 dén 17 oid ci
\ , . | 2. Hoac thong qua buu dién. g1o cn 1/ g1o cua
tuc hanh chinh: cac ngay lam viéc.
16 chirc, ca nhan , : . . . . : .
Buée | chuén bi hd so 3. Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Pong Khong quy dinh (tuy
1 |ddy i theo quy Thép: http://dichvucong.dongthap.gov.vn. khach hang)
dinh v ngp ho so | 4. Phong GDPT tiép nhan, thim dinh hd so, kiém tra cac diéu kién can
qua cac cach | thiét cho phép hoat dong gido duc truong mau gido, trudong mam non, nha
thirc sau: tre trén dia ban thuoc pham vi quan ly va thong tin cho truong mau giao,
truong mam non, nha tré biét hd so dugc chip nhan hodc yéu cau tiép tuc
hoan thién.
1. Bo6i véi hod so duge ndp truc ti€p qua B phan tiép nhan va tra ket
qua hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich can bo, céng chirc, vién
chtrc tiép nhan hd so tai Bo phéan tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém Chuyén ngay hd so tiép
tra tinh chinh xac, day du caa ho 805 quét (scan) va luu trit hd so dién ti, nhan truc tiép trong ngdy
Tiép nhin va cap nhat vao co s¢ dit liéu cia phan mém mat ctra di¢n tir cua tinh. lam viéc (Khéng dé qua 3
Buéc | chuyén hd so| @) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can | gio lam viéc) hoac
2 thit  tuc hanh | bO, cong chirc, vién chirc tiép nhan hd so phai huéng din dai dién t6 | chuyén vao dau gio ngay
chinh chtc, c4 nhan bo sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu 6 1y do | 1am viéc tiép theo d6i

theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tir chdi nhan hd so, can by, cong chic, vién chire ti€p
nhan ho so phai néu ro ly do theo mau Phiéu tur choi giai quyét ho so thu
tuc hanh chinh;

v6i truong hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay.



http://dichvucong.dongthap.gov.vn/
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TT

Trinh tu thuc
hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chua

¢) Truong hop hd so ddy du, chinh xac theo quy dinh, can bd, cong
chtrc, vién chuc tiép nhan ho so va 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay
tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thaim quyén dé giai quyét
theo quy trinh.

2. Dbi vé6i hod so duge ndp truc tuyen thong qua Cong Dich vu cong cua
tinh, can bd, cong chirc, vién chie tiép nhin hd so tai B6 phan tlep nhan
va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xéc, day du cua hd so.

a) Truong hop hé so chua ddy du, chinh xac hodc khong thudc tham
quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chirc, vién chirc tlep nhan
phai c¢6 thong bao, néu 1d ndi dung, 1y do va hudng dan cu thé, day du
mot 1an dé to chirc, c4 nhan bo sung day du, chinh xac hodc gui dung dén
co quan c6 thAim quyén. Viéc thong bao dugc thuc hién théng qua chirc
nang giri thu dién tir, gl tin nhan téi nguodi dan ciia Cong Dich vu cong
cua tinh;

b) Néu hd so cua to chtrc, ca nhan day du, hop 1€ thi can bg, cong chic,
vién chirc tai B phan tlep nhan va tra két quatiép nhan va chuyén cho co
quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khéng qua 1/2 ngay ké
tr ngay phat sinh ho so
tryc tuyén

Giii quyét thi
tuc hanh chinh

Sau khi nhan hd so tha tuc hanh chinh tir B6 phan tiép nhan va tra két
quacong chuc, vién chic xtr Iy xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét
két qua giai quyét tha tuc hanh chinh:

20 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn hé so (Bé phdn TN&TKQ)

Y ngay

2. Gidi quyét hé so (co quan/bg phdn chuyén mén), trong do:

19 ngay

- Truong hop thu tuc hanh chinh khong quy dinh phai tham tra, x4c minh
hd so, 1dy ¥ kién ctia co quan, t6 chirc, c6 lién quan, can by, cong chirc,
vién chirc duoc giao xir Iy hd so tham dinh, trinh cip c6 thim quyén
quyét dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mot ctra dién tir; tra két qua
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Trinh tu thuc

TT hién Cach thire thuc hién Thoi gian gidi quyét | Ghi chd
giai quyét thu tuc hanh chinh.
+ Chuyén vién 17 ngay
+ Lanh dao phong/bo phdn 1 ngay
+ Lanh dao don vi: 1/2 ngay
+ Van thu don vi: 1/2 ngay
Tra Aket (llllfa slal Cong chtrc tiép nhan va tra két qua nhap vao so6 theo ddi hd so va phan
quet t u tye mém dién tir thuc hién nhu sau:
hanh chinh , . ,
xé , ...| - Thong bao cho t6 chirc, ca nhan biét trudc qua tin nhan, thu dién tu,
(: et; qu}? gl | dign thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap co6 tham quyén cho phép doi
quy et t,u tuc voi1 ho so giai quyé€t tha tuc hanh chinh trudc thoi han quy dinh.
hanh chinh gui ] . .
tra cho t6 chire, | - TO chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hélnh chinh theo thoi
cd nhén phdi bao | glan, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh
dam ddy i theo | 81dy hen tra két qua). Cong chiic tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu
Buéc | gy dinh ma co cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so va trao két qua. 1 ngay
4 quan C‘f fhd”l - Trudng hop nhan két quathdng qua dich vy buu chinh cong ich. (dang
quyén tra cho 16 | ky theo hudng dan cua Buu dién)(néu co)
chire, ca nhan

sau khi gidi quyét
xong thu tuc hanh
chinh)

- Trudng hop ndp ho so qua dich vu cong tryc tuyén, nhan két qua truc
tiép tai Trung tam KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang theo hé so gdc
dé @i chiéu va nop lai cho can b tlep nhan ho so; truong hop dang ky
nhan két qua truc tuyén thi thong qua Cong Dich vu cong tryc tuyén. (néu
co)

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gior dén 11 gio 30 phut; chidu: tir 13
gid 30 dén 17 gid cua cac ngay lam viéc.

b. Thanh phan, s6 lwong ho so:
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- Thanh phan ho so
+ T& trinh d& nghi cho phép hoat dong gido duc;

+ Ban sao duoc cép tir sO géc, ban sao dugc chung thuc tir ban chinh hoac ban sao kém theo ban chinh dé déi chiéu
quyét dinh thanh lap hodc quyét dinh cho phép thanh 1ap truong mau gido, truong mam non, nha tré;

+ Danh sach can bd giir chtrc vu ldnh dao chi chdt gdm hiéu truéng, cac phé hidu trudng, t6 trudng to chuyén mén
trong do6 ghi rd trinh d6 chuyén mén dugc dao tao; danh sach doi ngi gido vién, trong d6 ghi rd trinh d6 chuyén mén dugc
dao tao; hop dong lam viéc da duoc ky gilta truong mau gido, trudng mam non, nha tré véi timg can bd quan 1y, gido vién;

+ Chuong trinh gido duc mam non, tai liéu phuc vu cho viéc thuc hién chuong trinh gido duc mam non;
+ Danh muc s lugng phong hoc, phong 1am viéc, co s vat chat, thiét bi dap tng cac diéu kién theo quy dinh;

+ Cac van ban phap ly: xac nhén quyen su dung dat hodc hop dong thug try so truong mau gido, trudng mam non, nha
tré voi thoi han ti thiéu 05 nim; xac nhan vé s6 tién hién c6 do trudng miu gido, trudng mam non, nha tré dang quan 1y,
bao dam tinh hgp phap va cam két s& chi sir dung dé dau tu xay dung va chi phi cho cac hoat dong thuong xuyen cua truong
mau glao truong mam non, nha tré sau khi duoc cho phep hoat dong g1a0 duc; phuong an huy dong von va can ddi von tiép
theo dé bao dam duy tri 6n dinh hoat dong cta trudng maiu gido, truong mam non, nha tré trong giai doan 05 nim, bat dau tir
khi duoc tuyen sinh;

+ Quy ché to chirc va hoat dong cta trudng mau gido, truong mam non, nha tré.

-S6 luong ho so: 01 bo.

c. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Truong mau gido, trudng mam non, nha tré.
d. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Phong Gigo duc va Pao tao.

d. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép trudng miu gido, trudng mam non, nha tré hoat
dong gido duc cuia Truong Phong Gido duc va Pao tao.

e. Phi, 1¢ phi: Khong.
g. Tén miu don, miu to khai: Khong.

h. Yéu ciu, diéu Kién thue hién thi tuc hanh chinh:
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- C6 quyét dinh thanh lap hodc quyét dinh cho phép thanh 1ap ctia Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén.
- Co dat dai, truong sé, co so vat chét, thiét bi dap ung yéu cau, duy tri va phat trién hoat dong gido duc, cu thé:
+ Trudng mau gido, trudng mam non, nha tré dugc dit tai khu dan cu bao dam cac quy dinh vé an toan va vé sinh méi truong;

+ Dién tich khu dét xay dung gém: Dién tich xay dung; dién tich san choi; dién tich cay xanh, dudng di. Dién tich khu
dat xay dung binh quan t6i thiéu 12 m2 cho mot tré em do6i véi khu vuc dong bang, trung du (trir thanh pho thi xa); 08 m2
cho mot tré em doi véi khu vuc thanh pho, thi xa, nui cao va hai dao;

+ Khuon vién cua truong mau gido, trudong mam non, nha tré cd tuong bao ngan cach véi bén ngoai;
+ Co cau khoi cong trinh gom:

Khéi phong nhom tré, 16p mau gido: Phong sinh hoat chung, phong ngu, phong vé sinh, hién choi bdo dam theo diing
quy chuan quy dinh;

Khéi phong phuc vu hoc tap: Phong gido duc thé chat, phong giao duc nghé thuat hoic phong da chirc ning;

Khéi phong t6 chic an: Khu vuc nha bép va kho;

Khéi phong hanh chinh quan trj gom: Vin phong truong, phong hiéu truéng, phong pho hiéu trudng, phong hanh
chinh quan tri, phong y té, phong bao v¢, phong danh cho nhéan vién, khu v€ sinh cho gido vién, can bg, nhan vién, khu dé xe
cho gido vién, can bo, nhan vién;

San choi gdm: San choi ciia nhém, 16p; san choi chung.

+ C6 thiét bi, do choi, dd dung, tai li¢u cham soc, gido duc tré em theo quy dinh ctia B6 Gido duc va Dao tao.

- C6 d61 ngii can bg quan 1y, gido vién va nhan vién du ve so lugng, hop 1y vé co cau va dat ti€éu chuan bao dam thuc
hién chuong trinh gido duc mam non va t6 chirc hoat dong gido duc.

- C6 da ngudn lyc tai chinh theo quy dinh dé bao dam duy tri va phat trién hoat dong gido duc.
- C6 quy ché to chirc va hoat dong cila trudng mau gido, truong mam non, nha tré.

i. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:



16

- Piéu 5, 6 Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cta Chinh phi quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong

trong linh vyuc gido duc;

- Khodn 2, 3 Piéu 1 Nghi dinh s0 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cia Chinh ph sira d0i mot sO diéu cia Nghi
dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé di€u ki€n dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

k. Luru ho so (ISO):

Thanh phén hd so hru

B¢ phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc b;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 1oi cia don vi doi v6i
ho so khong déap g yéu cau, dicu kién.

- H6 so tham dinh (néu co)

- Vin ban trinh co quan cép trén (néu co)

Co quan chuyén mon
(Phong/B¢ phan chuyén
mon)

Céac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cia B0 truong, Chui nhiém Vin
phong Chinh pha quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phép thi
hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua
Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cura lién thongtrong
giai quyét thi tuc hanh chinh.

B phan tiép nhan va tra
két qua

Tu 03 nam, sau do chuyén ho
so dén kho luu trir ciia don vi
(hodc luu trir tinh, huyén)



https://thukyluat.vn/vb/nghi-dinh-46-2017-nd-cp-quy-dinh-dieu-kien-dau-tu-hoat-dong-trong-linh-vuc-giao-duc-5215b.html
https://thukyluat.vn/vb/nghi-dinh-135-2018-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-46-2017-nd-cp-dieu-kien-dau-tu-linh-vuc-giao-duc-4d152.html
https://thukyluat.vn/vb/nghi-dinh-46-2017-nd-cp-quy-dinh-dieu-kien-dau-tu-hoat-dong-trong-linh-vuc-giao-duc-5215b.html
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2. Tén thii tuc hanh chinh: Cho phép truong tiéu hoc hoat dong gido duc
a. Trinh t, cach thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh:

TT | Trinh tyu thuc hién Cach thirc thue hién Thoi gian giai quyét Shhljl
Sang: tir 07 gio dén 11
Nop hd so thii tuc ; E@P trﬁg tiép qui B(f)dplAlén Tiép nhan va Tra két qua cip huyén glgolcfg(r)ﬁ(liléleﬁ (13171121110 '[(31;3
hanh chinh: 74 | % oac thong qua buu dien. i N )
an cac ngay lam viéc.
Bué chwe, cd  nhdn — — - : _ — . _ : .
WwocC | dn bi hé so ddy 3. Hoac ngp tryc tuyen tai website cong Dich vu cong cua tinh Dong Khong,quy c\hnh (tuy
1 dii theo quy dinh va Thap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn. khéach hang)
ngp ho so qua cac | 4. Phong GDDT tiép nhén, tham dinh ho so, kiém tra céc diéu kién
cach thirc sau: can thiét cho phép hoat dong gido duc cua truong tiéu hoc trén dia
ban thu¢c pham vi quan 1y va thong tin cho truong tiéu hoc biét hd so
duogc chap nhan hodc yéu cau tiép tuc hoan thién.
’1. DPdi v6i hd so duoe nop truc tlep qua B§ phan tiép nhan va tra
két qua hoac thf)ng qua diqh vu buu chinh c@ng ich can b(f),,céng
chire, vién chirc ti€p nhén hé so tai Bo phan tiép nhén va tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so; quét (scan) va luu i . )
trit hd so dién tir, cap nhat vao co s dir lidu ctia phan mém mot cira | Chuyén ngay ho so ti€p
dién tr cua tinh. nhan tryc tiép trong ngay
. | Tié nhin va| @) Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, lgrp viee (khong de quav3
Budéc p nhd ol PP A AT A A o a0 T gio lam viée)  hodc
5 chuyén hé so thq | can bg, cong chire, vién chuce ti€p nhan ho so phai huong dan dai dién chuyén vao diu gid ngay

tuc hanh chinh

t6 chtrc, ca nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu 13 1y
do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thi¢n ho so;

b) Truong hop tur chdi nhan hd so, can bo, cong chirc, vién chirc
ti€p nhan ho so phai néu 16 ly do theo mau Phiéu tir choi gidi quyét
ho6 so thu tuc hanh chinh;

c¢) Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can b9, cong
chire, vién chirc tiép nhin hd so va 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen

lam viéc tiép theo ddi
voi truong hop tiép nhan
sau 15 gi¢ hang ngay.



http://dichvucong.dongthap.gov.vn/

18

TT

Trinh ty thuc hién

Cach thirc thye hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thim quyén dé
gidi quyét theo quy trinh.

2. Béi véi hd so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
cua tinh, can b, cong chure, vién chirc tlep nhan hd so tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du
ctia ho so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xac hoic khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chirc, vién chirc
tlep nhan phai c6 thong bao, néu 16 nodi dung, 1y do va hudng dan cu
thé, diy du mot 1an dé to chie, c4 nhan bo sung day di, chinh xac
hodc giri dung dén co quan ¢ tham quyén. Viéc thong bao duoc thuc
hién théng qua chirc ning gui thu dién tir, glri tin nhin t&i ngudi dan
ctia Cong Dich vu cong cua tinh;

b) Néu ho so cua to chirc, ca nhan day du, hop 1é thi can bo, cong
chuc, vién chic tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khoéng qua 1/2 ngay ké
ttr ngay phat sinh ho so
truc tuyén

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhan hé so thi tuc hanh chinh tir B phan tiép nhén va tra két
quacong chuc, vién chirc xtr Iy xem xét, tham dinh ho so, trinh phé
duyét két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh:

20 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn hé so (Bé phin TN&TKQ)

Y2 ngay

2. Gidi quyét ho so (co quan/bg phdn chuyén mén), trong do:

19 ngay

- Truong hop thil tuc hanh chinh khéng quy dinh phai tham tra, xac
minh ho so, léy v kién cua co quan, td chire, co lién quan, can bd,
cong chuc, vién chuc duge giao xur ly hd so thdm dinh, trinh cap ¢o
thAm quyén quyet dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mét cira
dién tir; tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh.
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TT | Trinh ty thuc hién Cach thirc thye hién Thoi gian giai quyét Shhljl
+ Chuyén vién 17 ngay
+ Lanh dao phong/bo phdn 1 ngay
+ Lanh dao don vi: 1/2 ngay
+ Van thu don vi: 1/2 ngay
TraA kehtq q“ah{%‘al: Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao sb theo ddi hd so va
g;]ll?;]e; thu tyc han phan mém dién ti thyc hién nhu sau:
xé L P - Thong bao cho t6 chirc, ca nhan biét trudc qua tin nhén, thu dién
(h ,,et q”“hS";l’ qﬁy erf tur, diér} thoai 1‘102,“10 qua mang xa hoi dugc cap c6 tham quyén cho
thu tuc h“” . C h',” phép dbi véi hd so giai quyét thii tuc hanh chinh trudce thoi han quy
gsz tmﬁc 18] th .c u*c dinh.
ca nhdn phai bado . ) )
dim day di theo| - T6 chuc, ca r}hén nhan keét qua g’iéi quy¢ét 'ihﬁ tuc hanh chinl} theo
quy dinh ma co | thoi gian, dia di€ém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
quan c6 tham quyén (xuét trinh glay hen tra két qua). Cong churc tra két qua klem tra phleu
Buéc | 44 cho t6 chire, cd hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao s va trao két 1 ngay
4 qua.

nhan sau khi giai
quyet xong thu tuc
hanh chinh)

- Truong hop nhan lfé't qué thdng qua dich vu buu chinh cong ich.
(dang ky theo hudng dan cia Buu dién)(néu co)

- Trudng hop ndp hd so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két qua
truc tiép tai Trung tam KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang theo
ho so géc dé d6i chiéu va nop lai cho cén bo tiép nhan ho so; truong
hop dang ky nhan két qua tryc tuyén thi thong qua Céng Dich vu
cong truc tuyén. (néu co)

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gid 30 phut; chiéu:
tir 13 gio 30 dén 17 gid ciia cac ngay lam viéc.

b. Thanh phan, s6 lwong ho so:
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- Thanh phan ho so
+ To trinh cho phép hoat dong gido duc;

+ Ban sao duoc cép tlr sO géc, ban sao dugc chig thuc tir ban chinh hodc ban sao kém theo ban chinh dé dbi chiéu
quyét dinh thanh 1ap hodc cho phép thanh 1ap truong.

-S6 lugng ho so: 01 bo.
c. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Truong tiéu hoc
d. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Phong Gido duc va Pao tao.

d. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép truong tiéu hoc hoat déng gido duc ctua Trudng
Phong Gido duc va Pao tao.

e. Phi, 1¢ phi: Khong.

g. Tén miu don, miu t& khai: Khong.

h. Yéu ciu, diéu Kién thue hién thi tuc hanh chinh:

- C6 quyét dinh vé viéc thanh lap hodc cho phép thanh 1ap truong.

- Pét dai, truong sé, co s& vat chét, thiét bi dap tng yéu cau hoat dong giao duc:

+ Dién tich khu dét xay dung truong dugc xac dinh trén co s& $6 16p, s6 hoc sinh va dic diém vung mién v&i binh
quan tdi thiéu 10 m2 cho mét hoc sinh ddi véi khu vuc nong thon, mién nai; 06 m2 cho mét hoc sinh ddi voi khu vuc thanh
phé, thi xa. Dbi v6i noi kho khin vé dat dai, co thé thay thé dién tich str dung dat bang dién tich san xay dung va bao dam
du dién tich theo quy dinh;

+ Co cau khoi cong trinh gom:

Hang rao bao vé khudn vién truong; cong trudng; bién tén truong; phong hoc; phong hiéu truong, phong pho hiéu
truong; van phong; phong hop, phong giao vién; thu vién; phong thiét bi giao duc; phong mdy tinh; phong truyén théng va
hoat dong Poi; phong y té trudng hoc; phong bao vé;

Phong gido duc ngh¢ thuat; phong hoc nghe nhin; phong tham van hoc sinh; phong hd trg gido duc hoc sinh khuyét tat
hoc hoa nhap; phong gido duc thé chat hoac nha da nang;
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Khu v¢€ sinh cho gido vién, hoc sinh, hoc sinh khuyét tat; khu chura rac va hé théng céip thoat nudc bao dam v¢€ sinh;
khu dé xe cho hoc sinh, giao vién va nhan vién; khu dat lam san choi c6 dién tich khong dudi 30% dién tich khu dat caa

truong, bao dam an toan cho hoc sinh;

Khu nha an, nha nghi bao dam diéu kién strc khoe cho hoc sinh hoc ban tru.

+ Bao dam c6 du thiét bi giao duc it nhét theo danh muc thiét bi day hoc tdi thiéu cia BO6 Gido duc va Pao tao.

- bia diém xay dung truong bao dam moi trudong gido duc an toan cho nguoi hoc, nguodi day va nguoi lao dong.

- C6 chuong trinh gido duc va tai liéu giang day, hoc tap theo quy dinh phu hop véi gido duc tiéu hoc.

- C6 do1 ngli gido vién, can bo quan ly, nhan vién dat ti€u chuan, du vé s6 lugng, dong bo vé co cau, bdo dam thuc

hién chuong trinh gido duc.

- C6 da nguon lyc tai chinh theo quy dinh dé bao dam duy tri va phat trién hoat dong gido duc.

i. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- PBiéu 17, 18 Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ctia Chinh phu quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong

trong linh vuc gido duc;

- Khoan 9, 10 Dicu 1 Nghj dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ciia Chinh phu stra doi mot s diu ctia Nghi
dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé di¢u ki€n dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

k. Luu hd so (ISO):

Thanh phén hd so luu

B0 phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc b;

- Két qua giai quyét TTHC hoac Van ban tra 101 cua don vi dbi véi
ho so khong dép ting yéu cau, di€u kién.

- H6 so tham dinh (néu co)

- Vin ban trinh co quan cép trén (néu co)

Co quan chuyén mon
(Phong/B6 phan chuyén
mon)

Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua B0 trudéng, Chi nhiém Vian

B phan tiép nhan va tra
két qua

Tir 03 nim, sau d6 chuyén hd
so dén kho luu trir cia don vi
(hodc luu tri¥ tinh, huyén)



https://thukyluat.vn/vb/nghi-dinh-46-2017-nd-cp-quy-dinh-dieu-kien-dau-tu-hoat-dong-trong-linh-vuc-giao-duc-5215b.html
https://thukyluat.vn/vb/nghi-dinh-135-2018-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-46-2017-nd-cp-dieu-kien-dau-tu-linh-vuc-giao-duc-4d152.html
https://thukyluat.vn/vb/nghi-dinh-46-2017-nd-cp-quy-dinh-dieu-kien-dau-tu-hoat-dong-trong-linh-vuc-giao-duc-5215b.html
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phong Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi
hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua
Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot ctra lién thongtrong
giai quyét thu tuc hanh chinh.

3. Tén thu tuc hanh chinh: Cho phép trwong trung hoc co s hoat dong gidao duc
a. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh:

TT | Trinh tu thye hién Cich thire thye hién Théi gian gidi quyét Shhd
Sang: tir 07 gio dén 11
Nop hé so thii tuc 1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén giQ ?’0 phl}t; Chiél'l‘i tf{ 13
N . .~ 2|2.Hodc thong qua buu dién. gio 30 dén 17 g10 cua
har}h Ch',nh- To cac ngdy lam viéc.
Budge |10 nha‘n?,H“ Op truc tuyén tai website cong Dich vy cong clia tinh Do Kho dinh (tC
. chudn bi hé so ddy |3 F olac n(_?p ryc tuyén tai website cong Dich vu cong cia tinh Dong ong quy din (tay
dii theo quy dinh va Thap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn. khach hang)
ngp ho so qua cac | 4, Phong GDDT tiép nhan, tham dinh hd so, kiém tra cac diéu kién
cach thirc sau: can thiét cho phép hoat dong gido duc cua truong trung hoc co so trén
dia ban thu¢c pham vi quan ly va thong tin cho truong trung hoc co
so biét hd so duge chap nhan hodc yéu cau tiép tuc hoan thién.
1. Pbi voi hd so dugc ndp truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra Chuyén ngay ho so tiép
két qua hoac théqg qua diqh vu buu chinh c@ng ich can b(f),,c()ng nhan truc tiép trong
S A . | chue, vién chirc ti€p nhan ho so tai B6 phan tiép nhan va tra két qua nga‘ly lam viéc (khong
Buéce | T1€p  mhan  va | yem xét, kiém tra tinh chinh xé4c, day du cta hd so; quét (scan) va luu | 75 gy 3 gio' lam viéc)
2 chuyén ho so thi |« hg so dién tu, cap nhat vao co sé dir liéu ctia phan mém mot cta

tuc hanh chinh

dién tr cua tinh.

a) Truong hop ho so chua dé}y du, chua chinh xac theo quy dinh,
can bd, cong chure, vién chirc tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién

hodc chuyén vao dau
gid ngay lam viéc tiép
theo doi voi truong
hop tiép nhan sau 15



http://dichvucong.dongthap.gov.vn/
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TT

Trinh ty thuc hién

Cach thirc thye hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

to chtrc, cd nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu 6 1y
do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thi¢n ho so;

b) Truong hop tur chdi nhan hd so, can bg, cong chirc, vién chuc
tlep nhan ho so phai néu 13 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét
h so thu tuc hanh chinh;

¢) Truong hop ho so day du, chinh xéac theo quy dinh, can bd, cong
chirc, vién chirc tiép nhan ho so va lap Giéy tiép nhan ho so va hen
ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thim quyén dé
giai quyét theo quy trinh.

gi0 hang ngay.

2. Péi voi ho so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vy cong
cua tinh, can b, cong chure, vién chirc tlep nhan ho so tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du
ctia ho so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xac hodc khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bo, cong chirc, vién chic
tlep nhan phai c6 thong bdo, néu 1o ndi dung, 1y do va hudng dan cu
thé, ddy dit mot 1an dé to chirc, c4 nhan bo sung day di, chinh xac
hodc giri dung dén co quan ¢ tham quyén. Viéc thong bao duoc thuc
hién thong qua chirc ning giri thu dién tir, giri tin nhin toi nguoi dan
ctia Cong Dich vu cong cua tinh;

b) Néu hd so cua to chirc, ca nhan day du, hop 1é thi can bo, cong
chue, vién chire tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 1/2 ngay ké
tir ngay phat sinh ho so
truc tuyén

Bwoc

Giai quyét thi
tuc hanh chinh

Sau khi nhan ho so tha tuc hanh chinh tr Bo phan tiép nhan va
trd két qua cong chuc, vién chuc xtr Iy xem xét, tham dinh ho so,
trinh phé duyé¢t két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

20 ngay, trong do:




24

TT | Trinh ty thuc hién Cach thirc thye hién Thoi gian giai quyét Shhljl
1. Tiép nhdn hé so (B¢ phdn TN&TKQ) 15 ngay
2. Gidi quyét hé so (co quan/bé phdn chuyén mén), trong do: 19 ngay
- Truong hgp thu tuc hanh chinh khéng quy dinh phai tham tra,
x4c minh hd so, lay y kién cta co quan, t6 churc, c6 lién quan,
can bg, cong chirc, vién chirc duoc giao xur ly hé so tham dinh,
trinh cap c6 tham quyén quyet dinh; cap nhat thong tin vao Phan
mém mot cira dién tir; tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
+ Chuyén vién 17 ngay
+ Lanh dao phong/bo phan 1 ngay
+ Lanh dao don vi: 1/2 ngay
+ Van thu don vi: 1/2 ngay
Trﬁ;két q?ﬁ giai Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao sb theo ddi hd so va
ql\lyet ,th“ tac | phin mém dién tor thue hién nhu sau:
hanh chinh . . T S e .
, . - Thong bao cho t6 chirc, ca nhan biét trudc qua tin phan, thy dién
(Két qua giai quyet | tir, diér} thoai 1}050 qua mang xa hoi dugc cap c6 tham quyén cho
thu tuc hanh chinh | phép do6i v6i ho so giai quyét thu tuc hanh chinh truée thoi han quy
Buée gui tra cho to6 |dinh.
L . . . . 1 >
4 | chitc, ca nhan phai | _ 1§ chuc, c4 nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo /2 Ngay

bdo dam ddy di
theo quy dinh ma
co quan cé tham
quyén tra cho to
chire, cd nhan sau
khi gidi quyét xong

thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
(xuét trinh glay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra phleu
hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so va trao két
qua.

- Truong hop nhan két quathdng qua dich vu buu chinh cong ich.
(dang ky theo hudng dan cta Buu dién)(néu co)
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TT

Trinh ty thuc hién

Cach thirc thye hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

thu tuc  hanh
chinh)

- Truong hop ndp hd so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két qua
tryc tiép tai Trung tim KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang theo
hd so gbe dé ddi chiéu va ndp lai cho can bo tiép nhan hd so; trudng
hop diang ky nhén két qua tryc tuyén thi théng qua Cdng Dich vu
cong truc tuyén. (néu co)

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phit; chiéu:
tir 13 gio 30 dén 17 gid ciia cac ngay lam viéc.

b. Thanh ph?m, 50 lwgng ho so:
- Thanh phan ho so
+ To trinh dé nghi cho phép nha truong hoat dong gido duc;

quyét dinh thanh 1ap hodc quyét dinh cho phép thanh lap trudng.

-S6 luong hd so: 01 bo.

c. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Truong trung hoc co s& cong lap;

- Pai dién cta td chirc hodc ca nhan dbi voi trudng trung hoc co s tu thuc.

d. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Phong Gido duc va Pao tao.

Trudng Phong Gido duc va Dao tao.

e. Phi, 1¢ phi: Khong.
g. Tén miu don, miu to khai: Khong.

h. Yéu ciu, diéu Kién thue hién thi tuc hanh chinh:

+ Ban sao dugc cap tur s6 goc, ban sao dugc chirng thuc tir ban chinh hodc ban sao kém theo ban chinh dé d61 chiéu

d. Két qua thuwc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép truong trung hoc co sé hoat dong gido duc cua
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- C6 quyét dinh thanh lap hodc quyét dinh cho phép thanh 1ap ctia nguoi co tham quyén;
- C6 dat dai, truong s, co so vat chat, trang thiét bi dap tng yéu cau hoat dong gido duc. Co s¢ vat chat gom:

+ Phong hoc duge xay dung theo tiéu chudn, da ban ghé phu hop véi tam voc hoc sinh, ¢6 ban ghé cua gido vién, co
bang viét va bao ddm hoc nhi€u nhat 1a hai ca trong mot ngay;

+ Phong hoc bd mén: Thyc hién theo quy dinh vé quy chuén phong hoc bd mén do Bo trudong Bo Gido duc va Pao
tao ban hanh;

+ Khoi phuc vu hoc tap gém nha tap da nang, thu vién, phong hoat dong Poan - Doi, phong truyén théng;

+ Khoi hanh chinh - quan tri gdbm: Phong lam viéc ctia hiéu truéng, pho hiéu trudng, van phong, phong hop toan thé
can b0, gido vién va nhan vién nha truong, phong cac té chuyén moén, phong y té truong hoc, nha kho, phong thuong truc,
phong cua cac to6 chirc Pang, doan thé;

+ Khu san choi, béi tap: C6 dién tich it nhat bang 25% tong dién tich str dung cta trudng, co du thiét bi luyén tap thé
duc, thé thao va bao dam an toan;

+ Khu dé xe: B tri hop 1y trong khudn vién trudng, bdo dam an toan, trat tu, v¢ sinh;
+ C6 hé thdng ha ting cong nghé thong tin két ndi Internet dap tmg yéu cau quan 1y va day hoc.

- Pia diém cta trudng bao dam moi truong giao dyc, an toan cho hoc sinh, giao vién, can b¢ va nhan vién. Truong
hoc 1a mot khu riéng, c6 tudng bao quanh, c6 coéng trudng va bién tén truong;

- C6 chuong trinh gido duc va tai liéu giang day, hoc tip theo quy dinh phu hop véi mdi cip hoc;

- C6 d01 ngii nha gido va can bo quan ly dat tiéu chuan vé pham chét va dat trinh do chuan duoc dao tao phu hop voi
ting cap hoc; du vé sb luong theo co cdu vé loai hinh gido vién, bao dam thuc hién chuong trinh gido duc va té chiic cac
hoat dong giao dug, 7 7

- C6 da nguodn lyc tai chinh theo quy dinh dé bao dam duy tri va phat trién hoat dong gido duc;

- C6 quy ché to chirc va hoat dong ciia nha truong.

i. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
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+ Piéu 27, 28 Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cta Chinh phi quy dinh vé diéu kién du tu va hoat dong

trong linh vyuc gido duc;

+ Khoan 15, 16 Dieu 1 Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ctia Chinh phi stra doi mdt s dieu cua Nghi
dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé di€u ki€n dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

k. Luru ho so (ISO):

Thanh phén hd so hru

B¢ phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc b;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 1oi cia don vi doi v6i
ho so khong dép ting yéu cau, dicu kién.

- H6 so tham dinh (néu co)

- Vin ban trinh co quan cép trén (néu co)

Co quan chuyén mon
(Phong/B¢ phan chuyén
mon)

Céac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cia B0 truong, Chui nhiém Vin
phong Chinh pha quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phép thi
hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua
Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cura lién thong trong
giai quyét thi tuc hanh chinh.

B phan tiép nhan va tra
két qua

Tu 03 nam, sau do chuyén ho
so dén kho luu trir ciia don vi
(hodc luu trir tinh, huyén)



https://thukyluat.vn/vb/nghi-dinh-46-2017-nd-cp-quy-dinh-dieu-kien-dau-tu-hoat-dong-trong-linh-vuc-giao-duc-5215b.html
https://thukyluat.vn/vb/nghi-dinh-135-2018-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-46-2017-nd-cp-dieu-kien-dau-tu-linh-vuc-giao-duc-4d152.html
https://thukyluat.vn/vb/nghi-dinh-46-2017-nd-cp-quy-dinh-dieu-kien-dau-tu-hoat-dong-trong-linh-vuc-giao-duc-5215b.html
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thanh lap treong miu gido, truéng mam non, nha tré dan lap, tu thuc

a. Trinh t, cach thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh:

4. Tén thi tuc hanh chinh: Thanh lip trudng miu gido, trudng mam non, nha tré cong lap hoic cho phép

TT | Trinh ty thuc hién Cach thirc thye hién Thoi gian giai quyét Shhljl
Sang: tir 07 gio dén 11
1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cip huyén gi0 30 phut; chiéu: tur 13
Nop ho so tha tuc | 2. Hodc thong qua buu dién. gi0 30 dén 17 gio cua
hanh chinh: 76 cac ngay lam viéc.
Buéc Ch””€ .ch‘ nh@” 3. Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Dong Khong quy dinh (tuy
| | Chudn bi ho so ddy | Thap: http:/dichvucong.dongthap.gov.vn. khach hang)
du theo quy dinh va - — - — < — —
nép h 3 so qua cac 4: Phqr]g GDDT ti€ép nhan, :charp dinh ho so,‘k1em tra cac di€u qun
chch thive sau: can thiét thanh 1ap trurong mau gido, trrdéng mam non, nhé tré trén dia
ban thudc pham vi quan ly va thong tin cho truong mau giao, truong
mam non, nha tré biét hd so duge chap nhin hodc yéu cau tiép tuc
hoan thién.
1. Béi v6i ho so duge ndp truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra
két qua hoac thong qua dich vu buu chinh céng ich can bd, cong
chire, vién chirc tiép nhan hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua Chuyén ngay hd so tiép
xem xét, kiém tra tinh chinh xéc, day di cta ho so; quet (scan) va luu | nhan tryc tiép trong ngay
g i |t ho so dién tir, cap nhat vao co s¢ dir liéu ciia phan mém mot cira | 13m viéc (khong dé qua 3
Bugc | 11€p ~ nhan  va | dién tir cua tinh. gio lam viéc) hodc
2 |chuyén ho so tha chuyén vao dau gio ngay

tuc hanh chinh

a) Truong hop ho so chua ddy du, chua chinh xac theo quy dinh,
can bo, cong chuc, vién chire tiép nhan hd so phai huéng din dai dién
t6 chirc, ca nhan bo sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu 13 1y
do theo mau Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tir chdi nhan hd so, can bo, cong churc, vién chirc
tiép nhan hd so phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi gidi quyét

lam viéc tiép theo dbi
voi truong hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay.



http://dichvucong.dongthap.gov.vn/
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TT

Trinh ty thuc hién

Cach thirc thye hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

hd so thi tuc hanh chinh;

c¢) Truong hop ho so day du, chinh xéc theo quy dinh, can b9, cong
churc, vién chuc tlep nhan hd so va l1ap Gidy tiép nhan ho so va hen
ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thim quyén dé
giai quyét theo quy trinh.

2. éi voi ho so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
cua tinh, can bd, cong chuc, vién chirc tiép nhéan ho so tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du
ctia hd so.

a) Truong hop hd so chua diy du, chinh xac hoic khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bo, cong chirc, vién chirc
tlep nhan phai c6 thong bao, néu 16 nodi dung, 1y do va hudng dan cu
thé, diy du mot 1an dé to chic, c4 nhan bo sung day di, chinh xac
hodc giri dung dén co quan ¢ tham quyén. Viéc thong bao duoc thuc
hién thong qua chirc ning giri thu dién tir, giri tin nhin toi nguoi dan
ctia Cong Dich vu cong cua tinh;

b) Néu hd so cua to chirc, ca nhan day du, hop 1€ thi can b, cong
chire, vién chuc tai Bo phan tlep nhan va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 1/2 ngay ké
tur ngay phat sinh ho so
truc tuyén

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhan hé so thi tuc hanh chinh tir B phan tiép nhén va tra két
qua cong churc, vién chirc xu 1y xem xét, tham dinh ho so, trinh phé
duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

25 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn hé so (Bé phdn TN&TKQ)

Y2 ngay

2. Gidi quyét ho so (co quan/bg phdn chuyén moén), trong do:

24 ngay

- Truong hop thu tuc hanh chinh khéng quy dinh phai tham tra, x4c
minh ho so, 13y ¥ kién cta co quan, to chirc, ¢ lién quan, can bd,
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TT | Trinh ty thuc hién Cach thirc thye hién Thoi gian giai quyét Shhljl
cong chuc, vién chirc duge giao xur ly hé so tham dinh, trinh cap ¢o
tham quyén quyet dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mot cira
dién tir; tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
+ Chuyeén vién 17 ngay
+ Lanh dao phong/bé phdn 1 ngay
+ Lanh dao don vi: 1/2 ngay
+ Van thu don vi: 1/2 ngay
+ UBND Huyén 05 ngay
TraA kehtq q“ahgia; Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao sb theo ddi hd so va
g;]l I};]e; thu tyc han phan mém dién ti thyc hién nhu sau:
e L. p - Thong bao cho td chirc, c4 nhan biét tru(’)c’qua tin phén, thu dién
(h ,et qua hS’CZ qu e}f tur, diéq thoai hoéc qua mang xa hdi dugc cap c6 tham quyén cho
thu tuc hanh chini | 51« 48i véi hd so gidi quyét thu tuc hanh chinh trude thoi han quy
gui trd cho to chikc, dinh.
cd nhdn phai bdo
dim day di theo| - T6 chirc, c4 nhan nhan két qua giai quyét thl tuc hanh chinh theo
Buéc | quy dinh ma co thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua L N
4 quan cé tham quyén (xuét trinh glay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra phleu 2 hgay

tra cho té chirc, cd
nhan sau khi giai
quyét xong thii tuc
hanh chinh)

hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao so va trao két
qua.

- Trudng hop nhan két quathdng qua dich vu buu chinh cdng ich.
(dang ky theo hudng dan ctia Buu dién)(néu co)

- Truong hop nop hd so qua dich vu cong truc myén, nhan két qua
truc tiép tai Trung tam KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang theo
ho so géc dé d6i chiéu va ndp lai cho cén bd tiép nhan ho so; truong
hop diang ky nhén két qua tryc tuyén thi théng qua Cdng Dich vu
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TT

Trinh ty thuc hién

Cach thirc thye hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

cong truc tuyén. (néu co)
- Thot gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phat; chiéu:
tor 13 gio 30 dén 17 gio cua cac ngay lam vié¢ce.

mau gido truong mam non, nha tré dan 1ap, tu thuc cua Chi tich Uy ban nhan dan cip huyén.

b. Thanh phén, s6 lwong hd so:

- Thanh phan ho so

+ To trinh dé nghi thanh 14p cta co quan chii quan doi véi trudng mau gido, truong mam non, nha tré cong lap; cua
td chirc hodc c4 nhan doi véi trudng mau gido, trudng mam non, nha tré dan lap, tu thuc can néu rd su can thiét thanh lap;
tén truong mau gido, truong mam non, nha tré; dia diém du kién 1am tru s& to chtc thuc hién viéc nudi dudng, cham séc,
gido dyc tré em;

+ Pé 4n thanh 1ap truong mau gido, trudng mam non, nha tré;

-S6 luong ho so: 01 bo.

c. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh:

- Uy ban nhan dan cip xa (néu d& nghi thanh 1ap truong mau gido, trudng mam non nha tré cong lap);

- T6 chirc, c4 nhan (néu dé nghi thanh 1ap tredng mau gido trudng mam non, nha tré dan lap, tu thuc).

d. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:
- Co quan/Nguoi c¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén;

- Co quan tryc tiép thuc hién: Phong Giao duc va bao tao.

d. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh thanh 1ap truong mau gido, trudng mam non nha tré cong lap hodc Quyét dinh cho phép thanh 1ap trudng

e. Phi, 1¢ phi: Khong.
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g. Tén miu don, mau to khai: Khong.

h. Yéu céu, diéu Kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- C6 @@ an thanh lap truong mau gido, trudng mam non, nha tré phu hop véi quy hoach phat trién kinh té - x3 hoi va
quy hoach mang luéi co sé gido duc cua dia phuong da dugc co quan quan 1y nha nudc c6 tham quyén phé duyét.

- Bé 4n thanh 14p trudng miu gido, trudong mam non, nha tré xac dinh rd muyc tiéu, nhiém vy, chuong trinh va noi
dung gido duc; dat dai, co so vat chat, thiét bi, dia diém du kién x4y dung truong; to chitc bd may, ngudn luc va tai chinh;

phuong huéng chién luge xay dung va phat trién

i. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Piéu 3, 4 Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cta Chinh phu quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong

trong linh vuc gido duc;

- Khoan 1 Diéu 1, Diéu 2 Nghi dinh s0 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ctia Chinh phi sira d6i mot s diéu cua Nghi
dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ctia Chinh pha quy dinh vé di€u ki¢n dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

k. Luu ho so (ISO):

Thanh phan hé so luu

B¢ phan luu trir

Thaoi gian luu

- Nhu muc b;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 161 cua don vi d6i vai
ho so khong dép g yéu cau, diéu kién.

- H6 so tham dinh (néu co)

- Vin ban trinh co quan cap trén (néu co)

Co quan chuyén mon
(Phong/B§ phan chuyén
mon)

Céc biéu miu theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua B0 trudng, Chu nhiém Van
phong Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phap thi
hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cia
Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cua lién thong trong
giai quyét thu tuc hanh chinh.

B phan tiép nhan va tra
két qua

Ttr 03 nim, sau d6 chuyén ho
so dén kho luu trir cua don vi
(hodc luu trir tinh, huyén)



https://thukyluat.vn/vb/nghi-dinh-46-2017-nd-cp-quy-dinh-dieu-kien-dau-tu-hoat-dong-trong-linh-vuc-giao-duc-5215b.html
https://thukyluat.vn/vb/nghi-dinh-135-2018-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-46-2017-nd-cp-dieu-kien-dau-tu-linh-vuc-giao-duc-4d152.html
https://thukyluat.vn/vb/nghi-dinh-46-2017-nd-cp-quy-dinh-dieu-kien-dau-tu-hoat-dong-trong-linh-vuc-giao-duc-5215b.html
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5. Tén thii tuc hanh chinh: Cho phép truwong miu gido, truedng mam non, nha tré hoat dong gido duc tré lai

a. Trinh t, cach thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh:

TT | Trinh tyu thuc hién Cach thirc thue hién Thoi gian giai quyét Shhljl
Sang: tir 07 gio dén 11
1. Nop truc tiép qua B phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén gi0 30 phut; chiéu: tur 13
Nop ho so tha tuc | 2. Hodc thong qua buu dién. gio 30 dén 17 giQ cua
hanh chinh: 76 cac ngay lam viéc.
Buéc Ch””€ .ch‘ nh@” 3. Hoac ndp truc tuyén tal website céng Dich vu cong cua tinh Déng Khong quy dinh (tuy
| | Chudn bi ho so ddy | Thap: http:/dichvucong.dongthap.gov.vn. khach hang)
du theo quy dinh va \ X ~ z - b X A A 1A
nép h 3 so qua cac 4: Phop,g GDDT ti€p nhan, tham dmh ho so, k1§m tra cac dlep kién
chch thive sau: can thiét cho phep hoat dong tro lai truong mam non trén dia ban
thu¢c pham vi quan ly va thong tin cho truong mau gido, truong mam
non, nha tré biét hé so duoc chdp nhan hoic yéu cau tiép tuc hoan
thién.
1. Béi v6i ho so duge ndp truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra
két qua hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich can bo, cong
chure, vién chte tiép nhan hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so; quét (scan) va luu Chuyén ngay hd so tiép
trit ho so dién tir, cap nhat vao co so dit liéu ciia phan mém mot cira nhan truc tiép trong ngdy
i R . dién tir cta tinh. lam viéc (khdng dé quad 3
Bugce | Ti€p  mhan — va | o Tyuong hop hd so chua ddy di, chua chinh xéc theo quy dinh, | gioc  lam viéc) hodc
2 chuye‘n ho so th | .41 bg, cong chire, vién chirc tiép nhan hd so phai huéng din dai dién | chuyén vao dau gid ngay
tuc hanh chinh t6 chirc, ca nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd 1y | lam viéc tiép theo dbi
do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so; v6i truong hop tiép nhan
b) Truong hop tur chdi nhan hd so, can by, cong chuc, vién chirc sau 15 gio hang ngay.
tlep nhan ho so phai néu 13 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét
hd so thu tuc hanh chinh;
¢) Truong hop ho so ddy du, chinh xéac theo quy dinh, can b, cong



http://dichvucong.dongthap.gov.vn/
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TT

Trinh ty thuc hién

Cach thirc thye hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

chue, vién chirc tiép nhan hd so va lap Gidy tiép nhan ho so va hen
ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 tham quyén dé
gidi quyét theo quy trinh.

2. Béi véi hd so duge ndp truc tuyén thong qua Coéng Dich vu cong
ctia tinh, can bo, cong chirc, vién chirc tiép nhan ho so tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du
ctia ho so.

a) Truong hop hd so chwa day du, chinh xac hodc khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, céng chirc, vién chirc
tiép nhan phai c6 thong bao, néu rd ndi dung, 1y do va hudéng din cu
the, diy du mot 1an dé to chic, c4 nhan bo sung day du, chinh xac
hodc gui diing dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao dugc thuc
hién thong qua chirc nang gui thu dién tir, giri tin nhan t&i ngudi dan
ctia Cong Dich vy cong cua tinh;

b) Néu hd so cua to chirc, ca nhan day du, hop 1€ thi can b, cong
chuc, vién chue tai BO phan tlep nhan va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khéng qua 1/2 ngay ké
ttr ngay phat sinh ho so
truc tuyén

Bwoc

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhan hd so thi tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhén va tra két
qua cong chtrc, vién chirc xur ly xem xét, tham dinh ho so, trinh phé
duyét két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh:

20 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn hé so (Bé phdn TN&TKQ)

Y% ngay

2. Gidi quyét hé so (co quan/bg phdn chuyén mén), trong do:

19 ngay

- Truong hop thi tuc hanh chinh khong quy dinh phai tham tra, xac
minh ho so, 1éy v kién cua co quan, td chire, co lién quan, can bo,
cong chirc, vién chirc dugc giao xtr Iy hd so tham dinh, trinh cip c6
tham quyén quyét dinh; cip nhat thong tin vao Phan mém mot cira




35

TT

Trinh ty thuc hién

Cach thirc thye hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

dién tir; tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

+ Chuyén vién
+ Lanh dao phong/bo phan
+ Lanh dao don vi:

+ Van thu don vi:

17 ngay
1 ngay
1/2 ngay
1/2 ngay

Bwoc

Tra két qua giai
quyét thi tuc hanh
chinh

(Két qua gidi quyét
thu tuc hanh chinh
gui trda cho 16 chire,
cd nhdn phai bado
dam day di theo
quy dinh ma co
quan co z‘ham quyén
tra cho té chirc, cd
nhan sau khi giai
quyét xong thii tuc
hanh chinh)

Cong chtrc ti€p nhan va tra két qua nhdp vao so theo doi ho so va
phan mém dién tir thyc hién nhu sau:

- Thong bao cho td chirc, c4 nhan biét trude qua tin nhén, thu dién
tr, dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap c6 tham quyén cho
phép doi voi ho so giai quyét thu tuc hanh chinh trude thoi han quy
dinh.

- T6 chtrc, ca nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo
thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
(xuét trinh glay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra phleu
hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao so va trao két
qua.

- Trudng hop nhan két quathdng qua dich vu buu chinh cdng ich.
(dang ky theo hudng dan ctua Buu dién)(néu co)

- Truong hop ndp hd so qua dich vu cong truc myén, nhan két qua
truc tiép tai Trung tdm KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang theo
ho so gbc dé ddi chiéu va nop lai cho can bo tiép nhan ho so; trudng
hop diang ky nhén két qua tryc tuyén thi théng qua Cdng Dich vu
cong truc tuyén. (néu co)

- Thot gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phut;
chiu: tr 13 gid 30 dén 17 gid cua cac ngay lam viéc.

Y2 ngay
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b. Thanh phén, s6 lwong hd so:

- Thanh phan ho so

+ T& trinh dé nghi cho phép hoat dong gido duc tro lai;

+ Quyét dinh thanh 1ap doan kiém tra;

+ Bién ban kiém tra;

-S6 lugng hd so: 01 bo.

c. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Truong mau gido, trudng mam non, nha tré.

d. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Phong Gi4o duc va Pao tao.

d. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép truong miu gido, trudng mam non, nha tré hoat
dong gido duc trd lai cua Truong Phong Gido duc va Pao tao.

e. Phi, 1¢ phi: Khong.

g. Tén miu don, miu t& khai: Khong.

h. Yﬁ:u cau, diéu kién thue hién thu tuc hg‘mh chinh: Sau thoi han dinh chi, néu trudng mau gido, trudng mam non,
nha tré khac phuc dugc nhitng nguyén nhan dan dén viéc dinh chi.

i. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

~ +Diémb, ¢, d Khoan 3 Dicu 13 Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ctia Chinh phi quy dinh vé diéu kién

dau tu va hoat dong trong linh vyc gido duc;

+ Nghj dinh s0 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ciia Chinh phii sira doi mot s6 diéu ciia Nghi dinh 46/2017/ND-
CP ngay 21/4/2017 cta Chinh phu quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

k. Luu hd so (ISO):

Thanh phin hd so luu B¢ phan luu trir Thoi gian luu
- Nhu muc b; Co quan chuyén mon | Tir 03 nim, sau d6 chuyén hd
- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 161 ciia don vi d6i véi | (Phong/BO phin chuyén | so dén kho luu trir cua don vi



https://thukyluat.vn/vb/nghi-dinh-46-2017-nd-cp-quy-dinh-dieu-kien-dau-tu-hoat-dong-trong-linh-vuc-giao-duc-5215b.html
https://thukyluat.vn/vb/nghi-dinh-135-2018-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-46-2017-nd-cp-dieu-kien-dau-tu-linh-vuc-giao-duc-4d152.html
https://thukyluat.vn/vb/nghi-dinh-46-2017-nd-cp-quy-dinh-dieu-kien-dau-tu-hoat-dong-trong-linh-vuc-giao-duc-5215b.html
https://thukyluat.vn/vb/nghi-dinh-46-2017-nd-cp-quy-dinh-dieu-kien-dau-tu-hoat-dong-trong-linh-vuc-giao-duc-5215b.html
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ho so khong dép tng yéu cau, di€u kién.
- HO so tham dinh (néu ¢0)
- Van ban trinh co quan cap trén (néu c6)

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23 thadng 11 ndm 2018 cta Bo trudng, Chi nhiém Van
phong Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi
hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cia
Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cura lién thong trong
giai quyét thu tuc hanh chinh.

két qua

Bo phan tiép nhan va tra

(hoac luu trir tinh, huy¢n)

a. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh:

6. Tén thii tuc hanh chinh: Sap nhép, chia, tich truong miu gido, trwdng mam non, nha tré

TT | Trinh ty thwe hién Cach thire thuc hién Thoi gian giai quyét ((:Shhljl
Sang: tir 07 gid dén 11
1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén gi0 30 phut; chiéu: tur 13
Nop hd so thii tuc | 2. Hodc thong qua buu dién. gio 30 dén 17 gi(‘.)r cua
hanh chinh: 76 cac ngay lam viéc.
Buéc Ch”€ .ch‘ nh@” 3. Hodc ndp tryc tuyén tal website céng Dich vu cong cua tinh Déng Khong quy dinh (tuy
| | Chudn bi ho so ddy | Thap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn. khach hang)
du theo quy dinh va - — - — - — —
nép h 3 so qua cac 4: Phqr]g GDDT tiép .nhan, tham dinh ~ho s.o, kiém tra cgc diéu kién
chch thive sau: can thiét sap nhap, chia, tach truong mau gido, truong mam non, nha
tre trén dia ban thudc pham vi quan 1y va théng tin cho truong mau
giao, truong mam non, nha tré biét ho so dugc chip nhan hoic yéu
cdu tiép tuc hoan thién.
Buéc | oz R . ’1. DPéi véi ho so dugce nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra Chuyén ngay ho so tiép
2 Tiep ~ mhan  va |14 qua hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich can bd, cong | nhan truc tiép trong ngay

chuyén hé so thi

churc, vién chire tiép nhan ho so tai B6 phan tiép nhan va tra két qua

1am viéc (kKhéng dé qud 3



http://dichvucong.dongthap.gov.vn/
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TT

Trinh ty thuc hién

Cach thirc thye hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

tuc hanh chinh

xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cta hd so; quét (scan) va luu
trit ho so dién tir, cp nhat vao co sé dit liéu cua phan mém mot cira
dién tir cua tinh.

a) Truong hop hod so chua dy du, chua chinh xac theo quy dinh,
can bd, cong chirc, vién chuc tiép nhéan hd so phai huéng dan dai dién
t6 chirc, ca nhan bo sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu 13 Iy
do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tur chdi nhan hd so, can bo, cong chuc, vién chic
tiép nhan hd so phai néu 1 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét
ho so thi tuc hanh chinh;

c¢) Truong hop ho so day di, chinh xéc theo quy dinh, can b9, cong
chuc, vién chuc tlep nhan ho so va 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen
ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thim quyén dé
giai quyét theo quy trinh.

gio  lam viéc) hoac
chuyén vao dau gio ngay
lam viéc tiép theo dbi
v6i trudong hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay.

2. Béi voi ho so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
cua tinh, can b, cong chirc, vién chirc tlep nhan ho so tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du
ctia ho so.

a) Truong hop hd so chwa day du, chinh xac hodc khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chirc, vién chirc
tiép nhan phai c6 thong bao, néu ré ndi dung, 1y do va huéng dan cu
thé, déy du mot 1an dé to chire, ca nhan bd sung dﬁy du, chinh xac
hodc giri dung dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao duoc thuc
hién thong qua chirc nang gui thu dién tir, giri tin nhin t&i ngudi dan
cua Céng Dich vu cong cua tinh;

b) Néu hd so cua to chirc, ca nhan day du, hop 16 thi can bd, cong
churc, vién chuc tai B phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan va

Khong qua 1/2 ngay ké
tur ngay phat sinh ho so
truc tuyén
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TT | Trinh tu thwe hién Cach thire thuc hién Thoi gian giai quyét Cthul
chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai quyét theo quy trinh.
Sau khi nhan ho so thu tuc hanh chinh tir B§ phén tiép nhan va tré két \ ,
qua cong chuc, vién chie xir 1y xem xét, tham dinh ho so, trinh phé 20 ngay, trong do:
duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:
1. Tiép nhdn hé so (Bé phdn TN&TKQ) Y5 ngay
2. Gidi quyét hé so (co quan/bg phan chuyén mén), trong do: 19 ngay
- Truong hop thu tuc hanh chinh khéng quy dinh phai tham tra, xac
i P minh ho so, ldy ¥ kién ctia co quan, to chirc, c6 lién quan, can bo,
Budc | Giai quyét thu tuc cong chirc, vién chirc dugc giao xir Iy hd so tham dinh, trinh cip ¢6
3 hanh chinh tham quyén quyét dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mot cira
dién tur; tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
+ Chuyén vién 14 ngay
+ Lanh dao phong/bo phan 1 ngay
+ Lanh dao don vi: 1/2 ngay
+ Van thuw don vi: 1/2 ngay
+ UBND Huyén 03 ngay
Trﬁ; kehtq q“ﬁhgi{ﬁ Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao so6 theo ddi ho so va
::lfllll'):f: thu tyc han phan mém dién tir thyc hién nhu sau:
Buéc xé L P - Thong bao cho td chirc, c4 nhan biét trude qua tin nhén, thu dién . .
4 (Két qua gidi quyet tu, dién thoai hodc qua mang xa hoi duogc cap c6 tham quyén cho 72 Ngay

thu tuc hanh chinh
gui trda cho 16 chire,
cd nhdn phai bado
dam day du theo

phép ddi véi hod so giai quyét thu tuc hanh chinh truéce thoi han quy
dinh.

- T6 chire, c4 nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo
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TT

Trinh ty thuc hién

Cach thirc thye hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

quy dinh ma co
quan co tham quyén
tra cho t6 chirc, cd
nhan sau khi gidi
quyét xong thii tuc
hanh chinh)

thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
(xuét trinh glay hen tra két qua). Cong chure tra két qua klem tra phleu
hen va yéu ciu ngudi dén nhan két qua ky nhin vao sb va trao két
qua.

- Trudng hop nhan két quathdng qua dich vu buu chinh cdng ich.
(dang ky theo hudng dan cua Buu dién)(néu co)

- Truong hop ndp ho so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két qua
truc tiép tai Trung tam KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang theo
hd so géc dé d6i chiéu va ndp lai cho cén bo tiép nhan ho so; truong
hop diang ky nhan két qua tryc tuyén thi thong qua Cong Dich vu
cong truc tuyén. (néu co)

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gid dén 11 gid 30 phut; chiéu:
tir 13 gio 30 dén 17 gid ciia cac ngay lam viéc.

b. Thanh phén, s6 lwong ho so:

- Thanh phan ho so

+ Pé an sap nhap, chia, tach trudong mau gido, trudng mam non, nha tré, trong d6 co6 phuong an dé bao dam quyén,
loi ich hop phap cua tré em, gido vién, can bo quan 1y va nhan vién;

+ To trinh Uy ban nhan dan cap huyén dé nghi sap nhap, chia, tach trudng mau gido, trudng mam non, nha tré.

- S6 luong ho so: 01 bo.

c. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh:

- Uy ban nhan dan cap xa (n€u sap nhap, chia, tach truong mau gido, truéng mam non, nha tré cong 1ap);

- TS chirc, cd nhan (n€u sap nhap, chia, tach truong mau giao, truong mam non, nha tré dan 1ap, tu thuc).

d. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
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- Co quan/Ngudi ¢6 thim quyén quyét dinh: Cha tich Uy ban nhan dan cap huyén;
- Co quan truc tiép thuc hién: Phong Giao duc va Pao tao.

d. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh sap nhap, chia, tach truong mAu gido, trudng mam non, nha
tré cong 1ap hodc Quyét dinh cho phép sap nhap, chia, tach truong mau gido truong mam non, nha tré dan lap, tu thuc cua
Chu tich Uy ban nhan déan cap huyén.

e. Phi, 1€ phi: Khong.

g. Tén miu don, mau to khai: Khong.

h. Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

i. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Piéu 7 Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ctia Chinh phii quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong
trong linh vuc gido duc;

- Khoan 4 Dicu 1, Diéu 2 Nghi dinh s0 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ctia Chinh phi sira d6i mot s diéu cua Nghi
dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ctia Chinh pha quy dinh vé di€u ki¢n dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

k. Luu hd so (ISO):

Thanh phan hé so luu B¢ phan luu trir Thaoi gian luu
- Nhu muc b;
- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra loi cua don vi d6i véi | Co quan chuyén mon
ho so khong dép ting yéu cau, dieu kién. (Phong/Bo phan chuyén
- HO so tham dinh (néu cc'),) , maon) Tu O} nam, sau do chuyén hd
- Van ban trinh co quan cap trén (néu co) so dén kho luu trir cua don vi

Céc bidu miu theo Khoan 1, Pidu 9, Thong tu sb 01/2018/TT- (hodc luu trix tinh, huyen)

VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 cua B9 truong, Chu nhi¢m Vian | BO phan tiép nhan va tra
phong Chinh phu quy dinh chi ti€t mét so di€u va bién phap thi ket qua
hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua



https://thukyluat.vn/vb/nghi-dinh-46-2017-nd-cp-quy-dinh-dieu-kien-dau-tu-hoat-dong-trong-linh-vuc-giao-duc-5215b.html
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Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mdt cura lién thong trong
gidi quyét thu tuc hanh chinh.

a. Trinh t, cach thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh:

7. Tén thii tuc hanh chinh: Thanh lap truomg tiéu hoc cong 1ap, cho phép thanh 1ap truong tiéu hoc tu thuc

TT | Trinh tu thuc hién Cach thire thuc hién Thoi gian giai quyét Shhl'Jl
Sang: tir 07 gio dén 11
1. Nop truc tiép qua BO phan Tiép nhan va Tra két qua cip huyén giQ 30 Phll}t; Chiél}i tr 13
2. Hoac thong qua buu dién. glio 30 d?n 1‘7 g10 cua
Nop ho so thii tuc cac ngay lam vic.
hanh  chinh: 7: 0 3. Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cta tinh Pong Khong quy dinh (tuy
Buée Ch”’f; Ca} ”h‘ﬂ” Thép: http://dichvucong.dongthap.gov.vn. khéach hang)
1 chuan bi ho so day
du theo quy dinh va | 4, Phong GDDT tiép nhan, tham dinh hd so, kiém tra cac diéu kién
ngp ho so qua Cac | cin thiét thanh lap truong tiéu hoc cong lap, cho phép thanh lap
cdch thirc sau: truong tjéu hoc tu thuc trép dia bélp thudc pham yi quan ly va th()ng
tin cho Uy ban nhan dan cap xa (do1 voi truong tiéu hoc cong lap); to
Chl:l’C hoac ca nhan (d‘ﬁi V(:)’i truong ti€u hoc tu thuc) biét ho so duoc
chap nhan hodc yéu cau ti€p tuc hoan thi¢n.
;l' D?l voi ho so duoc nop truc ti€p qua Bo Aphar} tiep ’nhat} vaﬂtra Chuyén ngay hd so tiép
két qua hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich can bd, cong N . £ \
. s ) . X X nhéan tryc ti€p trong ngay
chire, vién chirc ti€p nhén ho so tai Bo phan tiép nhén va tra két qua | [, " .. . 7S
’ lam viéc (khong dé qua 3
Buée | Tiép  nhan  va | xem xét, kiém tra tinh chinh x4c, day du cua hd so; quét (scan) va luu i lam  viée) hodc
9 chuyén hd so thaq | tr¥ ho so dién tir, cap nhat vao co s¢ dir liéu cia phan mém mot clra chuyén vao déu £id ng 3 y

tuc hanh chinh

dién tr cua tinh.

a) Truong hop hod so chua diy du, chua chinh xac theo quy dinh,
can by, cong chuc, vién chirc ti€p nhan ho so phai hudéng dan dai dién
t0 churc, cd nhan bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu ro 1y

lam viéc tiép theo doi
voi1 truong hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay.
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TT

Trinh ty thuc hién

Cach thirc thye hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

do theo mau Phiéu y€u cau bd sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tur chdi nhan hd so, can b, cong chuc, vién chic
tiép nhan hd so phai néu rd Iy do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét
hé so thit tuc hanh chinh;

¢) Truong hop ho so day du, chinh xéc theo quy dinh, can b9, cong
churc, vién chuc tlep nhan ho so va 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen
ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thim quyén dé
giai quyét theo quy trinh.

2. Dbi v6i hd so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
cua tinh, can by, cong chirc, vién chirc tlep nhan ho so tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du
ctia ho so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xac hodc khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chirc, vién chirc
tiép nhan phai c6 thong bdo, néu 1o ndi dung, 1y do va hudng dan cu
thé, déy du mot 1an dé to chire, ca nhan bd sung dﬁy du, chinh xac
hodc giri dung dén co quan ¢ tham quyén. Viéc thong bao duoc thuc
hién thong qua chirc nang gui thu dién tir, glri tin nhan t&i ngudi dan
cua Céng Dich vu cong cua tinh;

b) Néu hd so cua to chirc, ca nhan day du, hop 1é thi can bo, cong
chuc, vién chuc tai B phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qué 1/2 ngay ké
tur ngay phat sinh ho so
truc tuyén

Bwoc

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhan hd so thu tuc hanh chinh tir Bo phén tiép nhan va tra két
quacong chuce, vién chuc xtr Iy xem xét, tham dinh hoé so, trinh phé
duyét két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh:

20 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn hé so (Bé phin TN&TKQ)

Y2 ngay
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TT | Trinh ty thuc hién Cach thirc thye hién Thoi gian giai quyét Cthul

2. Gidi quyét hé so (co quan/bg phdn chuyén mon), trong do: 19 ngay
- Truong hop thu tuc hanh chinh khong quy dinh phai tham tra, x4c
minh hd so, 14y ¥ kién cua co quan, to chuc, ¢ lién quan, can bo,
cong chire, vién chae duge giao xur ly hd so thim dinh, trinh cap ¢o
tham quyen guyet dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mdot ctra
dién tr; tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
+ Chuyén vién 17 ngay
+ Lanh dao phong/bo phdn 1 ngay
+ Lanh dao don vi: 1/2 ngay
+ Van thw don vi: 1/2 ngay

TraA kehto q“ahgia& Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao sb theo ddi hd so va

grl]l I')rllef: thu tuc han phan mém dién ti thyc hién nhu sau:

xé S, 2 - Théng béo cho t6 chirc, ¢4 nhan biét trudc qua tin phén, thu dién

(h ?Z q““hg’“h’ qﬁy eff tu, dién thoai hoac qua mang xa hdi dugc cap co6 tham quyén cho

thu tyc hanh CINN 1 opes d@8i voi hd so giai quyét thi tuc hanh chinh trudce thoi han quy

gui trd cho to chikc, di

o .., | dinh.
ca nhdn phai bado
Buéc | dam day di theo | - T6 chirc, c4 nhan nhan két qua giai quyét thil tuc hanh chinh theo 1, NG
4 quy dinh ma co thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua 2 ngay

quan co tham quyén
tra cho t6 chirc, cd
nhan sau khi giai
quyét xong thii tuc
hanh chinh)

(xuét trinh glay hen tra két qua). Cong chirc tra két qua klem tra phleu
hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so va trao két
qua.

- Trudng hop nhan két quathdng qua dich vu buu chinh cdng ich.
(dang ky theo hudng dan cua Buu di€n)(ncu co)

- Truong hop nop h so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két qua
truc tiép tai Trung tdm KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang theo
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TT

Trinh ty thuc hién

Cach thirc thye hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

ho so géc dé dé6i chié}l va nop lai chg can bd tiép nhan hﬁ so; truong
hop dang ky nhén két qua tryc tuyén thi thong qua Cong Dich vu
cong truc tuyén. (néu co)

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gi dén 11 gid 30 phat; chiéu:
tor 13 gio 30 dén 17 gio cua cac ngay lam vigce.

b. Thanh phén, s6 lwong ho so:
- Thanh phan ho so
+ T& trinh vé viéc thanh 13p truong;

+ Pé 4an thanh lap trudng;

ban chinh dé doi chiéu van bang, ching chi hgp 1€ cia nguoi du kién lam hiu truong.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

c. Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh:

- Uy ban nhan dan cip xa (d6i v6i truong tiéu hoc cong 1ap),
- T6 chtrc hodc ca nhan (ddi véi trudng tiéu hoc tu thyc).

d. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Phong Gido duc va Pao tao.

+ So yéu Iy lich kém theo ban sao dugc cip tir s6 gde, ban sao duoc chimg thuc tir ban chinh hoic ban sao kém theo

d. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép truong tiéu hoc hoat dong gido duc cia Trudng
Phong Giao duc va Pao tao.

e. Phi, 1€ phi: Khong.
g. Tén miu don, miu t& khai: Khong.

h. Yéu ciu, diéu Kkién thwe hién thi tuc hanh chinh:
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- C6 d8 an thanh lap truong phu hop véi quy hoach mang ludi co so giao duc duge co quan quan ly nha nude co tham
quyén phé duyét, dap ung yéu cau phat trién kinh té - x hoi cua dia phuong, tao thuan loi cho tré em dén trudng nhim bao

dam thuc hién pho cép gido duc tiéu hoc.

- Pé 4n thanh 14p trudng xac dinh rd muc tiéu, nhiém vy, chuong trinh gido duc, co sd vat chat, thiét bi, dia diém va
dién tich dat du kién xay dung trudng; t0 chirc by may, nguon luc va tai chinh; phuong hudng chién lugc xay dung va phat

trién nha truong.
i. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh: .

- Piéu 19 Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ciia Chinh phu quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong

trong linh vuc gido duc;

- Khoan 11 Diéu 1, Diéu 2 Nghi dinh s0 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ctia Chinh phu stra doi mot s6 dicu cua
Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ctia Chinh phu quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vyc gido

duc.
k. Luu ho so (ISO):

Thanh phan hé so luu

B¢ phan luu trir

Thaoi gian luu

- Nhu muc b;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 161 cua don vi d6i vai
ho so khong dép g yéu cau, dicu kién.

- H6 so tham dinh (néu co)

- Vin ban trinh co quan cap trén (néu co)

Co quan chuyén mon
(Phong/B§ phan chuyén
mon)

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua B0 trudng, Chi nhi¢ém Van
phong Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phap thi
hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cia
Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot ctra lién thongtrong
giai quyét thu tuc hanh chinh.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua

Ttr 03 nim, sau d6 chuyén ho
so dén kho luu trir cua don vi
(hodc luu trir tinh, huyén)



https://thukyluat.vn/vb/nghi-dinh-46-2017-nd-cp-quy-dinh-dieu-kien-dau-tu-hoat-dong-trong-linh-vuc-giao-duc-5215b.html
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8. Tén thii tuc hanh chinh: Cho phép Trudng tiéu hoc hoat dong tré lai
a. Trinh t, cach thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh:

TT | Trinh ty thuc hién Cach thirc thue hién Thoi gian giai quyét Cthul
Sang: tir 07 gio dén 11
1. Nop truc tiép qua B phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén giQ ‘30 phli}t; Chiél.l‘i tl‘{ 13
Nop hd so thi tuc | 2- Hodc thong qua buu dién. glo 30 d‘en 1‘7 810 cua
hanh chinh: 76 céc ngay lam vige.
Buée cht%q, ca ‘ nhc@n 3. Hoac ndp truc tuyén tai website céng Dich vu cong cua tinh Déng Khong quy dinh (tuy
1 chudan bi ho so day | Thap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn. khach hang)
dui ’h;? quy dinh va |4 500 "GDDT tép nhan, tham dinh hd so, kidm tra cac didu kién
ng?p h tZ ,SU ql{a €aC | ¢An thiét cho phép hoat dong tro lai cua truong tiél} hoc trén,dia‘bém
cach thite sa. thugc pham vi quan ly va thong tin cho truong ti€u hoc biét ho so
duoc chap nhan hodc yéu cau ti€p tuc hoan thién.
1 Pbi voi hd so duoc ndp truc tiép qua B phan tiép nhan va tra
két qua hoac théqg qua diqh vu buu chinh c@ng ich can b(f),,céng
chue, vién chire ti€p nhan ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua i . )
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so; quét (scan) va luu | Chuyén ngay ho so tiép
trit hd so dién tir, cdp nhat vao co sd dit ligu clia phan mém mot ctra | nhén tryc tiep trong ngay
Tié ha . | dién tur cua tinh. lam viéc (khong dé qua 3
Buéc | 11€p ~ nhan - va . A X , . . gio lam viéc) hodc
5 |chuyén hd so thi a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh x4c theo quy dinh, chuyén vao dau gior ngay

tuc hanh chinh

can bo, cong chuc, vién chire tiép nhan hd so phai huéng din dai dién
t6 chirc, ca nhan bo sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu 13 1y
do theo mau Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tur chdi nhan hd so, can bo, cong chirc, vién chirc
tiép nhan hd so phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét
hé so thit tuc hanh chinh;

lam viéc tiép theo dbi
v6i truong hop tiép nhan
sau 15 gi¢ hang ngay.
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TT

Trinh ty thuc hién

Cach thirc thye hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

c¢) Truong hop ho so day d, chinh xéc theo quy dinh, can b9, cong
chure, vién chuc tlep nhan ho so va lap Gidy tiép nhan ho so va hen
ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thim quyén dé
giai quyét theo quy trinh.

2. Dbi v6i hd so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
cua tinh, can bd, cong chuc, vién chirc tiép nhéan ho so tai BO phan
tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du
ctia ho so.

a) Truong hop hd so chwa day du, chinh xac hodc khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chirc, vién chirc
tiép nhan phai c6 thong bao, néu 1d ndi dung, 1y do va hudéng din cu
thé, diy du mot 1an dé to chire, c4 nhan bd sung diy du, chinh xac
hodc giri dung dén co quan ¢ tham quyén. Viéc thong bao duoc thuc
hién thong qua chirc nang gui thu dién tir, giri tin nhan t&i ngudi dan
ctia Cong Dich vu cong ca tinh;

b) Néu hd so cua to chirc, ca nhan day du, hop 1€ thi can b9, cong
chire, vién chuc tai B6 phan tlep nhan va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qué 1/2 ngay ké
tur ngay phat sinh ho so
truc tuyén

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhén hd so thi tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhén va tra két
quacong churc, vién chirc xtr Iy xem xét, tham dinh ho so, trinh phé
duyét két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh:

20 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn hé so (Bé phdn TN&TKQ)

Y2 ngay

2. Gidi quyét hé so (co quan/bg phdn chuyén mon), trong do:

19 ngay

- Truong hop thu tuc hanh chinh khéng quy dinh phai tham tra, x4c
minh hé so, lay y kién ciia co quan, to chirc, c6 lién quan, can bo,
cong chirc, vién chirc dugc giao xtr Iy hd so tham dinh, trinh cp c6
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TT

Trinh ty thuc hién

Cach thirc thye hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

tham quyén quyét dinh; cap nhat théng tin vao Phan mém mot cira
dién tr; tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

+ Chuyén vién
+ Lanh dao phong/bo phdn
+ Lanh dao don vi:

+ Van thu don vi:

17 ngay
1 ngay
1/2 ngay
1/2 ngay

Tra két qua giai
quyét thi tuc hanh
chinh

(Két qua gidi quyét
thu tuc hanh chinh
gui trda cho 16 chire,
cda nhdn phai bado
dam day di theo
quy dinh ma co
quan co tham quyén
tra cho t6 chirc, cd
nhan sau khi giai
quyét xong thii tuc
hanh chinh)

Cong chure tiép nhan va tra két qua nhap vao so theo doi ho so va
phan mém dién tir thyc hién nhu sau:

- Thong bao cho td chirc, c4 nhan biét trude qua tin nhén, thu dién
tr, dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap cd tham quyén cho
phép doi vot ho so gidi quyét thu tuc hanh chinh trudc thoi han quy
dinh.

- T4 chtrc, ca nhan nhan két qua giai quyét thil tuc hanh chinh theo
thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
(xuét trinh glay hen tra két qua). Cong chirc tra két qua klem tra phleu
hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao so va trao két
qua.

- Truong hop nhan liét qua thdng qua dich vu buu chinh cong ich.
(dang ky theo hudng dan cia Buu dién)(néu co)

- Trudng hop ndp ho so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két qua
truc tiép tai Trung tdm KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang theo
hd so gbe dé ddi chiéu va nop lai cho can b tiép nhan ho so; trudng
hop diang ky nhén két qua tryc tuyén thi théng qua Coéng Dich vu
cong truc tuyén. (néu co)

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gid dén 11 gid 30 phat; chibu:

Y% ngay
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Ghi

TT | Trinh ty thuc hién Cach thirc thye hién Thoi gian giai quyét chi

tir 13 gio 30 dén 17 gid cia cac ngay lam viéc.

b. Thanh phan, s6 lwong ho so:

- Thanh phan ho so

+ To trinh cho phép hoat dong gido duc tro lai.

-S6 luong ho so: 01 bo.

c. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Truong tiéu hoc

d. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Phong Gido duc va Pao tao.

d. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh cho phép trudng tiéu hoc hoat dong gido duc tré lai ciia Truong Phong Gido duc va Pao tao.

e. Phi, 1¢ phi: Khong.

g. Tén miu don, miu t& khai: Khong.

h. Yéu ciu, diéu Kién thue hién thi tuc hanh chinh:

Sau thoi han bj dinh chi, néu trudng tiéu hoc da khic phuc dugc nguyén nhan dan dén viée b dinh chi va c6 ho so
theo quy dinh d€ nghi dugc hoat dong tro lai duge Truong phong Gido duc va Dao tao quyét dinh cho phep hoat dong giao
duc tr¢ lai va phai dugc cong bo trén phuong ti¢n thong tin dai ching.

i. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Piém ¢, d Khoan 3 Piéu 20 Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cta Chinh phu quy dinh vé diéu kién dau
tu va hoat dong trong linh vuc gido duc;

- Piu 2 Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cua Chinh phu sta d6i mot sé diéu ciia Nghi
dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé di€u ki€n dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.
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k. Luu hd so (ISO):

Thanh phin hd so lru

B¢ phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc b;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 101 cua don vi d6i voi
ho so khong dép g yéu cau, dicu kién.

- H6 so tham dinh (néu co)

- Vin ban trinh co quan cap trén (néu co)

Co quan chuyén mon
(Phong/Bo phan chuyén
maon)

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua B0 trudng, Chu nhiém Van
phong Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi
hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua
Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cura lién thongtrong
giai quyét thu tuc hanh chinh.

B phan tiép nhan va tra
két qua

Ttr 03 nim, sau d6 chuyén ho
so dén kho luu trir cua don vi
(hodc luu trit tinh, huyén)
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9. Tén thii tuc hanh chinh: Sap nhap, chia, tich truwong tiéu hoc
a. Trinh t, cach thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh:

TT | Trinh tyu thuc hién Cach thirc thue hién Thoi gian giai quyét Shhljl
Sang: tir 07 gio dén 11
Nop hd so thit tuc ; E@P truc tiép qua Bo pl}f_il’l Tiép nhan va Tra két qua cip huyén giQ 3251(111}'[, (1:I711éu tl‘{ 13
2 | 2. Hodc thong qua buu dién. g1o cn 1/ glo cua
hanh  chinh: 75 cac ngay lam viéc.
Buée chirc,  cd  nhdn 3 Tiofe o — - : _ — . _ : .
chudn bi hé so day | 3 Hoac nop tryc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Pong Khong,quy c\hnh (tuy
1 dii theo quy dinh va Thép: http://dichvucong.dongthap.gov.vn. khéach hang)
ngp hé so qua cac | 4, Phong GDDT tiép nhan, tham dinh ho so, kiém tra cac diéu kién
cach thirc sau: can thiét sap nhap, chia, tach truong tiéu hoc trén dia ban thuéc pham
vi quan ly va thong tin cho truong tiéu hoc biét ho so dugc chap nhan
hodc yeu ciu tlep tuc hoan thién.
1. Pbi vai hd so duoe nop truc tiép qua B§ phan tiép nhan va tra
két qua hoic thong qua dich vu buu chinh cong ich can bo, cong
chure, vién chtc tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so; quét (scan) va luu i . )
trit ho so dién tir, cap nhat vao co s¢ dit liéu clia phan mém mot cira | Chuyén ngay ho so ticp
dién tr cua tinh. nhan tryc tiép trong ngay
Bué Tiép nhian va| @) Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, lgrp viee (khong de quav3
uoc . . . A A g . Y a1 A ey x . . | glo lam viéc) hoac
5 chuyén hé so thq | can bg, cong chire, vién chuce ti€p nhan ho so phai huong dan dai dién chuyén vao diu gid ngay

tuc hanh chinh

t6 chtrc, ca nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu 13 1y
do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thi¢n ho so;

b) Truong hop tur chdi nhan hd so, can bo, cong chirc, vién chirc
ti€p nhan ho so phai néu 16 ly do theo mau Phiéu tir choi gidi quyét
ho6 so thu tuc hanh chinh;

c¢) Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can b9, cong
chire, vién chirc tiép nhin hd so va 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen

lam viéc tiép theo ddi
voi truong hop tiép nhan
sau 15 gi¢ hang ngay.
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TT

Trinh ty thuc hién

Cach thirc thye hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thim quyén dé
gidi quyét theo quy trinh.

2. Béi véi hd so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
cua tinh, can b, cong chure, vién chirc tlep nhan hd so tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du
ctia ho so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xac hoic khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chirc, vién chirc
tlep nhan phai c6 thong bao, néu 16 nodi dung, 1y do va hudng dan cu
thé, diy du mot 1an dé to chie, c4 nhan bo sung day di, chinh xac
hodc giri dung dén co quan ¢ tham quyén. Viéc thong bao duoc thuc
hién théng qua chirc ning gui thu dién tir, glri tin nhin t&i ngudi dan
ctia Cong Dich vu cong cua tinh;

b) Néu ho so cua to chirc, ca nhan day du, hop 1é thi can bo, cong
chuc, vién chic tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khoéng qua 1/2 ngay ké
ttr ngay phat sinh ho so
truc tuyén

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhan hé so thi tuc hanh chinh tir B phan tiép nhén va tra két
qua cong chtrc, vién chirc xur ly xem xét, tham dinh ho so, trinh phé
duyét két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh:

20 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn hé so (Bé phin TN&TKQ)

Y2 ngay

2. Gidi quyét ho so (co quan/bg phdn chuyén mén), trong do:

19 ngay

- Truong hop thil tuc hanh chinh khéng quy dinh phai tham tra, xac
minh ho so, léy v kién cua co quan, td chire, co lién quan, can bd,
cong chuc, vién chuc duge giao xur ly hd so thdm dinh, trinh cap ¢o
thAm quyén quyet dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mét cira
dién tir; tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh.




54

TT | Trinh ty thuc hién Cach thirc thye hién Thoi gian giai quyét Shhljl
+ Chuyén vién 14 ngay
+ Lanh dao phong/bo phdn 1 ngay
+ Lanh dao don vi: 1/2 ngay
+ Van thu don vi: 1/2 ngay
+ UBND Huyén 03 ngay
Tra ‘tkt(;lt” (tlllahglal: Cong churc tiép nhéan va tra két qua nhap vao s6 theo ddi hd so va
grl]ll?;]eh u tuc han phan mém dién tir thyc hién nhu sau:
e L. y - Thong bao cho td chirc, c4 nhan biét tru(’)c’qua tin phén, thu dién
(h ,et qua hglCZ qu éZ tur, diéq thoai hoéc qua mang xa hoi dugc cap c6 tham quyén cho
L u tu? anin CRn | shép dbi véi hd so giai quyét thi tuc hanh chinh truée thoi han quy
gui trd cho to chikc, dinh
cd nhdn phai bdao | = ) )
dam ddy di theo| - TO chuc, canhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo
quy dinh ma co | thoi gian, dia di€ém ghi trén Gidy ti€p nhan ho so va hen tra két qua
quan cé tham quyén (xuét trinh glay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra phleu
Buwéc | 44 cho t6 chirc, cd | hen va y€u cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao so va trao két 1 ngay
4 qua.

nhan sau khi giai
quyet xong thu tuc
hanh chinh)

- Truong hop nhan lfét quathdng qua dich vu buu chinh cong ich.
(dang ky theo hudng dan cia Buu dién)(néu co)

- Truong hop ndp hd so qua dich vu cong truc myén, nhan két qua
truc tiép tai Trung tdm KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang theo
ho so géc dé d6i chiéu va ndp lai cho cén bd tiép nhan ho so; truong
hop diang ky nhén két qua tryc tuyén thi théng qua Cong Dich vu
cong truc tuyén. (néu co)

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phit; chiéu:
tir 13 gio 30 dén 17 gid cua cac ngay lam viéc.
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b. Thanh phan, s6 lwong ho so:
- Thanh phan ho so
+ Td trinh vé viée sap nhap, chia, tach;
+ D@ 4n sap nhap, chia, tach, trong d6 c6 phuong an dé bao dam quyeén, loi ich hop phap cua hoc sinh, gido vién, can
bd quan ly va nhan vién;
+ C4c van ban x4c nhan vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, n¢ phai tra va cac van dé khac ¢6 lién quan;
- S6 lugng ho so: 01 bo.
c. Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh:
- Uy ban nhan dan cip xa (néu dé nghi sap nhap, chia, tach trudng tiéu hoc cong lap);
- T6 chite, ca nhan (néu dé nghi sap nhap, chia, tach truong tiéu hoc tu thuc).
d. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:
Phong Gido duc va Pao tao.
d. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:
Quyét dinh cho phép trudng tiéu hoc hoat dong gido duc ctia Truéng Phong Gido duc va Pao tao.
e. Phi, 1€ phi: Khong.
g. Tén miu don, mau to khai: Khong.
h. Yéu céu, diéu Kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.
i. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- PBiéu 15, 16 Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ctia Chinh phu quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong
trong linh vuc gido duc;
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- Khodn 8 Dicu 1, Piéu 2 Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cua Chinh phu stra doi mét s6 dicu cia
Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh v€ diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido

duc.
k. Luru ho so (ISO):

Thanh phén hé so hru

B¢ phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc b;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 1oi cia don vi doi v6i
ho so khong dép ting yéu cau, dicu kién.

- H6 so tham dinh (néu co)

- Vin ban trinh co quan cép trén (néu co)

Co quan chuyén mon
(Phong/Bo phan chuyén
mon)

Céac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cia B0 truong, Chui nhiém Van
phong Chinh phu quy dinh chi tiét mot sd diéu va bién phéap thi
hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua
Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cura lién thong trong
giai quyét thi tuc hanh chinh.

B phan tiép nhan va tra
két qua

Tu 03 nam, sau do chuyén ho
so dén kho luu trir cia don vi
(hodc luu trit tinh, huyén)
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a. Trinh t, cach thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh:

10. Tén tha tuc hanh chinh: Giai thé trudng tiéu hoc (theo dé nghi ciia td chirc, ca nhian dé nghi thanh lap

TT | Trinh ty thuc hién Cach thirc thye hién Thoi gian giai quyét Shhljl
Sang: tir 07 gio dén 11
1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cip huyén gi0 30 phut; chiéu: tur 13
2. Hodc thong qua buu dién. gio 30 dén 17 gié_’ cua
Nop hd so thi tuc cac ngay lam viéc.
hanh  chinh: 76 [ 3. Hoac nop truc tuyén tai website cdng Dich vu cong cta tinh Pdng | Khéng quy dinh (tly
Buge | €M, cd - nhan | Thap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn. khach hang)
1 chuan bi ho so day 2 Phona GDBT 40 aha - - < — —
dii theo quy dinh va | %; ‘Ag iDDT tlep n apz tham ChAnh ho Sf), klerP tra cac Q1eu 7k1¢1’1
nép hé so qua cac | ©an thiét giai thé truong tiéu hoc trén C};a ban thugc ‘pham_ vi quan ly
cach thive sau.: va thong tin cho Uy ban nhan dan cap xa (néu dé nghi thanh Iap
truong mau gido, truong mam non nha tr¢ cong 1ap); t6 chirc, c4 nhan
(néu dé nghi thanh 1ap truong mau gido truong mam non, nha tré¢ dan
lap, tu thuc) biét hd so dugc chap nhan hoac yéu cu tlep tuc hoan
thién.
1. Pbi vai hd so duoc ndp truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra
két qua hodc thong qua dich vu buu chinh céng ich can bd, cong . N .;
chure, vién chtrc tiép nhan hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua Ch}lyen ngay ho so tiep
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so; quét (scan) va luu n‘han truc ticp trong ngay
Ti ha . | trt hd so dién tir, cap nhat vao co so dit lidu cua phan mém mot cira | 1M Viee (khong dé qua 3
Buge | “1CP MRAR - VAL L 0 cia tinh, gio lam viéc) hodc
2 | chuyén hd so thu ) = chuyén vao dau gio ngay

tuc hanh chinh

a) Truong hop hod so chua diy du, chua chinh xac theo quy dinh,
can b, cong churc, vién chirc tiép nhan hd so phai hudng dan dai dién
t6 chirc, ca nhan bo sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu 13 1y
do theo mau Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tur chdéi nhan hd so, cdn bd, cong chirc, vién chuc

lam viéc tiép theo ddi
véi truong hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay.
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TT

Trinh ty thuc hién

Cach thirc thye hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

tiép nhan ho so phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét
ho so thu tuc hanh chinh;

¢) Truong hop ho so day du, chinh x4c theo quy dinh, can b9, cong
churc, vién chuc tlep nhan hd so va lap Gidy tiép nhan ho so va hen
ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thim quyén dé
giai quyét theo quy trinh.

2. P6i voi ho so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
cua tinh, can by, cong churc, vién chuc tiép nhéan ho so tai BO phan
tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du
ctia hd so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xac hodc khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, céng chirc, vién chirc
tiép nhan phai c6 thong bao, néu rd ndi dung, 1y do va hudéng din cu
the, diy du mot 1an dé to chic, c4 nhan bo sung day di, chinh xac
hodc giri ding dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao duoc thuc
hién thong qua chirc ning giri thu dién tir, giri tin nhin toi nguoi dan
ctia Cong Dich vu cong cua tinh;

b) Néu hd so cua to chirc, ca nhan day du, hop 1€ thi can b, cong
chuc, vién chue tai BO phan tlep nhan va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khoéng qua 1/2 ngay ké
ttr ngay phat sinh ho so
truc tuyén

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhan hé so thi tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhén va tra két
qua cong chtrc, vién chirc xur ly xem xét, tham dinh ho so, trinh phé
duyé¢t két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

20 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn ho so (Bé phdn TN&TKQ)

Y2 ngay

2. Gidi quyét ho so (co quan/bg phdn chuyén mén), trong do:

19 ngay
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TT | Trinh ty thuc hién Cach thirc thye hién Thoi gian giai quyét Shhljl

- Trudng hop ,thﬁ tuc’ha‘mh chinh khong quy dinh phai tham tra, xac
minh ho so, lay y kién cua co quan, t6 chuc, c6 lién quan, can bo,
cong chue, vién chure duge giao xu ly hd so tham dinh, trinh cap ¢o
thAm quyén quyet dinh; cap nhat thong tin vao Phian mém mét ctra
dién tir; tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
+ Chuyén vién 14 ngay
+ Lanh dao phong/bo phdn 1 ngay
+ Lanh dao don vi: 1/2 ngay
+ Van thw don vi: 1/2 ngay
+ UBND Huyén 03 ngay

TraA kehto q“ahgia& Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao sb theo ddi hd so va

grl]l I')rllef: thu tuc han phan mém dién ti thyc hién nhu sau:

xé S, 2 - Théng béo cho t6 chirc, ¢4 nhan biét trudc qua tin phén, thu dién

(h ?Z q”“hS’“h’ qiL;y e}j tu, dién thoai hoac qua mang xa hdi dugc cap co6 tham quyén cho

thu tyc hanh chinh | ohen d6i voi hd so giai quyét thi tuc hanh chinh trudce thoi han quy

gui trda cho to chuc, dinh

ca nhdn phai bao | ) )

Buwéc | dam diy du theo| - TO chuc, ca nhan nhan ket qua giai quyet thu tyc hanh chinl} theo 1, N
4 thoi gian, dia di€ém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua 2 Ngay

quy dinh ma co
quan cé tham quyén
tra cho té chirc, cd
nhan sau khi giai
quyét xong thii tuc
hanh chinh)

(xuét trinh glay hen tra két qua). Cong chirc tra két qua klem tra phleu
hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so va trao két
qua.

- Trudng hop nhan két quathdng qua dich vu buu chinh cdng ich.
(dang ky theo hudng dan cua Buu di€n)(ncu co)

- Truong hop nop h so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két qua
truc tiép tai Trung tdm KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang theo
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TT

Trinh ty thuc hién

Cach thirc thye hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

ho so géc dé dé6i chié}l va nop lai chg can bd tiép nhan hﬁ so; truong
hop dang ky nhén két qua tryc tuyén thi thong qua Cong Dich vu
cong truc tuyén. (néu co)

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gid 30 phut; chiéu:
tor 13 gio 30 dén 17 gio cua cac ngay lam vigce.

b. Thanh phén, s6 lwong ho so:

- Thanh phan ho so

+ T trinh dé nghi giai thé cua to chirc, c4 nhan.

-S6 luong ho so: 01 bo.

c. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh:

- Uy ban nhan dan cip xa (néu dé nghi thanh 1ap truong mau gido, trudng mam non nha tré cong lap);

- T6 chirc, ¢4 nhan (néu dé nghi thanh 1ap trudong mau gido trudng mam non, nha tré dan lap, tu thuc).

d. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan Nguoi ¢6 thAm quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan déan cap huyén;

- Co quan tryc tiép thuc hién: Phong Giao duc va bao tao.

d. Két qua thue hién

thua tuc hanh chinh:

Quyét dinh giai thé truong tiéu hoc ctia Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén.

e. Phi, 1€ phi: Khong.

g. Tén miu don, miu t& khai: Khong.

h. Yéu cau, diéu Kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

i. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
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- Piéu 21 Nghi dinh sé 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ctia Chinh phii quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong

trong linh vyuc gido duc;

- Piéu 2 Nghi dinh s0 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cua Chinh phu stra doi mot s6 diéu cua Nghi
dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé di€u ki€n dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

k. Luru ho so (ISO):

Thanh phén hd so hru

B¢ phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc b;

- Két qua giai quyét TTHC hogc Vin ban tra 1oi ciia don vi doi voi
ho so khong dép ting yéu cau, dicu kién.

- H6 so tham dinh (néu co)

- Vin ban trinh co quan cép trén (néu co)

Co quan chuyén mon
(Phong/B¢ phan chuyén
mon)

Céac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cia B0 truong, Chui nhiém Vin
phong Chinh pha quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phép thi
hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua
Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cua lién thongtrong
giai quyét thi tuc hanh chinh.

B phan tiép nhan va tra
két qua

Tu 03 nam, sau do chuyén ho
so dén kho luu trir ciia don vi
(hodc luu trir tinh, huyén)



https://thukyluat.vn/vb/nghi-dinh-46-2017-nd-cp-quy-dinh-dieu-kien-dau-tu-hoat-dong-trong-linh-vuc-giao-duc-5215b.html
https://thukyluat.vn/vb/nghi-dinh-135-2018-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-46-2017-nd-cp-dieu-kien-dau-tu-linh-vuc-giao-duc-4d152.html
https://thukyluat.vn/vb/nghi-dinh-46-2017-nd-cp-quy-dinh-dieu-kien-dau-tu-hoat-dong-trong-linh-vuc-giao-duc-5215b.html

s¢ tu thuc

62

a. Trinh t, cach thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh:

11. Tén thu tuc hanh chinh: Thanh 13p Trwong trung hoc co s¢ hoac cho phép thanh 1ap trwong trung hoc co

TT | Trinh ty thuc hién Cach thirc thye hién Thoi gian giai quyét Shhljl
Sang: tir 07 gio dén 11
1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cip huyén gi0 30 phut; chiéu: tur 13
Nop ho so tha tuc | 2. Hodc thong qua buu dién. gi0 30 dén 17 gio cua
hanh chinh: 76 cac ngay lam viéc.
Buéc Ch””€ .ch‘ nh@” 3. Hoac ndp truc tuyén tal website céng Dich vu cong cua tinh Déng Khong quy dinh (tuy
| | Chudn bi ho so ddy | Thap: http:/dichvucong.dongthap.gov.vn. khach hang)
du theo quy dinh va - — - — < — —
nép h 3 so qua cac 4: Pho‘r]g GDDT ti€p nhan, tham dinh ho so, kiém tra cac diéu kién
chch thive sau: can thiét thanh 1ap Truong trung hoc co s& hoac cho phép thanh lap
truong trung hoc co s¢ tu thuc trén dia ban thudc pham vi quan ly va
thong tin cho Uy ban nhan dan cdp x; to chtc hodc ¢4 nhan biét hd
so duoc chép nhdn hodc yéu cu tiép tuc hoan thién.
1. B6i v6i ho so duge ndp truc tiép qua BO phan tiép nhan va tra
két qua hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich can bo, cong
chirc, vién chirc tiép nhan hd so tai By phan tiép nhan va tra két qua Chuyén ngay hd so tiép
xem xét, kiém tra tinh chinh xéc, day di cta ho so; quet (scan) va luu | nhan tryc tiép trong ngay
g i |t ho so dién tir, cap nhat vao co s¢ dir liéu ciia phan mém mot cira | 13m viéc (khong dé qua 3
Buéc | Tiep  mhan  va | dién tir cua tinh. gioc lam viéc) hoic
2 |chuyén ho so tha chuyén vao dau gio ngay

tuc hanh chinh

a) Truong hop ho so chua ddy du, chua chinh xac theo quy dinh,
can bo, cong chuc, vién chire tiép nhan hd so phai huéng din dai dién
t6 chirc, ca nhan bo sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu 13 1y
do theo mau Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tir chdi nhan hd so, can bo, cong churc, vién chirc
tiép nhan hd so phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi gidi quyét

lam viéc tiép theo dbi
voi truong hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay.



http://dichvucong.dongthap.gov.vn/
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TT

Trinh ty thuc hién

Cach thirc thye hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

hd so thi tuc hanh chinh;

c¢) Truong hop ho so day du, chinh xéc theo quy dinh, can b9, cong
churc, vién chuc tlep nhan hd so va l1ap Gidy tiép nhan ho so va hen
ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thim quyén dé
giai quyét theo quy trinh.

2. éi voi ho so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
cua tinh, can bd, cong chuc, vién chirc tiép nhéan ho so tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du
ctia hd so.

a) Truong hop hd so chua diy du, chinh xac hoic khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bo, cong chirc, vién chirc
tlep nhan phai c6 thong bao, néu 16 nodi dung, 1y do va hudng dan cu
thé, diy du mot 1an dé to chic, c4 nhan bo sung day di, chinh xac
hodc giri dung dén co quan ¢ tham quyén. Viéc thong bao duoc thuc
hién thong qua chirc ning giri thu dién tir, giri tin nhin toi nguoi dan
ctia Cong Dich vu cong cua tinh;

b) Néu hd so cua to chirc, ca nhan day du, hop 1€ thi can b, cong
chire, vién chuc tai Bo phan tlep nhan va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 1/2 ngay ké
tur ngay phat sinh ho so
truc tuyén

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhan hé so thi tuc hanh chinh tir B phan tiép nhén va tra két
quacong churc, vién chirc xtr Iy xem xét, tham dinh ho so, trinh phé
duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

25 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn hé so (Bé phin TN&TKQ)

Y2 ngay

2. Gidi quyét ho so (co quan/bg phdn chuyén moén), trong do:

24 ngay

- Truong hop thu tuc hanh chinh khéng quy dinh phai tham tra, x4c
minh ho so, 13y ¥ kién cta co quan, to chirc, ¢ lién quan, can bd,
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TT | Trinh ty thuc hién Cach thirc thye hién Thoi gian giai quyét Shhljl
cong chuc, vién chirc duge giao xur ly hé so tham dinh, trinh cap ¢o
tham quyén quyet dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mot cira
dién tir; tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
+ Chuyeén vién 17 ngay
+ Lanh dao phong/bé phdn 1 ngay
+ Lanh dao don vi: 1/2 ngay
+ Van thu don vi: 1/2 ngay
+ UBND Huyén 05 ngay
TraA kehtq q“ahgia; Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao sb theo ddi hd so va
g;]l I};]e; thu tyc han phan mém dién ti thyc hién nhu sau:
e L. p - Thong bao cho td chirc, c4 nhan biét tru(’)c’qua tin phén, thu dién
(h ,et qua hS’CZ qu e}f tur, diéq thoai hoéc qua mang xa hdi dugc cap c6 tham quyén cho
thu tuc hanh chini | 51« 48i véi hd so gidi quyét thu tuc hanh chinh trude thoi han quy
gui trd cho to chikc, dinh.
cd nhdn phai bdo
dim day di theo| - T6 chirc, c4 nhan nhan két qua giai quyét thl tuc hanh chinh theo
Buéc | quy dinh ma co thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua L N
4 quan cé tham quyén (xuét trinh glay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra phleu 2 hgay

tra cho té chirc, cd
nhan sau khi giai
quyét xong thii tuc
hanh chinh)

hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao so va trao két
qua.

- Trudng hop nhan két quathdng qua dich vu buu chinh cdng ich.
(dang ky theo hudng dan ctia Buu dién)(néu co)

- Truong hop nop hd so qua dich vu cong truc myén, nhan két qua
truc tiép tai Trung tam KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang theo
ho so géc dé d6i chiéu va ndp lai cho cén bd tiép nhan ho so; truong
hop diang ky nhén két qua tryc tuyén thi théng qua Cdng Dich vu
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TT

Trinh ty thuc hién

Cach thirc thye hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

cong truc tuyén. (néu co)
- Thot gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phat; chiéu:
tor 13 gio 30 dén 17 gio cua cac ngay lam vié¢ce.

b. Thanh phén, s6 lwong hd so:

- Thanh phan ho so

+ T trinh vé viéc thanh lap truong;

+ Pé an thanh lap trudng;

+ So yéu 1y lich kém theo ban sao dugc cip tir s6 gde, ban sao duoc chimg thuc tir ban chinh hoic ban sao kém theo
ban chinh dé do6i chiéu van bang, chirng chi hop 1€ cua ngudi du kién lam hi¢u truong.

-S6 luong ho so: 01 bo.

c. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh:

- Uy ban nhan dan cap xa;

- T6 chirc hoac ca nhan.

d. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan/Nguoi c¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén;

- Co quan tryc tiép thuc hién: Phong Giao duc va bao tao.
d. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

quét dinh thanh lap truong trung hoc co s6 cong lap hodc cho phep thanh lap truong trung hoc co so tu thuc cua
Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén.

e. Phi, 1€ phi: Khong.

g. Tén miu don, miu t& khai: Khong.
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h. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Co dé an thanh 1ap truong phu hop véi quy hoach phét‘trién kinh té - x& hoi va quy hoach mang luéi co sé gido duc
cua dia phuong da dugc co quan quan ly nha nudc c6 tham quyén phé duy¢t;

- D& 4an thanh 1ap truong xac dinh r6 myc tiéu, nhiém vy, chuong trinh va néi dung giao duc; dat dai, co so vat chat,
thiét bi, dia diém du kién xdy dung trudng; t6 chirc bd may; ngudn luc va tai chinh; phuong hudng chién luoc xay dyng va

phat trién nha truong.

i. Can cwr phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Biéu 25, 26 Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ctia Chinh phu quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong

trong linh vuc gido duc;

- Khoan 14 Bicu 1, Diéu 2 Nghi dinh s6 135/2018/NDP-CP ngay 04/10/2018 cua Chinh phi sira doi mot sO diéu cua
Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ctia Chinh phtu quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vyc gido

duc.
k. Luu ho so (ISO):

Thanh phan hé so luu

B¢ phan luu trir

Thaoi gian luu

- Nhu muc b;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 161 cua don vi d6i vai
ho so khong dép g yéu cau, dicu kién.

- H6 so tham dinh (néu co)

- Vin ban trinh co quan cap trén (néu co)

Co quan chuyén mon
(Phong/Bo phan chuyén
mon)

Céc biéu miu theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua B0 trudng, Chu nhiém Van
phong Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phap thi
hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cia
Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cura lién thong trong
giai quyét thu tuc hanh chinh.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua

Ttr 03 nim, sau d6 chuyén ho
so dén kho luu trir cua don vi
(hodc luu trir tinh, huyén)



https://thukyluat.vn/vb/nghi-dinh-46-2017-nd-cp-quy-dinh-dieu-kien-dau-tu-hoat-dong-trong-linh-vuc-giao-duc-5215b.html
https://thukyluat.vn/vb/nghi-dinh-135-2018-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-46-2017-nd-cp-dieu-kien-dau-tu-linh-vuc-giao-duc-4d152.html
https://thukyluat.vn/vb/nghi-dinh-46-2017-nd-cp-quy-dinh-dieu-kien-dau-tu-hoat-dong-trong-linh-vuc-giao-duc-5215b.html
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12. Tén thu tuc hanh chinh: Cho phép Truwong trung hoc co sé hoat dong giao duc tré lai
a. Trinh t, cach thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh:

TT | Trinh tyu thuc hién Cach thirc thue hién Thoi gian giai quyét Shhljl
Sang: tir 07 gio dén 11
1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cip huyén giQ 3251(111}'[, (1:I711éu tl‘{ 13
A3 A . 2. Hodc thong qua buu dién. g1o cn 1/ gio cua
NoOp ho so thu tuc , N A
hanh chinh: 76 ] i . cac ngdy lam vice.
. |chite, ¢4 nhan | 3- Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong ctia tinh Dong | Khong quy dinh (thy
Buée | < bi hé so day | Thap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn. khach hang)
1 du theo quy dinh va \ X A 2 . P .2 f g A 1A
nép h 3 so qua cac 4: Phqr]g GDDT ti€p nhan, thgm dinh ho 50, kiém tra cac di€u kién
chch thive sau: can thiét cho phép hoat dong gido duc trd lai ctia truong trung hoc co
s0 trén dia ban thudc pham vi quan ly va théng tin cho truong trung
hoc co s/ t6 chirc, ca nhan biét hd so duoc chap nhan hodc yéu cau
tiép tuc hoan thién.
1. B6i v6i ho so duge ndp truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra
két qua hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich can bo, cong
churc, vién chuire tiép nhan hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua i . )
xem xét, kiém tra tinh chinh x4c, ddy du ctia hd so; quét (scan) va luu | Chuyén ngay ho so ticp
trit hd so dién tir, cdp nhat vao co sd dit ligu clia phan mém mot ctra | nhén tryc tiep trong ngay
Tié thin va dién tir cua tinh. lam viéc (khong dé qua 3
Bl;ﬂ'c chul;,én hd so tha | a) Truong hop hd so chua d:;iy du, chua chinh xac theo quy dinh, ffl?lyelia\ZO dveilelcé o Illl(gjz;
tuc hanh chinh can b, cong chure, vién chure ti€p nhan ho so phai huéng dan dai dién ¥ tiép theo dé
) to chure, ¢4 nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu ro 1y am viee tiep theo doi
do theo mau Phiéu yéu cu bd sung, hoan thi¢n ho so: véi tmopg h‘(_)’p tlep nhén
] i sau 15 gi¢ hang ngay.
b) Truong hop tr chdéi nhan hé so, can bg, cong chirc, vién chuc
tiép nhan ho so phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét
hd so thu tyc hanh chinh;



http://dichvucong.dongthap.gov.vn/

68

TT

Trinh ty thuc hién

Cach thirc thye hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

c¢) Truong hop ho so day d, chinh xéc theo quy dinh, can b9, cong
chure, vién chuc tlep nhan ho so va lap Gidy tiép nhan ho so va hen
ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thim quyén dé
giai quyét theo quy trinh.

2. Dbi v6i hd so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
cua tinh, can bd, cong chuc, vién chirc tiép nhéan ho so tai BO phan
tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du
ctia ho so.

a) Truong hop hd so chwa day du, chinh xac hodc khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chirc, vién chirc
tiép nhan phai c6 thong bao, néu 1d ndi dung, 1y do va hudéng din cu
thé, diy du mot 1an dé to chire, c4 nhan bd sung diy du, chinh xac
hodc giri dung dén co quan ¢ tham quyén. Viéc thong bao duoc thuc
hién thong qua chirc nang gui thu dién tir, giri tin nhan t&i ngudi dan
ctia Cong Dich vu cong ca tinh;

b) Néu hd so cua to chirc, ca nhan day du, hop 1€ thi can b9, cong
chire, vién chuc tai B6 phan tlep nhan va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qué 1/2 ngay ké
tur ngay phat sinh ho so
truc tuyén

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhén hd so thi tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhén va tra két
quacdng churc, vién chirc xtr Iy xem xét, tham dinh ho so, trinh phé
duyét két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh:

20 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn hé so (Bé phin TN&TKQ)

Y2 ngay

2. Gidi quyét hé so (co quan/bg phdn chuyén mon), trong do:

19 ngay

- Truong hop thu tuc hanh chinh khéng quy dinh phai tham tra, x4c
minh hé so, lay y kién ciia co quan, to chirc, c6 lién quan, can bo,
cong chirc, vién chirc dugc giao xtr Iy hd so tham dinh, trinh cp c6
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TT

Trinh ty thuc hién

Cach thirc thye hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

tham quyén quyét dinh; cap nhat théng tin vao Phan mém mot cira
dién tr; tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

+ Chuyén vién
+ Lanh dao phong/bo phdn
+ Lanh dao don vi:

+ Van thu don vi:

17 ngay
1 ngay
1/2 ngay
1/2 ngay

Tra két qua giai
quyét thi tuc hanh
chinh

(Két qua gidi quyét
thu tuc hanh chinh
gui trda cho 16 chire,
cda nhdn phai bado
dam day di theo
quy dinh ma co
quan co tham quyén
tra cho t6 chirc, cd
nhan sau khi giai
quyét xong thii tuc
hanh chinh)

Cong chtrc ti€p nhan va tra két qua nhdp vao so theo doi ho so va
phan mém dién tir thyc hién nhu sau:

- Thong bao cho td chirc, c4 nhan biét trude qua tin nhén, thu dién
tr, dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap cd tham quyén cho
phép doi vot ho so gidi quyét thu tuc hanh chinh trudc thoi han quy
dinh.

- T6 chtic, ca nhan nhan két qua giai quyét thil tuc hanh chinh theo
thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
(xuét trinh glay hen tra két qua). Cong chirc tra két qua klem tra phleu
hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao so va trao két
qua.

- Truong hop nhan két quathdng qua dich vu buu chinh cong ich.
(d¢3ng ky theo hudng dan ctia Buu dién)(néu c6)

- Trudng hop ndp ho so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két qua
truc tiép tai Trung tdm KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang theo
hd so gbe dé ddi chiéu va nop lai cho can b tiép nhan ho so; trudng
hop diang ky nhén két qua tryc tuyén thi théng qua Coéng Dich vu
cong truc tuyén. (néu co)

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gid dén 11 gid 30 phut; chiéu:

Y% ngay
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Ghi

TT | Trinh ty thuc hién Cach thirc thye hién Thoi gian giai quyét chi

tir 13 gio 30 dén 17 gid cia cac ngay lam viéc.

b. Thanh phan, s6 lwong ho so:
- Thanh phan ho so

+ To trinh cho phép hoat dong gido duc tro lai.

-S6 luong ho so: 01 bo.

c. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh:

- Truong trung hoc co s¢ cong lap;

- Pai dién ctia t6 chirc hodc c4 nhan ddi véi trudng trung hoc co sé tu thuc.

d. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Phong Giédo dyc va bao tao.

d. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh cho phép nha trudong hoat dong gido duc tré lai ciia Truong Phong Gido duc va Dao tao.

e. Phi, 1¢ phi: Khong.

g. Tén miu don, miu to khai: Khong.

h. Yéu ciu, diéu Kkién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Sau thoi han dinh chi, néu nguyén nhan dan dén viéc dinh chi dugc khic phyc thi nguoi co tham quyén quyét dinh
dinh chi ra quyét dinh cho phép nha truong hoat dong gido duc trd lai va phai dugc cong bé cong khai nén cac phuong tién
thong tin dai ching.

i. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Piém ¢, d Khoan 3 Diéu 30 Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ctia Chinh phu quy dinh vé diéu kién dau
tu va hoat dong trong linh vuc giao duc;
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- Diéu 2 Nghi dinh s0 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ctia Chinh phu sta d0i mot sO diéu ciia Nghj
dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé di€u ki€n dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

k. Luru ho so (ISO):

Thanh phén hé so hru

B¢ phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc b;

- Két qua giai quyét TTHC hogc Vin ban tra 16i cua don vi doi voi
ho so khong dép ting yéu cau, dicu kién.

- H6 so tham dinh (néu co)

- Vin ban trinh co quan cép trén (néu co)

Co quan chuyén mon
(Phong/Bo phan chuyén
mon)

Céac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cia B0 truong, Chui nhiém Van
phong Chinh phu quy dinh chi tiét mot sd diéu va bién phéap thi
hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua
Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cura lién thong trong
giai quyét thi tuc hanh chinh.

B phan tiép nhan va tra
két qua

Tu 03 nam, sau do chuyén ho
so dén kho luu trir cia don vi
(hodc luu tri¥ tinh, huyén)
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13. Tén thu tuc hanh chinh: Sap nhép, chia, tach trwomg trung hoc co sé¢

a. Trinh t, cach thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh:

TT | Trinh tyu thuc hién Cach thirc thue hién Thoi gian giai quyét Shhljl
Sang: tir 07 gio dén 11
1. Nop truc tiép qua B phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén gi0 30 phut; chiéu: tur 13
Nop ho so tha tuc | 2. Hodc thong qua buu dién. gio 30 dén 17 giQ cua
hanh chinh: 76 cdc ngay lam vice.
Buéc Ch””€ .ch‘ nh@” 3. Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Dong Khong quy dinh (tuy
| | Chudn bi ho so ddy | Thap: http:/dichvucong.dongthap.gov.vn. khach hang)
du theo quy dinh va N Z ~ % : X X i 1z
nép h 3 so qua cac 4: Pho.n’g GDDT tiép ghan, tham dinh ho so, kiém tra cac dle}l kién
chch thive sau: can thi€t sap nhap, chia, tach truong trung hoc co so trén dia ban
thugc pham vi quan ly va théng tin cho Uy ban nhan dan cap X4; t6
chtrc hodc ca nhan biét hd so duoc chap nhan hodc yéu ciu tiép tuc
hoan thién.
1. Béi v6i ho so duge ndp truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra
két qua hoac thong qua dich vu buu chinh céng ich can bd, cong
chure, vién chte tiép nhan hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so; quét (scan) va luu Chuyén ngay hd so tiép
trit ho so dién tir, cap nhat vao co so dit liéu ciia phan mém mot cira nhan truc tiép trong ngdy
y A . dién tir cta tinh. lam viéc (khdng dé quad 3
Buéc | Tiep < nl;an Va | a) Truong hop hd so chua dy du, chua chinh x4c theo quy dinh, | gic  lam viéc) hodc
2 | chuyén hd so thu | .4, b5 cong chite, vién chirc tiép nhan hd so phai hudng dan dai dién | chuyén vao dau git ngay

tuc hanh chinh

t6 chirc, ca nhan bo sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu 13 1y
do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thi¢n ho so;
b) Truong hop tur chéi nhan ho so, can by, cong chuc, vién chirc

tlep nhan ho so phai néu 13 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét
hd so thu tuc hanh chinh;

¢) Truong hop ho so ddy du, chinh xéac theo quy dinh, can b, cong

lam viéc tiép theo dbi
v6i trudong hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay.
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TT

Trinh ty thuc hién

Cach thirc thye hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

chue, vién chirc tiép nhan hd so va lap Gidy tiép nhan ho so va hen
ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 tham quyén dé
gidi quyét theo quy trinh.

2. Béi véi hd so duge ndp truc tuyén thong qua Coéng Dich vu cong
ctia tinh, can bo, cong chirc, vién chirc tiép nhan ho so tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du
ctia ho so.

a) Truong hop hd so chwa day du, chinh xac hodc khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, céng chirc, vién chirc
tiép nhan phai c6 thong bao, néu rd ndi dung, 1y do va hudéng din cu
the, diy du mot 1an dé to chic, c4 nhan bo sung day du, chinh xac
hodc gui diing dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao dugc thuc
hién thong qua chirc nang gui thu dién tir, giri tin nhan t&i ngudi dan
ctia Cong Dich vy cong cua tinh;

b) Néu hd so cua to chirc, ca nhan day du, hop 1€ thi can b, cong
chuc, vién chue tai BO phan tlep nhan va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khéng qua 1/2 ngay ké
ttr ngay phat sinh ho so
truc tuyén

Bwoc

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhan hd so thi tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhén va tra két
quacong chuc, vién chirc xtr Iy xem xét, tham dinh ho so, trinh phé
duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

25 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn hé so (Bé phdn TN&TKQ)

Y% ngay

2. Gidi quyét hé so (co quan/bg phdn chuyén mén), trong do:

24 ngay

- Truong hop thi tuc hanh chinh khong quy dinh phai tham tra, xac
minh ho so, 1éy v kién cua co quan, td chire, co lién quan, can bo,
cong chirc, vién chirc dugc giao xtr Iy hd so tham dinh, trinh cip c6
tham quyén quyét dinh; cip nhat thong tin vao Phan mém mot cira
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TT | Trinh ty thuc hién Cach thirc thye hién Thoi gian giai quyét Shhljl

dién tir; tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
+ Chuyén vién 17 ngay
+ Lanh dao phong/bo phdn 1 ngay
+ Lanh dao don vi: 1/2 ngay
+ Van thu don vi: 1/2 ngay
+ UBND Huyén 05 ngay

Tra B keilto quahglill: Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao so6 theo ddi ho so va

gﬁgﬁ: thu tyc han phan mém dién tir thyc hién nhu sau:

Ké S P - Thong bao cho td chirc, c4 nhan biét tru(’)c’qua tin phén, thpz dién

(h ,)et q““hS’“h’ q;lty e}j tir, dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap cd tham quyén cho

thu tyc hanh chinh | shan d6i voi hd so giai quyét thi tuc hanh chinh trudce thoi han quy

gui trd cho to chuc, | 4.

o ... | dinh.

cda nhdn phai bado ) . .

dam ddy di theo| - TO chuc, canhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo

quy dinh ma co thoi gian, dia diém ghi trén Gidy ti€p nhan ho so va hen tra két qua

Budgre | quan cé tham quyén (xuét trinh glay hen tra két qua). Cong chirc tra két qua klem tra phleu .
4 | tra ch h dén nhan két qua ky nha trao két Y2 ngay
ra cho té chirc, cq | hen va y€u cau nguoi dén nhan ket qua ky nhan vao sO va trao ké

nhan sau khi giai
quyét xong thu tuc
hanh chinh)

qua.

- Truong hop nhan két quathdng qua dich vu buu chinh cong ich.
(d¢3ng ky theo hudng dan ctia Buu dién)(néu c6)

- Trudng hop ndp ho so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két qua
tryc tiép tai Trung tim KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang theo
hd so gbe dé ddi chiéu va nop lai cho can b tiép nhan ho so; trudng
hop diang ky nhén két qua tryc tuyén thi théng qua Cong Dich vu

cong truc tuyén. (néu co)

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gid dén 11 gid 30 phut; chiéu:
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Ghi

TT | Trinh ty thuc hién Cach thirc thye hién Thoi gian giai quyét chi

tir 13 gio 30 dén 17 gid cia cac ngay lam viéc.

b. Thanh phén, s6 lwong ho so:

- Thanh phan ho so

+ T trinh vé viée sap nhap, chia, tach;

+ D& 4n sap nhap, chia, tach, trong d6 c6 phuong an bao dam quyén, loi ich hop phap ctia hoc sinh, gido vién, can bo
quan ly va nhan vién;

+ Céc van ban xac nhan vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, n¢ phai tra va cac van dé khac co lién quan.

- S6 lugng ho so: 01 bo.

c. Poi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh:

- Uy ban nhan dan cip x3;

- T6 chitc hodc ca nhan.

d. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan/Ngudi c¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén;

- Co quan tryc tiép thuc hién: Phong Giao duc va Pao tao.

d. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh sap nhap, chia, tach truong trung hoc co so cong 1ap hodc cho phép sap nhap, chia, tach trudong trung hoc
co sO tu thuc cua Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén.

e. Phi, 1€ phi: Khong.
g. Tén miu don, miu to khai: Khong.
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h. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khéng quy dinh.

i. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Piéu 29 Nghi dinh sb 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cta Chinh phu quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong

trong linh vyuc gido duc;

- Khodn 17 Diéu 1, Piéu 2 Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cua Chinh phii sira d6i mot s6 dicu cua
Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh v€ diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido

duc.
k. Luu ho so (ISO):

Thanh phén hd so hru

B0 phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc b;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 1oi cia don vi doi v6i
ho so khong dép tng yéu cau, diéu kién.

- H6 so tham dinh (néu co)

- Vin ban trinh co quan cép trén (néu co)

Co quan chuyén moén
(Phong/B0 phan chuyén
mon)

Céac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cia B0 truong, Chua nhiém Van
phong Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi
hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua
Chinh phu vé thyc hién co ché mét cira, mdt cua lién thong trong
giai quyét thi tuc hanh chinh.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua

Ttr 03 nim, sau d6 chuyén ho
so dén kho luu trir cua don vi
(hoac luu tri¥ tinh, huyén)
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14. Tén thi tuc hanh chinh: Giai thé Truong trung hoc co sé (theo dé nghi ctia ca nhan, t6 chirc thanh 14p trudng)
a. Trinh t, cach thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh:

TT | Trinh tyu thuc hién Cach thirc thue hién Thoi gian giai quyét Shhljl
Séang: tir 07 gid dén 11
Nop hd so thi tye 1. N@P tl‘l_IS tiép qua Bo Pl}f_il’l Tiép nhan va Tra két qua cip huyén giQ jgglélft, <1317lié9€; tl‘{ 13
hanh  chinh: 2 | 2. Hodc thong qua buu dién. gl cn 1/ gio cua
anh  chin To cac ngay lam viéc.
.| chitc, ca  nhadn _ — - : _ — . _ : .
Buéde chudn bi hé so ddy 3. Hoac ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Bong Khong quy dinh (tuy
1 i theo }]uy dinh va Thép: http://dichvucong.dongthap.gov.vn. khach hang)
ngp hé so qua cac | 4, Phong GDDT tiép nhan, tham dinh ho so, kiém tra cac diéu kién
cach thirc sau: can thiét giai thé Trudng trung hoc co so trén dia ban thudc pham vi
quan ly va thong tin cho trudong trung hoc co so/ td chirc, cd nhan
biét ho so dugc chap nhan hodc yéu cau ti€p tuc hoan thién.
1. D61 vo1 ho so duge ndp truc tiep qua BO phan ti€ép nhan va tra
két qua hoac thf)ng qua dich vu buu chinh c@ng ich can b(f),,céng
chire, vién chirc ti€p nhén hé so tai Bo phan tiép nhén va tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so; quét (scan) va luu i . )
trit hd so dién tir, cap nhat vao co s dir lidu ctia phan mém mot cira | Chuyén ngay ho so ti€p
dién tr cua tinh. nhan tryc tiép trong ngay
. | Tiép nhan va| @) Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, lgrp viee (khong de quav3
Buoc . . . A A g . Y a1 A ey x . . | glo lam viéc) hoac
a A q | can bd, cong chirc, vién chuc ti€p nhan hd so phai huéng dan dai di¢n U O
2 | chuyén ho so thu |t OY, COUE CIUE, oy Lo TS 7 7 | chuyén vao dau gid ngdy
tuc hanh chinh to chure, cd nhan bo sung, hoan thi¢n ho so theo quy dinh vanéurd 1y | |, ALk fé
: x A S A 1A lam vi¢c ti€ép theo doi
do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thi¢n ho so; e Y N
] . V1 truong hop ti€p nhan
b) Truong hop tr chdi nhén hd so, can bg, cong chic, vién chirc | sau 15 gio hang ngay.
ti€p nhan ho so phai néu 16 ly do theo mau Phiéu tir choi gidi quyét
ho so tha tuc hanh chinh;
c¢) Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can b9, cong
chire, vién chirc tiép nhin hd so va 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen
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TT

Trinh ty thuc hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thim quyén dé
gidi quyét theo quy trinh.

2. Béi véi hd so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
cua tinh, can b, cong chure, vién chirc tlep nhan hd so tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du
ctia ho so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xac hoic khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chirc, vién chirc
tlep nhan phai c6 thong bao, néu 16 nodi dung, 1y do va hudng dan cu
thé, diy du mot 1an dé to chie, c4 nhan bo sung day di, chinh xac
hodc giri dung dén co quan ¢ tham quyén. Viéc thong bao duoc thuc
hién théng qua chirc ning gui thu dién tir, glri tin nhin t&i ngudi dan
ctia Cong Dich vu cong cua tinh;

b) Néu ho so cua to chirc, ca nhan day du, hop 1é thi can bo, cong
chuc, vién chic tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khoéng qua 1/2 ngay ké
ttr ngay phat sinh ho so
truc tuyén

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhan hé so thi tuc hanh chinh tir B phan tiép nhén va tra két
quacong chuc, vién chirc xtr Iy xem xét, tham dinh ho so, trinh phé
duyét két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh:

20 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn hé so (Bé phin TN&TKQ)

Y2 ngay

2. Gidi quyét ho so (co quan/bg phdn chuyén mén), trong do:

19 ngay

- Truong hop thil tuc hanh chinh khéng quy dinh phai tham tra, xac
minh ho so, léy v kién cua co quan, td chire, co lién quan, can bd,
cong chuc, vién chuc duge giao xur ly hd so thdm dinh, trinh cap ¢o
thAm quyén quyet dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mét cira
dién tir; tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh.
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TT | Trinh ty thuc hién Cach thirc thue hién Thoi gian giai quyét Shhljl
+ Chuyén vién 14 ngay
+ Lanh dao phong/bo phdn 1 ngay
+ Lanh dao don vi: 1/2 ngay
+ Van thu don vi: 1/2 ngay
+ UBND Huyén 03 ngay
Tra ‘tkt(;lt” (tlllahglal: Cong churc tiép nhéan va tra két qua nhap vao s6 theo ddi hd so va
grl]ll?;]eh u tuc han phan mém dién tir thyc hién nhu sau:
e L. y - Thong bao cho td chirc, c4 nhan biét tru(’)c’qua tin phén, thu dién
(h ,et qua hglCZ qu éZ tur, diéq thoai hoéc qua mang xa hoi dugc cap c6 tham quyén cho
L u tu? anin CRn | shép dbi véi hd so giai quyét thi tuc hanh chinh truée thoi han quy
gui trd cho to chikc, dinh
cd nhdn phai bdao | = ) )
dam ddy di theo| - TO chuc, canhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo
quy dinh ma co | thoi gian, dia di€ém ghi trén Gidy ti€p nhan ho so va hen tra két qua
quan cé tham quyén (xuét trinh glay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra phleu
Buwéc | 44 cho t6 chirc, cd | hen va y€u cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao so va trao két 1 ngay
4 qua.

nhan sau khi giai
quyet xong thu tuc
hanh chinh)

- Trudng hop nhan lié't qua thdng qua dich vu buu chinh cong ich.
(dang ky theo hudng dan cia Buu dién) (néu cb)

- Truong hop ndp hd so qua dich vu cong truc myén, nhan két qua
truc tiép tai Trung tdm KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang theo
ho so géc dé d6i chiéu va ndp lai cho cén bd tiép nhan ho so; truong
hop diang ky nhén két qua tryc tuyén thi théng qua Cong Dich vu
cong truc tuyén. (néu co)

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phit; chiéu:
tir 13 gio 30 dén 17 gid cua cac ngay lam viéc.
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b. Thanh phan, s6 lwong ho so:

- Thanh phan ho so

+ T& trinh dé nghi giai thé cua t chiic, c4 nhan.

-S6 lugng ho so: 01 bo.

c. Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Phong Gigo duc va Pao tao (d6i véi truong trung hoc co so cong 1ap);

- To chitc, ca nhan thanh lap trudng (d6i véi trudng trung hoc co so tu thuc).

d. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan/Ngudi ¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén;

- Co quan tryc tiép thuc hién: Phong Giao duc va bao tao.

d. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Quyét Quyét dinh giai thé trudng trung hoc co s cua Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén.

e. Phi, 1€ phi: Khong.

g. Tén miu don, mau to khai: Khong.

h. Yéu ciu, diéu Kkién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Khong quy dinh.

i. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Piéu 31 Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ctia Chinh phu quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong
trong linh vuc gido duc;

- Pieu 2 Nghi dinh s0 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ciia Chinh phu sita doi mdt s6 diéu cua Nghj
dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh v€ di€u ki€n dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.


https://thukyluat.vn/vb/nghi-dinh-46-2017-nd-cp-quy-dinh-dieu-kien-dau-tu-hoat-dong-trong-linh-vuc-giao-duc-5215b.html
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k. Luu hd so (ISO):

Thanh phin hd so lru

B¢ phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc b;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 101 cua don vi d6i voi
ho so khong dép g yéu cau, dicu kién.

- H6 so tham dinh (néu co)

- Vin ban trinh co quan cap trén (néu co)

Co quan chuyén mon
(Phong/Bo phan chuyén
maon)

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua B0 trudng, Chu nhiém Van
phong Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi
hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua
Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cura lién thong trong
giai quyét thu tuc hanh chinh.

B phan tiép nhan va tra
két qua

Ttr 03 nim, sau d6 chuyén ho
so dén kho luu trir cua don vi
(hodc luu trit tinh, huyén)
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15. Tén thi tuc hanh chinh: Thanh lap trung tim hoc tip cong dong
a. Trinh t, cach thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh:

TT | Trinh tyu thuc hién Cach thirc thue hién Thoi gian giai quyét Shhljl
Sang: tir 07 gio dén 11
1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cip huyén gi0 30 phut; chiéu: tur 13
Nop ho so tha tuc | 2. Hodc thong qua buu dién. gio 30 dén 17 giQ cua
hanh chinh: 76 cdc ngay lam vice.
Buéc Ch””€ .ch‘ nh@” 3. Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Dong Khong quy dinh (tuy
| | Chudn bi ho so ddy | Thap: http:/dichvucong.dongthap.gov.vn. khach hang)
du theo quy dinh va N Z ~ % : X X i 1z
nép h 4 so qua CAc 4i Pho‘nﬁg GDDTAtlep nhani tham leh hf’ SO, ‘Aklem ‘Era cac d‘1eu kl?n
chch thive sau: can thiét thanh Iap trung tam hoc tap cong dong trén dia ban thudc
pham vi quan 1y va thong tin cho Uy ban nhan dan cdp xa hoac to
chirc, ca nhan biét ho so duge chép nhan hodc yéu cau tiép tuc hoan
thién.
1. Béi v6i ho so duge ndp truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra
két qua hoac thong qua dich vu buu chinh céng ich can bd, cong
chure, vién chte tiép nhan hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so; quét (scan) va luu Chuyén ngay hd so tiép
trit ho so dién tir, cap nhat vao co so dit liéu ciia phan mém mot cira nhan truc tiép trong ngdy
y A . dién tir cta tinh. lam viéc (khdng dé quad 3
Buéc | Tiep < nl;an Va | a) Truong hop hd so chua dy du, chua chinh x4c theo quy dinh, | gic  lam viéc) hodc
2 | chuyén hd so thu | .4, b5 cong chite, vién chirc tiép nhan hd so phai hudng dan dai dién | chuyén vao dau git ngay

tuc hanh chinh

t6 chirc, ca nhan bo sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu 13 1y
do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thi¢n ho so;
b) Truong hop tur chéi nhan ho so, can by, cong chuc, vién chirc

tlep nhan ho so phai néu 13 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét
hd so thu tuc hanh chinh;

¢) Truong hop ho so ddy du, chinh xéac theo quy dinh, can b, cong

lam viéc tiép theo dbi
v6i trudong hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay.



http://dichvucong.dongthap.gov.vn/
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TT

Trinh ty thuc hién

Cach thirc thye hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

chue, vién chirc tiép nhan hd so va lap Gidy tiép nhan ho so va hen
ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 tham quyén dé
gidi quyét theo quy trinh.

2. Béi véi hd so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
cua tinh, can by, cong chirc, vién chirc tlep nhan hd so tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du
ctia ho so.

a) Truong hop hd so chwa day du, chinh xac hodc khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chirc, vién chirc
tiép nhan phai c6 thong bao, néu rd ndi dung, 1y do va hudéng din cu
the, diy du mot 1an dé to chic, c4 nhan bo sung day du, chinh xac
hodc gui diing dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao dugc thuc
hién thong qua chirc nang gui thu dién tir, giri tin nhan t&i ngudi dan
cua Céng Dich vu cong cua tinh;

b) Néu hd so cua to chuc, ca nhan déy du, hop 1€ thi can bg, cong
chue, vién chire tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khoéng qua 1/2 ngay ké
tur ngay phat sinh ho so
truc tuyén

Bwoc

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhan hd so thi tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhén va tra két
quacong chuc, vién chirc xtr Iy xem xét, tham dinh ho so, trinh phé
duyét két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh:

15 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn ho so (Bé phdn TN&TKQ)

Y2 ngay

2. Gidi quyét hé so (co quan/bg phdn chuyén mén), trong do:

14 ngay

- Truong hop thu tuc hanh chinh khéng quy dinh phai tham tra, x4c
minh hé so, lay y kién ciia co quan, to chirc, c6 lién quan, can bo,
cong chirc, vién chirc duoc giao xtr Iy hd so tham dinh, trinh cép c6
tham quyén quyét dinh; cip nhat thong tin vao Phan mém mot cira
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TT | Trinh ty thuc hién Cach thirc thye hién Thoi gian giai quyét Cthul
dién tir; tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
+ Chuyeén vién 09 ngay
+ Lanh dao phong/bo phdn 1 ngay
+ Lanh dao don vi: 1/2 ngay
+ Van thu don vi: 1/2 ngay
+ UBND Huyén 03 ngay
Tra < keilto q“ﬁh‘giﬁﬂ Cong chirc tiép nhéan va tra két qua nhap vao s6 theo ddi hd so va
gﬁgﬁ: thu tyc han phan mém dién tir thyc hién nhu sau:
e S P - Thong bao cho t0 chtre, ca nhan biét tru(’)c’qua tin phén, thpz dién
(h ,et q”“h?“h’ q;lty e}j tr, dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap cd6 tham quyén cho
thu tyc hanh chinh | ohan d6i voi hd so giai quyét thi tuc hanh chinh trudce thoi han quy
gui trd cho to chuc, | 4.
, . .. 77 | dinh.
cda nhdn phai bado
dam day di theo | - T6 chirc, c4 nhan nhan két qua giai quyét thil tuc hanh chinh theo
. | quy dinh ma co | thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
B‘ZO'C quan cé tham quyén (xuét trinh glay hen tra két qua). Cong chirc tra két qua klem tra phleu 15 ngay

tré cho té chirc, cd
nhan sau khi giai
quyét xong thii tuc
hanh chinh)

hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao so va trao két
qua.

- Truong hop nhan liét qua thdng qua dich vu buu chinh cong ich.
(dang ky theo hudng dan cia Buu dién)(néu co)

- Trudng hop ndp ho so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két qua
truc tiép tai Trung tdm KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang theo
hd so géc dé d6i chiéu va nop lai cho cén bo tiép nhan ho so; truong
hop diang ky nhén két qua tryc tuyén thi théng qua Cong Dich vu
cong truc tuyén. (néu co)
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Ghi

TT | Trinh ty thuc hién Cach thirc thye hién Thoi gian giai quyét chi

- Thot gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phat; chiéu:
tor 13 gio 30 dén 17 gio cua cac ngay lam vigce.

b. Thanh phan, s6 lwong ho so:

- Thanh phan ho so

+ Vin ban cua Uy ban nhan dan cap x4 hodc to chirc, ca nhan dé nghi thanh 1ap trung tim hoc tap cong dong;
+ So yéu 1y lich cua nhimg nguoi du kién 1am giam doc trung tam hoc tap cong dong.
- S6 luong ho so: 01 bo.

c. Poi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh:

- Uy ban nhan dan cip x3;

d. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan/Ngudi c¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén;

- Co quan tryc tiép thuc hién: Phong Gido duc va Pao tao.

d. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh thanh 1ap trung tdm hoc tp cong ddng va cho phép hoat dong gido duc cuia Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén.

e. Phi, 1€ phi: Khong.

g. Tén miu don, miu t& khai: Khong.

h. Yéu ciu, diéu Kién thye hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.
i. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Piéu 43 Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ctia Chinh phu quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong
trong linh vuc gido duc;



https://thukyluat.vn/vb/nghi-dinh-46-2017-nd-cp-quy-dinh-dieu-kien-dau-tu-hoat-dong-trong-linh-vuc-giao-duc-5215b.html
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- Khoén 19 Diéu 1, Piéu 2 Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ciia Chinh phu stra doi mot s dicu cia
Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh v€ diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido

duc.
k. Luru ho so (ISO):

Thanh phén hé so hru

B¢ phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc b;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 1oi cia don vi doi v6i
ho so khong dép ting yéu cau, dicu kién.

- H6 so tham dinh (néu co)

- Vin ban trinh co quan cép trén (néu co)

Co quan chuyén mon
(Phong/B¢ phan chuyén
mon)

Céac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cia B0 truong, Chui nhiém Van
phong Chinh phu quy dinh chi tiét mot sd diéu va bién phéap thi
hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua
Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cura lién thong trong
giai quyét thi tuc hanh chinh.

B phan tiép nhan va tra
két qua

Tu 03 nam, sau do chuyén ho
so dén kho luu trir cia don vi
(hodc luu trit tinh, huyén)



https://thukyluat.vn/vb/nghi-dinh-135-2018-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-46-2017-nd-cp-dieu-kien-dau-tu-linh-vuc-giao-duc-4d152.html
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a. Trinh t, cach thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh:

16. Tén thi tuc hanh chinh: Cho phép trung tAm hoc tip cong dong hoat dong tré lai

TT | Trinh tyu thuc hién Cach thirc thue hién Thoi gian giai quyét Shhljl
Sang: tir 07 gio dén 11
1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhdn va Tra két qua cip huyén gi0 30 phut; chiéu: tur 13
N¢p hd so thii tuc | 2. Hoic thong qua buu dién. gio 30 dén 17 gio cua
hanh chinh: 76 cac ngay lam viéc.
Buéc Ch”€ .ch‘ nhdﬁ‘n 3. Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Pong | Khéng quy dinh (tly
1 | chuan bi ho so ddy | Thap: hitp://dichvucong.dongthap.gov.vn. khach hang)
du theo quy dinh va
ngp ho so qua cac | 4. Phong GDDT tiép nhén, tham dinh hd so, kiém tra cac diéu kién
cach thirc sau: can thiét cho phép hoat dong tré lai cua trung tdm hoc tap cong dong
trén dia ban thuc pham vi quan ly va thong tin cho Uy ban nhan dan
cap x4 biét ho so dugc chip nhan hodc yéu cau tiép tuc hoan thién.
1. Béi v6i ho so duge ndp truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra
két qua hoac thong qua dich vu buu chinh céng ich can bd, cong
chure, vién chtc tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so; quét (scan) va luu Chuyén ngay hd so tiép
trit hd so dién tir, cap nhat vao co s& dir liéu ctia phan mém mot cira nhan truc tiép trong ngy
g A | dién tircua tinh. 1am viéc (khong dé qud 3
Buge | TieP < nl:an Va | a) Truong hop hd so chua diy di, chua chinh xac theo quy dinh, | gic  lam viéc) hodc
2 | chuyén ho so thu | .4, b5 cong chire, vien chirc tiép nhan hd so phdi huéng din dai dién | chuyén vao déu gio ngay

tuc hanh chinh

t6 chirc, ca nhan bo sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu 13 1y
do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thi¢n ho so;
b) Truong hop tur chéi nhan ho so, can bg, cong chirc, vién chuc

tlep nhan ho so phai néu 15 1y do theo mAu Phiéu tir chdi giai quyét
h so thu tuc hanh chinh;

¢) Truong hop ho so ddy du, chinh xéac theo quy dinh, can b, cong

lam viéc tiép theo dbi
v6i truong hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay.



http://dichvucong.dongthap.gov.vn/
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TT

Trinh ty thuc hién

Cach thirc thye hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

chue, vién chirc tiép nhan hd so va lap Gidy tiép nhan ho so va hen
ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 tham quyén dé
gidi quyét theo quy trinh.

2. Béi véi hd so duge ndp truc tuyén thong qua Coéng Dich vu cong
ctia tinh, can bo, cong chirc, vién chirc tiép nhan ho so tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du
ctia ho so.

a) Truong hop hd so chwa day du, chinh xac hodc khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, céng chirc, vién chirc
tiép nhan phai c6 thong bao, néu rd ndi dung, 1y do va hudéng din cu
the, diy du mot 1an dé to chic, c4 nhan bo sung day du, chinh xac
hodc gui diing dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao dugc thuc
hién thong qua chirc nang gui thu dién tir, giri tin nhan t&i ngudi dan
ctia Cong Dich vy cong cua tinh;

b) Néu hd so cua to chirc, ca nhan day du, hop 1€ thi can b, cong
chuc, vién chue tai BO phan tlep nhan va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khéng qua 1/2 ngay ké
ttr ngay phat sinh ho so
truc tuyén

Bwoc

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhan hd so thu tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan va tra
két qua cong chuc, vién chiac xur ly xem xét, tham dinh ho so, trinh
phé duyét két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh:

15 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn hé so (Bé phdn TN&TKQ)

Y% ngay

2. Gidi quyét hé so (co quan/bg phdn chuyén mén), trong do:

14 ngay

- Truong hop thi tuc hanh chinh khong quy dinh phai tham tra, xac
minh ho so, 1éy v kién cua co quan, td chire, co lién quan, can bo,
cong chirc, vién chirc dugc giao xtr Iy hd so tham dinh, trinh cip c6
tham quyén quyét dinh; cip nhat thong tin vao Phan mém mot cira
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TT | Trinh ty thuc hién Cach thirc thye hién Thoi gian giai quyét Cthul
dién tir; tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
+ Chuyeén vién 07 ngay
+ Lanh dao phong/bo phdn 1 ngay
+ Lanh dao don vi: 1/2 ngay
+ Van thu don vi: 1/2 ngay
+ UBND Huyén 05 ngay
Tra < keilto q“ﬁh‘giﬁﬂ Cong chirc tiép nhéan va tra két qua nhap vao s6 theo ddi hd so va
gﬁgﬁ: thu tyc han phan mém dién tir thyc hién nhu sau:
e S P - Thong bao cho t0 chtre, ca nhan biét tru(’)c’qua tin phén, thpz dién
(h ,et q”“h?“h’ q;lty e}j tr, dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap cd6 tham quyén cho
thu tyc hanh chinh | ohan d6i voi hd so giai quyét thi tuc hanh chinh trudce thoi han quy
gui trd cho to chuc, | 4.
, . .. 77 | dinh.
cda nhdn phai bado
dam day di theo | - T6 chirc, c4 nhan nhan két qua giai quyét thil tuc hanh chinh theo
. | quy dinh ma co | thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
B‘ZO'C quan cé tham quyén (xuét trinh glay hen tra két qua). Cong chirc tra két qua klem tra phleu 15 ngay

tré cho té chirc, cd
nhan sau khi giai
quyét xong thii tuc
hanh chinh)

hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao so va trao két
qua.

- Truong hop nhan lfét quathdng qua dich vu buu chinh cong ich.
(dang ky theo hudng dan cia Buu dién)(néu co)

- Trudng hop ndp ho so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két qua
truc tiép tai Trung tdm KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang theo
hd so géc dé d6i chiéu va nop lai cho cén bo tiép nhan ho so; truong
hop diang ky nhén két qua tryc tuyén thi théng qua Cong Dich vu
cong truc tuyén. (néu co)
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TT

Trinh ty thuc hién

Cach thirc thye hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 giod 30 phit; chiéu:

tir 13 gio 30 dén 17 gid cua cac ngay lam viéc.

b. Thanh phén, s6 lwong ho so:

- Thanh phan ho so

+ To trinh cho phép hoat dong tré lai;
+ Quyét dinh thanh 1ap doan kiém tra;

+ Bién ban kiém tra.

- S6 luong ho so: 01 bo.

c. Poi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh:

- Uy ban nhan dan cap xa;

d. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan/Ngudi ¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén;

- Co quan tryc tiép thuc hién: Phong Giao duc va Pao tao.

d. Két qua thue hién

thua tuc hanh chinh:

Quyét dinh cho phép trung tdm hoc tip cong ddng hoat dong trd lai ctia Chu tich Uy ban nhéan dan cap huyén.

e. Phi, 1€ phi: Khong.

g. Tén miu don, miu to khai: Khong.

h. Yéu ciu, diéu Kién thue hién thi tuc hanh chinh:
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Sau tho1t gian dinh chi, géu trung tam hoc tap cong dong kl}éC phuc dugc nhimg nguyén nhan dan dén viéc dinh chi thi
Phong Giao duc va bBao tao t6 chirc kiém tra va trinh Chu tich Uy ban nhén dan cap huyén quyét dinh cho phép trung tam
hoc tap cong dong hoat dong trd lai va phai dugc cong bo cong khai trén cadc phuong tién thong tin dai chung.

i. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

~ +Diémc, d, d Khoan 3 Dicu 44 Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cta Chinh phii quy dinh vé diéu kién
dau tu va hoat dong trong linh vuc giao duc;

+ Diéu 2 Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngdy 04/10/2018 cta Chinh phu sta doi mot sO dieu cua Nghi
dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé di€u kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

1+ Thong tu s6 12/2010/TT-BVHTTDL ngay 22/ 12/2010 cua B Van hoa Thé thao va Du lich ban hanh Quy ché mau
vé€ t0 churc, hoat dong va tiéu chi ciia Trung tdm Van hoa-Thé thao cua X3;

+ Quyét dinh s6 09/2008/QD-BGDDT ngay 24/3/2008 gﬁa B6 truong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché to
chtrc, hoat dong cua Trung tAm Van héa - Hoc tap cong dong cap Xa;

+ Thong tu s6 96/2008/TT-BTC ngay 27/10/2008 ctia Bo Tai chinh vé viéc huéng dan hd trg kinh phi tir ngan sach
Nha nude cho hoat dong cua Trung tam Hoc tap cong dong;

+ Quyét dinh 347/QD-UBND.HC ngay 24/4/2012 cua UBND Tinh Pong Thap vé viéc ban hanh Dé an thanh lap
Trung tdim Vin hoa - Hoc tap cong dong cap X4;

+ Quyét dinh 350/QD-UBND.HC ngay 26/4/2012 ciia UBND Tinh Dong Thap vé viéc ban hanh Quy ché mu vé to
churc va hoat dong cua Trung tdm Van hoa - Hoc tap cong dong cap Xa;

k. Luu hd so (ISO):

Thanh phin hd so luu B¢ phan luu triv Thoi gian luu

- Nhu muc b;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 161 cua don vi d6i véi
ho so khong dép ting yéu cau, di€u kién.

- Ho so tham dinh (néu c6)

Co quan chuyén mén | Tu 03 ndm, sau do chuyén ho
(Phong/B6 phan chuyén | so dén kho luu trir cua don vi
maon) (hoac Iuu trt tinh, huyén)



https://thukyluat.vn/vb/nghi-dinh-46-2017-nd-cp-quy-dinh-dieu-kien-dau-tu-hoat-dong-trong-linh-vuc-giao-duc-5215b.html
https://thukyluat.vn/vb/nghi-dinh-135-2018-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-46-2017-nd-cp-dieu-kien-dau-tu-linh-vuc-giao-duc-4d152.html
https://thukyluat.vn/vb/nghi-dinh-46-2017-nd-cp-quy-dinh-dieu-kien-dau-tu-hoat-dong-trong-linh-vuc-giao-duc-5215b.html
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- Vin ban trinh co quan cap trén (néu c0)

Cac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua B§ truong, Chu nhiém Vian
phong Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cia Chinh
phu vé thyc hién co ché mot ctra, mot ctra lién thongtrong giai quyét

tha tuc hanh chinh.

két qua

Bo phan tiép nhan va tra

17. Tén thii tuc hanh chinh: Chuyén truong déi véi hoc sinh Trung hoc co sé
a. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

TT | Trinh tu thue hién Cich thire thye hién Théi gian gidi quyét Shhd
Nop ho so' thi tuc Sang: tir 07 gio dén 11
har,‘h Chi,nh3 7: 0 | 1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cép huyén giQ ?0 phl'{f; Chié}l‘i tff 13
Buée chirc,  cd  nhdn | 2 Hogc théng qua buu dién. g16 30 dén 17 gi0 cua
1 chuan bi ho so day cac ngay lam viéc.
du theo quy dinh va P ) A _ A ) R
nép ho so qua Ccac 3. Hoéc nop truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Bong th)nglquy (?mh (tuy
coch thire sau.: Thép: http://dichvucong.dongthap.gov.vn. khach hang)
L Do6i v6i hd so duoc ndp truc tiép qua BO phan tiép nhan va tra Chuyén ngay hd so tiép
két qua hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich can b(f),,c()ng nhan tryc tiép trong ngay
S . . | chtre, vién chire tiép nhén ho so tai B phan ticp nhén va tra két qua | lam viéc (khdng dé qua 3
Buéc | Ti€p < “l:?n Va | xem xét, kiém tra tinh chinh x4c, ddy du cua hd so; quét (scan) va luu | gio lam  viéc) hodc
2 |chuyén ho so thu | 4y ) so dién tur, cap nhat vao co so dir ligu ciia phin mém mot cira | chuyén vao du gid ngay

tuc hanh chinh

dién tu cua tinh.

a) Truong hop ho so chua ddy du, chua chinh xac theo quy dinh,
can bd, cong chure, vién chirc ti€p nhan hd so phai huéng dan dai dién

lam viéc tiép theo dbi
voi1 truong hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay.



http://dichvucong.dongthap.gov.vn/
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TT

Trinh ty thuc hién

Cach thirc thye hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

to chtrc, cd nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu 6 1y
do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thi¢n ho so;

b) Truong hop tur chdi nhan hd so, can bg, cong chirc, vién chuc
tlep nhan ho so phai néu 13 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét
h so thu tuc hanh chinh;

¢) Truong hop ho so day du, chinh xéac theo quy dinh, can bd, cong
chirc, vién chirc tiép nhan ho so va lap Giéy tiép nhan ho so va hen
ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thim quyén dé
giai quyét theo quy trinh.

2. Péi voi ho so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vy cong
cua tinh/huyén, can bg, cong chirc, vién chire tlep nhan ho so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xAc,
day du cia ho so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xac hodc khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bo, cong chirc, vién chic
tlep nhan phai c6 thong bdo, néu 1o ndi dung, 1y do va hudng dan cu
thé, ddy dit mot 1an dé to chirc, c4 nhan bo sung day di, chinh xac
hodc giri dung dén co quan ¢ tham quyén. Viéc thong bao duoc thuc
hién thong qua chirc ning giri thu dién tir, giri tin nhin toi nguoi dan
ctia Cong Dich vu cong cua tinh/huyén;

b) Néu hd so cua to chirc, ca nhan day du, hop 1é thi can bo, cong
chue, vién chire tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qué 01 ngay ké tir
ngay phat sinh ho so tryc
tuyén

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhan hé so thi tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhén va tra két
qua cong chtrc, vién chirc xur ly xem xét, tham dinh ho so, trinh phé
duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

01 ngay, trong do:
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TT | Trinh ty thuc hién Cach thirc thye hién Thoi gian giai quyét Cthul

1. Tiép nhdn hé so (Bé phdn TN&TKQ) % gio
2. Gidi quyét ho so (co quan/bg phdn chuyén moén), trong do: 07 gio
- Truong hop thu tuc hanh chinh khéng quy dinh phai thAm tra, xac
minh hé so, lay ¥ kién ciia co quan, to chirc, c6 lién quan, can bo,
cong chuc, vién chirc duge giao xur ly h6 so tham dinh, trinh cap co
tham quyén quyét dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mot cira
dién tur; tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
+ Chuyén vién 05 gio
+ Lanh dao phong/bo phan 01 gio
+ Lanh dao don vi: 1 gio
+ Van thu don vi: 1 gio

Tra ‘tkt(;lt° (tlllahglal: Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao so6 theo ddi hod so va

grl]la;eh u tuc han phan mém dién tir thyc hién nhu sau:

e L. p - Thong bao cho td chirc, c4 nhan biét tru(')rc’qua tin phén, thu dién

(h ,et qua hS’CZ qu e}f tur, diéq thoai hoéc qua mang xa hoi dugc cap co6 tham quyén cho

thu tuc hanh chini | ,ha 46i véi hd so gidi quyét thu tuc hanh chinh trude thoi han quy

gui trd cho to chikc, dinh.

Buée cd nhdn phai bado
4 dam dday di theo| - T6 chtc, ci nhan nhan két qua giai quyét thu tyc hanh chinh theo Y gior

quy dinh ma co
quan c6 tham quyén
tra cho té chire, cd
nhan sau khi gidi
quyét xong thii tuc
hanh chinh)

thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
(xuét trinh glay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra phleu
hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so va trao két
qua.

- Trudng hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cdng ich.
(dang ky theo hudng dan cua Buu dién) (néu co)

- Truong hop ndp hd so qua dich vu cong truc myén, nhan két qua
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TT

Trinh ty thuc hién

Cach thirc thye hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

truc tiép tai Trung tam KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang theo
hd so géc dé d6i chiéu va nop lai cho cén bo tiép nhan ho so; truong
hop diang ky nhén két qua tryc tuyén thi théng qua Cdng Dich vu
cong truc tuyén. (néu co)

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phit; chiéu:
tir 13 gio 30 dén 17 gid cua cac ngay lam viéc.

b. Thanh phén, s6 lwong ho so

- Thanh phan ho so

+ Pon xin chuyén truong do cha, me hoic ngudi giam ho ky.

+ Hoc ba cap dang hoc (ban chinh).

+ Gidy xac nhan hoan thanh chuong trinh tiéu hoc (néu co).

+ Gidy gioi thiéu chuyén truong do Hiéu trudng nha trudng noi di cap.

+ Gidy gioi thiéu chuyén truong do Giam déc/Trudng phong GD&DT (THCS) noi di cap.

- S6 lugng ho so: 01 bd

c. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan
d. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S6/Phong GD&PT va Truong THCS
d. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Tiép nhan hoc sinh THCS cua Hiéu trudng

e. Phi, 1€ phi: Khong

g. Tén miu don, miu to khai

BM-CT.01 Pon xin chuyén truong

BM-CT.02 Gidy gidi thiéu chuyén truong ctia truong THCS
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BM-CT.03 Gidy giéi thiéu chuyén truong ctia So/Phong GD&DT

h. Yéu ciu, diéu Kién thye hién thi tuc hanh chinh (Theo quy dinh ciia vin ban quy pham phdp ludt néu cé)

- Vé dbi tuong:

+ Hoc sinh chuyén noi cu tra theo cha hodc me hoac nguoi giam ho.

+ Hoc sinh ¢6 hoan canh dic biét kho khin vé gia dinh hodc c6 1y do thuc su chinh dang dé phai chuyén truong.

- biéu kién chung:

+ Trir cac quy dinh tai khoan 2 va 3 Piéu 2 Quy dinh chuyén truong va tiép nhan hoc sinh hoc tai cic truong trung
hoc co s& va trung hoc phd thong ban hanh kém theo Quyet dinh s6 51/2002/Qb-BGDDT ngay 25/12/2002 cua bd truong
Bo Gido duc va Pao tao, hoc sinh duogc xét va giai quyét chuyén truong néu bao dam du cac diéu kién vé d6i tuong va ho so
thu tuc tai cac Piéu 4 va 5 ciia Quy dinh nay.

+ Viéc chuyén truong tir truong trung hoc binh thuong sang truong trung hoc chuyén biét (pho théng dan toc ndi tra,
trudong chuyén, truong nang khiéu) thuc hién theo quy ché ri€ng cua truong chuyén biét do.

+ Viéc chuyén truong tir truong THCS&THPT (tinh khac dén hoc) sang truong THCS hoic TH&THCS (cua tinh
Dong Thép) thi Phong GDDT cap gidy gidi thi€u vé truong THCS.

+ Viée chuyén truong tir truong THCS sang trudng THCS&THPT (cua tinh Dong Thap) thi S GDDT cép gidy gioi
thiéu ve truong THCS.

i. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 51/2002/QD-BGDDT ngay 25 thang 12 nam 2002 ciia B) Gido duc va Dao tao vé viéc ban hanh “Quy dinh
chuyén truong va tiép nhan hoc sinh hoc tai cac truong THCS va THPT”.

- Thong tu s6 50/2021/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 ndm 2021 cua B Gido duc va Do tao: Sira ddi, bo sung mot s
diéu cua Quy dinh chuyén truong va ti€p nhan hoc sinh tai cac truong trung hoc co so va truong trung hoc phd thong ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 51/2002/QD-BGDDT ngay 25 thang 12 nam 2002 ctua B truéng Bo Gido duc va Bao tao

k. Luru ho so (ISO):

Thanh phin hd so luu B¢ phan luu trir Thoi gian luu
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- Gidy giéi thiéu chuyén truong cioa Truong THCS hodc cua
S¢/Phong GD&DT;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 101 cua don vi d6i voi
ho so khong dép ting yéu cau, dicu kién.

- H6 so tham dinh (néu co)

- Vin ban trinh co quan cép trén (néu c)

Co quan chuyén mon
(Phong/B6 phan chuyén
maon)

Céac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s 01/2018/TT-
VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua B0 trudng, Chu nhiém Van
phong Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi
hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua
Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cura lién thong trong
giai quyét thu tuc hanh chinh.

B phan tiép nhan va tra
két qua

Tir 01 nim, sau d6 chuyén hd
so dén kho luu trir cua don vi
(hodc luu trir tinh, huy¢n)
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phuc

DPON PE NGHI CHUYEN TRUONG
(Mau danh cho hoc sinh cap THCS)

Kinh guri:
- Lanh dao Phong GD&DT?:
- Lanh dao Phong GD&DT?:
- Hiéu truong Truong®:
- Hiéu trudng Truong®:

TOI BN LA o Hién ngu tai:

La ............ CUR €M .ottt Sinh ngay ..... thang
nam ........... ba trang tuyén vao 16p 6 nam hoc 20.... - 20.... nay 1a hoc sinh 16p ....
nam hoc 20.... - 20.... thudc trudng .............oooiiiiiii Ngoai
10754 S

Két qua cudi nam: Hoc luc: ......oocoovvni. Hanh kiém: ......occooveeeen .

Toi lam don nay gii dén Higu trudng trudng........................... ;
Lanh dao Phong GD&DT.............ooooiii, cho t6i dugc chuyeén............... toi
v€ hoc 16p .... nam hoc 20.... - 20.... tal trudng .............cooooviiiiiiiiiinnn.. thudc
huyén........................... tinh........................

LY 0O: s

Puoc su chap thuan ctia Quy thay (cd) chung tdi chan thanh cam on./.

Hé so dinh kém Ngay... ... thang ... nam 20...
- Hoc ba; Nguoi lam don

- Khai sinh;
- Gidy HTCTTH (néu c6);
- Gidy CNTT vao I6ép 6 (néu co).

Y kién tiép nhan Hiéu Truéng truong Y kién Hiéu Truéng truong
(Noi chuyén dén) ( Noi dang hoc)

L Noi di.

2 Noi dén.

3 Noi di.

4 Noi dén.
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18. Tén thii tuc hanh chinh: Giai thé trwonmg miu gido, mam non, nha tré

a. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh:

TT | Trinh tu thuc hién Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyét Shhljl
Sang: tir 07 gios dén 11
Nép hd so thi tuc é Eé? truc tiép qua B plAlafln Tiép nhan va Tra két qua cip huyén giQ 3281(111}'[, (1:I711éu tl‘{ 13
2 | 2. Hodc thong qua buu di¢n. g1o cn 1/ glo cua
hanh Ch',nh 7: 0 cac ngay lam viéc.
Buée chwc:, cd. nhqn 3 Tiohe o . . — : . — . _ : .
chudn bi hé so day | 3- Hoac nop tmc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Bong Khong,quy c\hnh (tuy
1 dii theo quy dinh va Thép: http://dichvucong.dongthap.gov.vn. khéach hang)
nép hé so qua Cac | 4. Phong GDDT tiép nhan, thim dinh hd so, kiém tra cac diéu kién
cach thirc sau: can thiét giai thé Trudng mam non trén dja ban thudc pham vi quan 1y
va thong tin cho cac td chure, ca nhan biét hd so duoc chép nhan hoac
yéu cau tiép tuc hoan thién.
1. Béi v6i ho so duge ndp truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra
két qua hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich can bo, cong
chure, vién chtc tiép nhan hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua 2 N »
xem x¢ét, kiém tra tinh chinh xac, day du ciia ho so; quét (scan) va luu Ch}lyen ngay .1}0 S0 tiep
trit hd so dién tir, cap nhat vao co s& dit liéu cia phan mém mot cira | 1han  truc tiép trong
dién tir cha tinh. n%é‘}’ }ém V‘iéc‘ (khﬁpg
Bugc | Tiep  mhin  va | o Tryeno hop hé so chua ddy du, chua chinh x4c theo quy dinh, ﬁe ﬂ”"hj’ gio lam Vé'ef)
2 | chuyén ho so thd | .., s cong chre, vién chirc tiép nhan ho so phai huéng dan dai dién oac chuyen vao cau

tuc hanh chinh

t6 chuc, c4 nhan b sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd 1y
do theo mau Phiéu y€u cau bo sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tir chdi nhén hd so, can bo, cong churc, vién chirc
ti€p nhan ho so phai néu 16 ly do theo mau Phiéu tir choi gidi quyét
ho so thu tuc hanh chinh;

¢) Trudng hop ho so diy du, chinh x4c theo quy dinh, can bd, cong

gid ngay lam viéc tiép
theo doi voi truong
hop tiép nhan sau 15
gio hang ngay.



http://dichvucong.dongthap.gov.vn/
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

chue, vién chirc tiép nhin hd so va 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen
ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 tham quyén dé
gidi quyét theo quy trinh.

2. Béi véi hd so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
cua tinh, can b, cong chure, vién chirc tlep nhan hd so tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du
ctia ho so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xac hodc khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, céng chirc, vién chirc
tiép nhan phai c6 thong bao, néu 16 nodi dung, 1y do va hudng dan cu
thé, diy du mot 1an dé to chic, c4 nhan bo sung day di, chinh xac
hodc giri dung dén co quan ¢ tham quyén. Viéc thong bao duoc thuc
hién théng qua chirc ning gui thu dién tir, glri tin nhin t&i ngudi dan
ctia Cong Dich vu cong cua tinh;

b) Néu hd so cua to chirc, ca nhan day du, hop 1€ thi can b, cong
chuc, vién chue tai BO phan tlep nhan va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khoéng qua 2 ngay ké tir
ngay phat sinh ho so truc
tuyén

Bwoc

Giai quyét tha
tuc hanh chinh

Sau khi nhan ho so thi tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan va
tra két quacong chirc, vién chue xu Iy xem xét, tham dinh ho so,
trinh phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

30 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn hé so (B¢ phdn TN&TKQ)

Y2 ngay

2. Gidi quyét hé so (co quan/bé phdn chuyén mén), trong do:

29 ngay

- Truong hgp thu tuc hanh chinh khong quy dinh phai tham tra,
xac minh ho so, 13y ¥ kién cta co quan, to chuc, c6 lién quan,
can by, cong chirc, vién chuc duge giao xur 1y hd so thAm dinh,




101

TT | Trinh tu thuc hién Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyét Shhl'Jl
trinh cap c6 tham quyén quyet dinh; cap nhat thong tin vao Phan
mém mot cira dién tir; tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
+ Chuyén vién 17 ngay
+ Lanh dao phong/bé phdn 1 ngay
+ Lanh dao don vi: Y2 ngay
+ Van thu don vi: Y2 ngay
+ UBND Huyén 10 ngay
Trz'iiket q?ﬁ giai Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao so theo ddi ho so
ql\lyet ,thu tuc va phan mém dién tir thuc hién nhu sau:
hanh chinh
oL, . | - Thong bao cho td chirc, ca nhan biét trudc qua tin nhan, thu
(K?t qua giar quy et dién tu, dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cip co tham
thf‘_ fuc fzanhhchmhA quyén cho phép ddi vdi hd so giai quyét thi tuc hanh chinh
gut tra cno 10| 66 thei han quy dinh.
chirc, ca nhan phai
bio dim dav dul - T6 chirc, ca nhan nhén két qua giai quyet thu tuc hanh chinh
Burire o theo thoi gian, dia dié m ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra L 2
4 | theo quy dinh ma Y g c¢m ght tre y uep 0 s0 va he /2 ngay

co quan co tham
quyén trda cho té
chire, ca nhan sau
khi gidi quyét xong
thu  tuc  hanh
chinh)

két qua (Xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong chirc tra két qua
kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan
vao sb va trao két qua.

- Truong hop nhén két qua thong qua dich vu buu chinh cong
ich. (dang ky theo hudng dan ctia Buu dién)(néu co)

- Truong hop nop ho so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két
qua tryc tlep tai Trung tam KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di
mang theo hd so gbc dé dbi chiéu va ndp lai cho can bo tiép
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Ghi

TT | Trinh tu thuc hién Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyét chi

nhan hod so; trudng hop ding ky nhén két qua truc tuyén thi
thong qua Codng Dich vu cong truc tuyén. (néu cd)

- Thot gian tra ket, qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phat;
chiu: tir 13 g16 30 dén 17 gi0 cua cac ngay lam vigc.

b. Thanh ph?m, 50 lwgng ho so:

- Thanh phan ho so

+ Quyét dinh thanh 1ap doan kiém tra cia Uy ban nhan nhan huyén;

+ Bién ban kiém tra;

+ To trinh dé nghi giai thé trudng mau gido, trudng mam non, nha tré cua Phong Gido duc va Pao tao trong d6 xac
dinh r0 1y do dé nghi giai thé kém theo cac chuing clr chiing minh truong mau gido, truong mam non, nha tré vi pham quy
dinh tai di€ém a, b, ¢ Khoan 1 Diéu nay hoac to trinh d€ nghi giai thé cua t6 chirc, ca nhan thanh lap truong mau gido, truong
mam non, nha tré, trong do néu 16 ly do giai thé, cac bién phap giai quyét quyen lg1 ich hgp phép cua tré em, gido vién, can
bd va nhan vién trudng miu gido, trudng mam non, nha tré; phuong 4n giai quyét cc tai san cla trudng.

- S6 luong ho so: 01 bo.
c. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Cac to chirc, ci nhan
d. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Phong Gido duc va bao tao chu tri phdi hgp véi cac phong c6 lién quan kiém tra xac minh, 1ap ho so va bao cdo Uy
ban nhan dan cap huyén.

- Uy ban nhan dan cip huyén ra Quyét dinh giai thé trudng mau gido, truong mam non, nha tré.
d. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh giai thé trudng mau gido, trudng mam non, nha tré.

e. Phi, 1¢ phi: Khong.
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g. Tén miu don, mau to khai: Khong.
h. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Thuc hién khi xdy ra mot trong nhirng truong hop sau day:

+ Vi pham nghiém trong cac quy dinh vé t6 chtic, hoat dong cua trudng mau gido, trudng mam non, nha tré;

+ Hét thoi gian dinh chi hoat dong gido duc ghi trong quyét dinh dinh chi hoat dong ma khoéng khic phuc duoc

nguyén nhan dan dén viéc dinh chi;

+ Muc ti€u va ndi dung hoat dong trong quyet dinh thanh Iap hodc cho phep thanh 1ap trudong mau gido, trudng mam
non, nha tré khong con pht hop vai yéu cau phat trién kinh té - xa hoi;

+ Theo yéu cau cta to chirc, ca nhan dé nghi thanh 1ap trudng mau gido, trudng mam non, nha tré.

i. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Piéu 9, Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cta Chinh pha quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong

trong linh vuc gido duc.
k. Luu ho so (ISO):

Thanh phan hé so luu

B¢ phan luu trir

Thaoi gian luu

- Nhu muc b;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 161 cua don vi d6i vai
ho so khong dép g yéu cau, dicu kién.

- H6 so tham dinh (néu co)

- Van ban trinh co quan cap trén (néu co)

Co quan chuyén moén
(Phong/B0 phan chuyén
mon)

Céc biéu miu theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua B0 trudng, Chui nhiém Van
phong Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phap thi
hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua
Chinh phu vé thuc hién co ché mot clra, mot cta lién thongtrong

Bo phan tiép nhan va tra
két qua

Tu 03 nam, sau do chuyén ho
so dén kho luu trir cia don vi
(hodc luu trir tinh, huyén)



https://thukyluat.vn/vb/nghi-dinh-46-2017-nd-cp-quy-dinh-dieu-kien-dau-tu-hoat-dong-trong-linh-vuc-giao-duc-5215b.html

104

giai quyét thu tuc hanh chinh.

19. Tén thi tuc hanh chinh: HJ trog fin trua doi véi tré em miu gido

1.1. Trinh tw, cich thirc, thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh:

TT | Trinh tu thuc hién Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyét | Ghi chi
Nop ho so' thi tuc Sang: tir 07 gio dén 11
hér)h Chi,nh3 7: 0 | 1. Nop tryc tiép qua BO phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén gio ?0 Phll}t; Chiél'l‘i tf{ 13
Buée chirc,  cd  nhdn | 2 Hogc théng qua buu dién. gi0 30 dén 17 gio cua
1 chuan bi ho so day cac ngay lam viéc.
du theo quy dinh va P — _ : _ :
nép hé so qua Cac 3. Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Dong Khong quy dinh (tuy
chch thire sau: Thép: http://dichvucong.dongthap.gov.vn. khach hang)
1. P6i voi ho so duoc ndp tryc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két
qua hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich can b9, cong chuc, vién
chtre tiép nhan ho so tai Bo phén tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém
tra tinh chinh xéc, day du ctia ho so; quét (scan) va luu trir hé so dién tir, i . )
cip nhat vao co s& dit liéu ctia phin mém mot ctra dién tir cua tinh. Chuyén ngay ho so ti€p
a) Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can n‘han tI;qu tlel? trong neay
, lam viéc (khong dé qua 3
<. | Tiép nhan va |bd, cong chuc, vién chuc tiép nhan hod so phai hudng din dai dién to
Buge & 3 5 | chiic, c4 nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd 1y do gio lam viec) hodc
2 chuyén ho so thu ) g s quy d1 y chuyén vio dau gid ngay

tuc hanh chinh

theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thi¢n ho so;

b) Trudng hop tir chdi nhan hd so, can bo, cong chiic, vién chure tiép
nhan ho so phai néu rd ly do theo mau Phicu tir choi gidi quyét ho so thu
tuc hanh chinh;

¢) Truong hop ho SO day du, chinh xac theo quy dinh, can bg, cong

chure, vién chire tiép nhan ho so va lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay
tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai quyét

lam viéc tiép theo dbi
v6i trudng hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay.



http://dichvucong.dongthap.gov.vn/
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

theo quy trinh,

2. DBéi v6i ho so duoc ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
ctia tinh, can bd, cong chirc, vién chuc tiép nhan ho so tai B6 phan tlep
nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho
SO.

a) Truong hop h6 so chua day du, chinh xac hodc khong thudce thAm
quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chirc, vién chirc tlep nhan
phai c6 théng bao, néu rd ndi dung, 1y do va hudng dan cu thé, day du
mot 1an dé to chirc, ca nhan bd sung day du, chinh xac hodc giri ding
dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao dugc thuc hién thong qua
chtrc ning guri thu dién tir, giri tin nhin t6i ngudi dan cua Cong Dich vu
cong cua tinh;

b) Néu ho so cia t6 chirc, ca nhan day du, hop 18 thi can bo, cong
chuc, vién chuce tai Bo phan tiép nhan va tra két quétiép nhan va chuyén
cho co quan c6 thim quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 0,5 ngay ké
ttr ngay phat sinh ho so
truc tuyén

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhan héd so thu tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhéan va tra két
quacong chuc, vién chic xtr 1y xem xét, tham dinh ho so, trinh phé
duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

Khong quy dinh, trong
do:

1. Tiép nhdn hé so (Bé phin TN&TKQ)

0,5 ngay

2. Gidi quyét hé so (co quan/bg phdn chuyén mén), trong do:

Khong quy dinh

- Trudng hop tha tuc hanh chinh khong quy dinh phai tham tra, xéac
minh hd so, léy v kién cua co quan, t6 chur, co lién quan, can bg, cong
chire, vién chuc duge giao xir Iy hd so tham dinh, trinh cip c6 tham
quyén quyét dinh; cip nhat théng tin vao Phan mém mot cira dién tir; tra
két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
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TT | Trinh ty thwe hién Cach thirc thyc hién Thoi gian giai quyét | Ghi chu
+ Chuyén vién Khong quy dinh
+ Lanh dao phong/bo phdn 01 ngay
+ Lanh dao don vi: 0,5 ngay
+ Van thw don vi: 0,5 ngay
- Trudng hop ¢ quy dinh tham tra, xc minh ho 50. Pbi v6i ho so qua
tham tra, thAm dinh chwa du diéu kién giai quyet co quan co thim
quyen giai quyét thu tyc hanh chinh tra lai hd so kém theo thong bao AN R ,
bang vin ban va néu rd ly do, ndi dung can bd sung, hoan thién hd so dé | Tralai hq so‘khogg qua
gui cho to chirc, ca nhan thong qua B phan mot cira. Thoi gian thong 03 ngay lam viéc
bao tra lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho
s0, trur truong hop phap luat chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi
gian. Thoi han giai quyét dugc tinh tir dau sau khi nhan du ho so.
TraA kehtq q“ahgi“l: Cong churc tiép nhan va tra két qua nhap vao sb theo ddi hd so va
grl]l I};]er: thu tyc han phan mém dién ti thyc hién nhu sau:
e L P - Thong bao cho td chirc, ca nhan biét trude qua tin nhén, thu dién tu,
(h ,et q“"hg’“h’ qﬁy erf dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap co tham quyén cho phép doi
thu tuc _hanh CNINN 1§ i 13 s giai quyét thit tue hanh chinh trude thdi han quy dinh.
gui trd cho to chikc,
Buéc | cd nhin phdai bio | - T6 chiic, ca nhan nhan két qua giai quyet thu tuc hanh chinh theo 0.5 naa
4 dam ddy di theo thot gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat > ngay

quy dinh ma co
quan co tham quyen
tra cho t6 chirc, cd
nhan sau khi giai
quyét xong thii tuc
hanh chinh)

trinh gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va
yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao so va trao két qua.

- Truong hop nhan ~ket quathong qua dich vu buu chinh cong ich.
(dang ky theo hudng dan ctia Buu dién)(néu co)

- Truong hop nop hd so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két qua
tryc tiép tai Trung tim KSTTHC va Phyc vu HCC, khi di mang theo hd
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TT | Trinh tu thuc hién Cach thire thuc hién Thoi gian giai quyét | Ghi chu

so goc dé dbi cl}iéu va nop lai cho can bo tiép nhén hd so; trudng hop
dang ky nhan két qua tryc tuyén thi thong qua Cong Dich vu cong truc
tuyén. (n€u co)

- Thot gian tra két qua: Sang: tir 07 gid dén 11 gio 30 phut; chiéu: tir
13 gi6 30 dén 17 gid cua cac ngay lam viéc.

1.2. Thanh phan, sé lreng ho so:

1.2.1. Thanh phan ho so:

1.2.1.1. DGi véi tré em thudng tri & thon dic biét kho khin, xa ¢6 dicu kién kinh té - xa hoi ddc biét khé khan, xa dic
biét kho khan vung bai ngang ven bién, hai dao theo quy dinh cta Thu tuong Chinh phu thi cha me hoac nguoi cham soc,
nudi dudng tré em cung cdp théng tin vé sé dinh danh ca nhan cua tré em hodc cua cha hodc me hodc nguoi cham soc, nuoi
dudng tré em; ngp ban sao cua mot trong cac logi gidy to: Thé Can cude céng dan, Chitng minh nhén dan, Gidy xdc nhan
théng tin vé cu trii, Gidy thong bdo s6 dinh danh ca nhan va thong tin cong dan trong Co so dir liéu quoc gia ve dan cu

trong trieong hop co quan, t6 chire khong thé khai thac dwoc théng tin cw trii ciia cong dan trong Co s¢ dir liéu quoc gia vé
dan cu.

1.2.1.2. Boi v6i tré em khong co ngudn nudi dudng dugce quy dinh tai khoan 1 Piéu 5 Nghi dinh s6 136/2013/ND-
CP ngay 21 thang 10 nam 2013 cua Chinh phu quy dinh chinh sach tro gitip xa hoi doi voi doi tugng bao tro xa hoi thi cha
me hodc nguodi cham séc, nudi dudng tré em ndp mdt trong so cac loai giay to sau:

a) Ban sao kém ban chinh dé d6i chiéu hodc ban sao c¢6 ching thuc Quyét dinh vé viéc trg cép xa hoi cua Chu tich
UBND cap huy¢n;

b) Ban 520 kém ban chinh (‘ié ddi chiéu hodc ban sao c6 chirng thuc Van ban xac nhan cia UBND Célp‘ xa hoac co sé
bao trg xa hoi vé tinh trang tré mo coi, bi bo roi hodc tré thudc cac truong hop khac quy dinh tai khoén’I biéu ,5 Nghi dinh
s0 136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10 nam 2013 cta Chinh phu quy dinh chinh sach trg giap xa hdi doé1 véi doi tuong bao
tro xa hoi;



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-136-2013-nd-cp-chinh-sach-tro-giup-xa-hoi-bao-tro-xa-hoi-210669.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-136-2013-nd-cp-chinh-sach-tro-giup-xa-hoi-bao-tro-xa-hoi-210669.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-136-2013-nd-cp-chinh-sach-tro-giup-xa-hoi-bao-tro-xa-hoi-210669.aspx
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¢) Ban sao kém theo ban chinh dé ddi chiéu hodc ban sao c6 chimg thuce Gidy chimg nhén nudi con nudi dbi véi tré
mo6 ¢6i, bi bo roi hodc tré em thudc cac truong hop khac quy dinh khoan 1 Diéu 5 Nghi dinh s6 136/2013/NDb-CP ngay 21
thang 10 nam 2013 ctia Chinh phu quy dinh chinh séach trg giup xa hdi doi vai doi tugng bao trg xa hoi.

1.2.1.3. B6i véi tré em thude ddi tuong la nhan khau trong gia dinh thudc dién hd ngheéo, can nghéo th§0 quy d,inh cua
Thu tudng Chinh phu thi cha me hodc ngudi cham soc, nudi dudng tré em ndp ban sao va mang ban chinh d€ doi chieu hodc
ban sao c6 chung thyc Gidy chiing nhan hoac Giay xac nhan ho ngheo, hd can nghé¢o do UBND cap xa cap.

1.2.1.4. Pbi véi tré em thude dbi tuong la con lié€t si, con Anh hung Luc luong vii trang nhan dan, con thuong binh,
con nguo1 hudng chinh sach nhu thuong binh,’ con bénh binh; con mot s6 doi tuong chinh sach khac theo quy dinh tai Phap
Iénh vu dai nguoi c6 cong voi cach mang (néu co) thi cha me hoac ngudi cham soéc, nudi dudng tré em ndp ban sao kem
theo ban chinh dé doi chi€u hodc ban sao c6 chung thuc Gidy xac nhan cia co quan quan ly doi tuong ngudi co6 cong va
Giay khai sinh cuia tré em.

1.2.1.5. B6i voéi tré em thudc doi tuong 1a tré em khuyét tat hoc hoa nhap thi cha me hoic nguoi chdm soc, nudi dudng

tré¢ em ndp ban sao kém theo ban chinh dé ddi chiéu hoic ban sao cO chung thuc Gidy xac nhan khuyét tit do UBND cép x4
cap hoic Quyét dinh vé viéc tro cAp x3 hoi cua Chu tich UBND cép huyén.

1.2.2. S6 luong ho so: 01 bd.

Mbi dbi tuong ndp 01 bo hd so cho 01 1an dau dé nghi hd tro trong ca thoi gian hoc tai co s gido duc mam non.
Riéng ddi vo1 doi tugng tré em la nhan khau trong gia dinh thudc dién hd nghéo, can nghéo theo quy dinh cua Thu tudng
Chinh phu ndp bo sung Gidy chirng nhan ho ngheo, ho can ngheo theo tirng nam hoc.

1.3. Pdi twong thwe hién thi tuc hanh chinh:

Cha me hoic nguoi chim soc, nudi dudng tré em mau gido.

1.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co s0¢ gido duc mam non, UBND cép huyén (Phong Giao duc va dao tao, co quan tai chinh cép huyén).
1.5. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Danh sach tré em mau giao duoc hd trg in trua do UBND cép huyén phé duyét.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-136-2013-nd-cp-chinh-sach-tro-giup-xa-hoi-bao-tro-xa-hoi-210669.aspx
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Tre em thudc d6i tuong theo quy dinh dugc hd tro tién an trua 1a 160.000 dong/tré/thang. Thoi gian hd tro tinh theo s6
thang hoc thuc té, nhung khong qua 9 thang/nam hoc.

1.6. Phi, 1€ phi: Khong.

1.7. Tén miu don, mau to khai: Khong.

1.8. Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:

Tré em do tudi mau gido (khong bao gém tré em dan toc thiéu sd rat it ngudi theo quy dinh tai Nghi dinh
s6 57/2017/ND- CP ngay 09 thang 5 nam 2017 cua Chinh phu quy dinh chinh sach vu tién tuyen sinh va hd trg hoc tap ddi
VOl tre em mau gido, hoc sinh, sinh vién dan toc thiéu sb rat it ngudi) dang hoc tai 16p méu gido trong cac co sé gido duc
mam non bao dam mat trong nhitng diéu kién sau:

gl) C6 cha hodc c6 me hoac c6 nguoi cham soc tré em hodc tré em thuong trq & thon dic biét kho khian, xa 6 diéu kién
kinh té - xa ho1 ddc biét kho khan, xa dac bi¢t kho khan vung bai ngang ven bién, hai ddo theo quy dinh ctia Thu tudng
Chinh phu.

b) Khong c6 nguon nudi dudng duge quy dinh tai khoan 1 Biéu 5 Nghi dinh s6 136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10
nam 2013 ctia Chinh phu quy dinh chinh séach tro giup xa hdi doéi vai doi tugng bao trg xa hoi.

¢) La nhan khau trong gia dinh thudc dién ho nghéo, can nghéo theo quy dinh ctia Thi tudéng Chinh phu.

d) Tre em Ia con liét si, con Anh hung Lyc luong vii trang nhan dan, con thuong binh, con nguoi huong chinh sach
nhu thuong binh, con bénh binh; con mdt s6 doi twong chinh sach khac theo quy dinh tai Phap 1énh vu dai nguoi c6 cong
vo1 cach mang (néu co).

d) Tré em khuyét tat hoc hoa nhap.

1.9. Can cir phap ly caa thu tuc hanh chinh:

_a) Nghi dinh s6 105/2020/ND-CP ngay 08 thang 9 nam 2020 ctia Chinh phu quy dinh chinh sach phat trién gido duc
mam non. .

b) Nghi dinh so 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2022 cua Chinh phu sua doi, bo sung mot so diéu cua cdac
Nghi dinh lién quan dén viéc nop, xuat trinh so ho khdu, so tam tru giay khi thwc hién thu tuc hanh chinh, cung cap dich vu
cong.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/giao-duc/nghi-dinh-57-2017-nd-cp-uu-tien-tuyen-sinh-ho-tro-hoc-tap-tre-mau-giao-hoc-sinh-sinh-vien-dan-toc-348922.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-136-2013-nd-cp-chinh-sach-tro-giup-xa-hoi-bao-tro-xa-hoi-210669.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-105-2020-nd-cp-quy-dinh-chinh-sach-phat-trien-giao-duc-mam-non-452005.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-104-2022-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-nop-xuat-trinh-so-ho-khau-thuc-hien-thu-tuc-hanh-chinh-544177.aspx
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1.10. Lwu hé so (ISO):

Thanh phin hd so lru

B¢ phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 1.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 161 cua don vi d6i voi
ho so khong dép g yéu cau, dicu kién.

- H6 so tham dinh (néu c0)

- Vin ban trinh co quan cap trén (néu co)

Co quan chuyén mon
(Phong/B6 phan chuyén
maon)

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua B¢ truong, Chu nhiém Van
phong Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi
hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua
Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot ctra lién thongtrong
giai quyét thii tuc hanh chinh.

Bo phan tiep nhan va tra
ket qua

Ttr 03 nim, sau d6 chuyén ho
so dén kho luu trir cua don vi
(hoac luu tri¥ tinh, huyén)

20. Tén thii tuc hanh chinh: Trg cip d6i véi tré em mam non 1a con cong nhan, nguwoi lao dong lam viéc tai khu cong

nghiép
2.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh:

TT | Trinh ty thwe hién Cach thire thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chua

Nop ho so tha tuc

chirc,  cd  nhdn | 2 Hogc théng qua buu dién.

Buéc 2. A 2
chuan bi ho so day

hanh chinh: 76 | 1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén

Sang: tir 07 gid dén 11
gio 30 phat; chidu: tir 13
gio 30 dén 17 gio cua
cac ngay lam viéc.

du theo quy dinh va

cach thire sau: Thép: http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

nép hé so qua Cac 3. Hoac ndp truc tuyén tali website céng Dich vu cong cua tinh D@)ng

Khong quy dinh (tuy
khach hang)



http://dichvucong.dongthap.gov.vn/

111

TT

Trinh tu thuc hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

Tiép nhin va
chuyén ho so thu
tuc hanh chinh

1. B6i véi hd so duge ndp truc tiép qua B6 phan tiép nhén va tra két
qua hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich can bd, cong chirc, vién
churc tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua xem x¢t, kiém
tra tinh chinh xac, day du cua ho so; quét (scan) va luu trir hd so dién ti,
cip nhét vao co s& dit liéu ctia phin mém mot ctra dién tir cta tinh.

a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can
bd, cong chirc, vién chuc tiép nhian hd so phai hudng dan dai dién to
churc, ca nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu 1 1y do
theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

b) Trudng hop tir chdi nhin hd so, can bd, cong chirc, vién chuc tiép
nhan ho so phai néu rd Iy do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so thu
tuc hanh chinh;

c¢) Truong hop ho SO day du, chinh xac theo quy dinh, can bg, cong
chtre, vién chire tiép nhan ho so va lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay
tra két qua; déng thoi, chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét
theo quy trinh.

Chuyén ngay hd so tiép
nhan tryc tiép trong ngay
1am viéc (khdng dé quda 3
gio  lam viéc) hoac
chuyén vao dau gio ngay
lam viéc tiép theo dbi
v6i trudng hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay.

2. Béi v6i ho so duoc ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
ctia tinh, can bd, cong chire, vién chuc tiép nhan ho so tai Bo phan t1ep
nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho
SO.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xac hodc khong thudc tham
quyén giai quyét theo quy dinh, can bg, cong chirc, vién chic t1ep nhan
phai c6 thong bdo, néu r6 noi dung, ly do va hudng dan cy thé, day du
mot 1an dé to chuc, ca nhan bd sung day du, chinh xac hodc giri ding
dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao dugc thuc hién thong qua
chtrc nang gui thu dién tir, giri tin nhin toi ngudi dan cia Cong Dich vu
cong cua tinh;

Khong qua 0,5 ngay ké
tur ngay phat sinh ho so
truc tuyén
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TT | Trinh tu thuc hién Cach thire thuc hién Thoi gian giai quyét | Ghi chu
b) Néu hd so cua to chic, ca nhan day du, hop 1€ thi can by, cong
chure, vién chire tai B phén tiép nhan va tra ket quati€p nhén va chuyén
cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.
Sau khi nhan hd SO thu tuc hanh chinh tir B(f)qphan. tiép phan va tra két Khéng quy dinh, trong
quacong chuc, vién chic xt 1y xem xét, tham dinh ho so, trinh phé dé:
duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:
1. Tiép nhdn hé so (Bé phin TN&TKQ) 0,5 ngay
2. Gidi quyét hé so (co quan/bg phdn chuyén mén), trong do: Khéng quy dinh
- Truong hop thu tyc hanh chinh khéng quy dinh phai tham tra, xac
minh ho so, lay ¥ kién cta co quan, “[6 Chl’ICq, co lién quan, cé’m bo, Céwng
chire, vién chic duge giao xir ly ho so tham dinh, trinh cap co tham
quyen quyét dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mét ctra dién tir; tra
két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
Bué6c | Giai quyét thi tuc | + Chuyén vién Khéng quy dinh
3 | hanh chinh + Lanh dao phong/bé phdn 01 ngay
+ Lanh dao don vi: 0,5 ngay
+ Van thu don vi: 0,5 ngay

- Trudng hop c¢6 quy dinh tham tra, x4c minh ho so. P6i v6i hd so qua
thém tra, thAm dinh chua du diéu kién giai quyét co quan c6 thim
quyen giai quyét thu tyc hanh chinh tra lai hd so kém theo thong bao
bang vin ban va néu 18 ly do, ndi dung can bd sung, hoan thién ho so dé
gri cho to chirc, ca nhan thong qua Bo phan mot cira. Thoi gian thong
béo tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd
s0, trir truong hop phap luat chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi
gian. Thoi han giai quyét dugc tinh tir dau sau khi nhan du hé so.

Tra lai hd so khéng qua
03 ngay lam viéc
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

Tra két qua giai
quyét thi tuc hanh
chinh

(Két qua gidi quyét
thu tuc hanh chinh
gui trda cho 16 chire,
cd nhdn phai bado
dam day du theo
quy dinh ma co
quan c6 tham quyén
tra cho té chire, cd
nhan sau khi gidi
quyét xong thii tuc
hanh chinh)

Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao s6 theo doi hd so va
phan mém dién tir thyc hién nhu sau:

- Thong bao cho to chirc, ca nhan biét trudc qua tin nhan, thu dién ti,
dién thoai hodc qua mang xa hoi dugce cap c6 tham quyén cho phép doi
vo1 ho so giai quyét tha tuc hanh chinh trudc thoi han quy dinh.

- T6 chirc, c4 nhan nhan két qua giai quyet thu tuc hanh chinh theo
thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuét
trinh gidy hen tra két qua). Cong chirc tra két qua kiém tra phiéu hen va
yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sb va trao két qua.

- Truong hop nhan Nké't quathdng qua dich vu buu chinh cong ich.
(dang ky theo hudng dan cia Buu dién)(néu co)

- Trudng hop ndp hd so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két qua
truc tlep tai Trung tdam KSTTHC va Phyc vu HCC, khi di mang theo hd
so gdc dé dbi chiéu va nop lai cho can bo tiép nhan ho so; trudng hop
dang ky nhan két qua truc tuyén thi thong qua Cong Dich vu cong truc
tuyén. (néu co)

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio &én 11 gid 30 phat; chiéu: tir
13 gid 30 dén 17 gid clia cac ngay lam viéc.

0,5 ngay

2.2. Thanh phan, s6 lwong hd so:
2.2.1. Thanh phan ho so:

a) Pon dé nghj tro cAp dbi v4i tré em mam non 13 con cong nhan, ngudi lao déng tai khu céng nghiép (Mau sé 03 quy

dinh tai Phu luc kém theo Nghi dinh 105/2020/ND-CP) c¢6 xac nhan ctia don vi st dung lao dong noi cha hoac me hoac
nguoi cham soc, nudi dudng tré em dang cong tac;

b) Gidy khai sinh (Bén sao kém theo ban chinh d@é doi chiéu hodc ban sao c6 chitng thuc).
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2.2.2. S6 luong hod so: 01 bo.

2.3. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh:

Cha me¢ hodc nguoi cham séc, nudi dudng tré em thudc ddi tuong dugc hudng chinh sach.

2.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

Co s& gido duc mam non, UBND cép huyén (Phong Gido duc va ddo tao va co quan tai chinh cap huyén)

2.5. Két qua thwe hién tha tuc hanh chinh:

- Danh sach tr¢ em mam non dugc hudng tro cip do UBND cép huyén phé duyét. Co sé gido duc mam non thuc hién
chi trd 2 lan trong nam hoc theo quy dinh;

- Tré em thudc doi twong dugc hd trg tdi thiéu 160.000 déng/tré/théng. Thoi gian hé tro tinh theo $6 thang hoc thuc té,
nhung khong qua 9 thang/nam hoc.

2.6. Phi, 1€ phi: Khong.

2.7. Tén mau don, miu to khai:

Pon dé nghi trg cap ddi véi tré em mam non tro cap doi v4i tré em mam non 13 con cong nhan, ngudi lao dong tai khu
cong nghiép. (Mau s6 03 quy dinh tai Phu luc kém theo Nghi dinh 105/2020/ND-CP).

2.8. Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

Tré em dang hoc tai cic co sé gido duc mam non thudc loai hinh dan lap, tu thuc d3 dugc co quan c6 tham quyén cép
phép thanh 13p va hoat dong theo ding quy dinh c6 cha hodc me hoac ngudi cham séc, nudi dudng tré em la cong nhan,
nguoi lao dong dang lam viéc tai cac khu cong nghiép dugce doanh nghiép ky hop dong lao dong theo quy dinh.

2.9. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

_a) Nghi dinh s6 105/2020/ND-CP ngay 08 thang 9 nim 2020 ctia Chinh pht quy dinh chinh sach phat trién gido duc
mam non.

b) Nghi dinh so 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2022 cua Chinh phu sua doi, bo sung mot so diéu cua cdac
Nghi dinh lién quan dén viéc nop, xuat trinh so ho khdu, so tam tru giay khi thwc hién thu tuc hanh chinh, cung cap dich vu
cong.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-105-2020-nd-cp-quy-dinh-chinh-sach-phat-trien-giao-duc-mam-non-452005.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-104-2022-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-nop-xuat-trinh-so-ho-khau-thuc-hien-thu-tuc-hanh-chinh-544177.aspx
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2.10. Luu ho so (ISO):

Thanh phin hd so lru

B¢ phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 1.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 161 cua don vi d6i voi
ho so khong dép g yéu cau, dicu kién.

- H6 so tham dinh (néu c0)

- Vin ban trinh co quan cap trén (néu co)

Co quan chuyén mon
(Phong/B6 phan chuyén
maon)

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua B¢ truong, Chu nhiém Van
phong Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi
hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua
Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot ctra lién thongtrong
giai quyét thii tuc hanh chinh.

Bo phan tiep nhan va tra
ket qua

Ttr 03 nim, sau d6 chuyén ho
so dén kho luu trir cua don vi
(hoac luu tri¥ tinh, huyén)
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MAiu s6 03

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Tro cip ddi v6i tré em mam non 1a con cong nhin, nguoi lao dong
tai khu cong nghiép

Kinh gtri: Co s¢ gido duc mam non (1)
HO VA ten. ..o, (2):
S6 chimg minh thu nhan dan/can cudc cong dan........................ cap ngay... tai...
Dang cONG tAC tal...ccecviiieeiie e (3)
La cha/me (hodc ngudi cham soc, nuol dudng) cla.........ccceveeeeeeeeeeeveeerennnenn. (4)
Sinh ngay:...cccccoevveeees e Hién dang hoc tai..........ccuveeenneee. (5)

Thudc ddi twong duge hudng tro cip theo quy dinh tai Nghi dinh s6 ...../2020/ND-CP
ngay ..... thang.... nam 2020 ctia Chinh pha quy dinh chinh sach phat trién gido duc
mam non.

T6i 1am don nay dé nghi cic cAp quan 1y xem xét, giai quyét ché do tro cap d6i véi
tré em mam non 13 con céng nhan theo quy dinh hién hanh./.

..., hgay ..... thang .... nam.....

NGUOI LAM DON
(Ky tén va ghi ro ho tén)

XAC NHAN CUA PON VI SUDUNG LAO PONG
NOI CHA/ME/NGUOI CHAM SOC, NUOI DUONG TRE EM
PANG CONG TAC

XAC Nhan ONE/DA:......ccoiiiiiiieiiieie e (2)... dang lam viéc
tai don vi/co quan.
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Céc chi tiét néu trong don 1 phi hop v6i hd so ma don vi dang quan 1y.

Dé nghi cac cip quan 1y xem xét, giai quyét ché do trg cip ddi voi tré em mam non 13
con cong nhan theo quy dinh hi¢n hanh./.

...... , ngay ..... thang .... nam.....

THU TRUONG PON VI
(Ky tén, déng dau)

(1) Tén day du cia co sé giao duc mam non dén 1ap, tu thuc noi tré mam non dang theo hoc
(2) Cha/me/nguoi chdm soc tré em la cong nhan lao dong dang cong tac tai khu cong nghiép.
(3) Tén don vi/cong ty/nha may trong khu cong nghiép, khu ché xuat noi tryc tiép quan ly
cha/me/ngudi cham soc tré.

(4) Ho va tén tré.

(5) Ghi 15 tén nhom/16p va co sé gido duc mam non tré dang hoc (1).



118

21. Tén tha tuc hanh chinh: H§ tro ddi véi gido vien mam non 1am viéc tai co sé gido duc mam non dan lap, tw
thuc ¢ dia ban cé khu cdng nghiép

a. Trinh tu, cach thirc, thai gian giai quyét tha tuc hanh chinh:

TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

Bwoc

Nop hé so thi tuc hanh
chinh:

Thang 8 hing nam,
nguodi dai dién theo phap
luat cua co sé giao duc
mam non dan lap, tu thuc
giri 01 bo hd so theo quy
dinh, truc tiép hodc qua
buu dién hodc truc tuyén
dén phong gido duc va dao
tao.

Trong vong 10 ngay
lam viéc, ké tir khi nhan
duoc hd so cua co s gido
duc mam non, phong gido
duc va dao tao t6 chirc
thim dinh ho so, tong hop
danh sach giao vién duogc
hudng chinh sach gui co
quan tai chinh cung cip
thAm dinh, bao céo co
quan c6 thAm quyén phé
duyét theo quy dinh cua
Luét Ngan sach nha nudc.

Trong vong 07 ngay
lam viéc, ké tir khi nhan
dugc hd so cia phong
gido duc va dao tao, Uy
ban nhén dan cdp huyén
phé duyét danh sach gido
vién dugc hudéng chinh
sach va thong bao két qua
cho co s¢ gido duc mam

1. Nop truc tiép qua B phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén
2. Hoac thong qua buu dién.

Sang: tir 07 gio dén 11
gio 30 phut; chidu: tir 13
gio 30 dén 17 giod cua
cac ngay lam viéc.

3. Hodc nop truc tuyén tai website céng Dich vu cong cua tinh Déng
Thép: http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

Khong quy dinh (tuy
khé&ch hang)

4. Co so gido duc mam non chiu trach nhiém tiép nhan kinh phi va
chi tra kinh phi hd tro truc tiép bang tién mat hodc chuyén khoan cho
gido vién;

Thoi gian chi trd thuc hién 2 lan trong nam hoc: lan 1 chi tra vao
thang 12 hang nam; 1an 2 chi tra du cic thang con lai vao thang 5 hang
nam;

Trudng hop gido vién chua nhan dugc kinh phi hd tro theo thoi han
quy dinh thi duoc truy linh trong ky chi tra tiép theo;

Truong hop gido vién nghi viée, co sd giao duc mam non cé trach
nhiém bao cdo phong gido duc va dao tao, phong gido duc va dao tao
trinh Uy ban nhan dan cap huyén dimng thuc hién chi tra chinh sach.



http://dichvucong.dongthap.gov.vn/
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TT | Trinh ty thuc hién Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyét | Ghichu
non.
Sau khi dugc cip co
tham quyén phé duyét, co
so gido dyc mam non
théng béao cong khai danh
saich gido vién duogc
hudng chinh sach.
1. D61 véi ho so duge ndp truc ti€p qua BO phan ti€p nhan va tra két
qua hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich can bd, cong chire, vién
churc ti€p nhan ho so tai B phan tiép nhan va tra két qua xem xét, ki€ém
tra tinh chinh xac, day du cua ho so; quét (scan) va luu trir ho so dién
tl, cap nhat vao co so dir liéu cia phan mém mot ctra dién tur cia tinh. X N 2
Chuyén ngay ho so tiép
a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can | nhan tryc tiép trong ngay
bo, cong chirc, vién chirc tiép nhan hod so phai hudéng dan dai dién t6 | 3m viée (khong dé qua 3
chtrc, c~a nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu 16 1y do gio lam viéc) hodc
theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so; chuyén vao dau gio ngay
b) Trudng hop tir chdi nhan ho so, can bd, cong chire, vién chire tiép lém viée tiép t'h,eo doi
Buée Tiép nhan  va | nhdn ho so phai néu rd ly do theo mau Phicu tir choi giai quyét ho so | VoI truong hop tiép nhan
o> | chuyén hd so thi | thi tuc hanh chinh; sau 15 gio hang ngay.

tuc hanh chinh

c¢) Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can by, cong
chuc, vién chuc tlep nhan hd so va lap Gidy tiép nhan hd 0 va hen
ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai
quyét theo quy trinh.

2. Bdi v6i ho so duoc ndp truc tuyén thong qua_ Cong Dich vu cong
ctia tinh, can bo, cong chirc, vién chic tiép nhan ho so tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, ddy du cua
hd so.

a) Truong hop ho so chwa day du, chinh xac hodc khong thudc tham
quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chirc, vién chirc tlep nhan
phai c6 thong bao, néu rd ndi dung, Iy do va hudng din cu thé, ddy du

Khong qua 1/2 ngay ké
tir ngay phat sinh ho so
tryc tuyén
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TT | Trinh ty thue hién Cach thirc thuc hién Thaoi gian giai quyét | Ghi cha
mot lan dé to chirc, c4 nhan bd sung day du, chinh xac hodc giri dung
dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao duge thuc hién thong qua
chirc nang gui thu dién tu, gui tin nhan té1 nguoil dan cia Cong Dich
vu cong cua tinh;
b) Néu hd so cua to chuc, ca nhan day du, hop 1€ thi can bo, cong
chuc, vién chuce tai Bo phan tlep nhan va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai quyét theo quy trinh.
Sau khi nhan hd so thu tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhén va tra két . ’
qua cong chirc, vién chire xir Iy xem xét, tham dinh ho so, trinh phé 17 ngay, trong do:
duyét két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh:
1. Tiép nhdn hé so (Bé phdn TN&TKQ) Y5 ngay
2. Gidi quyét hé so (co quan/bg phdn chuyén mén), trong do: 16 ngay
) - Truong hop thu tyc hanh chinh khong quy dinh phai tham tra, xac
Buéc | Giai quyét thi tuc | minh ho so, lay ¥ kién cta co quan, to chirc, c6 lién quan, can bg, cong
3 | hanh chinh chire, vién chie duge giao xu ly h6 so thim dinh, trinh cap c6 tham
quyen quyét dinh; cap nhat thong tin vao Phian mém mét cira dién tir;
tra két qua giai quyét thil tuc hanh chinh.
+ Chuyén vién 14 ngay
+ Lanh dao phong/bo phan 1 ngay
+ Lanh dao don vi: 1/2 ngay
+ Van thu don vi: 1/2 ngay
:rﬁ é'tkt(;lt" (tluf hgigﬁ Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao sb theo ddi ho so va
Budce | quy uftu n An mém dién G ia . \
? chinh phan mém dién tu thyc hi¢n nhu sau: 15 ngay

(Két qua gidi quyét

- Thong bao cho to chirc, ca nhan biét trudc qua tin nhan, thu dién tt,
dién thoai hodc qua mang xa hdi dugc cap c6 tham quyén cho phép doi
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

thu tuc hanh chinh
gui trda cho 16 chire,
cd nhdn phai bado
dam ddy di theo
quy dinh ma co
quan c6 tham quyén
tra cho té chire, cd
nhan sau khi gidi
quyét xong thii tuc
hanh chinh)

v6i ho so giai quyét thu tuc hanh chinh trude thoi han quy dinh.

- T6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo
thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
(xuét trinh glay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu
hen va yéu ciu nguoi dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao két qua.

- Truong hop nhan ~1<et quathong qua dich vu buu chinh cong ich.
(dang ky theo hudng dan cia Buu dién)(néu co)

- Truong hop ndp hd so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két qua
truc tlep tai Trung tam KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang theo ho
so gbc dé ddi chiéu va nop lai cho can b tiép nhan hd so; truong hop
dang ky nhan két qua truc tuyén thi thong qua Cong Dich vu cong truc
tuyén. (néu co)

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phuat; chiéu: tir
13 gio 30 dén 17 gid cua cac ngay lam viéc.

CP).

b. Thanh phén, s6 lwong ho so:

- Thanh phan ho so

+ Danh sach gido vién dugc hudng chinh sach (Mau s6 05 quy dinh tai Phu luc kém theo Nghi dinh 105/2020/ND-

+ Ban sao kém ban chinh dé d6i chiéu hoic ban sao c6 chimg thuc Hop dong lao dong cua gido vién duge hudng
chinh séch.

-S6 luong hd so: 01 bo.

c. Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Co so gido duc mam non dén 1ap, tu thuc

d. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Co sé gido duc mam non, UBND cip huyén (Phong Gido duc va do tao,
co quan tai chinh cap huyén).
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d. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Danh sach gido vién dugc hudng chinh sach do Uy ban nhan dan cip huyén phé duyét.

- Co s¢ giao duc mam non chju trach nhiém tiép nhan kinh phi va chi tra kinh phi hd tro truc tiép bﬁng tién mat hodc
chuyén khoan cho gido vién; Thoi gian chi tra thuc hién 2 1an trong ndm hoc: 1an 1 chi tra vao thang 12 hing nam; lan 2
chi tra du cac thang con lai vao thang 5 hang nim.

e. Phi, 1€ phi: Khong.

g. Tén miu don, miu t& khai:

Danh sach gido vién duoc huong chinh sach (MAu sé 05 quy dinh tai Phu luc kém theo Nghi dinh 105/2020/ND-CP).

h. Yéu ciu, diéu Kién thye hién thi tuc hanh chinh:

Doi tuong huong chinh sach: Gido vién mam non dang lam vié¢c tai co s& giao duc mam non thudc loai hinh dan 1ap,
tu thuc da duoc co quan c6 thAm quyén cip phép thanh 1ap va hoat dong theo quy dinh & dia ban c6 khu cong nghiép bao
dam nhimg diéu kién sau:

- C6 trinh d6 chuan ddo tao chirc danh gido vién mam non theo quy dinh;

- Co hop déng lao dong v61 nguoi dai dién theo phap luat cia co s& giao duc mam non dan 1ap, tu thuc;

- Truc tiép chim soc, gido dyc tré tai nhom tré/16p mau gido co tir 30% tré em 1a con cong nhan, ngudi lao dong 1am
vige tai khu cong nghiép.

i. Can cir phap ly caa thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 105/2020/ND-CP ngay 08/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh chinh sach phat trién gido duc mam non.

k. Lwu ho so (ISO):

Thanh phan hé so luu B¢ phan luu trir Thaoi gian luu

- Nhu muc b; Co quan chuyén mon | Tir 03 ndm, sau d6 chuyén ho
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- Két qua giai quyét TTHC hogic Van ban tré 10i cua don vi doi v6i
ho so khong dép tng yéu cau, di€u kién.

- H6 so tham dinh (néu c6)

- Vin ban trinh co quan cép trén (néu c)

(Phong/Bo phan chuyén
maon)

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cia B0 truong, Chu nhiém Van
phong Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi
hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua
Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cura lién thong trong
giai quyét thu tuc hanh chinh.

B phan tiép nhan va tra
két qua

so dén kho luu trit cua don vi
(hodac luu trir tinh, huyén)
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, _ Miu s6 05
CO QUAN QUAN LY CAP TREN TRUC TIEP
TEN CO SO GIAO DUC MAM NON
DANH SACH GIAO VIEN MAM NON DAN LAP, TU THUC DE NGHI
PUQC HUONG CHE PQ HO TRQ O PIA BAN CO KHU CONG NGHIEP
(Dung cho Co s¢ gido duc mam non dan lap, tu thuc)
Téng sb gido vién cia co sé GDMN:............
Téng sb gido vién duge huong chinh sach.
Pon vi: Triéu dong
S6 tré 1a Mic o
Ngay - .| Téngsb | con con 2 0 ;
Trinh | D g 9 3
A thang Arm‘ a),l tal tré trong nhan tien thang TO?g
STT Ho va tén 3 do dao nhom/ . dwoc
: nim t y nhém/ trqng ) L dwoc tidn
sinh 20 op l6p nhom/ wong huéng
16p /thang
1 Nguyén Thi A

NGUOI LAP BIEU

veeeeeeny NQAY.... thang....nam... ....

HIEU TRUONG
(Ky, ghi ré ho tén, déng dau)
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22. Tén thia tuc hanh chinh: Chuyén trwong ddi véi hoc sinh tiéu hoc

a. Trinh tu, cach thirc, thai gian giai quyét tha tuc hanh chinh:

TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

Bwoc

Nop hé so thi tuc hanh
chinh:

* Pbi v6i hoc sinh ticu
hoc chuyén trudng trong
nuoc:

a) Cha me hodc nguoi
giam ho hoc sinh nép don
xin chuyén truong cho nha
truong noi chuyén dén
bang hinh thirc ndp truc
tiép, nop qua buu dién
hodc ndp truc tuyén trén
Cong dich vu cong (néu
cod).

b) Trong thoi  gian
khéng qua 03 ngay lam
viéc ké tir ngay nhén don,
hi€u truéng truong noi
chuyén dén c6 y kién dong
y vé viéc tiép nhan hoc
sinh vao don, truong hop
khong dong ¥ phai ghi &
Iy do vao don va tra lai
don cho cha me hoiac
nguoi giam hd hoc sinh
theo hinh thic da tiép
nhan don.

¢) Khi c6 y kién dong y
tiép nhan cua noi chuyén
dén, cha me hoac nguoi
giam ho hoc sinh giri don
xin chuyén trudng cho nha
truong  noi chuyén di.

1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén
2. Hoac thong qua buu dién.

3. Hoac nop truc tuyén tal website céng Dich vu cong cua tinh Déng
Thép: http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

Sang: tir 07 gio dén 11
gidr 30 phut; chiéu: tir 13
gio 30 dén 17 gid cua
cac ngay lam viéc.

Khong quy dinh (tuy
khé&ch hang)



http://dichvucong.dongthap.gov.vn/
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

Trong thoi gian khong qua
03 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan don, hicu
truong truong noi chuyén
di ¢6 trach nhiém tra hd so
cho hoc sinh theo quy
dinh tai khoan 1 Piéu 36
Diéu 1& Truong Tiéu hoc
ban hanh kem theo Théng
tu s 28/2020/TT-
BGDDT .

d) Cha me hoac nguoi
giam ho hoc sinh ndp toan
bo hd so quy dinh tai
khoan 1 Piéu 36 Diéu 18
Truong Tiéu hoc ban hanh
kém theo Thong tu
s 28/2020/TT-

BGDDT cho nha truong
noi chuyén dén.

d) Trong  thoi  gian
khéng qua 03 ngay lam
viéc ké tir ngdy nhan du
hd so, hiéu truong truong
noi chuyén dén t6 chirc
trao d6i, khao sat, tu
van va tiép nhan xép hoc
sinh vao 16p.

* Pdi v6i hoc sinh trong
d6 tudi tiéu hoc chuyén
truong tir nudc ngoai vé
nudce:

a) Cha me hoac nguoi
giam hd hoc sinh ndp don
dé nghi (theo miu tai Phy
luc II kém theo Théng tu
28/2020/TT-BGDDT) véi
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

nha truong noi chuyén dén
bang hinh thirc ndp truc
tiép, nop qua buu dién
hodc ndp tryc tuyén trén
Cong dich vu cong (néu
co).

b) Trong thoi gian
khong qua 03 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan don,
hiéu truéng truong noi
chuyén dén c6 y kién dong
y vé viée tiép nhan hoc
sinh vao don, truong hop
khong dong ¥ phai ghi &
Iy do vao don va tra lai
don cho cha me hoiac
nguoi giam hd hoc sinh
theo hinh thic da tiép
nhan don.

¢) Trong truong hop
ddng v tiép nhan hoc sinh,
trong thoi gian khong qua
07 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan don, hiéu
truong truong tiéu hoc to
chirc khao sat trinh d6 cua
hoc sinh, xép vao 16p phu
hop, tiép nhan va quan 1y
hd so hoc sinh theo quy
dinh.

Bwoc

Tiép nhian va
chuyén ho so thua
tuc hanh chinh

1. Dbi v6i hd so duge ndp truc tiép qua B phan tiép nhan va tra két
qua hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich can bg, cong chire, vién
chtre tiép nhan ho so tai Bo phén tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém
tra tinh chinh xé4c, day du cua hd so; quét (scan) va luu trix hé so dién
tir, cap nhat vao co so dir liéu ctia phan mém mat ctra dién tir ciia tinh.

a) Truong hop hd so chua ddy di, chua chinh xéc theo quy dinh, can

Chuyén ngay ho so tiép
nhan tryc tiép trong ngay
1am viéc (khéng dé qud 3
gio lam viéc) hoac
chuyén vao dau gio ngay
lam viéc tiép theo dbi
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

bd, cong churc, vién chirc ti€ép nhan ho so phai hudéng dan dai dién to
chtrc, ca nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu 1o ly do
theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tir chdi nhin hd so, can bd, céng chire, vién chire tiép
nhan ho so phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so
thu tuc hanh chinh;

¢) Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can b, cong
chue, vién chuce tlep nhan ho so va lap Gidy tiép nhan ho s0' va hen
ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai
quyét theo quy trinh.

v6i truong hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay.

2. D61 véi ho so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
cua tinh, can bg, cong churc, vién chirc ti€p nhan ho so tai BO phan tiép
nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua
hd so.

a) Truong hop ho so chua day du, chinh xac hodc khong thuoc thAm
quyén giai quyét theo quy dinh, can b, cong chirc, vién chirc tlep nhan
phai c6 thong bao, néu rd ndi dung, 1y do va hudng dan cu thé, diy du
mot 1an dé to chirc, ca nhan bd sung day du, chinh xac hodc giri dung
dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao dugc thyuc hién thong qua
chtc ning gui thu dién tir, gui tin nhin t6i nguodi dan cta Cong Dich
vu cong cua tinh;

b) Néu ho so cia to chuc, ca nhan day du, hop 1¢ thi can bo, cong
chue, vién chue tai B phan tlep nhan va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 1/2 ngay ké
tir ngay phat sinh ho so
tryc tuyén

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhan hd so thu tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhén va tra két
qua cong chtrc, vién chirc xur 1y xem xét, tham dinh hd so, trinh phé
duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

a) Poi voi hoc sinh tiéu hoc
chuyén truong trong nude: Tong
thoi gian giai quyét khong qua
09 ngay lam viéc ké tir ngay
nhén da ho so hop 1€, cu thé:
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

- Trong thoi gian khong qua
03 ngay lam viéc ké tir ngay
nhdn don, hi¢u trudng truong
noi chuyén dén c6 ¥ kién dong y
vé viéc tiép nhan hoc sinh vao
don.

Truong hop khong ddng ¥
phai ghi rd 1y do vao don va tra
lai don cho cha me¢ hodc nguoi
giam ho hoc sinh theo hinh thirc
da tiép nhan don.

- Trong thoi gian khong qua
03 ngay lam viéc ké tir ngay
nhdn don, hi¢u trudng truong
noi chuyén di c6 trach nhiém tra
hd so cho hoc sinh theo quy
dinh.

- Trong thoi gian khong qua
03 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan di hd so, hiéu truong
truong noi chuyén dén t6 chuc
trao ddi, khao sat, tu vn va tiép
nhan xép hoc sinh vao 16p.

b) Dbi véi hoc sinh trong do
tudi tiéu hoc chuyén trudng tir
nude ngoai vé nude: Tong thoi
gian giai quyét khong qua 10
ngay lam viéc ké tir ngay nhan
da ho so hop 18, cu thé:

- Trong thoi gian khong qua
03 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan don, hi€u trudéng trudng
noi chuyén dén c6 y kién dong y
vé viéc tiép nhan hoc sinh vao
don.

Truong hop khong ddng v
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TT | Trinh ty thuc hién Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyét | Ghichu
phai ghi rd 1y do vao don va tra
lai don cho cha me hodc ngudi
giam ho hoc sinh theo hinh thirc
da tiép nhan don.

- Trong truong hop dong v
tiép nhan hoc sinh, trong thoi
gian khong qua 07 ngay lam
viéc ké tr ngay phafm don, hiéu
truong truong tiéu hoc t6 chirc
khéo sat trinh d0 cua hoc sinh,
xEp vao 16p phu hop.

10 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn hé so (Bé phdn TN&TKQ) Y5 ngay
2. Gidi quyét hé so (co quan/bg phan chuyén mén), trong do: 09 ngay
- Truong hop thu tuc hanh chinh khéng quy dinh phai tham tra, xac
minh hd so, 1y y kién cta co quan, t6 chirc, c6 lién quan, can bg, cong
chue, vién chirc dugce giao xu ly hd so thim dinh, trinh cap c6 tham
quyen quyét dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mot cira dién tir;
tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh.
+ Chuyén vién 07 ngay
+ Lanh dao phong/bo phan 1 ngay
+ Lanh dao don vi: 1/2 ngay
+ Van thw don vi: 1/2 ngay

Tra;tk;lt, (tlllah‘glal: Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao so theo ddi ho so va

Budc qu,ye u tuc han phan mém dién tr thuc hién nhu sau: .
4 chinh Y2 ngay

(Két qua gidi quyét
thu tuc hanh chinh

- Thong bao cho td chirc, ca nhan biét trude qua tin nhén, thu dién tu,
dién thoai hodac qua mang xa hoi dugc cap cé tham quyén cho phép doi
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TT | Trinh ty thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

gui trda cho 16 chire,
cd nhdn phai bado
dam ddy di theo
quy dinh ma co
quan c6 tham quyén
tra cho té chire, cd
nhan sau khi gidi
quyét xong thii tuc
hanh chinh)

v6i ho so giai quyét thu tuc hanh chinh trude thoi han quy dinh.

- T6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo
thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
(xuét trinh glay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu
hen va yéu ciu nguoi dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao két qua.

- Truong hop nhan ~1<et quathong qua dich vu buu chinh cong ich.
(dang ky theo hudng dan cia Buu dién)(néu co)

- Truong hop ndp hd so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két qua
truc tlep tai Trung tam KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang theo ho
so gbc dé ddi chiéu va nop lai cho can b tiép nhan hd so; truong hop
dang ky nhan két qua truc tuyén thi thong qua Cong Dich vu cong truc
tuyén. (néu co)

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phuat; chiéu: tir
13 gio 30 dén 17 gid cua cac ngay lam viéc.

b. Thanh phén, s6 lwong ho so:

- Thanh phan ho so

Truong c6 hoc sinh chuyén di huéng dan viéc hoan thién va xac nhan tinh hop 1é ctia ho so. Trudng nhan hoc sinh
chuyén dén ti€p nhan va quan 1y ho so.

* Thanh phan ho so d6i véi hoc sinh tiéu hoc chuyén trudng trong nudc gom:

a) Pon xin chuyén truong cuia cha me hodc nguoi gidm hd hoc sinh (theo mau tai Phu luc I kém theo Thong tu )

28/2020/TT-BGDDT).
b) Hoc ba.

c) Thong ’tin vé tai liéu hoc tap (tai tru’(‘ypg dang hpc), tién do thuc hién chuong trinh (theo mau tai Phu luc 1T kém
theo Thong tu s6 28/2020/TT-BGDDT), bang tong hop két qua danh gia rén luyén va hoc tap ctia hoc sinh theo quy dinh.
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d) Ké hoach gido duc c4 nhan dbi véi hoc sinh khuyét tat (néu c6).

* Thanh phan ho so doi véi hoc sinh trong dg tudi ti€u hoc chuyén trudong tir nude ngoai vé nudc:

Pon xin chuyén trudng cua cha me hodc ngudi gidm ho hoc sinh (theo mau tai Phu lyc II kém theo Thong tu s6

28/2020/TT-BGDDT).
-S6 lugng ho so: 01 bo.

c. Poi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: Cha me hodc ngudi giam ho hoc sinh.

d. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Co s¢ gido duyc.

d. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Hoc sinh dugc tiép nhén, xép vao 16p.

e. Phi, 1¢ phi: Khong.
g. Tén miu don, miu t& khai:

a) Mau Pon xin phuyén truong cua cha me hodc nguoi giam ho hoc sinh (tai Phu lyc I kem theo Thong tu sO
28/2020/TT-BGDDT) ddi vdi hoc sinh tiéu hoc chuyén truong trong nudce (cong bo kém theo ndi dung thu tuc nay).

b) Mau Pon xin chuyen truong cua cha me hodc nguoi giam ho hoc sinh (tai Phy luc IT kem theo Thong tu sO
28/2020/TT-BGDDT) d6i v6i hoc sinh trong d6 tudi tiéu hoc chuyén trudng tir nude ngoai vé nude (cong bd kém theo ndi

dung thu tyc nay).

¢) MAu thong tin vé tai liéu hoc tap, tién d6 thuc hién chuong trinh (tai Phu luc IIT kém theo Thong tu sb 28/2020/TT-

BGDDT) (cong bd kém theo ndi dung thi tuc nay).
h. Yéu ciu, diéu Kkién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khéng
i. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Thong tu s6 28/2020/TT-BGDDT ngay 04 thang 9 nim 2020 cua Bo trudng Bo Gido duc va DPao tao ban hanh Diéu 16

truong Tiéu hoc.
k. Luru ho so (ISO):

Thanh phén hd so luu

B¢ phan luu trir

Thoi gian luu
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- Nhu muc b;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 101 cua don vi d6i voi
ho so khong dap g yéu cau, dic¢u kién.

- H6 so tham dinh (néu c0)

- Vin ban trinh co quan cép trén (néu c)

Co quan chuyén mon
(Phong/Bo phan chuyén
maon)

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia B0 truong, Chua nhiém Van
phong Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi
hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua
Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cura lién thong trong
giai quyét thu tuc hanh chinh.

Bo phan tiep nhan va tra
ket qua

Tu 03 nam, sau do chuyén ho
so dén kho luu trir ctia don vi
(hodc Iuu trir tinh, huyén)




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON XIN CHUYEN TRUONG
(danh cho hoc sinh tiéu hoc chuyén truong trong nuwdc)
Kinh gui:

- Hiu trudng trrongl ........ooooveviiiceeece e,
- HiGU truONE trHONE? ...oeeeeevvee ettt en st en st en st

QIR =14 I - OSSR

|3 BT R ¥ § LSRR

SO dién thoai: .vevveeeeeeeeeeeeeeeeenn Dia chi email (Néu ¢0): ...veveveeeeeeeeeeeennn.

La phu huynh/nguéi gidm ho hgp phép cua:

Hoc sinh: .....coooviveiieiieiieieee Ngay thang nam sinh: .........cccccoeeienieeneennn.
La hoc sinh 16p: ..oooveeiiiiiiiies TIUONES oo,
K&t qUA CUST NAM NOC: ..o
T6i 1am don nay dé nghi cho con t6i duoc chuyén tir truong*..........cccvvvvvvvnene,
vé hoc 16p ......... NAM NOC e 121 LIUONED .o
o [ SRS

Tran trong cam on.

................... , ngay ........ thang ...... nam ...........
Nguwoi lam don
(Ky va ghi ro ho tén)

Y kién tiép nhén cia truong chuyén dén® Y Kién ciia trwomg chuyén di’

Huéng dén ghi miu don:

L Tén truong noi chuyén di.

2 Tén truwong noi chuyén dén.

3 Truong noi chuyén di, ghi ré thude huyén, tinh ndo.

4 Trieong noi chuyén di ghi ré thuge huyén, tinh nao.

S Truong noi chuyén dén, ghi ré thugc huyén, tinh nao.

8 Hiéu trucng triong chuyén dén cho ¥ kién va ky, déng ddu.
7 Hiéu trucng triong chuyén di cho ¥ kién va ky, déng ddu.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PON XIN CHUYEN TRUONG
(danh cho hoc sinh chuyén tir nuwéc ngoai vé)

Kinh giri: Higu trudng truong? ........ccoocevvveveiieciecinenan,

B 10T (=T N - SRR
| BTSSR S q T ¥ § LTS
SO dién thoai: .vevveeeeeeeeeeeeeeeerenn Dia chi email (néu ¢0): ...veveveeeeeeeeeeennn.

La phu huynh/nguéi gidm ho hgp phép cua:

Hoc sinh: .....ccooviveiiiiieiieieeee, Ngay thang nam sinh: .........cccccoeeveviieneennen.
La hoc sinh 16p: ..ooovieiiiiiiiiee TIUONZ? oo,
T6i lam don nay dé nghi cho con t6i dugc nhap hoc 16p .... ndm hoc ................ tai
EIEEOMES 1ottt ettt eaeb e st b ettt s et bt b ettt ettt
Y [0 ST
HO 50 KM theo ZOM €O ..vnvmviviieeeeciese et
Tran trong cam on.
o e, , ngay ..... thang ...... nam ...........
Y kién tiép nhén ciia nha trueong® Nguwoi lam don

(Ky va ghi rd ho tén)

Hudng din ghi méu don:

L Tén truong chuyén dén.

2 Truong & mede ngoai noi hoc sinh chuyén di, ghi ré tén truong va dia chi bao gom ca quéc gia.

3 Ghi r6 tén truong noi chuyén dén va dia chi.

4 Nhiing gicfy 1o lién quan dén quda trinh va két qua hoc tdp ciia tung lop ¢ nuwdc ngoai cua hoc sinh.

5 Hiéu trucng trieong chuyén dén cho y kién va ky, dong ddu.



PHONG GIAO DUC VA PAO TAO............
TRUONG eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeereeeereeesereeeeseeen e

TIEN PQ THUC HIEN CHUONG TRINH

Ho vatén hoc Sinh: .......ooovviiiiiiiiiiiiiiiiieeeeee,

L. e

Noi dung giao duc Tién d¢ thuc hién chwong trinh

Chwong/Chii dé/Bail Tiét hoc s62

Mén hoc bit bude

Tiéng Viét

Toan

Ngoai ngir 1 : tiéng....3

Pao dic

Ty nhién va Xa hoi*

Lich sir va Dia Iy°

Khoa hoc®

Tin hoc va cong nghé’

Giao duc thé chat

Ngh¢ thuat (Am nhac, M7 thuat)

Hoat dong gido duc bit budc

Hoat dong trai nghiém

Mon hoc tu chon

Tiéng dan toc thiéu so: tieng.. .8

Ngoai ngir 1: tiéng ... °

Xac nhan cia nha truong Giao vién chi nhi¢m
(ky tén, dong dau) (ky va ghi day du ho tén)

Huéng dén ghi mdu don:

L Ghi tén Chuong hodc Chi aé hodc Bai hoc sinh da hoan thanh truoc khi chuyén di.

2 Ghi 56 tiét ciia Chuong hodc Chii dé hodc Bai hoc hoc sinh dd hoan thanh trude khi chuyén di.

8 Bdt bugc phai ghi véi hoc sinh 16p 3, 16p 4 va I6p 5, khong phai ghi véi hoc sinh 16p 1 va lp 2.

4 Bdt bugc phai ghi véi hoc sinh I6p 1, 16p 2 va I6p 3; khéng phai ghi véi hoc sinh 16p 4 va I6p 5.
587 Bat budc phai ghi véi hoc sinh 16p 4 va I6p 5, khong phai ghi véi hoc sinh 16p 1, [6p 2 va I6p 3.
89 Khéng phai ghi néu khéng hoc



23. Tén thii tuc hanh chinh: Tiép nhan hoc sinh trung hoc co sé Viét Nam vé nuéc

a. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh:

TT | Trinh ty thyc hién Cach thire thuc hién Thoi gian giai quyét | Ghi cha
Sang: tir 07 gios dén 11
1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén gi0 30 phut; chiéu: tur 13
Nop hd so thi tuc | 2. Hodc thong qua buu dién. gio 30 dén 17 gic"y cua
hanh chinh: 76 cac ngay lam viéc.
Buée Ch”’ﬁ} .ch nhd}” 3. Hoidc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Dong Khong quy dinh (tuy
1 | Chuan bi ho so day | Thap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn. khach hang)
du theo quy dinh va N Z A % . X X TR LiAe B
nép h 3 so qua cac 4. 'I?hong GDDT ti€p nhan, .tham dinh ho so, l(lem tra cac dicu lglen can
chch thive sau: thiét cho phép hoat dong giao duc truong mau gido, truong mam non,
nha tre trén dia ban thugc pham vi quan ly va thong tin cho truong mau
giao, truong mam non, nha tré biét hd so dugce chap nhan hodc yéu cau
tiép tuc hoan thién.
1. Déi v6i ho so duoc ndp truc tiép qua BO phan tiép nhan va tra két
qua hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich can bg, cong chirc, vién
chtre tiép nhan ho so tai Bo phéan tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém
tra tinh chinh xé4c, day du cia hd so; quét (scan) va luu trir hé so dién Chuyén ngay hd so tiép
tir, cap nhat vao co so dit liéu ctia phadn mém mot cira dién tir cua tinh. nhan truc tiép trong ngy
i R . a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xdc theo quy dinh, can | lam viéc (khdng dé qua 3
Buge | TieP < nl:an Va | by, cong chirc, vién chic tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién t6 | gic  lam  viéc) hoic
2 | chuyén hd so thu | chie 4 nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu 1o 1y do | chuyén vao dau gio ngdy

tuc hanh chinh

theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tir chdi nhan hod so, can b, cong chure, vién chure tiép
nhan ho so phai néu rd Iy do theo mau Phicu tur choi giai quyét ho so
tha tuc hanh chinh;

c¢) Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bg, cong
chirc, vién chirc tiép nhan hd so va lap Gidy tiép nhan hd so va hen

lam viéc tiép theo doi
voi truong hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay.
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai
quyét theo quy trinh.

2. Béi v6i ho so duoc ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
ctia tinh, can bd, cong chirc, vién chie tiép nhan hd so tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, ddy du cua
hd so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xac hoic khong thugc tham
quyén giai quyét theo quy dinh, can b, cong chire, vién chirc tlep nhéan
phai c6 thong bao, néu rd ndi dung, Iy do va hudng dan cu thé, day du
mdt 1an dé t6 chirc, c4 nhan bd sung déy du, chinh xac hodc gui dung
dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao duge thuc hién thong qua
chtrc ning gui thu dién tir, gui tin nhin toi nguodi dan cua Coéng Dich
vu cOng cua tinh;

b) Néu ho so cia to chuc, ca nhan day du, hop 1é thi can by, cong
chire, vién chuc tai B phan tlep nhan va tra két quatiép nhan va
chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 1/2 ngay ké
tur ngay phat sinh ho so
truc tuyén

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhan hd so thu tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhén va tra két
quacong chirc, vién chtc xur Iy xem xét, tham dinh ho so, trinh phé
duyét két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh:

Khéng quy dinh, trong
do:

1. Tiép nhdn hé so (Bé phdn TN&TKQ)

Y ngay

2. Gidi quyét hé so (co quan/bg phdn chuyén mén), trong do:

Khong quy dinh

- Trudng hop thu tuc hanh chinh khong quy dinh phai tham tra, xac
minh hd so, léy v kién cua co quan, t6 chue, c6 lién quan, can bg, cong
chire, vién chirc duge giao xtr Iy hd so tham dinh, trinh cdp c6 tham
quyén quyét dinh; cip nhat thong tin vao Phan mém mét cira dién tir;
tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh.
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TT | Trinh ty thuc hién Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyét | Ghichu
+ Chuyén vién Khong quy dinh
+ Lanh dao phong/bo phdn 1 ngay
+ Lanh dao don vi: 1/2 ngay
+ Van thuw don vi: 1/2 ngay
TraA k‘;lto q“ahfélal: Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao s6 theo ddi hd so va
grl]l I'}rllef: thu tyc han phan mém dién ti thyc hién nhu sau:
e S B - Thong bao cho t6 churc, c4 nhan biét Fruéc qua tin nl}én, thu dién tf}’,
(h ,et q““hS’“h’ qu e}j dién thoai hoac qua mang xa hdi dugc cap c6 tham quyén cho phép doi
thu lf“? h“”t = h’? v6i héd so giai quyét thu tuc hanh chinh trudc thoi han quy dinh.
guti trd cho t6 chuec,
cd nhdn phdi bdo | - T6 chuc, ca nhan nhan két qua giai quyét tha tuc hanh chinh theo
dam ddy @i theo | thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
quy dinh ma co (xuét trinh glay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu
Budéc | gyan co tham quyén | hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao s va trao két qua. 15 ngay
4 tra cho t6 chirc, cd

nhan sau khi giai
quyét xong thu tuc
hanh chinh)

- Truong hop nhan ~ket quathdng qua dich vu buu chinh cbng ich.
(dang ky theo hudng dan cia Buu dién)(néu co)

- Truong hop ndp hd so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két qua
truc tlep tai Trung tam KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang theo ho
so gdc dé dbi chiéu va nop lai cho can b tiép nhan ho so; trudng hop
dang ky nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong Dich vu cong truc
tuyén. (néu co)

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gid dén 11 gid 30 phut; chiéu: tir
13 gi6 30 dén 17 gid cua cac ngay lam viéc.

b. Thanh phén, s6 lwong hd so:

- Thanh phan ho so:




140

a) Pon xin hoc do cha hoac me¢ hoac nguoi giam ho ky;

b) Hoc ba hoic gidy xac nhan ctia nha trudng vé két qua hoc tap cac 10p hoc trude d6 (ban dich sang tiéng Viét co
chung thuc);

¢) Gidy chtng nhan t6t nghiép ctia 16p hodc bac hoc dudi tai nudc ngoai (ban gde va ban dich sang tiéng Viét);

d) Bang t6t nghiép bac hoc dudi tai Viét Nam trude khi ra nudc ngoai (néu co);

d) Ban sao giay khai sinh, ké ca hoc sinh dugc sinh ra & nudc ngoai.

-S6 luong ho so: 01 bo.

c. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan

a) Hoc sinh hoc ¢ nuéc ngoai dién duge cp hoc bong theo cac hiép dinh, thoa thuan gilta nudc Cong hoa xa hoi
chu nghia Viét Nam véi cac nudc, cac td chirc quoc té.

b) Hoc sinh hoc ¢ nudc ngoai theo dién du hoc tu tuc hoac theo hop dong dao tao gitra cac co sé giao duc cua Viét
Nam véi cac td chire, cd nhan nudc ngoai.

) Hoc sinh theo cha, me hodc ngudi gidm hd lam viéc ¢ nude ngoai, hoc sinh Viét Nam dinh cu & nudc ngoai

d. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Phong Gigo duc va Pao tao.

d. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Hoc sinh duoc tiép nhan

e. Phi, 1€ phi: Khong.

g. Tén miu don, mau to khai: Khong.

h. Yéu ciu, diéu Kkién thwe hién thi tuc hanh chinh:

* Piéu kién vin bang

a) Hoc sinh vao hoc tai truong trung hoc co sd phai c6 hoc ba hoidc gidy xac nhan két qua hoc tap cac 16p hoc trudc

do, cung vé1 xac nhan cua nha truong vé viéc dugc chuyén 1én 16p hoc trén.

b) Hoc sinh da hoc ¢ Viét Nam, sau thoi gian hoc & nude ngoai, khi vé nuée phai co bﬁng tbt nghi¢p bac hoc da hoc &

Viét Nam.



141

* Piéu kién vé tudi ‘ q q ,

Hoc sinh Viét Nam & nudc ngoai vé nudc nam xin hoc dugc gia han thém 03 tudi so véi tudi quy dinh cua ting cap
hoc.

* Piéu kién chuong trinh hoc tap

a) Chuong trinh hoc tap ¢ nudc ngoai phai c6 ndi dung tuwong duong vdi chuong trinh gido duc cua Viét Nam véi
nhitng mén hoc thudc nhém khoa hoc ty nhién. V61 nhitng mén hoc thudc nhém khoa hoc xa hdi va nhan van, hoc sinh phai
b6 tic thém kién thirc cho phii hop véi chuong trinh gido duc cia Viét Nam.

b) Nhiing hoc sinh dang hoc dé chuong trinh ctia mot 16p hoc & nudc ngoai xin chuyén vé hoc tiép 16p hoc tuong
duong tai truong trung hoc co s hodc trung hoc pho thong Viét Nam phai dugc nha trudng noi tiép nhan kiém tra trinh do
theo chuong trinh quy dinh cua 16p hoc do.

¢) Hoc sinh muén vao hoc truong trung hoc chuyén biét (pho thong dan toc ndi tra, truong chuyén, truong ning
khiéu) thuc hién theo quy ché cua trudng chuyén biét do.

i. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 51/2002/QD-BGDDT ngay 25 thang 12 nam 2002 cta Bd truong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh
Quy dinh chuyén truong va tiép nhan hoc sinh hoc tai cac trudng trung hoc co s va trung hoc pho thong;

- Thong tu s6 50/2021/TT-BGDPT ngay 31 thang 12 nam 2021 ciia Bo trudng Bo Gido duc va Pao tao sira doi bd
sung mot sd diéu tai Quyét dinh 51/2002/QD-BGDDT ngay 25 thang 12 nam 2002 cta Bo truong Bé Gido duc va Pao tao
ban hanh Quy dinh chuyén truong va tiép nhan hoc sinh hoc tai cac trudng trung hoc co s va trung hoc phd thong.

k. Luu hd so (ISO):

Thanh phin hd so luu B¢ phan luu trir Thoi gian luu

- Nhu muc b;

- }(ét qua giai quyét TTHC hoac Van ban tra 101 cua don vi d6i voi
ho so khong dép ting yéu cau, di€u kién.

- Ho so tham dinh (néu c6)

Co quan chuyén mon | Tir 03 nam, sau do chuyén ho
(Phong/BO phan chuyén | so dén kho luu trir cua don vi
mon) (hodc luu trit tinh, huyén)
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- Van ban trinh co quan cap trén (né€u co)

Cac biéu miu theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cia B0 truong, Chui nhiém Van
phong Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi
hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua
Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot ctra lién thongtrong
giai quyét tha tuc hanh chinh.

B phan tiép nhan va tra
két qua

24. Tén thi tuc hanh chinh: Tiép nhan hoc sinh trung hoc co sé ngudi nuéc ngoai

a. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh:

TT | Trinh ty thwe hién Cach thire thuc hién Thoi gian giai quyét Shhljl
Sang: tir 07 gio dén 11
Nop hé so thii tuc ; I;cf)}i) truci tiép qua Bo pl}én Tiép nhan va Tra két qua cap huyén giéi 032(1))1211;; ({l;iélilé; tgﬁ?
hanh chinh: 74 | 2 Hodc thong qua buu dién. glo n 17 g0
) g cac ngay lam viéc.
Bude | O e tre tuyén tal website cdng Dich vu cong ol tinb D3 Kho dinh (t0
) chudn bi hé so ddy | 3 olac n?p ryc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Dong ong quy din (tay
dii theo quy dinh va Thap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn. khach hang)
ngp ho so qua cac | 4, Phong GDDT tiép nhan, tham dinh ho so, kiém tra cac diéu kién
cach thirc sau: can thiét cho phép hoat dong gido duc cia trudng tiéu hoc trén dia
ban thugc pham vi quan ly va thong tin cho truong tiéu hoc biét hd so
duoc chap nhan hoic yéu cau tiép tuc hoan thién.
1. Béi v6i hod so duge ndp truc tiép qua BO phan tiép nhan va tra | Chuyén ngay hd so tiép
Buée Tiép . nl}éjn va | két qua hoac thfmg qua diqh vu buu chinh c@ng ich can b(f),,céng nhan truc tiép trong ngay
) chuyén hoé so thi | chie, vién chirc ti€p nhén ho so tai BO phan tiép nhén va tra két qua | lam viée (khong dé qua 3
tuc hanh chinh xem x¢ét, kiém tra tinh chinh x4c, day du cta hd so; quét (scan) va luu | gio lam  viéc) hodc
trit hd so dién tir, cap nhat vao co s& dir lidu ciia phan mém mot cira | chuyén vao dau gio ngay
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TT

Trinh ty thuc hién

Cach thirc thye hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

dién tur cua tinh.

a) Truong hop hod so chua diy du, chua chinh xac theo quy dinh,
can b, cong churc, vién chirc ti€ép nhan ho so phai huéng dan dai dién
to6 chirc, cd nhan bo sung, hoan thi¢n ho so theo quy dinh va néu rd ly
do theo mau Phiéu y€u cau bd sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tur chdi nhan hd so, can bo, cong chuc, vién chic
tiép nhan ho so phai néu 16 1y do theo mau Phiéu tir chdi gidi quyét
ho so tha tuc hanh chinh,;

c¢) Truong hop ho so day du, chinh xéc theo quy dinh, can b9, cong
chure, vién chuce tlep nhan ho so va lap Gidy tiép nhan ho so va hen
ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thim quyén dé
giai quyét theo quy trinh.

lam viéc tiép theo dbi
vOi1 truong hop tiep nhan
sau 15 gio hang ngay.

2. P6i voi ho so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
cua tinh, can bd, cong churc, vién chirc tiép nhan ho so tai BO phan
tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du
ctia ho so.

a) Truong hop hdé so chua day du, chinh xac hodc khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chirc, vién chirc
tlep nhan phai c6 thong bdo, néu 1o ndi dung, 1y do va hudng dan cu
thé, ddy dit mot 1an dé to chirc, c4 nhan bo sung ddy di, chinh xac
hodc giri dung dén co quan ¢ tham quyén. Viéc thong bao duoc thuc
hién théng qua chirc ning gtri thu dién tir, giri tin nhin t6i nguoi dan
ctia Cong Dich vy cong cua tinh;

b) Néu ho so cua to chic, ca nhan day du, hop 1€ thi can b, cong
chire, vién chuc tai B phan tlep nhan va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 1/2 ngay ké
tur ngay phat sinh ho so
truc tuyén
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TT | Trinh ty thuc hién Cach thirc thye hién Thoi gian giai quyét Shhljl
Sau khi nhdn ho so thu tuc hanh chinh tir BY phan tiép nhan va tra két | Khéng quy dinh,
quécéng chtre, vién cl}ﬁ’c xtr 1y xem xét, tham dinh ho so, trinh phé trone d6-
duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh: & do:

1. Tiép nhdn hé so (Bé phdn TN&TKQ) Y5 ngay
2. Gidi quyét ho so (co quan/bg phdn chuyén mon), trong do: Khong quy dinh ngay
] - Truong hop thu tuc hanh chinh khéng quy dinh phai tham tra, xac
Buéc | Gidi quyét thi tuc | minh hd so, lay ¥ kién cua co quan, to chuc, ¢o lién quan, can bo,
3 | hanh chinh cong chure, vién chue duge giao xur ly ho6 so tham dinh, trinh cap co
tham quyén quyet dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mot clra
dién tir; tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
+ Chuyén vién Khong quy dinh ngay
+ Lanh dao phong/bo phan 1 ngay
+ Lanh dao don vi: 1/2 ngay
+ Van thuw don vi: 1/2 ngay
Trd X kehtq quahgial: Cong chirc tiép nhan va trd két qua nhap vao sb theo ddi hd so va
grl]la;e; thu tyc han phan mém dién ti thyc hién nhu sau:
e L. p - Thong bao cho td chirc, c4 nhan biét tru’(')rc’qua tin phén, thu dién
] (h ,et qua hS’CZ qu e}f tur, diéq thoai hoéc qua mang xa hoi dugc cap c6 tham quyén cho
Buéde | hu tuc nanh chini | ohen d8i véi hd so giai quyét thi tuc hanh chinh trude thoi han quy 1 ngay
4 gui trd cho to chuc,

ca nhdn phai bado
dam ddy di theo
quy dinh ma co
quan c6 tham quyén
tra cho té chire, cd

dinh.

- T6 chtrc, ca nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo
thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
(xuét trinh glay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra phleu
hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so va trao két
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TT

Trinh ty thuc hién

Cach thirc thye hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

nhan sau khi giai
quyét xong thu tuc
hanh chinh)

qua.
- Truong hop nhan lgét qua thdng qua dich vu buu chinh cong ich.
(dang ky theo hudng dan cia Buu dién)(néu co)

- Truong hop ndp hd so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két qua
truc tiép tai Trung tam KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang theo
hd so géc dé d6i chiéu va nop lai cho cén bo tiép nhan ho so; truong
hop diang ky nhan két qua tryc tuyén thi thong qua Cong Dich vu
cong truc tuyén. (néu co)

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gid 30 phut; chiéu:
tir 13 gio 30 dén 17 gid ciia cac ngay lam viéc.

b. Thanh ph?m, 50 lwgng ho so:
- Thanh phan ho so
Hoc sinh phai c6 day du ho so bang tiéng Viét, gom:

a) Pon xin hoc do cha hodac me¢ hoac nguoi giam ho ky.
b) Ban tom tat 1y lich.

51/2002/QD-BGDDT (c6 cong chirng hodc xac nhan cua co quan ¢ thAim quyén cia nudce gui dao tao).

chung thuec.

qua 6 thang).

g) Anh ¢& 4 x 6 cm (chup khong qua 6 thang tinh dén ngay nop ho so).

- S6 lugng ho so: 01 bo.

¢) Ban sao va ban dich sang tiéng Viét cac gidy ching nhan can thiét theo quy dinh tai Pidu 13 cua Quyét dinh
d) Hoc ba hodc gidy xac nhin ctia nha trudng vé két qua hoc tap cac 16p hoc trude d6 (ban dich sang tiéng Viét co

d) Gidy chimg nhan sirc khoe (do co quan y té c6 thdm quyén ciia nude giri ddo tao cip trude khi dén Viét Nam khong
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c. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan

Hoc sinh nguoi nude ngqéi duoc xem Xét, tiép nhan vao hoc tai trudng trung hoc Viét Nam gém:

a) Hoc sinh dién duoc cap hoc bong theo cac hi€p dinh, thoa thudn gitta nuwéc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam
V61 cac nudce, cac to chirc quoc te;

b) Hoc sinh dién tu tuc theo hop dong dao tao gilra cac co so gido duc cua Viét Nam véi cac to chuc, cad nhan nudc
ngoai;

c) Hoc sinh theo cha hoac me hodc nguoi giam ho sang sinh séng va lam viéc tai Viét Nam.

d. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Phong Gido duc va Pao tao.

d. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Hoc sinh duoc tiép nhén.

e. Phi, 1¢ phi: Khong.

g. Tén miu don, miu t& khai: Khong.

h. Yéu ciu, diéu Kién thue hién thi tuc hanh chinh:

~ Hoc sinh nguoi nudce ngoai co nguyén vong vao hoc tai cac truong trung hoc co s6 hodc trung hoc phd thong phai c6

giay ching nhélp tot nghiép tuong duong bang tot nghi€p cua Viét Nam duoc quy dinh tai Luat Gido duc Viét Nam doi voi
tung bac hoc, cap hoc.

* Piéu kién stic khoe

a) Hoc sinh phai duoc kiém tra strc khoe khi nhap hoc.

b) Trudng hop méc cic bénh x4 hoi, bénh truyén nhiém nguy hiém theo quy dinh ctia Bo Y t& Viét Nam thi duoc tra
ngay v€ nuoc.

¢) Khi méc cac bénh thong thudng phai diéu tri trong vong 03 thang, néu khong du stc khoe cling dugc tra vé nudc.

* Diédu kién vé tudi 7 7

Hoc sinh ngudi nudc ngoai trong nam xin hoc tai Viét Nam dugc gia han thém 03 tudi so voi tudi quy dinh cta tung
cap hoc.
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i. Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s 51/2002/QD-BGDDT ngay 25 thang 12 nam 2002 ctia Bo truong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh
Quy dinh chuyén truong va tiép nhan hoc sinh hoc tai cac trudng trung hoc co s va trung hoc phd thong;
- Thong tu s6 50/2021/TT-BGDPT ngay 31 thang 12 nam 2021 cua Bo truong Bo Gido duc va Pao tao sira d6i bd

sung mot sb diéu tai Quyet dinh 51/2002/QD-BGDDT ngay 25 thang 12 nam 2002 cua B¢ truong Bo Gido duc va Dao tao
ban hanh Quy dinh chuyén truong va tiép nhan hoc sinh hoc tai cac trudng trung hoc co so va trung hoc phd thong.

k. Luu hd so (ISO):

Thanh phén hd so hru

B0 phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc b;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 1oi cia don vi doi v6i
ho so khong dép ting yéu cau, dicu kién.

- H6 so tham dinh (néu co)

- Vin ban trinh co quan cép trén (néu co)

Co quan chuyén mon
(Phong/Bo phan chuyén
mon)

Céac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cia B0 truong, Chua nhiém Van
phong Chinh pha quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phép thi
hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua
Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cua lién thongtrong
giai quyét thi tuc hanh chinh.

B phan tiép nhan va tra
két qua

Tu 03 nam, sau do chuyén ho
so dén kho luu trir ciia don vi
(hodc luu tri¥ tinh, huyén)
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25. Tén thi tuc hanh chinh: Xét, duyét chinh sach hd treg ddi véi hoc sinh ban tra dang hoc tai cdc trudng tiéu hoc,
trung hoc cé sé ¢ Xa, thon dac biét khé khan

1.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh:

TT | Trinh ty thyc hién Cach thire thye hién Thoi gian giai quyét | Ghi chi
Nop ho so tha tuc Sang: tir 07 gio dén 11
hanh chinh: 75| 1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cdp huyén gi0 30 phut; chiéu: tur 13
Buée chirc,  ca  nhdn | 2 Hojc thong qua buu dién. gio 30 dén 17 giQ cua
1 chuan bi ho so day cac ngay lam viéc.
du theo quy dinh va P — _ N _ :
nép hé so qua Cac 3. Hoac ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Pong Khong quy dinh (tuy
cach thire sau.: Thép: http://dichvucong.dongthap.gov.vn. khach hang)
1. Bdi vé6i ho so duge ndp truc tiép qua BO phén tiép nhan va tra két
qua hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich can bg, cong chire, vién
chtrc tiép nhan ho so tai Bo phén tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém
tra tinh chinh xac, day du cua hd so; quet (scan) va luu trit ho so dién tir,
cap nhat vao co s& dit liéu ctia phan mém mot ctra dién tir cua tinh. 2 \ 2
Chuyén ngay ho so tiép
a) Truong hop ho so chua ’day du, chua chinh xac theo quy dinh, can | nhan tryc tiép trong ngay
) b, cong chire, vién chuc tiep nhan ho so phai huong dan dai dién 0 | 1am viéc (khong dé qua 3
Buge | Ti€p  mhadn  va | chuc, ca nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu 6 1y do | gjo  Jam viéc) hoic
2 chuyé‘n ho 0 thi | theo mu Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so; chuyén vao dau gidr ngay
tuc hanh chinh b) Truong hop tur chdi nhan hod 50, can bg, cong chure, vién chirc tiép | lam viéc tiép theo doi
nhan hd so phai néu rd 1y do theo miu Phiéu tir chdi giai quyét ho so thu v6i truong hop tiép nhan
tuc hanh chinh; sau 15 gio hang ngay.
c) Tru:(rng hop hé SO déy du, chinh xac theo quy dinh, can bg, cong
chire, vién chirc tiép nhan hd so va lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay
tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai quyét
theo quy trinh,



http://dichvucong.dongthap.gov.vn/
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thyc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

2. DBéi v6i ho so duoc ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
ctia tinh, can bd, cong chire, vién chuc tiép nhan ho so tai Bo phan tlep
nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho
SO.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xac hodc khong thudc thAm
quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chirc, vién chic tlep nhan
phai c6 thong bao, néu rd nodi dung, Iy do va huéng din cu thé, day du
mot 1an dé to chirc, ca nhan bd sung day di, chinh xac hodc giri ding
dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao duge thuc hién thong qua
chtrc ning guri thu dién tir, giri tin nhin t6i ngudi dan cua Cong Dich vu
cong cua tinh;

b) Néu ho so cia t6 chirc, ca nhan day du, hop 18 thi can bo, cong
chuc, vién chuce tai BO phan tiép nhan va tra két quétiép nhan va chuyén
cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 0,5 ngay ké
ttr ngay phat sinh ho so
truc tuyén

Bwoc

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhan héd so thu tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhéan va tra két
quacong chuc, vién chic xtr 1y xem xét, tham dinh ho so, trinh phé
duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

Khong quy dinh, trong
do:

1. Tiép nhdn hé so (Bé phdn TN&TKQ)

0,5 ngay

2. Gidi quyét hé so (co quan/bg phdn chuyén mén), trong do:

Khong quy dinh

- Truong hop thu tyc hanh chinh khéng quy dinh phai tham tra, xac
minh ho so, 14y y kién cua co quan, t6 chirc, c6 lién quan, can bg, cong
chue, vién chue duge giao xur ly hd so thim dinh, trinh cip c6 tham
quyén quyét dinh; cip nhat théng tin vao Phan mém mot cira dién tir; tra
két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

+ Chuyén vién

+ Lanh dao phong/bo phan

Khéng quy dinh
01 ngay
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

+ Lanh dao don vi:

+ Van thu don vi.:

0,5 ngay
0,5 ngay

- Trudng hop ¢ quy dinh tham tra, x4c minh ho so. P6i véi ho so qua
thém tra, thAm dinh chua du diéu kién giai quyét co quan c6 thim
quyen giai quyét thi tyc hanh chinh tra lai hd so kém theo thong bao
bang vin ban va néu r6 ly do, ndi dung can bd sung, hoan thién ho so dé
guri cho to chirc, ca nhan thong qua B phan mot cira. Thoi gian thong
béo tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc ho
s0, trur truong hop phap ludt chuyén nganh c¢6 quy dinh cu thé vé thoi
gian. Thoi han giai quyét duoc tinh tir dau sau khi nhan du ho so.

Tra lai hd so khéng qua
03 ngay lam viéc

Bworc

Tra két qua giai
quyét thi tuc hanh
chinh

(Két qua gidi quyét
thu tuc hanh chinh
gui trda cho 16 chire,
cda nhdn phai bado
dam day di theo
quy dinh ma co
quan co tham quyén
tra cho t6 chirc, cd
nhan sau khi giai
quyét xong thii tuc
hanh chinh)

Cong chtrc tiép nhéan va tra két qua nhap vao so theo doi ho so va
phan mém dién tir thyc hién nhu sau:

- Thong bao cho t6 chure, ca nhan biét trudc qua tin nhén, thu dién tu,
dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap co6 tham quyén cho phép doi
vo1 ho so giai quyét tha tuc hanh chinh trudce thot han quy dinh.

- T6 chirc, c4 nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo
thot gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat
trinh gidy hen tra két qua). Cong chuce tra két qua kiém tra phiéu hen va
yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sb va trao két qua.

- Truong hop nhan ~ket quathdng qua dich vu buu chinh cong ich.
(dang ky theo hudng dan cia Buu dién)(néu co)

- Truong hop nop hd so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két qua
truc tlep tai Trung tam KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang theo hd
so goc dé dbi chiéu va nop lai cho can bo tiép nhan ho so; trudng hop
dang ky nhén két qua tryc tuyén thi thong qua Cong Dich vu cong truc
tuyén. (néu co)

0,5 ngay
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TT | Trinh ty thuc hién

Cach thirc thuce hién Thoi gian giai quyét | Ghi chu

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gid 30 phut; chiéu: tir
13 gio 30 dén 17 gid cua cac ngay lam viéc.

1.2. Thanh phén, s6 lwong hd so:
- Thanh phan ho so:

a) Pon dé nghi hd tro (d6i vai hoc sinh tiéu hoc theo Mau s6 01, hoc sinh trung hoc co s theo Méu s6 02 tai Phu luc
kém theo Nghi dinh s6 116/2016/ND-CP).

b) Ban sao cta mot trong cac loai gidy to: Thé Can cude cong dan, Ching minh nhan dan, Giéy xé4c nhan thong tin vé
cu tru, Glay thong bao s6 dinh danh ca nhan va thong tin céng dan trong Co s& dit liéu quoc gia v€ dan cu trong truong hop
co quan, t6 chtrc khong thé khai thac duoc thong tin cu tra clia cong dan trong Co sé dit lidu quoc gia vé dan cu.

- S6 luong ho so: 01 bo.

1.3. Pdi twong thue hién thi tuc hanh chinh:

Hoc sinh hoac cha, me¢ hoac ngudi giam hd cua hoc sinh.

1.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

a) Co quan/Ngudi c6 tham quyén quyét dinh: Cha tich UBND cép huyén.

b) Co quan truc tiép thuc hién: Phong gido duc va dao tao; Co sé gido duc.

1.5. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Quyét dinh dugc hudng chinh sach hd tro d6i voi hoc sinh ban tri dang hoc tai cac trudng tiéu hoc, trung hoc cd s&
O Xa, thon dac biét kho khan.

- Mbi thang hoc sinh duge hd tro 15 kg gao va hd tro tién an bang 40% murc luong tbi thiéu chung va dugc hudng
khong qua 9 thang/nam hoc/hgc sinh.

- Béi voi hoc sinh phai tu lo chd &, mdi thang duoc hd tro tién nha bang 10% muc luong toi thiéu chung va duoc
huong khong qué 9 thang/nam hoc/hoc sinh.



152

1.6. Phi, 1€ phi: Khong.

1.7. Tén mau don, miu to khai:

Pon dé nghi hcﬁ trg (d6i voi hoc sinh tiéu hoc theo Mau sd 01, hoc sinh trung hoc co so theo Mau sb 02 tai Phu luc
kém theo Nghi dinh s6 116/2016/ND-CP).

1.8. Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

Déi v6i hoc sinh tiéu hoc va trung hoc co sé phai dam bao mot trong cac diéu kién sau:

a) La hoc sinh ban tru dang hoc tai cac trudng pho théng dan toc ban tru;

b) La hoc sinh ma ban than va bd, me hodc nguoi giam ho c¢6 ho khau thuong tra tai x&, thon dic biét kho khan dang
hoc tai céc truong tiéu hoc, trung hoc co sO thudc xa khu vuc III, thon dac biét kho khan viung dan toc va mién nui; cac xa
dac biét kho khan vung bai ngang ven bién va hai dao.

Nha ¢ xa truong khoang cach tir 4 km trg 1én dbi véi hoc sinh tiéu hoc va tir 7 km tr¢ 1én d6i v6i hoc sinh trung hoc
co sO hodc dia hinh cach tro, giao thong di lai kho khan: phai qua séng, su6i khong c6 cau; qua deo, nui cao; qua vung sat 16
dat, da;

c¢) La hoc sinh rpél ban than va bd, me hodc ngu@i gidm ho c6 ho khau thuong tra tai xa khu vyec 111, thon dac bi¢t kho
khan vung dan toc mién nti dang hoc tai cac trug‘mg tiéu hoc, trung hoc co s& thudc xa khu vuc I ving dan toc va mién nui.
Nha ¢ xa truong khoang cach tir 4 km tr¢ 1€n doi véi hoc sinh tiéu hgc va tor 7 km tr¢ 1€n do1 véi hoc sinh trung hoc co s&
hoac dia hinh cach trd, giao thong di lai kho khan: phai qua song, suoi khong cé cau; qua deo, nui cao; qua vung sat 1o dat,
da.

1.9. Can cwr phap ly caa thu tuc hanh chinh:

a) Nghi dinh s6 116/2016/ND-CP ngay 18 thang 7 nim 2016 cua Chinh phu Quy dinh chinh sach hd trg hoc sinh ban
tra, truong pho thong dan toc ban tra va hoc sinh trung hoc pho thong ¢ xa, thon dac biét kho khan.

b) Nghi dinh s6 104/2022/ND- CP ngay 21 thang 12 nam 2022 cua Chinh phu sua d6i, bd sung mot sd dleu cua cac
Nghi dinh lién quan dén viéc ndp, xuat trinh s6 ho khau, s6 tam trt gidy khi thyc hién thi tuc hanh chinh, cung cép dich vu

cong.
1.10. Lwu hd so (ISO):


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/giao-duc/nghi-dinh-116-2016-nd-cp-chinh-sach-ho-tro-hoc-sinh-truong-pho-thong-o-xa-thon-dac-biet-kho-khan-317616.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-104-2022-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-nop-xuat-trinh-so-ho-khau-thuc-hien-thu-tuc-hanh-chinh-544177.aspx
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Thanh phin hd so lru

B¢ phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 1.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 101 cua don vi d6i voi
ho so khong dép ting yéu cau, dicu kién.

- H6 so tham dinh (néu c0)

- Vin ban trinh co quan cép trén (néu co)

Co quan chuyén moén
(Phong/Bo phan chuyén
maon)

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua B0 trudng, Chu nhiém Van
phong Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi
hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua
Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cura lién thongtrong
giai quyét thu tuc hanh chinh.

Bo phan tiep nhan va tra
ket qua

Tir 03 nim, sau d6 chuyén hd
so dén kho luu trir ctia don vi
(hoac luu tri¥ tinh, huyén)




MAu 01

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

DPON PE NGHI HO TRQ 9
(Dung cho cha, me hoc sinh tiéu hoc hoC ban tri tai cdc truong pho thong
0 Xd, thon dac biét kho khan)

Kinh @il TruOng & o.veneii i e e

HoO VAN

La Cha/me (hodc ngudi gidm hd, nhan nudi) cla em: .........ooeiiiiiiiiiiiiii e,
Sinh ngay......... thang.......... nam

Dan toc:............... thudc ho nghéo (ddnh dau x vao é vudng néu thudc hé nghéo).
Thuong tra tai thon/ban.....................c, XA ot
thudc vang cé diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan.

HUYEN....ooo Tinh. ..o
Namhoc.................. La hoc sinh 16p: ......... TIUONG oo
Vily do (chon 1 trong 2 Iy do sau):

- Nha ¢ xa truong (ghi rd cach noi hoc tap bao nhiéu km): ...........................

- Dia hinh giao thong kho khan: |

Nén em Creseer e JERTT khong thé: di dén trudng va tré vé nha trong ngay.
T61 lam don nay d€ nghi cac cap quan ly xem xet, déem .......... T I SIS PP duoc
hudng chinh séch ho trg tién va gao theo quy dinh‘tai Nghi dinh so /2016/ND-CP
ngay....... thang........ nam 2016 cua Chinh phu, gom:

1. Tién an

2. Tién nha & (d6i vé6i truong hop hoc sinh phdi tw lo ché 6)
3. Gao:

veeer., DAY .....thang....ndm 20....
Nguoi lam don
(Ky, ghi r6 ho, tén hodc diém chi)
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) MAu 02
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

DPON PE NGHI HO TRQ 7
(Dung cho hoc sinh THCS, hoc sinh THPT hoc ban tru tai cdc trieong pho théng
0 Xd, thon dac biét kho khan)

Kinh gui TruOng: .ovenei i

HoO VA 18N h0C SINN: . oo e
Sinh ngay......... thang.......... nam.

Dan tgc:...............

Thuong tra tai thon/ban..................cocoiiii, XA e

thudc vang cé diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan.

HUYEn. ..o Tinh. ..o
Namhoc ................... La hoc sinh 16p: ......... TIUONG oo,

Vi ly do (chon 1 trong 2 ly do sau):
- Nha & xa truong (ghi rd cach noi hoc tap bao nhiéu km): ...........................
- Dia hinh giao thong kho khan: | -

Nén em khong thé di dén truong va tré vé nha trong ngay.

Vi vy, em lam don nay dé nghi nha truong xem xét, trinh cap ¢6 tham quyén dé em duoc
huéng chinh sach hd tro tién va gao theo quy dinh tai Nghi dinh s6:  /2016/ND-CP
ngay........ thang........... nam 2016 ctia Chinh phi, gdm:

1. Tién an

2. Tién nha & (déi vdi trieong hop hoc sinh phdi tw lo ché 6) | -
3. Gao:

ceeeeeo, NEAY .....thang....ndm 20...
Nguwoi lam don
(Ky, ghi ro ho, tén )



26. Tén thii tuc hanh chinh: Hb tro hoc tip d6i véi tré miu gido, hoc sinh tiéu hoc, hoc sinh trung hoc co sé, sinh vién
cac dan tgc thi€u so rat it nguoi

2.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh:

TT | Trinh ty thuc hién Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyét | Ghi chu
Nop ho so tha tuc Sang: tir 07 gid dén 11
har)h Ch',nh: 7: 0 | 1. Nop truc tiép qua BO phan Tiép nhan va Tra két qua cip huyén giQ ‘30 ph‘i}t; Chiél'l‘i tl‘{ 13
Buée chirc,  cd  nhdn | 2 Hogc théng qua buu dién. gi0 30 dén 17 gio cua
1 chuan bi ho so day cac ngay lam viéc.
du theo quy dinh va P — _ : _ :
nép hé so qua Cac 3. Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Pong Khong quy dinh (tuy
chch thire sau: Thép: http://dichvucong.dongthap.gov.vn. khach hang)
1. P6i voi ho so duoc ndp truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két
qua hodc thong qua dich vy buu chinh cong ich can b9, cong chuc, vién
chtrc tiép nhan hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém
tra tinh chinh xac, day du cua ho so; quét (scan) va luu trir ho so dién tu,
cip nhat vao co so dit liéu ctia phin mém mot ctra dién tir cua tinh. 2 \ »
Chuyén ngay ho so tiép
a) Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can | nhan truc tiép trong ngay
. b, cong chire, vién chuc ti€p nhan ho so phai huong dan dai dién 0 | 1am viéc (khdng dé qua 3
Buae | Ti€p ) nl;z'jn Vil chirc, c}é nh@r} béAsunég, h(gén thién }}6 50 Atheok quy dinh va néurd ly do | gjo  Jam viéc) hodc
2 | chuyén ho so thu | theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so; chuyén vao dau gio ngay

tuc hanh chinh

b) Truong hop tur chdi nhan hd so, can bd, cong chuc, vién chirc tiép
nhan ho so phai néu rd ly do theo mau Phicu tir choi gidi quyét ho so thu
tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hé SO déy du, chinh xac theo quy dinh, can bo, cong
chire, vién chirc tiép nhan hd so va lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay
tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan ¢ thim quyén dé giai quyét
theo quy trinh.

lam viéc tiép theo dbi
v6i trudng hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay.



http://dichvucong.dongthap.gov.vn/

TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thyc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

2. DBéi v6i ho so duoc ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
ctia tinh, can bd, cong chirc, vién chuc tiép nhin ho so tai B6 phan tlep
nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho
SO.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xac hodc khong thudc thAm
quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chirc, vién chic tlep nhan
phai co thong bao, néu rd noi dung, Iy do va huong dan cu thé, diy du
mot 1an dé to chirc, ca nhan bd sung day du, chinh xac hodc giri ding
dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao dugc thuc hién thong qua
chtrc ning guri thu dién tir, giri tin nhin t6i ngudi dan cua Cong Dich vu
cong cua tinh;

b) Néu ho so cia t6 chirc, ca nhan day du, hop 18 thi can bo, cong
chuc, vién chuce tai BO phan tiép nhan va tra két quétiép nhan va chuyén
cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khéng qua 0,5 ngay ké
tur ngay phat sinh ho so
truc tuyén

Bworc

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhan hé so thu tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhéan va tra két
quacong chuc, vién chic xtr Iy xem xét, tham dinh ho so, trinh phé
duyét két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh:

Khong quy dinh, trong
do:

1. Tiép nhdn hé so (Bé phdn TN&TKQ)

0,5 ngay

2. Gidi quyét hé so (co quan/bg phdn chuyén mén), trong do:

Khong quy dinh

- Trudng hop thu tyc hanh chinh khong quy dinh phai tham tra, xac
minh ho so, 14y y kién cta co quan, to chirc, c6 lién quan, can bo, cong
chire, vién chuc duge giao xur ly hd so tham dinh, trinh cap c6 tham
quyen quyét dinh; cap nhat thong tin vao Phian mém mét ctra dién tir; tra
két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

+ Chuyén vién

+ Lanh dao phong/bo phdn

Khong quy dinh
01 ngay




TT

Trinh tu thuc hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

+ Lanh dao don vi:

+ Van thu don vi:

0,5 ngay
0,5 ngay

- Truong hop ¢ quy dinh tham tra, xac minh ho 50. Déi voi ho so qua
tham tra, thAm dinh chua du diéu kién giai quyet co quan c6 thim
quyen giai quyét thu tuc hanh chinh tra lai hd so kém theo thong bao
bang vin ban va néu r6 ly do, ndi dung can bo sung, hoan thién hd so dé
gri cho to chirc, ca nhan thong qua B phan mot ctra. Thoi gian thong
béo tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duge ho
s0, trur truong hop phap luat chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi
gian. Thoi han giai quyét dugc tinh tir dau sau khi nhan du ho so.

Tra lai ho so khong qua
03 ngay lam viéc

Bworc

Tra két qua giai
quyét thi tuc hanh
chinh

(Két qua gidi quyét
thu tuc hanh chinh
gui trda cho 16 chire,
cd nhdn phai bado
dam day du theo
quy dinh ma co
quan c6 tham quyén
tra cho té chire, cd
nhan sau khi giai
quyét xong thii tuc
hanh chinh)

Cong chtrc tiép nhan va tra két qua nhap vao so6 theo doi ho so va
phan mém dién tir thyc hién nhu sau:

- Thong bao cho td chirc, c4 nhan biét trude qua tin nhén, thu dién tu,
dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap cd tham quyén cho phép doi
v61 ho so giai quyét tha tuc hanh chinh trudc thoi han quy dinh.

- T4 chirc, c4 nhan nhan két qua giai quyet thu tuc hanh chinh theo
thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuét
trinh gidy hen tra két qua). Cong chuce tra két qua kiém tra phiéu hen va
yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sb va trao két qua.

- Truong hop nhan ~két quathdng qua dich vu buu chinh cong ich.
(dang ky theo hudng dan cua Buu di€n)(ncu co)

- Trudng hop ndp hd so qua dich vu cong tryc tuyén, nhan két qua
truc tlep tai Trung tdam KSTTHC va Phyc vu HCC, khi di mang theo hd
so gbc dé dbi chiéu va nop lai cho can bo tiép nhan ho so; trudng hop
dang ky nhan két qua tryc tuyén thi thong qua Coéng Dich vu cong truc
tuyén. (néu co)

0,5 ngay




TT | Trinh ty thuc hién Cach thire thuc hién Thoi gian giai quyét | Ghi chu

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio &én 11 gid 30 phat; chiéu: tir
13 gio 30 dén 17 gid cua cac ngay lam viéc.

2.2. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

Pon dé nghi hd tro hoc tip (theo mau).

-S6 luong ho so: 01 bo.

2.3. P6i twong thuce hién thi tuc hanh chinh:

Tré mau gido, hoc sinh tiéu hoc, hoc sinh trung hoc co sd, sinh vién thugc 16 dan toc: Céng, Mang, Pu Péo, Si La, Co
Lao, BO Y, La Ha, Ngai, Chut, O Pu, Briu, Ro Mam, L6 Lo, Lu, Pa Thén, La Hi dang hoc tip tai cac co s& gido duc thude
hé thong gido duc qudc dan.

2.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:
Co s¢ gido duc, phong gido duc va dao tao, phong lao dong - thuong binh va xa hoi.
2.5. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh:

- Quyét dinh phé duyét danh sach tré mau gido, hoc sinh, sinh vién dan toc thiéu s rat it ngudi dugce hudng hd trg hoc
tap.

- Tré mau gido dan tdc thiu so rat it ngudi hoc tai cac co s gido duc mam non dugc hudong mirc hd trg hoc tip bang
30% mic lvong co so/tré/thang.

- Hoc sinh dén toc thiéu sd rat it nguoi hoc tai cac truong tiéu hoc, truong trung hoc co s¢ duge hudng murc hd tro hoc
tap bang 40% murc luong co s&/hgc sinh/thang.

- Hoc sinh dan toc thiéu sb rat it nguoi hoc tai cac truong phé) thong dan toc ban tri hoac 1a hoc sinh ban tri hoc tai
truong pho thong cong lap c6 hoc sinh ban tra duge hudng muce ho tro hoc tap bang 60% mic luvong co sé /hoc sinh/thang.




- Hoc sinh dan toc thiéu sd rat it nguoi hoc tai cac trudong phé thong dan tdc noi tra duge huéng muc hd tro hoc tap
bang 100% mirc luong co sé/hgc sinh/thang.

- Hoc sinh, sinh vién dan tdc thiéu sb rat it nguoi hoc tai cac trudong, khoa du bi dai hoc, cac co sé gido duc dai hoc
dugc hudng mure ho trg hoc tap bang 100% murc luong co s¢/nguoi/thang.

Thoi gian duge hudng hd trg: 12 thang/nim cho dbi tuong co thot gian hoc du 9 thang/nam tr¢ 1en; truong hop d6i
tuong hoc khong du 9 thang/nam thi dugc hudng theo thoi gian hoc thuc te.

2.6. Phi, 1€ phi: Khong.
2.7. Tén mau don, miu to khai:
Mau Pon dé nghi hd tro hoc tap

Mau s6 01: ding cho cha me tré mau gido hodc ngudi cham soc tré mau gido hoc tai cic co so gido duc cong 1ap tai
Phuy lyc ban hanh kem theo Nghi dinh s6 5 7/2017/ND-CP ngay 09 thang 5 nam 2017 cua Chinh phu quy dinh chinh sach uu
tién tuyén sinh va hd trg hoc tap 601 v6i tré miu gido, hoc sinh, sinh vién dan toc thiéu so rat it nguoi, dugc sta d6i, bo sung
tai khoan 7 Piéu 13 Nghi dinh sO 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cua Chinh phu sira do6i, bo sung mot sd dleu cua cac
Nghi dinh lién quan dén viéc nop, xuét trinh s6 ho khau, s6 tam tra glay khi thuc hién thu tuc hanh chinh, cung cap dich vu
cong.

Mau sb 02: dung cho hoc sinh, sinh vién hoc tai cac co sd gido duc cong lap tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 57/2017/ND-CP ngay 09 thang 5 nam 2017 cua Chinh pht quy dinh chinh sach vu tién tuyén sinh va hd tro hoc tap doi
VOl tre mau gi4o, hoc sinh, sinh vién dan toc thiéu so rat it nguoi, dugc sua d01 bd sung tai khoan 7 Diéu 13 Nghi dinh
s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cua Chinh phu sura ddi, bd sung mot sb dleu ctia cac Nghi dinh lién quan dén viéc
nop, xuét trinh s6 ho khau, s6 tam tra glay khi thyc hién thu tuc hanh chinh, cung cap dich vy cong.

Mau sé 03: dung cho cha me tré mau gido hodc nguoi cham soc tre mau giao hoc tai cac co s& gido duc ngoai cong
1ap tai Phuy lyc ban hanh kem theo Nghi dinh s6 57/2017/ND-CP ngay 09 thang 5 nam 2017 cua Chinh phu quy dinh chinh
sach uu tién tuyen sinh va hd tro hoc tap dbi véi tré mau gido, hoc sinh, sinh vién dan toc thiéu sd rat it ngudi

Mau s0 04: dung cho hoc sinh, sinh vién hoc tai cac co s¢ giao duc ngoai cong lap tai Phu lyc ban hanh kem theo
Nghi dinh s 57/2017/ND-CP ngay 09 thang 5 nam 2017 cua Chinh phu quy dinh chinh sach uu tién tuyén sinh va hd tro
hoc tap dbi véi tré mau gido, hoc sinh, sinh vién dan toc thiéu so rat it ngudi


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/giao-duc/nghi-dinh-57-2017-nd-cp-uu-tien-tuyen-sinh-ho-tro-hoc-tap-tre-mau-giao-hoc-sinh-sinh-vien-dan-toc-348922.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-104-2022-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-nop-xuat-trinh-so-ho-khau-thuc-hien-thu-tuc-hanh-chinh-544177.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/giao-duc/nghi-dinh-57-2017-nd-cp-uu-tien-tuyen-sinh-ho-tro-hoc-tap-tre-mau-giao-hoc-sinh-sinh-vien-dan-toc-348922.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-104-2022-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-nop-xuat-trinh-so-ho-khau-thuc-hien-thu-tuc-hanh-chinh-544177.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/giao-duc/nghi-dinh-57-2017-nd-cp-uu-tien-tuyen-sinh-ho-tro-hoc-tap-tre-mau-giao-hoc-sinh-sinh-vien-dan-toc-348922.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/giao-duc/nghi-dinh-57-2017-nd-cp-uu-tien-tuyen-sinh-ho-tro-hoc-tap-tre-mau-giao-hoc-sinh-sinh-vien-dan-toc-348922.aspx

2.8. Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Tré mﬁur gido, hoc sinh tiéu hoc, hoc sinh trung hoc phé thong, sinh vién thudc 16 dan tdc: Céng, Mang, Pu Péo, Si
La, Co Lao, B6 Y, La Ha, Ngai, Chut, O Pu, Brau, Ro Mam, L6 Lo, Ly, Pa Thén, La Hu dang hoc tap tai cac co s6 gido duc

thudc hé théng gido duc qudc dan.

2.9. Can cir phap ly cua thi tuc hanh chinh:

a) Nghi dinh sb 57/2017/ND-CP ngay 09 thang 5 ndgm 2017 cua Chinh phu quy dinh chinh sach vu tién tuyén sinh va
hd tro hoc tap doi vOi tre mau gido, hoc sinh, sinh vién déan tdc thiéu sd rét it nguoi.
b) Nghi dinh s6 104/2022/ND- CP ngay 21 thang 12 nam 2022 cua Chinh phu stra ddi, bd sung mot sb dleu cua cac
Nghi dinh lién quan dén viéc ndp, xuit trinh sé ho khau, so tam tra gidy khi thuc hién thu tuc hanh chinh, cung cép dich vu

cong.
2.10. Luru hd so (ISO):

Thanh phén hd so hru

B0 phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 2.2;

- Két qua giai quyet TTHC hogic Vian ban tra 16i cua don vi doi voi
ho so khong dép g yéu cau, dicu kién.

- H6 so tham dinh (néu c6)

- Vin ban trinh co quan cép trén (néu co)

Co quan chuyén moén
(Phong/B0 phan chuyén
mon)

Céac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cia B¢ truong, Chua nhiém Van
phong Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phap thi
hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua
Chinh phu vé thuc hién co ché mot clra, mot cta lién thongtrong
giai quyét thi tuc hanh chinh.

Bo phan tiep nhan va tra
két qua

Tt 03 nim, sau d6 chuyén ho
so dén kho luu trir cua don vi
(hoac luu tri¥ tinh, huyén)



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/giao-duc/nghi-dinh-57-2017-nd-cp-uu-tien-tuyen-sinh-ho-tro-hoc-tap-tre-mau-giao-hoc-sinh-sinh-vien-dan-toc-348922.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-104-2022-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-nop-xuat-trinh-so-ho-khau-thuc-hien-thu-tuc-hanh-chinh-544177.aspx

M4iu s6 01

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI HO TRQ HQC TAP

(Dung cho cha me¢ tré mau gido hoac ngudi cham soc tré mau gido hoc tai cac
co s& gido duc cong 1ap)

Kinh gtri: (Co s¢ gido duc)
Ho va tén cha me (hodc nguoi cham soc): ..ooovoeviii i
HO Khau thudng tri tai:. ... oot
La cha/me (hodc ngudi cham séc) clla em:.......ovvviviiiiiiieiiieeennnes

Slnh nga y .............................................................................

T6i lam don nay dé nghi cac cap quan 1y xem xét, giai quyét cap tién hd tro
hoc tap theo quy dinh va ché dd hién hanh./.

XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN ... ,ngay....thang....nam....
CAP XA! Ngwoi lam don
Noi tré mau gido ¢ ho khau thuong tra (Ky, ghi 5 ho tén)
(Ky tén, dong dau)

! Trudng hop tre mau gido co gidy khai sinh hoic the Can cudc cong dan, Chirng minh nhén
dan, Gidy xdc nhdn théng tin vé cu tri, Gidy thong bao s6 dinh danh cé nhdn va théng tin céng dan
trong Co 50 dit liéu quoc gia vé ddn cur thi nop gidy khai sinh hodc the Can cude cong dan, Chimng
minh nhdn dan, Gidy xdc nhén thong tin vé cu tri, Gidy théng bdo s6 dinh danh cd nhén va théng
tin ¢éng dan trong Co s6 dit liéu quoc gia vé dan cir (ban sao c6 mang ban chinh dé ddi chiéu hoic
ban sao co ching thyc tir ban chinh) kém theo don, khong cn xac nhan ciia Uy ban nhan dan cép
Xa.



Maiu s6 02

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI HO TRQ HQC TAP
(Dung cho hoc sinh, sinh vién hoc tai cac co s& gido duc cong lap)
Kinh gui: (Co sé gido duc va dao tao)
Ho va tén hoc sinh, SINh VIEN:......coooiiiiiiiii e
HO KNAU thUONE T 121+,
ST L0 A 40T USRS STOTPS

| D 2. 1 s B (0 TR

T6i lam don nay dé nghi cac cip quan Iy xem xét, giai quyét cap tién hd tro hoc tap theo
quy dinh va ché do hi¢n hanh./.

XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN ... ,ngay....thang....nam....
CAP XA! Nguoi lam don
Noi hoc sinh, sinh vién c6 ho khau thudng tr (Ky, ghi 10 ho tén)
(Ky tén, dong dau)

! Truong hop hoc sinh, sinh vién c6 gidy khai sinh hodc thé Can cuoc cong dan, Chitng minh nhan
dan, Gidy xdc nhdn thong tin ve cw trii, Gidy thong bao $6 dinh danh cé nhdn va théng tin céng dén
trong Co so dit liéu quoc gia vé dén cu thi nop gidy khai sinh hodc thé Can cude cong dan, Chimg
minh nhdn dan, Gidy xdc nhdn thong tin vé cu trii, Gidy théng bdo sé dinh danh cd nhdn va ‘thong
tin céng dan trong Co sé dir liéu quoc gia vé dan cuw (ban sao ¢ mang ban chinh dé dbi chiéu hoic
ban sao c¢6 ching thyc tir ban chinh) kém theo don, khong can xac nhan cta Uy ban nhan dan cip
Xa.



MAiu s6 03

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI HO TRQ HQC TAP
(Dung cho hoc sinh, sinh vién hoc tai cac co s& gido duc cong 1ap)
Kinh gui: (Co sé gido duc va dao tao)
Ho va tén hoc sinh, SINh VIEN:........oiiiiii i
HO KNAU thUONE T 121+,
ST L0 A 40T USRS STOTPS

| D 2. 1 s B (0 TR

T6i lam don nay dé nghi cac cip quan Iy xem xét, giai quyét cap tién hd tro hoc tap theo
quy dinh va ché do hi¢n hanh./.

XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN ... ,ngay....thang....nam....
CAP XA! Nguoi lam don
Noi hoc sinh, sinh vién c6 ho khau thudng tr (Ky, ghi 10 ho tén)
(Ky tén, dong dau)

! Truong hop hoc sinh, sinh vién c6 gidy khai sinh hodc thé Can cuoc cong dan, Chitng minh nhan
dan, Gidy xdc nhdn thong tin ve cw trii, Gidy thong bao s6 dinh danh cé nhdn va théng tin céng dan
trong Co so dit liéu quoc gia vé dan cu thi nop gidy khai sinh hodc thé Can cude cong dan, Chimg
minh nhan dan, Gidy xdc nhdn thong tin vé cu trii, Gidy théng bdo sé dinh danh cd nhdn va ‘thong
tin céng dan trong Co sé dir liéu quoc gia vé dan cuw (ban sao ¢ mang ban chinh dé dbi chiéu hoic
ban sao c¢6 ching thyc tir ban chinh) kém theo don, khong can xac nhan cta Uy ban nhan dan cip
Xa.



MAu s6 04

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI HO TRQ HQC TAP

(Dung cho hoc sinh, sinh vién hoc tai cac co s& gido duc ngoai cong l1ap)

Kinh gwri: Phong Gido duc va Pao tao (déi v6i hoc sinh tiéu
hoc va trung hoc co s¢); S& Giao duc va bBao tao
(d6i v6i hoc sinh trung hoc phd thong); Phong Lao
dong - Thuong binh va X hoi (d6i véi hoc sinh,
sinh vién hoc tai cac co s& gido duc dai hoc va co
s& gido duc nghé nghiép)

T6i lam don nay dé nghi cac cap quan 1y xem xét, giai quyét cip tién hd trg hoc tap theo
quy dinh va ché do hién hanh./.

..... , ngay....thang....nam....
Nguwoi lam don
(Ky, ghi rd ho tén)

XAC NHAN CUA CO SO GIAO DUC

CO SO ZIA0 QUC ...e ettt ettt ee et e et e e taeessbaeetaeesaeeenbeeensaeens

D G Tl 11 F: 10T 1 o LSRR
Hién 1a hoc sinh, sinh vién dang hoc tai 16p.................... Khoa:......ccoovviiiieeeeeee,
Céc chi tiét néu trong don 14 phtt hop v6i ho so ma co sé gido duc dang quan 1y.

Pang huong chinh sach cung tinh cht tai truong (néu c6), s6 tién:........... dong/thang va
duoc hudng................. thang/nam.

Dé nghi cac cap quan 1y xem xét, giai quyét tién hd tro hoc tip theo quy dinh va ché do
hién hanh./.

..... ,ngay....thang....nam....
Thu trudong don vi
(Ky tén, dong dau)



B. LINH VU'C VAN BANG CHUNG CHI
|. DANH MUC THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG
1. Tén thii tuc hanh chinh: Cép bén sao vin bang, chirng chi tir so6 goc
Péi voi bang t6t nghiép THCS tir nam 2006 tro vé sau
a Trinh tw, cach thic, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

TT | Trinh ty thuc hién Cach thirc thue hién

Thoi gian giai
quyet

Ghi chu

Nop hd so thi tuc

hanh chinh: 76 y y ,
. . . 1 Nop truc tieép qua B phan tiép nhan va tra ket qua
chirc, ca  nhdn Op tryc ti€p qua Bo phan tiép nhg q

Budc chudn bi hd so day 2. Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich.

Sang: tir 07 gid dén
11 gio 30 phut;
chiéu: tir 13 gio 30
dén 17 gio cia cac

1 du theo quy dinh va ngay lam viéc.
”lép hOA’S(T qua cac 3. Hodc nfp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh | Khong quy dinh (tuy
cdch thirc sau: Dong Thap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn. khach hang)

1. Bdi v6i ho so duge ndp truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra

két qua hoic thong qua dich vy buu chinh cong ich can b9, cong i .
chire, vién chirc tiép nhan hd so tai Bo phan tlep nhan va tra két qua Chuyén ngay ho6 so
xem x¢ét, kiém tra tinh chinh xac, day du cia ho so; quét (scan) va luu | ti€p nhan tryc tiep
trlt ho so dién tr, cap nhat vao co sé dit liéu ciia phan mém mot cira | trong ngay lam viéc
Tié ha . | dién tr cua tinh. (khong dé qua 3 gio
Buwége | 11€Pp  nhan o va . A A o , , . lam  viéc hodc
5 chuyén hd so tha | @) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, chuyén va 0) dAu gi(‘y

tuc hanh chinh can b, cong chirc, vién chire tiép nhan ho so phai huéng dan dai dién
to chure, cd nhan bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu ro 1y
do theo mau Phiéu y€u cau bo sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tur chdi nhan hd so, can by, cong chuc, vién chirc

tlep nhan ho so phai néu 13 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét
hd so thu tuc hanh chinh;

ngay lam viéc tiép
theo dbi v&i truong
hop tiép nhén sau 15
gi0 hang ngay.



http://dichvucong.dongthap.gov.vn/

TT

Trinh ty thuc hién

Cach thirc thye hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi cha

¢) Truong hop ho so diy du, chinh x4c theo quy dinh, can bg, cong
chue, vién chirc tiép nhan hd so va 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen
ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thim quyén dé
giai quyét theo quy trinh.

2. Dbi vé6i ho so duogce ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
cua tinh, can by, cong chirc, vién chirc tlep nhan hd so tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du
ctia ho so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh x4c hodc khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chirc, vién chirc
tiép nhan phai c6 thong bao, néu 1d ndi dung, 1y do va hudéng din cu
thé, diy du mot 1an dé to chire, c4 nhan bd sung diy du, chinh xac
hodc giri dung dén co quan ¢ tham quyén. Viéc thong bao duoc thuc
hién thong qua chirc nang gui thu dién tir, giri tin nhan t&i ngudi dan
ctia Cong Dich vu cong ca tinh;

b) Néu hd so cua t6 chirc, ca nhan day du, hop 1¢ thi can by, cong
chire, vién chuc tai B6 phan tlep nhan va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khdng qua 1/2 ngay
ké tir ngay phat sinh
ho so truc tuyén

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhén hd so thi tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhén va tra két
qua cong chuc, vién chirc xu 1y xem xét, tham dinh ho so, trinh phé
duyét két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh:

01 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn hé so (Bé phdn TN&TKQ)

30 phat

2. Gidi quyét hé so (co quan/bg phdn chuyén mon), trong do:

07 gio

- Truong hop thu tuc hanh chinh khéng quy dinh phai tham tra, xac
minh hé so, lay ¥ kién ciia co quan, to chirc, c6 lién quan, can bo,
cong chirc, vién chirc dugc giao xtr Iy hd so tham dinh, trinh cp c6




TT

Trinh ty thuc hién

Cach thirc thye hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi cha

tham quyén quyét dinh; cap nhat théng tin vao Phan mém mot cira
dién tr; tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

+ Chuyén vién
+ Lanh dao phong/bo phdn
+ Lanh dao don vi:

+ Van thu don vi:

06 gic
30 phat
15 phut
15 phut

Tra két qua giai
quyét thi tuc hanh
chinh

(Két qua gidi quyét
thu tuc hanh chinh
gui trda cho 16 chire,
cda nhdn phai bado
dam day di theo
quy dinh ma co
quan co tham quyén
tra cho t6 chirc, cd
nhan sau khi giai
quyét xong thii tuc
hanh chinh)

- Cong chuec ti€p nhan va trad két qua nhap vao so theo ddi ho so va
phan mém dién tir thyc hién nhu sau:

- Thong bao cho td chirc, c4 nhan biét trude qua tin nhén, thu dién
tr, dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap cd tham quyén cho
phép doi vot ho so gidi quyét thu tuc hanh chinh trudc thoi han quy
dinh.

- T6 chirc, c4 nhan nhan két qua giai quyét thil tuc hanh chinh theo
thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
(xuét trinh glay hen tra két qua). Cong chirc tra két qua klem tra phleu
hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao so va trao két
qua.

- Truong hop nhan két qua théng qua dich vu buu chinh céng ich.
(d¢3ng ky theo hudng dan ctia Buu dién) (néu co)

- Trudng hop ndp hod so qua dich vy cong truc tuyén, nhan két qua
truc tiép tai Trung tdm KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang theo
hd so gbe dé ddi chiéu va nop lai cho can b tiép nhan ho so; trudong
hop diang ky nhén két qua tryc tuyén thi théng qua Cong Dich vu
cong truc tuyén. (néu co)

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gid dén 11 gio 30 phut; chiéu:

30 phat




Thoi gian giai

quyét Ghi cha

TT | Trinh ty thuc hién Cach thirc thye hién

tir 13 gio 30 dén 17 gid cia cac ngay lam viéc.

b. Thanh phan, s6 lwong ho so
- Thanh phan ho so
, a) Pon dé nghi cdp ban sao vin bang, ching chi, trong d6 cung cip cac thong tin vé vin bang, ching chi da dugc
cap;

b) Bér} chinh hqéc ban 520 co cbﬂmg thuc gidy chimg minh nhan dan hodc cin cude cong dan hodc ho chiéu con gia
tr1 st dung d€ nguoi ti€p nhan ho so kiém tra,;

c¢) Truong hop ngudi yéu cau cap ban sao van bang, chung chi tir s6 gdc 1a nguodi dai dién theo phap luat, nguoi dai
dién theo uy quyén cua ngudi dugc cap ban chinh van bang, ching chi; cha, me, con; vg, chong; anh, chi, em mot; nguoi
thira ké khac ctia nguoi dugce cap ban chinh van bang, chimg chi trong truong hop ngudoi do6 da chét thi phai xuat trinh giay
uy quyén (doi vo1 nguoi duge iy quyén) hodc gidy to chirng minh quan hé véi ngudi dugce cap ban chinh van bang, ching
chi;

d) Truong hc_)’p ngudi yéu cau cap ban sao van bang, chung chi tir s6 gbe gui yéu cau qua buu dién thi phai giri ban
sao ¢6 chung thyc giay to quy dinh tai di€m a, b, ¢ néu trén kém theo 01 (mdt) phong bi dan tem ghi 10 ho tén, dia chi nguoi
nhan cho co quan c6 tham quyén cap ban sao van bang, chimg chi tir s6 goc.

- S6 lwong ho so: 01

c. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan

Nhitng ngudi sau ddy co quyén yéu cau cap ban sao vin bang ching chi tir s6 gde:

+ Ngudi duoc cap ban chinh vin bang, ching chi;

+ Nguoi dai dién theo phap ludt, ngudi dai dién theo ty quyén ctia ngudi duge cap ban chinh vin bang ching chi;

+ Cha, me, con; vo, chéng,; anh, chi, em rudt; nguoi thura ké khac cua nguoi dugce cép ban chinh van béng, ching chi
trong truong hop nguoi do da chét.
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d. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Phong Gido duc va Pao tao

d. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Ban sao bang tt nghiép

e. Phi, 1€ phi: Khong

g.Tén miu don, miu to khai: Pon dé nghi cap ban sao bang tot nghiép

h. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh

i. Can cw phap ly cia thu tuc hanh chinh

- Thong tu s6 21/2019/TT-BGDDT ‘ngay 29/11/2019 ctua Bo truong Bo Gido duc va Dao tao ban hanh Quy ché quan
ly bang t6t nghiép trung hoc co sd, bang tot nghiép trung hoc phd thong, bang tot nghiép trung cap su pham, bang tt nghiép
cao dang su pham, vin bang gido duc dai hoc va chimg chi cta hé thong gido duc quéc dan.

- Céng van s6 975/SGDPT-KHTC ngay 06/7/2023 vé khdng thu phi cdp ban sao vin bang, chitng chi tir s6 goc

k. Luu ho so (ISO):

Thanh phan hé so luu

B¢ phan luu trir

Thaoi gian luu

- Nhu muc b;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 161 cua don vi d6i vai
ho so khong dép g yéu cau, dicu kién.

- H6 so tham dinh (néu co)

- Vin ban trinh co quan cap trén (néu co)

Co quan chuyén moén
(Phong/Bo phan chuyén
mon)

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua B0 trudng, Chu nhi¢ém Van
phong Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phap thi
hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua
Chinh phu vé thyuc hién co ché mét cira, mot ctra lién thong trong
giai quyét thu tuc hanh chinh.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua

Ttr 03 nim, sau d6 chuyén ho
so dén kho luu trir cua don vi
(hoac luu tri¥ tinh, huyén)




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI CAP BAN SAO BANG TOT NGHIEP

Kinh gii:  Phong Giao ducvabaotao ..................... ,

Toi tén la:

Ngay, thang, ndm sinh: Noi sinh:

Gidi tinh: Dan toc:

Trude day toi la hoc sinh cua truong:

Pi dy thi tot nghiép khoa ngay: nam hoc:

Tai Hoi dong thi: Xép loai TN:
Va di duoc Phong GDPT cap bang tét nghiép:

V20 sb cap bang so: S6 hiéu:

T6i lam don nay gui dén quy Phong cap cho toi ban sao bang tét nghiép;
S6 lugng:
Ly do:

T6i chan thanh cam on./.

Hé so kém theo: , ngay___ thing  nam
- Ban chinh hodc ban sao c6 ching thyc giay NGUOI VIET PON
ching minh nhan dan hoac can cudc cong (Ho tén va chir ky)

dan hodc ho chiéu con gia tri sir dung;



2. Tén thii tuc hanh chinh: Chinh sira ndi dung vin bing, ching chi

DPéi véi béng tbt nghiép trung hoc co s& do cac don vi nhap dir li€u sai hoac do cai chinh ho tich ttr nam 2006 tro vé

Sau

a. Trinh tw, cach thire, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

TT

Trinh ty thyc hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Nop ho so thi tuc
hanh chinh: 76 chite,
cd nhéan chuan bi ho
so day di theo quy
dinh va ndp hé so qua
cac cach thire sau.:

1. Nop truc tiép qua BO phan tiép nhan va tra két qua
2. Hodac thong qua dich vu buu chinh cdng ich.

Sang: tir 07 gid dén 11 gio
30 phut; chiéu: tir 13 gio
30 dén 17 gid cua cac ngay
lam viéc.

3. Hoac ndp truc tuyén talr website céng Dich vu cong cua tinh
bong Thap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

Khong quy dinh (tuy
khach hang)

Bwoc

Tiép nhin va
chuyén ho so thi
tuc hanh chinh

1. Dbi véi ho so dugce nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra
két qua hodc thong qua dich vu buu chinh céng ich can bd, cong
chure, vién chtc tiép nhan hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh x4c, day du cua ho so; quét (scan) va luu
trit hd so dién tir, cap nhat vao co s& dir liéu ciia phan mém mot cira
dién tr cua tinh.

a) Truong hop hd so chwa ddy du, chua chinh xac theo quy dinh,
can bd, cong chic, vién chirc tiép nhan ho so phai huéng dan dai dién
t6 chuc, c4 nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd ly
do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tir chdi nhan hd so, can bo, cong chuce, vién chuc
tiép nhan hd so phai néu rd Iy do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét
hd so thu tyc hanh chinh;

c) Tru:ong hop ho so ddy du, chinh xé4c theo quy dinh, can b9, cong
chure, vién chuce tlep nhan ho so va lap Gidy tiép nhan ho so va hen
ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thim quyén dé

Chuyén ngay ho so tiép
nhan tryc tiép trong ngay
lam viéc (khéng dé qua 3
gio lam viéc) hodc
chuyén vao dau gio ngay
lam viéc tiép theo dbi
v6i truong hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay.



http://dichvucong.dongthap.gov.vn/
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

giai quyét theo quy trinh.

2. Béi voi ho so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
cta tinh, can bo, cong chirc, vién chirc tiép nhan ho so tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du
cua hd so.

a) Truong hop hd so chua diy du, chinh xac hodc khéng thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, céng chirc, vién chirc
tiép nhan phai c6 thong bao, néu rd ndi dung, 1y do va huéng din cu
the, diy du mot 1an dé to chic, c4 nhan bo sung day di, chinh xac
hodc gui diing dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao dugc thuc
hién théng qua chirc ning gui thu dién tir, glri tin nhin t&i ngudi dan
ctia Cong Dich vu cong cua tinh;

b) Néu hd so cua to chirc, ca nhan day du, hop 1¢ thi can by, cong
chue, vién chue tai BO phan tlep nhan va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khoéng qua 1/2 ngay ké
ttr ngay phat sinh ho so
truc tuyén

Bwoc

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhén hd so thi tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhén va tra két
qua cong chtrc, vién chirc xur ly xem xét, tham dinh ho so, trinh phé
duyét két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh:

01 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn hé so (Bé phdn TN&TKQ)

30 phat

2. Gidi quyét hé so (co quan/bg phan chuyén mén), trong do:

07 gio

- Truong hop thu tuc hanh chinh khéng quy dinh phai tham tra, x4c
minh ho so, lay y kién ciia co quan, to chirc, c6 lién quan, can bg,
cong chire, vién chace duge giao xur ly hd so thdm dinh, trinh cap ¢o
thaim quyén quyét dinh; cap nhat théng tin vao Phan mém mot cira
dién tir; tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
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TT | Trinh tu thuc hién Cach thire thuc hién Thoi gian giai quyét Ghi chu
+ Chuyén vién 06 gio
+ Lanh dao phong/bé phdn 30 phat
+ Lanh dao don vi 15 phat
+ Van thw don vi 15 phat
T:;a & tktehtﬁ il:ca hz‘lg:lal: - Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao s6 theo ddi hd so va
ghl');]h ’ phén mém dién tir thyc hién nhu sau:
(Két qua gidi quyér| - Thong bao cho t6 chirc, ca nhan biét trudc qua tin nhan, thu dién
thu tuc hanh chinh | tir, dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cép c6 tham quyén cho
giki tra cho t6 chire, | phép dbi voi hd so giai quyét thi tyc hanh chinh trude thoi han quy
ca nhdan phai bdo | dinh,
dam day di theo
quy  di n);z ma  co - T6 chirc, c4 nhan nhéan két qua giai quyét thil tuc hanh chinh theo
quan c6 thé dm quyén thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
tra cho 16 chire, cd (xuét trinh glay hen tra két qua). Cong chirc tra két qua klem tra phleu
BIZGC nhdn sau khi gidi her} va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao sd va trao két 30 phiit
qua.

quyét xong thii tuc
hanh chinh)

- Truong hop nhéan két qua thdng qua dich vu buu chinh céng ich.
(dang ky theo hudng dan ctia Buu dién) (néu co)

- Truong hop ndp hd so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két qua
truc tiép tai Trung tam KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang theo
ho so géc dé d6i chiéu va ndp lai cho cén bd tiép nhan ho so; truong
hop dang ky nhan két qua tryc tuyén thi thong qua Céng Dich vu
cong truc tuyén. (néu co)

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phut; chiéu:
tur 13 gio 30 dén 17 gio cua céc ngay lam viéc.
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b. Thanh phén, s6 lweng ho so

- Thanh phan ho so

a) Pon dé nghi chinh stra ndi dung vin bang;
b) Vian bang dé nghi chinh stra;

¢) Trich luc hodc quyét dinh thay dbi hodc cai chinh ho tich, xac dinh lai dan toc, xac dinh lai gidi tinh ddi v6i truong
hop chinh stra van bang, chiing chi do thay d6i hoac cai chinh ho tich, xac dinh lai dan tdc, xac dinh lai gidi tinh;

d) Gidy khai sinh d6i voi trudng hop chinh stra van bang, ching chi do bo sung ho tich, diéu chinh ho tich, dang ky lai
viéc sinh, dang ky khai sinh qué han;

d) Glay ching minh nhan dan hodc can cudc coéng dan hodac ho chiéu hodc gidy to tity than hop phap khac c6 anh cua
nguoi dugc cap van bang, chimg chi. Thong tin ghi trén cac gidy to nay phai phu hop voi dé nghi chinh stra ndi dung vin
bang, ching chi. Cac tai li¢u trong ho6 so dé nghi chinh stra ndi dung van bang, ching chi quy dinh tai cac diém b, ¢, d, d néu
trén 13 ban sao tir s6 gdc hoic ban sao dugc chimg thue tir ban chinh.

Truong hop tai liéu trong hd so dé nghi chinh stra ndi dung vin bang, chimg chi quy dinh tai cac diém b, c, d, d néu
trén la ban sao khong c¢6 chimg thyc thi nguoi dé nghi chinh stra van bang, ching chi phai xuét trinh ban chinh de nguoi tiép
nhan ho so d6i chiéu; nguoi tiép nhan hd so phai ky xac nhan, ghi rd ho tén vao ban sao va chiu trach nhiém vé tinh chinh
x4c cua ban sao so voi ban chinh.

- S6 luong hd so: 01 b

c. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan

d. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Phong Gido duc va Pao tao

d. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh chinh stra ndi dung vin bang, chtng chi
e. Phi, 1¢ phi: Khong

g. Tén miu don, miu to khai: Pon dé nghi diéu chinh noi dung van bang, ching chi.

h. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi dugce cap ban chinh van bang, chimg chi c6 quyén yéu cau chinh stra ndi dung trén van bang, chung chi trong
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cac truong hop sau:

- Puoc co quan c6 tham quyén quyét dinh thay d6i hodc cai chinh hé tich;

- Puogc xac dinh lai dan toc, xac dinh lai gidi tinh;

- Puge bo sung ho tich, diéu chinh ho tich;

- BPugc dang ky khai sinh qué han, dang ky lai viéc sinh;
- L3i ctia co quan cp vin bang.

I. Can cir phap ly cia thia tuc hanh chinh

- Pidu 22, 23 va 24 cua Thong tu s6 21/2019/TT- BGDDT ngay 29/11/2029 cua Bo Gido duc va Dao tao Vé ban hanh
Quy ché quan 1y bang tét nghiép trung hoc co s, bang tot nghiép trung hoc pho thong, bang tot nghiép trung cap su pham,
van bang gido duc dai hoc va chimg chi cta hé thong gido duc quéc dan.

- Céng van s6 975/SGDPT-KHTC ngay 06/7/2023 vé khdng thu phi cdp ban sao vin bang, chitng chi tir s6 goc

K. Luwu ho so (ISO):

Thanh phan hé so luu

B¢ phan luu trir

Thaoi gian luu

- Nhu muc b;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 161 cua don vi d6i vai
ho so khong dép g yéu cau, dicu kién.

- H6 so tham dinh (néu co)

- Vin ban trinh co quan cap trén (néu co)

Co quan chuyén mon
(Phong/B§ phan chuyén
mon)

Céc biéu miu theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua B0 trudng, Chu nhiém Van
phong Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phap thi
hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua
Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cua lién thong trong
giai quyét thu tuc hanh chinh.

BO phan tiep nhan va tra
két qua

Ttr 03 nim, sau d6 chuyén ho
so dén kho luu trir cua don vi
(hoac luu trir tinh, huyén)




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — hanh phuc

PON PE NGHI PIEU CHINH NOI DUNG

BANG TOT NGHIEP THCS
Kinh gtri: Phong Gido duc vaPaotao ................. ;
TOi tén la:
Ngay sinh: Noi sinh:
Gidi tinh: Dan toc:

Trude day toi la hoc sinh cua truong:

Pa dy xét tot nghiép khoa ngay: nam hoc:

Tai Hoi dong xét TN: Xép loai TN:
Va di duoc Phong GDPT cap bang tét nghiép:

V20 sb cap bang so: S6 hiéu:

Nay t6i dé nghi diéu chinh:

- Ho tén: Tur thanh
- Ngay sinh: Tt thanh
- Noi sinh: Twr thanh
Theo Trich luc (Quyét dinh) sé: ngay cua UBND
Va khai sinh s6: ngay cua UBND xa cap

Nguyén nhan sai:

Pé nghi quy Phong xem xét diéu chinh bang tot nghiép cho toi.
Toi chan thanh cam on./.

Hé so kem theo: ngay___ thang

nam

- CMND (sao y ban chinh); ) Nglr(‘)’i viét don
- Trich lyc hoac quyét dinh thay do6i hodc cai chinh ho A

tich, x4c dinh lai dan toc, x4c dinh lai gi6i tinh (sa0 y (Ho tén va chir ky)
ban chinh);

- Ban sao gidy khai sinh truong hop chinh sira van
bang, ching chi do bd sung ho tich, diéu chinh ho
tich, dang ky lai viéc sinh, dang ky khai sinh qué han;
- Ban chinh bang tét nghiép;

Xac nhin cuaa treong
(Déi vai truong hop muon khai sinh)
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