PHAN II (Tiép theo)

QUY TRINH NQI BQO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

CAP HUYEN

A.LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO
|. Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh

1. Tén thii tuc hanh chinh: Cho phép truong miu gido, truéng mam non, nha tré hoat dong gido duc

a. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh:

TT | Trinh ty thyce hién Cich thirc thye hién Thoi gian gidi quyét Ghi chu
Sang: tir 07 gidr den 11 gio
1. Nop truc tiép qua B phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén 30 Ighl'lt; Ch%éui tir %3 gi(“y 30
2. Hodc thong qua buu dién. dén 17 gio cua cac ngay
Nop ho so thi tuc lam viéc.
?2;? C?clznh " hgz 3. Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cia tinh Pong | Khong quy dinh (tly khach
Bl;’_O’C chudn bi hd so ddy Thap: http://eqov.d(?nqthap.qu.vn. ‘ 9 ‘ hang)
dii theo quy dinh va | 4. Phong GDDT ti€p nhan, thdm dinh ho so, kiém tra cac dieu kién
nép hé so qua cac | can thiet cho phép hoat dong gido duc trudng mau gido, trudng mam
cdch thure sau: non, nha tré trén dia ban thudc pham vi quan ly va thong tin cho
truong mau giao, truong mam non, nha tre biét ho so dugc chap nhén
hodc yéu cau ti€p tuc hoan thi¢n.
y A ‘ 1. P61 v61 ho so duge ndp truc tiep qua Bo phan ti€p nhan va Chuyén ngay hd so tiép
Buge | Tiép ~ nhin  va | tra két quahodc thong qua dich vu buu chinh cong ich can by, cong nhan truc tiép trong ngay
y) chuyén hé so thi | chic, vién chirc tiép nhan hd so tai Bo phan t1ep nhan va tra két qua : -

tuc hanh chinh

xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so; quét (scan) va luu
trit hd so dién tir, cap nhit vao co s& dir liéu ciia phan mém mot cira

lam viéc (Khong dé qua 3
gio lam viéc) hodc chuyén



http://egov.dongthap.gov.vn/

TT

Trinh tu thuc hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

dién tu cua tinh.

a) Truong hop hd so chwa ddy du, chua chinh xac theo quy
dinh, cén bg, cong chirc, vién chuc ti€p nhan ho so phai huéng dan
dai dién t6 chirc, ca nhan b6 sung, hoan thi¢n ho so theo quy dinh va
néu ro 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tur chbi nhan ho so, can b0, cong chuc, vién
chuc t1ep nhan ho so phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chéi giai
quyét ho so thu tuc hanh chinh;

¢) Trudng hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo,
cong chuc, vién chirc tiép nhan ho so va lap Gidy tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thim quyén
dé giai quyét theo quy trinh.

vao dau gi0 ngay lam
viéc tiép theo d6i véi
truong hop tiép nhan sau
15 gid hang ngay.

2. Pbi véi ho so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, can by, cong chirc, vién chuc tlep nhan ho so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du cta ho so.

a) Truong hop ho so chua day du, chinh x4c hoic khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chirc, vién chirc
tlep nhan phai c6 thong bdo, néu 16 ndi dung, 1y do va hudng dan cu
thé, dﬁy dt mot 1an dé t6 chuc, ca nhan bod sung dﬁy du, chinh xac
hodc giri dung dén co quan c6 thaim quyén. Viéc thong bao duoc thuc
hién thong qua chirc niang giri thu dién tir, giri tin nhin toi nguoi dan
ctia Cong Dich vu cong cua tinh;

b) Néu ho so cua t6 chirc, ca nhan day du, hop 18 thi can bo, cong
chtrc, vién chirc tai BO phan tiép nhan va tra két quétiép nhan va
chuyén cho co quan c6 thAm quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 1/2 ngay ké tir
ngay phat sinh ho so truc
tuyén

Buworc

Giai quyét tha

Sau khi nhan ho so thu tuc hanh chinh tir B phan tiép nhan va

20 ngay, trong do:




TT

Trinh tu thuc hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

tuc hanh chinh

tra két quacong chtrc, vién chue xtr Iy xem xé&t, tham dinh ho so,
trinh phé duyé¢t két qua giai quyét tha tuc hanh chinh:

1. Tiép nhdn hé so (B6 phin TN&TKQ)

Y2 ngay

2. Gidi quyét ho so (co quan/bé phdan chuyén mén), trong do:

19 ngay

- Truong hgp thu tuc hanh chinh khéng quy dinh phai tham tra,
xac minh ho so, 14y ¥ kién cta co quan, to chirc, ¢6 lién quan,
can bg, cong chirc, vién chirc duoc giao xur ly ho6 so tham dinh,
trinh cap c6 tham quyén quyet dinh; cap nhat thong tin vao Phan
mém mdt cira dién tir; tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

+ Chuyén vién
+ Lanh dao phong/bo phdn
+ Lanh dao don vi:

+ Van thu don vi:

17 ngay
1 ngay
1/2 ngay
1/2 ngay

Bworc

Tra két qua giai
quyét thu tuc
hanh chinh

(Két qud gidi quyét
thu tuc hanh chinh
gui tra cho to
chire, ca nhan phai
bdo dam ddy di
theo quy dinh ma
co quan cé tham
quyén tra cho té
chiwre, ca nhan sau

Cong chire tiép nhan va tra két qua nhap vao sb theo ddi
ho so va phan mém dién tur thuc hién nhu sau:

- Thong bao cho t6 chitc, ca nhan biét trudc qua tin nhan,
thu di¢én tir, dién thoai hoac qua mang xa hdi dugc cap co tham

¢ | quyén cho phép dbi voi hd so giai quyét thu tuc hanh chinh

trudce thoi han quy dinh.

- To chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh theo thoi gian, dia diém ghi trén Giéy tiép nhan ho so va
hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong chuc tra
két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua

Y2 ngay




TT

Trinh tu thuc hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

khi gidi quyét xong
thu  tuc  hanh
chinh)

ky nhén vao s6 va trao két qua.

- Truong hop nhan két quathdng qua dich vu buu chinh
cong ich. (dang ky theo hudng dan ctia Buu dién)(néu co)

- Truong hop ndp ho so qua dich vu cong truc tuyén, nhin
két qua truc tiép tai Trung tam KSTTHC va Phuc vu HCC, khi
di mang theo ho so gdc dé doi chiéu va ndp lai cho can bd tiép
nhan ho so; truong hop dang ky nhan két qua truc tuyén thi
thong qua Cong Dich vu cong truc tuyén. (néu co)

_ - Thoi gian tra lgét qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gid 30 phut;
chiéu: tir 13 gi6 30 dén 17 gi0 cua cac ngay lam viéc.

dinh thanh ldp hodc quyét dinh cho phép thanh Idp truong mdu gido, triueong mam non, nha tré;

b. Thanh phin, s6 lwgng ho so:

- Thanh phan hé so

+ To trinh d@é nghi cho phép hoat dong gido duc;

+ Ban sao duoc cap tir s6 goc, ban sao dwoc chitng thyc tir ban chinh hodc ban sao kém theo ban chinh dé doi chiéu quyét

+ Danh sdach cdan bé gitk chire vu lanh dao chii chot gom hiéu tru’ang, cdc phé hiéu triedng, 16 trudng té chuyén mon trong
do ghi ro trinh do chuyén mon dwgc dao tgo; danh sdach doi ngii giao vién, trong do ghi ro trinh do chuyen mon dwoc dao tqo,
hop dong lam viéc dd dwoc ky giita truong mau gido, triecong mam non, nha tré véi tirmg cdn bé qudn Iy, gido vién;

+ Chuong trinh gido duc mam non, tai liéu phuc vu cho viéc thuc hién chwong trinh giao duc mam non;

+ Danh muc s6 lwong phong hoc, phong lam viéc, co sé vt chdt, thiét bi ddp vmg cdc diéu kién theo quy dinh;

+ Cdc van ban phap Iy: xac nhdn quyen sur dung ddt hodc hop dong thué tru so truong mau gido, trwong mam non, nha tré
VGi thoi han toi thiéu 05 ndm; xdc nhdn vé so tién hién c6 do truong mdu gido, trieong mam non, nha tré dang quan Iy, bao dam
tinh hop phdp va cam két sé chi sir dung dé dau tw xdy dwng va chi phi cho cdc hoat dong thwong xuyén ciia truong mdu gido,




trieong mam non, nha tré sau khi dwoc cho phép hoat dong gido duc, phwong dan huy dong von va cdn doi von tiép theo dé bao
dam duy tri on dinh hoat dong cia truong mau gido, truong mam non, nha tré trong giai doan 05 nam, bdt dau tir khi dwoc tuyén
sinh;

+ Quy ché té chirc va hoat déng ciia trwong mau gido, truong mam non, nha tré.

- S Iwong hd so: 01 bd.

c. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Truong miu gido, trudng mam non, nha tré.
d. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Phong Gido duc va Dao tao.

d. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép trudng mau gido, trudng mam non, nha tré hoat dong
giao duc cua Truong Phong Gido duc va DPao tao.

e. Phi, 1€ phi: Khong.

g. Tén miu don, miu to khai: Khong.

h. Yéu ciu, diéu Kién thue hién thi tuc hanh chinh:

- C6 quyét dinh thanh 1ap hodc quyét dinh cho phép thanh 1ap ctia Chu tich Uy ban nhéan dan cap huyén.

- C6 dat dai, trudng s, co sé vat chat, thiét bi dap Gmg yéu cau, duy tri va phat trién hoat dong gido duc, cu thé:

+ Truwong mau gido, truong mam non, nha tré duoc dat tqi khu dan cu bao dam cac quy dinh vé an toan va vé sinh moi
truong;

+ Dién tich khu ddt xdy dwng gom: Dién tich xdy dung; dién tich san choi; dién tich cdy xanh, dwong di. Dién tich khu ddt
xday dung binh qudn toi thiéu 12 m2 cho mot tré em doi voi khu vuc dong bang, trung du (trie thanh pho thi xa); 08 m2 cho mot
tré em doi voi khu viec thanh pho, thi xa, nui cao va hai dao;

+ Khuon vién cua truong mau giao, trudéng mam non, nha tré c6 tudng bao ngan cach vai bén ngoai;
+ Co cau khoi cong trinh gom:

q Khéi phong nhém tré, 16p mau gido: Phong sinh hoat chung, phong ngt, phong vé sinh, hién choi bao dam theo ding quy
chuan quy dinh;



Khéi phong phuc vu hoc tap: Phong gido duc thé chat, phong gido duc nghé thuét hodc phong da chirc ning;
Khéi phong t6 chtc dn: Khu vie nha bép va kho;

Khéi phong hanh chinh quan tri gdém: Vian phong truong, phong hiéu truong, phong phé hiéu truong, phong hanh chinh
quan tri, phong y té, phong bao vé, phong danh cho nhan vién, khu vé sinh cho gido vién, can bd, nhan vién, khu dé xe cho gido
vién, can b, nhan vién;

San choi gom: San choi ciia nhém, 16p; sdn choi chung.
+ C6 thiét bi, b choi, d6 dung, tai liéu cham soc, gido duc tré em theo quy dinh ctia B4 Gido duc va Pao tao.

- C6 d6i nghi can bo quan ly, giao vién va nhan vién du veé so Iugng, hop 1y vé co cau va dat tiéu chuan bao dam thuc hién
chuong trinh gido duc mam non va té chirc hoat dong gido duc.

- Co @a ngudn lyc tai chinh theo quy dinh dé bao dam duy tri va phat trién hoat dong gido duc.

- C6 quy ché to chirc va hoat dong cta trudng miu gido, truong mam non, nha tré.

i. Can ctr phap ly cuaa thu tuc hanh chinh:

+ Diéu 5, 6 Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ctia Chinh phil quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong
linh vuc gido duc;

+ Khodn 2, 3 Dieu 1 Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ciia Chinh phi sira doi mét so diéu cia Nghi
dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu kién dau tw va hoat dong trong linh vuc gido duc.

k. Lwu ho so (ISO):

Thanh phéin hd so hru B¢ phan luu triv Thoi gian luu
- Nhu muc b;
- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 161 cta don vi d6i v6ihd |Co  quan chuyén mén | Tir 03 nam, sau d6 chuyén hd
SO khong dap tng yeu cau, diéu kién. (Phong/BO phan chuyén | so dén kho luu trit cua don vi
- Ho so tham dinh (néu c6) mon) (hodc luu trlr tinh, huyén)
- Vin ban trinh co quan cép trén (néu co)



https://thukyluat.vn/vb/nghi-dinh-46-2017-nd-cp-quy-dinh-dieu-kien-dau-tu-hoat-dong-trong-linh-vuc-giao-duc-5215b.html
https://thukyluat.vn/vb/nghi-dinh-135-2018-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-46-2017-nd-cp-dieu-kien-dau-tu-linh-vuc-giao-duc-4d152.html
https://thukyluat.vn/vb/nghi-dinh-46-2017-nd-cp-quy-dinh-dieu-kien-dau-tu-hoat-dong-trong-linh-vuc-giao-duc-5215b.html

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Bo truéng, Chu nhiém Vian phong i i
Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh Nghi | BO phan tiep nhan va tra ket
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 ctia Chinh phu vé | qua

thue hién co ché mot ctra, mot cira lién thongtrong giai quyét thu tuc
hanh chinh.




2. Tén thii tuc hanh chinh: Cho phép trwong tiéu hoc hoat dong giso duc
a. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh:

TT | Trinh ty thuc hién Cach thire thuc hién Thoi gian gidi quyét Ghi chu
Sang: tir 07 gidr den 11 gio
1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén 30 phat; chiéu: tir 13 gio 30
Nop hd so thi tuc 2. Hodc thong qua buu dién. dén 17 z‘l%}U cua cac ngay
hanh chinh: 76 am viee.
Bué chitc,  ca  nhdn | 3. Hodc ndp tryc tuyen tai website cong Dich vu cong cua tinh Dong | Khong quy dinh (tly khach
l; €| chudn bi hé so day | Thap: http://egov.dongthap.gov.vn. hang)
dit theo quy dinh va [ 75060 "GDDT 1i8p nhan, tham dinh hd so, kidm tra cac didu kién
nop hé so qua cac | & : 2 .
o thi _ can thi€t cho phep hoat dong giao duc cua truong ti€u hoc trén dia
cach thiee sa. ban thugc pham vi quan ly va thong tin cho truong tiéu hoc biét ho so
dugc chip nhan hodc yéu cau tiép tuc hoan thién.
1. DPoi voi ho so duge ndp truc tiép qua BO phan tiép nhan va
tra két quahodc thong qua dich vu buu chinh cong ich can by, cong
chtrc, vién chirc tiép nhan hd so tai Bo phan tlep nhan va tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so; quét (scan) va luu | Chuyén ngay hd so tiép
trit ho so dién tr, cap nhat vao co s dit ligu ciia phin mém mot cta | nhan truc tiép trong ngay
y dién tir cua tinh. lam viéc (Khong dé qud 3
Buéc | Tiep  nhan  va a) Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy | gio' lam viéc) hodc chuyén
2 | chuyén ho so thu | ginh can bo, cong chiic, vién chirc tiép nhan ho so phai huéng dan | vao dau gid ngay lam

tuc hanh chinh

dai dién t6 chtrc, ca nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va
néu ro 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;
b) Truong hop tu chbi nhan ho so, can b0, cong chuc, vien

chue tlep nhan ho so phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai
quyét ho so thu tuc hanh chinh;

¢) Trudng hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo,

viéc tiép theo d6i véi
truong hop ti€p nhan sau
15 g16 hang ngay.



http://egov.dongthap.gov.vn/

TT

Trinh tu thuc hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

cong chuec, vién chuc tiép nhan ho so va lap Gidy tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thim quyén
dé giai quyét theo quy trinh.

2. P6i véi ho so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, can by, cong chirc, vién chuc tlep nhan hd so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du cua ho so.

a) Truong hop ho so chua day du, chinh xac hoidc khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bo, cong chirc, vién chirc
tiép nhan phai c6 thong bio, néu rd ndi dung, 1y do va huéng dan cu
thé, diy du mot 1an dé to chire, c4 nhan bd sung ddy du, chinh xac
hodc giri dung dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao duoc thuc
hién thong qua chirc nang g thu dién tir, gl tin nhin t6i nguoi dan
cua Céng Dich vu cong cua tinh;

b) Néu hd so cua t6 chirc, ca nhan ddy du, hop 18 thi can bd, cong
chtrc, vién chirc tai BO phan tiép nhan va tra két quétiép nhan va
chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qué 1/2 ngay ké tir
ngay phat sinh ho so truc
tuyén

Bwoc

Giai quyét thi
tuc hanh chinh

Sau khi nhan ho so tha tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan va
tra két quacong churc, vién chirc xtr ly xem xét, tham dinh ho so,
trinh phé duy¢t két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

20 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn hé so (B¢ phdn TN&TKQ)

Y2 ngay

2. Gidi quyét hé so (co quan/bé phdan chuyén mén), trong do:

19 ngay

- Truong hop thu tuc hanh chinh khéng quy dinh phai tham tra,
xé4c minh hd so, lay y kién cta co quan, to chirc, cé lién quan,
can by, cong chure, vién chuc duge giao xur 1y ho so thim dinh,
trinh cdp c6 tham quyén quyét dinh; cap nhat thong tin vao Phan
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

mém mdt cira dién tir; tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

+ Chuyén vién
+ Lanh dao phong/bo phan
+ Lanh dao don vi:

+ Van thu don vi:

17 ngay
1 ngay
1/2 ngay
1/2 ngay

Bwoc

Tra két qua giai
quyét thu tuc
hanh chinh

(Két qua gidi quyét
thu tuc hanh chinh
giri trd cho 16
chire, cda nhan phai
bao dam ddy i
theo quy dinh ma
co quan cé tham
quyén tra cho to
chitc, cd nhan sau
khi gidi quyét xong
thu tuc  hanh
chinh)

Cong chure tiép nhan va trd két qua nhdp vao so theo doi
ho so va phan mém dién tir thyc hién nhu sau:

- Thong bédo cho td chitc, c4 nhan biét trudc qua tin nhén,
thu dién tir, dién thoai hodc qua mang xa hoi duoc cép c6 tham
quyén cho phép d6i véi hd so giai quyét thu tuc hanh chinh
trude thot han quy dinh.

- T chtic, ca nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh theo thoi gian, dia diém ghi trén Giéy tiép nhan ho so va
hen tra két qua (Xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong chuc tra
két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua
ky nhan vao s va trao két qua.

- Truong hop nhan két quathong qua dich vu buu chinh
cong ich. (dang ky theo hudng dan ctia Buu dién)(néu co)

- Trudng hop ndp ho so qua dich vu cong truc tuyén, nhan
két qua truc tiép tai Trung tdm KSTTHC va Phuc vu HCC, khi
di mang theo hd so gbc dé dbi chiéu va ndp lai cho can bo tiép
nhan hd so; trudng hop ding ky nhan két qua truc tuyén thi
thong qua Cong Dich vu cong truc tuyén. (néu cb)

Y2 ngay




TT | Trinh ty thuc hién Cach thire thuc hién Thoi gian gidi quyét Ghi chu

_ - Thoi gian tra lgét qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gior 30 phut;
chiéu: tur 13 gio 30 dén 17 gio ctia cac ngay lam vigc.

b. Thanh phan, sb lwong ho so:
- Thanh phan hé so
+ To trinh cho phép hoat dong gido duc;

+ Ban sao dwoc cdp tir s6 goc, ban sao dgc chirng thuce tir ban chinh hodc ban sao kém theo bdn chinh dé doi chiéu quyét
dinh thanh lap hoac cho phép thanh ldp truong.

- S6 luong ho so: 01 bo.
c. Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Trudng tiéu hoc
d. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Phong Giao duc va Pao tao.

d. Két qua thuce hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép truong tiéu hoc hoat dong gido duc ctia Trudng Phong
Gi4o duc va DPao tao.

e. Phi, I¢ phi: Khong.

g. Tén miu don, miu t& khai: Khong.

h. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- C6 quyét dinh vé viéc thanh lap hodc cho phép thanh 1ap truong.

- Pat dai, truong so, co sé vt chdt, thiét bi ddp vmg yéu cau hoat dong gido duc:

+ Dién tich khu dat xdy dung truong dwoc xac dinh trén co so $O lop, s6 hoc sinh va dac diém vung mién véi binh quan 16
thiéu 10 m2 cho mot hoc sinh doi voi khu viec nong thon, mién nui; 06 m2 cho mot hoc sinh doi voi khu viec thanh pho, thi xa. Poi
voi noi kho khan vé ddt dai, co thé thay thé dién tich sw dung dat bang dién tich san xay dung va bao dam du dién tich theo quy
dinh,

+ Co cdu khoi cong trinh gom:
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Hang rao bao vé khuon vién tru’ang, cong truong; bién tén tru’o’ng, phong hoc; phong hi¢u truong, phong pho hiéu
trwong; van phong; phong hop, phong gido vién; thu vién; phong thiét bi gido duc; phong mdy tinh; phong truyén thong va hoat
déng Pgi; phong y té trwong hoc; phong bdo vé;

Phong gido duc nghé thudt; phong hoc nghe nhin; phong tham van hoc sinh; phong hé tro gido duc hoc sinh khuyét tdt hoc
hoa nhdp; phong gidao duc thé chdt hoac nha da nang;

Khu vé sinh cho gido vién, hoc sinh, hoc sinh khuyét tat; khu chwa rac va hé théng cdp thodt nude bao dam vé sinh; khu dé
xe cho hoc sinh, gido vién va nhan vién, khu dat lam san choi co dién tich khong duoi 30% dién tich khu dat cua truong, bao
dam an toan cho hoc sinh;

Khu nha an, nha nghi bao dam diéu kién sirc khée cho hoc sinh hoc ban tri.

+ Bdo dam cé d thiét bi gido duc it nhét theo danh muc thiét bi day hoc 16i thiéu ciia Bé Gido duc va Dao tao.
- Dia diém xay dung trudng bao dam méi trudng gido duc an toan cho ngudi hoc, ngudi day va ngudi lao dong.
- C6 chuong trinh gido duc va tai liéu giang day, hoc tap theo quy dinh phu hop véi gido duc tiéu hoc.

- C6 do1 ngli gido vién, can bd quan ly, nhan vién dat ti€u chuan, du vé s6 lugng, dong bd vé co cau, bao dam thuc hién
chuong trinh giado duc.

- C6 du ngudn lyc tai chinh theo quy dinh dé bao dam duy tri va phat trién hoat dong gido duc.
i. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Piéu 17, 18 Nghi dinh sb 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cta Chinh pha quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong
trong linh vuc gido duc;

+ Khoan 9, 10 Piéu 1 Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ciia Chinh phii sira doi mot s6 diéu ciia Nghj
dinh 46/2017/NP-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu kién dau tw va hoat dong trong linh vuc giao duc.

k. Luu hd so (ISO):

Thanh phéin hd so lru B¢ phan luu triv Thoi gian luu
- Nhu muc b; Co quan chuyén mén | Tu 03 nam, sau do chuyén ho
- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 101 ctia don vi dbi v6i hd | (Phong/Bo phan chuyén | so dén kho luu trit caa don vi



https://thukyluat.vn/vb/nghi-dinh-46-2017-nd-cp-quy-dinh-dieu-kien-dau-tu-hoat-dong-trong-linh-vuc-giao-duc-5215b.html
https://thukyluat.vn/vb/nghi-dinh-135-2018-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-46-2017-nd-cp-dieu-kien-dau-tu-linh-vuc-giao-duc-4d152.html
https://thukyluat.vn/vb/nghi-dinh-46-2017-nd-cp-quy-dinh-dieu-kien-dau-tu-hoat-dong-trong-linh-vuc-giao-duc-5215b.html

so khong dap tmg yéu cau, diéu kién. mon)
- H6 so tham dinh (néu co)
- Van ban trinh co quan cap trén (né€u c0)

Cac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Bo truéng, Chu nhiém Vian phong ) ,
Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé didu va bién phap thi hanh Nghj | B phan tiép nhan va tra ket
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh phu vé | qua

thue hién co ché mot ctra, mot cira lién thongtrong giai quyét thu tuc
hanh chinh.

(hoac luu trit tinh, huyén)

3. Tén thu tuc hanh chinh: Cho phép truwong trung hoc co sé hoat dong gidao duc
a. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh:
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TT | Trinh ty thuc hién Cach thire thuc hién Thoi gian gidi quyét Ghi chu
Sang: tir 07 gi¢r den 11 gio
1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhén va Tra két qua cip huyén 30 phut; chiéu: tu 13 gio 30
Nop hd so thii tuc | 2- Hodc théng qua buu dién. dén 17 gio cua cac ngay
hanh chinh: 76 lam vige.
Buée chiec,  ca  nhdn | 3. Hoéc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Pong | Khong quy Qinh (tuy khach
1 chuan bi ho so day | Thap: http://egov.dongthap.gov.vn. hang)
dt theo quy dinh va [ 75060 "GDDT 1i8p nhan, tham dinh hd so, kidm tra cac didu kién
nop ho so qua cac can thiét cho phép hoat dong gido duc cua trudng trung hoc co so trén
cdach thirc sau: dia ban thude ph . quan 1V va thone tin cho trusne t h
ia ban thudc pham vi quan ly va thong tin cho truong trung hoc co
s6 biét ho so duge chép nhan hodc yéu cau tiép tuc hoan thién.
1. Poi voi ho so duge ndp truc tiép qua BO phan tiép nhan va
tra két quahodc thong qua dich vu buu chinh cong ich can bg, cong
chtrc, vién chirc tiép nhan hd so tai Bo phan tlep nhan va tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so; quét (scan) va luu
trit ho so dién tir, cap nhat vao co s dit lidu ciia phan mém mot cira Chuyén ngay hd so tiép
di¢n tir cia tinh. nhan truc tiép trong ngay
. A . a) Truong hop hd so chua ddy du, chua chinh x4c theo quy | lam viéc (khong dé qua 3
Buéce | T1€p  mhan  va | 4inh can bo, cong chie, vién chire tiép nhan hd so phai huéng dan | gior lam viéc) hodc chuyén
2 | chuyén ho so thil | 45; dign 6 chuc, c4 nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va )

tuc hanh chinh

néu ro 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tur chdi nhan ho so, can bd, cong chuc, vién
chure tiép nhan hd so phai néu rd 1y do theo miu Phiéu tir chdi giai
quyét ho so thu tuc hanh chinh;

¢) Trudng hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo,
cong chirc, vién chirc tiép nhan ho so va lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua; ddng thoi, chuyén cho co quan c6 thim quyén

vao dau gio ngay lam
viéc tiép theo d6i véi
truong hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay.



http://egov.dongthap.gov.vn/

TT

Trinh tu thuc hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

dé giai quyét theo quy trinh.

2. P6i véi ho so duge ndp truc tuyén théng qua Cong Dich vu
cong cua tinh, can bg, cong chirc, vién chuc tiép nhéan ho so tai BO
phan tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xAc,
day du cua ho so.

a) Truong hop ho so chua day du, chinh xac hodc khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bo, cong chirc, vién chirc
tlep nhan phai c6 thong bdo, néu 1o ndi dung, 1y do va hudng dan cu
thé, diy du mot 1an dé to chire, c4 nhan bd sung ddy du, chinh xac
hodc giri dung dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao duoc thuc
hién thong qua chirc nang g thu dién tir, gl tin nhin t6i nguoi dan
cua Céng Dich vu cong cua tinh;

b) Néu ho so cua t6 chirc, ca nhan day du, hop 18 thi can bd, cong
chtrc, vién chic tai BO phan tiép nhan va tra két quétiép nhan va
chuyén cho co quan c6 thAm quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qué 1/2 ngay ké tir
ngay phat sinh ho so truc
tuyén

Bworc

Giai quyét thi
tuc hanh chinh

Sau khi nhan hd so tha tuc hanh chinh tr Bo phan tiép nhan va
tra két quacong chirc, vién chirc xtr ly xem xét, tham dinh ho so,
trinh phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

20 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn hé so (B¢ phdn TN&TKQ)

Y2 ngay

2. Gidi quyét hé so (co quan/bé phdan chuyén mén), trong do:

19 ngay

- Truong hgp thu tuc hanh chinh khong quy dinh phai tham tra,
xac minh ho so, 14y ¥ kién cua co quan, to chirc, ¢6 lién quan,
can by, cong chue, vién chirec duge giao xu ly hd so tham dinh,
trinh cap c6 tham quyén quyet dinh; cap nhat thong tin vao Phan
mém mdt cira dién tir; tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

+ Chuyén vién
+ Lanh dao phong/bo phdn
+ Lanh dao don vi:

+ Van thu don vi:

17 ngay
1 ngay
1/2 ngay
1/2 ngay

Bworc

Tra két qua giai
quyét thu tuc
hanh chinh

(Két qua gidi quyét
thu tuc hanh chinh
giti trda cho 16
chire, cda nhan phai
bao dam ddy i
theo quy dinh ma
co quan cé tham
quyén tra cho té
chiwre, ca nhan sau
khi gidi quyét xong
thu tuc  hanh
chinh)

Cong chure tiép nhan va trd két qua nhdp vao s6 theo doi
ho so va phan mém dién tir thuc hién nhu sau:

- Thong bédo cho td chitc, c4 nhan biét trudc qua tin nhén,
thu dién tir, dién thoai hodc qua mang xa hoi duoc cép c6 thim
quyén cho phép d6i véi hd so giai quyét thi tuc hanh chinh
trudce thoi han quy dinh.

- T chtic, ca nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh theo thoi gian, dia diém ghi trén Giéy tiép nhan ho so va
hen tra két qua (Xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong chuc tra
két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua
ky nhan vao s va trao két qua.

- Truong hop nhan két quathéng qua dich vu buu chinh
cong ich. (dang ky theo hudng dan cua Buu dién)(néu co)

- Trudng hop ndp ho so qua dich vu cong truc tuyén, nhan
két qua truc tiép tai Trung tdm KSTTHC va Phuc vu HCC, khi
di mang theo hd so gbc dé dbi chiéu va ndp lai cho can bo tiép
nhan hd so; trudng hop ding ky nhan két qua truc tuyén thi
thong qua Cong Dich vu cong truc tuyén. (néu co)

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gior 30 phut;

Y2 ngay




TT

Trinh tu thuc hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

chiéu: tir 13 gid 30 dén 17 gid clia cac ngdy lam viéc.

b. Thanh phan, sb lwong ho so:
- Thanh phéan ho so

+ T& trinh dé nghi cho phép nha truong hoat dong gido duc;

+ Bdn sao dwoc cdp tir s6 goc, ban sao dwoc chimg thuc tir ban chinh hodc ban sao kém theo ban chinh dé déi chiéu quyét
dinh thanh lap hoac quyét dinh cho phép thanh ldp truong.

- S6 luong ho so: 01 bo.

c. Poi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh:

- Truong trung hoc co sé cong 1ap;
- bai dién cua t6 chirc hodc ca nhan doi voi trudng trung hoc co sé tu thuc.

d. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Phong Gido duc va Dao tao.

d. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép trudng trung hoc co so hoat dong gido duc ctia Trudong
Phong Giao duc va Pao tao.

e. Phi, I¢ phi: Khong.

g. Tén miu don, miu t& khai: Khong.

h. Yéu ciu, diéu Kkién thwe hién thii tuc hanh chinh:

- C6 quyét dinh thanh 1ap hodc quyét dinh cho phép thanh lap ctia nguoi c6 thim quyén;

- Co dat dai, truong so, co sé vat chat, trang thiét bi dép tmg yéu cau hoat dong gido duc. Co sé vat chat gom:

+ Phong hoc dwoc xdy dung theo tiéu chudn, dit ban ghé phit hop véi tam véce hoc sinh, c6 ban ghé cia gido vién, ¢é bdang
viét va bao dam hoc nhiéu nhdt la hai ca trong mot ngay,
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+ Phong hoc bo mon: Thuc hi¢n theo quy dinh vé quy chuan phong hoc bo moén do B9 truédng Bo Giao duc va Pao tao ban
hanh;

+ Khéi phuc vu hoc tip gébm nha tip da ning, thu vién, phong hoat dong Poan - Doi, phong truyén thdng;

+ Khdéi hanh chinh - quéan trj gdm: Phong lam viéc cua hi€u truong, pho hiéu truong, van phong, phong hop toan thé can
b9, giao vién va nhan vién nha truong, phong cac t6 chuyén mén, phong y té trudng hoc, nha kho, phong thudng truc, phong cia
cac to churc bang, doan thé;

+ Khu sén choi, bai tap: Co6 dién tich it nhat bang 25% tong dién tich sir dung cua trudng, c6 du thiét bi luyén tap thé duc,
thé thao va bdo dam an toan;

+ Khu dé xe: B6 tri hop 1y trong khudn vién trudng, bao dam an toan, trat tu, vé sinh;
+ C6 hé théng ha ting cong nghé thong tin két néi Internet dap tmg yéu cau quan 1y va day hoc.

- Pia diém cia truong bdo dam moi truong giao duc, an toan cho hoc sinh, giao vién, can bg va nhan vién. Truong hoc la
mét khu riéng, c6 twong bao quanh, c6 cong trieong va bién tén truong;

- C6 chuong trinh gido duc va tai liéu giang day, hoc tap theo quy dinh phu hop véi mdi cap hoc;

- C6 doi ngii nha gido va can by quan ly dat ti€u chuan vé pham chét va dat trinh do chuan duoc dao tao phu hop voi timg
cap hoc; dii vé s6 luong theo co ciu vé loai hinh gido vién, biao dam thyc hién chuong trinh gido duc va t6 chirc cac hoat dong
gido duc; ‘ w 7

- C6 du nguodn luc tai chinh theo quy dinh dé bdo dam duy tri va phat trién hoat dong gido duc;

- C6 quy ché to chirc va hoat dong ciia nha truong.

i. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Piéu 27, 28 Nghi dinh sb 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cta Chinh pha quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong
trong linh vuc giao duc;

+ Khodn 15, 16 Diéu 1 Nghi dinh so 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ciia Chinh phii sia doi mot so diéu ciia Nghi
dinh 46/2017/NP-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu kién dau tw va hoat dong trong linh vuc giao duc.

k. Luu ho so (ISO):


https://thukyluat.vn/vb/nghi-dinh-46-2017-nd-cp-quy-dinh-dieu-kien-dau-tu-hoat-dong-trong-linh-vuc-giao-duc-5215b.html
https://thukyluat.vn/vb/nghi-dinh-135-2018-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-46-2017-nd-cp-dieu-kien-dau-tu-linh-vuc-giao-duc-4d152.html
https://thukyluat.vn/vb/nghi-dinh-46-2017-nd-cp-quy-dinh-dieu-kien-dau-tu-hoat-dong-trong-linh-vuc-giao-duc-5215b.html

Thanh phin hd so hru

B¢ phan luu triv

Thoi gian luu

- Nhu muc b;

- K&t qué giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 1oi ciia don vi doi vi ho
so khong dap uimg yéu cau, dieu kién.

- Ho so tham dinh (néu co)

- Vin ban trinh co quan cap trén (néu co)

Co quan chuyén mon
(Phong/B6 phan chuyén
maon)

Cac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Bo truéng, Chu nhiém Vian phong
Chinh pha quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 ctia Chinh phi vé
thue hién co ché mot ctra, mot cira lién thongtrong giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Bo phan tiép nhan va tra két
qua

Ttr 03 nim, sau d6 chuyén hd
so dén kho luu trir cia don vi
(hodc luu trir tinh, huyén)

I1. Danh muc thi tuc hanh chinh dwoc sira ddi, bo sung




1. Tén thi tuc hanh chinh: Thanh lip trweong miu gido, trudng mam non, nha tré cong 1ap hoic cho phép thanh lap

trudmng mau gido, tredng mam non, nha tré dan lap, tu thuc

a. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh:

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Sang: tir 07 gid dén 11 gid
30 pht; chiéu: tir 13 gio 30
dén 17 gid cta cac ngay
lam viéc.

Khong quy dinh (tuy khach
hang)

TT | Trinh ty thuc hién Cach thire thuc hién

1. Nop truc tiép qua B phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén

Nop hd so tha tuc | 2. Hodc thong qua buu dién.

hanh chinh: 76

Buéc Ch“’f .ch‘ nhd}n 3. Hodc ndp tryc tuyén tai website cong Dich vu cong ctia tinh Pong
1 | Chuan bi ho so ddy | Thap: http://egov.dongthap.gov.vn.

du theo quy dinh va \ — . — < ~ —

nép h 4 so qua cac 4: Phqng GDDT tiép nhén, ~than? dinh ho so, ‘k1em tra cac di€u klgn

cach thire sau: can thiét thanh 1ap truong mau gido, truong mam non, nha tre trén dia
ban thudc pham vi quan ly va thong tin cho truong mau giao, truong
mam non, nha tré biét hd so dugce chip nhan hoic yéu ciu tiép tuc
hoan thién.

1. Poi voi ho so duge ndp truc tiép qua BO phan tiép nhan va
tra két quahodc thong qua dich vu buu chinh cong ich can by, cong
chtrc, vién chirc tiép nhan hd so tai BO phan tlep nhan va tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so; quét (scan) va luu
trit ho so dién tir, cap nhat vao co s dit liéu cia phan mém mot cira

X . . | dién tu cua tinh.
Buée | 11€p . nl‘lan va \ A A , , ,
2 chuyén hé so thi| a) Truong hop ho S0 chua dax du, chua chinh xac theo quy
tuc hanh chinh dinh, can bg, cong chuc, vién chuc ti€p nhan hd so phai huéng dan
i dai dién t6 chtrc, ca nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va
néu 1 Iy do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tu chbi nhan ho so, can b0, cong chirc, vién
chue tlep nhan ho so phai néu rd 1y do theo miu Phiéu tir chdi giai
quyét ho so thu tuc hanh chinh;

Chuyén ngay hd so tiép
nhan truc tiép trong ngdy
lam viéc (Khong dé qua 3
gio lam viéc) hodc chuyén
vao dau gid ngay lam
viéc tiép theo d6i véi
truong hop tiép nhan sau
15 gid hang ngay.



http://egov.dongthap.gov.vn/

TT

Trinh tu thuc hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

¢) Truong hop hb so day du, chinh x4c theo quy dinh, can bo,
cong chuec, vién chuc tlep nhan ho so va lap Gidy tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thim quyén
dé giai quyét theo quy trinh.

2. P6i véi ho so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, can bg, cong chuc, vién chic tlep nhan ho so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du cua ho so.

a) Truong hop ho so chua day du, chinh x4c hodc khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bo, cong chirc, vién chirc
tlep nhan phai c6 thong bdo, néu 1o ndi dung, 1y do va hudng dan cu
thé, déy dt mot 1an dé t6 chuc, ca nhan bod sung déy du, chinh xac
hodc giri dung dén co quan c¢6 tham quyén. Viéc thong bao dugc thuc
hién thong qua chirc ning giri thu dién tir, giri tin nhin toi nguoi dan
cua Céng Dich vu cong cua tinh;

b) Néu ho so cua t6 chirc, ca nhan day du, hop 18 thi can bd, cong
chtrc, vién chic tai BO phan tiép nhan va tra két quétiép nhan va
chuyén cho co quan c6 thAm quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 1/2 ngay ké tir
ngay phat sinh ho so truc
tuyén

Bwoc

Giai quyét tha
tuc hanh chinh

Sau khi nhan ho so thi tuc hanh chinh tir B6 phan tiép nhan va
trd két quacong chuc, vién chuc xu 1y xem xét, tham dinh ho so,
trinh phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

25 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn hé so (B¢ phdn TN&TKQ)

Y2 ngay

2. Gidi quyét hé so (co quan/bé phdn chuyén mén), trong dé:

24 ngay

- Truong hgp thu tuc hanh chinh khong quy dinh phai tham tra,
xac minh ho so, 14y ¥ kién cua co quan, to chirc, ¢6 lién quan,
can by, cong chirc, vién churc dugce giao xur 1y ho so thim dinh,
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TT | Trinh ty thwe hién Cach thirc thyc hién Thoi gian giai quyét Ghicha
trinh cap c6 tham quyén quyet dinh; cap nhat thong tin vao Phan
mém mdt cira dién tir; tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
+ Chuyén vién 17 ngay
+ Lanh dao phong/bé phdn 1 ngay
+ Lanh dao don vi: 1/2 ngay
+ Van thw don vi: 1/2 ngay
+ UBND Huyén 05 ngay
Tra ;ket qua gal Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao sb theo doi
quyéet thu tuc ho 3 phan mam dien ti thue hién nh .
hanh chinh 0 so va phan mém dién tir thyc hién nhu sau:
(Két qua gidi quyét - Thong bao cho t6 chirc, ca nhin biét trudc qua tin nhan,
i tue hanh chink thu dién tir, dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap c6 tham
ik 06 cho 14| quyén cho phep doi voi ho so giai quyt thu tuc hanh chinh
chire, cd nhéan phdi trudc thoi han quy dinh.
Bu biao dam day di - T6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét thu tyc hanh
‘ZO’C theo quy dinh ma | chinh theo thoi gian, dia di€ém ghi trén Giay tiép nhan ho so va Y% ngay

co quan co tham
quyén tra cho to
chitc, cd nhan sau
khi gidi quyét xong
thu tuc  hanh
chinh)

hen tra két qua (Xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong chue tra
két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua
ky nhan vao so va trao két qua.

- Truong hop nhan két quathdng qua dich vu buu chinh
cong ich. (dang ky theo hudng dan ctia Buu dién)(néu co)

- Trudng hop ndp hd so qua dich vu cong truc tuyén, nhan
két qua tryc ti€p tai Trung tam KSTTHC va Phuc vu HCC, khi
di mang theo h6 so gdc dé doi chi€u va ndp lai cho can bd tiép




TT | Trinh ty thuc hién Cach thire thuc hién Thoi gian gidi quyét Ghi chu

nhan hd so; trudng hop ding ky nhan két qua truc tuyén thi
thong qua Cong Dich vu cong truc tuyén. (néu co)

_ - Thoi gian tra lgét qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gid 30 phit;
chiu: tr 13 gio 30 dén 17 gio ctuia cac ngay lam vigc.

b. Thanh phan, sb lwong ho so:
- Thanh phéan ho so

+ To trinh dé nghi thanh 1ap cua co quan chu quan dbi voi truong miu gido, truong mam non, nha tre cong lap; cua t6
chirc hodc ca nhan d6i VOl truong mau gido, truong mam non, nha tr¢ dan 1ap, tu thyc can néu ro sy can thiét thanh 1ap; tén
truong mau gido, truong mam non, nha tré; dia diém du kién 1am try s& t6 chic thuc hién viéc nudi dudng, cham soc, gido duc tré
em;

+ Pé dan thanh Idp truong mau gido, trieong mam non, nha tré;

- S6 luong ho so: 01 bd.

c. P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh:

- Uy ban nhan dan cip xa (néu dé nghi thanh 1ap trudng mau gido, trudng mam non nha tré cong 1ap);
- T6 chirc, c4 nhan (néu dé nghi thanh lap trudng miu gido trudng mam non, nha tré dan lap, tu thuc).
d. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan/Ngudi c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhéan dan cép huyén;

- Co quan truc tiép thuc hién: Phong Giao duc va bao tao.

d. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh thanh lap truong mau gido, trudng mam non nha tré céng 1ap hoac Quyét dinh cho phép thanh 1ap trudng mau
gido trudng mam non, nha tré dan 1ap, tu thuc ctia Chu tich Uy ban nhéan dan cap huyén.

e. Phi, 1€ phi: Khong.
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g. Tén miu don, mau to khai: Khong.

h. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- C6 @@ an thanh 1ap trudng mAu gido, truong mam non, nha tré phu hop véi quy hoach phat trién kinh té - x4 hoi va quy
hoach mang lué6i co s& gido duc cua dia phuong di dugce co quan quan Iy nha nude c6 thim quyén phé duyét.

- Pé 4n thanh lap truong mau gido, trudng mam non, nha tré xac dinh rd muc tiéu, nhiém vu, chuong trinh va ndi dung
giao duc; dat dai, co s¢ vat chat, thiét bi, dia diém du kién xay dung truong; t0 chirc b6 may, nguon luc va tai chinh; phuong

hudng chién luoc xay dung va phat trién

i. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Diéu 3, 4 Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cta Chinh phii quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong

linh vyc gido duc;

+ Khoan 1 Piéu 1, Diéu 2 Nghi dinh so 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ciia Chinh phii sira d6i mt s6 diéu ciia Nghj
dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cia Chinh phu quy dinh vé diéu kién dau tw va hoat dong trong linh vuc gido duc.

k. Luru ho so (ISO):

Thanh phén hd so luu

B9 phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc b;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 101 cua don vi d6i voi ho
SO khong dap tng yeu cau, diéu kién.

- Ho so tham dinh (néu c6)
- Vin ban trinh co quan cap trén (néu co)

Co quan chuyén mon
(Phong/B6 phéan chuyén
mon)

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Bo truéng, Chu nhiém Vian phong
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phéap thi hanh Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 ctia Chinh phua vé
thuc hién co ché mot cira, mot cua lién thongtrong giai quyét thu tuc

hanh chinh.

Bo phan tiép nhan va tra két
qua

Tt 03 nidm, sau d6 chuyén hd
so dén kho luu trir cia don vi
(hodc luu trir tinh, huyén)



https://thukyluat.vn/vb/nghi-dinh-46-2017-nd-cp-quy-dinh-dieu-kien-dau-tu-hoat-dong-trong-linh-vuc-giao-duc-5215b.html
https://thukyluat.vn/vb/nghi-dinh-135-2018-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-46-2017-nd-cp-dieu-kien-dau-tu-linh-vuc-giao-duc-4d152.html
https://thukyluat.vn/vb/nghi-dinh-46-2017-nd-cp-quy-dinh-dieu-kien-dau-tu-hoat-dong-trong-linh-vuc-giao-duc-5215b.html

a. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh:

2. Tén thii tuc hanh chinh: Cho phép trwong miu gido, tredng mam non, nha tré hoat dong gido duc tré lai

TT | Trinh ty thyc hién Cach thire thye hién Thoi gian giai quyét Ghi chu
Sang: tir 07 gio dén 11 gid
1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhéan va Tra két qua cap huyén 30 Ighﬁt; chiéu: tir 13 gio 30
. 2. Hoac thong qua buu dién. dén 17 gio cua cac ngay
Nop ho so thu tuc lam viéc.
?2;: C?;nh: " hgz 3. Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cia tinh Pong | Khong quy dinh (tly khach
Bl;O’C chuan bi hé so ddy Thap: http://eqov.d(?nqthap.qu.vn. ‘ 9 ‘ hang)
du theo quy dinh va | 4. Phc‘)n,g GDDT tiép nhan, tham dinh ho so, kif%m tra cac diéu kién
nép hé so qua cac | can thiet cho phép hoat dong trg lai trudong mam non trén dia ban
cdch thirc sau: thugc pham vi quan ly va thong tin cho truong mau gido, truong mam
non, nha tré biét hd so duoc chdp nhan hoic yéu cau tiép tuc hoan
thién.
, 1. Pi v6i ho so duoc nop truc tiép qua Bg phan tiép nhan va
tra két quahodc thong qua dich vy buu chinh cong ich can bg, cong ) . )
chire, vién chire tiép nhan ho so tai B phan tiép nhan va tra két qua | Chuyén ngay ho so tiép
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so; quét (scan) va luu | nhén tryc ti€p trong ngay
trit hd so dién tir, cap nhat vao co s dir liéu ctia phan mém mot ctra | [am viée (Khong dé qua 3
Buéc | Tiép ~ nhdn  va | dién tir cua tinh, gio lam viéc) hodc chuyén
2 chuyen hé so thi \ A A an . , A
a) Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy

tuc hanh chinh

dinh, cén bg, cong chirc, vién chuc ti€p nhan ho so phai huéng dan
dai dién t6 churc, ca nhan bo sung, hoan thi¢n ho so theo quy dinh va
néu 1o ly do theo mau Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tu chbi nhan ho so, can b0, cong chuc, vien
chtrc tiép nhan hd so phai néu 13 1y do theo miu Phiéu tir chdi giai

vao dau gio ngay lam
viéc tiép theo doi voi
truong hop tiép nhan sau
15 gid hang ngay.



http://egov.dongthap.gov.vn/
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

quyét ho so thu tuc hanh chinh;

¢) Trudng hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo,
cong chuc, vién chirc tiép nhan ho so va lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thim quyén
dé giai quyét theo quy trinh.

2. P6i véi ho so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, can by, cong chirc, vién chuc tlep nhan hd so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du caa ho so.

a) Truong hop. ho so chua day du, chinh x4c hoic khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chirc, vién chirc
t1ep nhan phai c6 thong bdo, néu 1o ndi dung, 1y do va hudng dan cu
thé, diy du mot 1an dé to chire, c4 nhan bo sung diy di, chinh xac
hodc giri dung dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao duoc thuc
hién thong qua chirc niang giri thu dién tir, giri tin nhin toi nguoi dan
cua Céng Dich vu cong cua tinh;

b) Néu ho so cua t6 chirc, ca nhan day du, hop 18 thi can bd, cong
chtrc, vién chirc tai Bo phan tiép nhan va tra két quatiép nhan va
chuyén cho co quan c6 thAm quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qué 1/2 ngay ké tir
ngay phat sinh ho so tryc
tuyén

Bworc

Giai quyét tha
tuc hanh chinh

Sau khi nhan ho so thi tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan va
trd két qua cong chuc, vién chuc xir Iy xem xét, tham dinh ho so,
trinh phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

20 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn ho so (B6 phin TN&TKQO)

Y2 ngay

2. Gidi quyét ho so (co quan/bé phdn chuyén mén), trong do:

19 ngay

- Truong hgp thu tuc hanh chinh khong quy dinh phai tham tra,
xac minh ho so, 1ay ¥ kién cia co quan, t6 chuc, c6 lién quan,




TT

Trinh tu thuc hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

can b9, cong chirc, vién chirc duoc giao xur ly ho6 so tham dinh,
trinh cap c6 tham quyén quyet dinh; cap nhat thong tin vao Phan
mém mdt cira dién tir; tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

+ Chuyén vién

+ Lanh dao phong/bo phdn
+ Lanh dao don vi:

+ Van thu don vi:

17 ngay
1 ngay
1/2 ngay
1/2 ngay

Bworc

Tra két qua giai
quyét thu tuc
hanh chinh

(Két qud gidi quyét
thu tuc hanh chinh
gui tra cho to
chire, cda nhan phai
bao dam ddy i
theo quy dinh ma
co quan cé tham
quyén tra cho to
chitc, cd nhan sau
khi gidi quyét xong
thu tuc  hanh
chinh)

Cong chure tiép nhan va trd két qua nhdp vao s6 theo doi
ho so va phan mém dién tir thyc hién nhu sau:

- Thong bao cho t6 chtrc, cd nhan biét trudc qua tin nhan,
thu dién tr, dién thoai hoac qua mang xa hoi dugc cap c6 tham

| quyén cho phép dbi v6i ho so giai quyét thii tuc hanh chinh

trudc thoi han quy dinh.

- T chtic, ca nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh theo thoi gian, dia diém ghi trén Giéy tiép nhan ho so va
hen tra két qua (Xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong chuc tra
két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua
ky nhan vao s va trao két qua.

- Truong hop nhan két quathdng qua dich vu buu chinh
cong ich. (dang ky theo hudng dan cua Buu dién)(néu co)

- Trudng hop ndp ho so qua dich vu cong truc tuyén, nhan
két qua truc tiép tai Trung tam KSTTHC va Phyuc vu HCC, khi
di mang theo hd so gbc dé dbi chiéu va ndp lai cho can bo tiép
nhan hd so; trudng hop ding ky nhan két qua truc tuyén thi

Y2 ngay
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TT | Trinh ty thuc hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

thong qua Cong Dich vu cong truc tuyén. (néu co)

_ - Thoi gian tra lgét qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gior 30 phut;
chiéu: tur 13 gio 30 dén 17 gio ctia cac ngay lam vigc.

b. Thanh phan, sb lwong ho so:
- Thanh phéan ho so

+ T& trinh dé nghi cho phép hoat dong gido duc trd lai;

+ Quyét dinh thanh 13p doan kiém tra;
+ Bién ban kiém tra;

- S6 luong ho so: 01 bo.

c. Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Truong miu gido, trudng mam non, nha tré.

d. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Phong Gido duc va Pao tao.

d. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép truong mau gido, trudng mam non, nha tré hoat dong
gido duc tro lai cua Truong Phong Gido duc va Pao tao.

e. Phi, 1¢ phi: Khong.

g. Tén miu don, miu t& khai: Khong.

h. Yéu cau, diéu ki¢n thuc hi¢n thu tuc hanh chinh: Sau tho1 han dinh chi, néu truong mau gido, truong mam non, nha
tré khac phuc duoc nhirng nguyén nhan dan dén vi¢c dinh chi.

i. Can cwr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

+Piém b, ¢, d Khoan 3 Diéu 13 Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ctia Chinh phu quy dinh vé diéu kién dau tu

va hoat dong trong Iinh vuc gido duc;

+ Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ciia Chinh phii sita déi mét sé diéu ciia Nghi dinh 46/2017/NP-CP ngay

21/4/2017 ciia Chinh phii quy dinh vé diéu kién dau tw va hoat dong trong linh vue gido duc.



https://thukyluat.vn/vb/nghi-dinh-46-2017-nd-cp-quy-dinh-dieu-kien-dau-tu-hoat-dong-trong-linh-vuc-giao-duc-5215b.html
https://thukyluat.vn/vb/nghi-dinh-135-2018-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-46-2017-nd-cp-dieu-kien-dau-tu-linh-vuc-giao-duc-4d152.html
https://thukyluat.vn/vb/nghi-dinh-46-2017-nd-cp-quy-dinh-dieu-kien-dau-tu-hoat-dong-trong-linh-vuc-giao-duc-5215b.html

k. Luwu hd so (ISO):

Thanh phin hd so luu

B phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc b;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 10i cua don vi d6i voi hd
so khong dap ung yéu cau, dicu ki¢n.

- H6 so tham dinh (néu co)

- Vin ban trinh co quan cap trén (néu co)

Co quan chuyén mon
(Phong/BO phan chuyén
maon)

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Bo truéng, Chu nhiém Vian phong
Chinh pha quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 ctia Chinh phi vé
thuc hién co ché mot ctra, mot cta lién thongtrong giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Bo phan tiép nhan va tra két
qua

Ttr 03 nidm, sau d6 chuyén hd
so dén kho luu trir cia don vi
(hodc luu trir tinh, huyén)

3. Tén thi tuc hanh chinh: Thi tuc siap nhép, chia, tich trudmg miu gido, treong mam non, nha tré

a. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh:
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TT | Trinh ty thuc hién Cach thire thuc hién Thoi gian gidi quyét Ghi chu
Sang: tir 07 gi¢r den 11 gio
1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cip huyén 30 phut; ChiéUZ tu 13 gio 30
Nop ho so tha tuc | 2. Hodc thong qua buu dién. dén 17 gio Cl"l_a cac ngay
hanh chinh: 76 lam viée.
Buéc Ch””€ .ch‘ nhd}n 3. Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cta tinh Pong | Khong quy dinh (tly khach
1 | Chuan bi ho so ddy | Thap: http://egov.dongthap.gov.vn. hang)
du theo quy dinh va
nép hé so qua cac 4. Phong GDPT tiép nhén, thim dinh ho s0, kiém tra cac diéu kién
chch thive sau: can thiét sap nhap, chia, tach truong mau gido, trudng mam non, nha
tre trén dia ban thuc pham vi quan 1y va thong tin cho truong mau
giao, truong mam non, nha tré biét ho so duge chip nhan hoic yéu
cau tiép tyc hoan thién.
1. P6i v6i ho so duoc ndp truc tiép qua B phan tiép nhan va
tra két quahoic thong qua dich vu buu chinh cong ich can bo, cong
chtrc, vién chirc tiép nhan hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so; quét (scan) va luu
trit ho so dién tir, cap nhat vao co s dir lidu ctia phan mém mot cta , . .
dién tir cua tinh. Chuyén ngay ho so tiép
a) Truong hop hd so chwa ddy du, chua chinh xac theo quy n‘han tI'AlIC “el? tronig ng,ay
o | Tiép  mhan  va| dinh. cin b, cong chic, vién chic iép nhan ho so phai huong din la:?z::ize(l;h%’éga fi ﬁl;ej
) chuyén hd so thi dai dién t6 chic, ca nhan bo sung, hoan thién hé so theo quy dinh va & e ¢

tuc hanh chinh

néu 1 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tur chéi nhan hd so, can b0, cong chuc, vién
chue tlep nhan ho so phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai
quyét ho so thu tuc hanh chinh;

¢) Trudng hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo,
cong chuc, vién chirc tiép nhan ho so va lap Gidy tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 tham quyén
dé giai quyét theo quy trinh.

vao dau gio ngay lam
viéc tiép theo d6i véi
truong hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay.



http://egov.dongthap.gov.vn/

TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thyc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

2. P6i véi ho so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, can by, cong chirc, vién chuc tlep nhan hd so tai Bo
phan tiép nhdn va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xAc,
day du cta ho so.

a) Truong hop ho so chua day du, chinh xac hodc khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bo, cong chirc, vién chirc
tiép nhan phai c6 thong bio, néu rd ndi dung, 1y do va huéng dan cu
thé, diy du mot 1an dé to chire, c4 nhan bd sung ddy du, chinh xac
hodc giri dung dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao duoc thuc
hién thong qua chirc nang g thu dién tir, gl tin nhin t6i nguoi dan
cua Céng Dich vu cong cua tinh;

b) Néu ho so cua t6 chirc, ca nhan day du, hop 18 thi can bd, cong
chtrc, vién chirc tai BO phan tiép nhan va tra két quétiép nhan va
chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qué 1/2 ngay ké tir
ngay phat sinh ho so truc
tuyén

Bworc

Giai quyét thi
tuc hanh chinh

Sau khi nhan hd so tha tuc hanh chinh tr Bo phan tiép nhan va
tra két quacong churc, vién chirc xtr ly xem xét, tham dinh ho so,
trinh phé duy¢t két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

20 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn hé so (B¢ phdn TN&TKQ)

Y2 ngay

2. Gidi quyét hé so (co quan/bé phdn chuyén mén), trong do:

19 ngay

- Truong hop thu tyc hanh chinh khong quy dinh phai tham tra,
xac minh hd so, 1ay ¥ kién cta co quan, to chiic, c6 lién quan,
can by, cong chuc, vién chire duge giao xu ly hd so tham dinh,
trinh cap c6 tham quyén quyet dinh; cap nhat thong tin vao Phan
mém mdt cira dién tir; tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

+ Chuyén vién

14 ngay
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

+ Lanh dao phong/bo phdn
+ Lanh dao don vi:

+ Van thw don vi:

+ UBND Huyén

1 ngay
1/2 ngay
1/2 ngay
03 ngay

Bworc

Tra két qua giai
quyét thu tuc
hanh chinh

(Két qua gidi quyét
thu tuc hanh chinh
giti trda cho 16
chire, cda nhan phai
bao dam ddy i
theo quy dinh ma
co' quan co tham
quyén tra cho té
chiwre, ca nhan sau
khi gidi quyét xong
thu tuc  hanh
chinh)

Cong chure tiép nhan va trd két qua nhdp vao s6 theo doi
ho so va phan mém dién tir thuc hién nhu sau:

- Thong bédo cho td chitc, c4 nhan biét trudc qua tin nhén,
thu dién tir, dién thoai hodc qua mang xa hoi duoc cép c6 thim
quyén cho phép d6i véi hd so giai quyét thi tuc hanh chinh
trudce thoi han quy dinh.

- T chuc, ca nhan nhan két qua giai quyét tha tuc hanh
chinh theo thoi gian, dia diém ghi trén Giéy tiép nhan ho so va
hen tra két qua (Xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong chuc tra
két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua
ky nhan vio so va trao két qua.

- Truong hop nhan két quathdng qua dich vu buu chinh
cong ich. (dang ky theo hudng dan cua Buu dién)(néu co)

- Trudng hop ndp ho so qua dich vu cong truc tuyén, nhan
két qua truc tiép tai Trung tdm KSTTHC va Phuc vu HCC, khi
di mang theo hd so gbc dé dbi chiéu va ndp lai cho can bo tiép
nhan hd so; trudng hop ding ky nhan két qua truc tuyén thi
thong qua Cong Dich vu cong truc tuyén. (néu co)

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gior 30 phut;

Y2 ngay




TT

Trinh tu thuc hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

chiéu: tir 13 gid 30 dén 17 gid clia cac ngdy lam viéc.

b. Thanh phan, sb lwong ho so:
- Thanh phéan ho so

+ Dé an sap nhdp, chia, tach truong mdu gidao, truwong mam non, nha tré, trong do coé phwong dan dé bao dam quyén, loi
ich hop phap cua tré em, gido vién, can bo quan ly va nhdn vién;

+ T& trinh Uy ban nhan déan cap huyén dé nghi sap nhap, chia, tach trudng mau gido, trudng mam non, nha tré.

- S6 luong ho so: 01 bo.

c. Poi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh:

- Uy ban nhan dan cap xa (néu sap nhap, chia, tach truong miu gido, trudng mam non, nha tré cong 1ap);

- T6 chirc, ca nhan (néu sap nhap, chia, tach trudng mau gido, trudng mam non, nha tré dan 1ap, tu thuc).

d. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan/Ngudi c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhéan dan cép huyén;

- Co quan tryuc tiép thuc hién: Phong Giao duc va bao tao.

d. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh sap nhdp, chia, tach truong mAau gido, trudong mam non, nha tré cong 1ap hoic Quyet dinh cho phép sap nhap,
chia, tach truong mau gido truong mam non, nha tré dan 1ap, tu thuc cua Chu tich Uy ban nhéan dan cép huyén.

e. Phi, I¢ phi: Khong.
g. Tén miu don, miu to khai: Khong.

h. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng quy dinh.

i. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:




34

+ Piéu 7 Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ctia Chinh phii quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong

linh vuc gido duc;

+ Khodn 4 Diéu 1, Diéu 2 Nghi dinh so 135/20]8/N19—C|‘3 ngay 04/10/2018 cua Chinh phu sia doi mét sé diéu ciia Nghi
dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu kién dau tw va hoat dong trong linh vurc gido duc.

k. Luwu hd so (ISO):

Thanh phén hd so luu

B phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc b;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 10i cua don vi d6i v4i hod
SO khong dap tmg yéu cau, diéu kién.

- H6 so tham dinh (néu co)
- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co)

Co quan chuyén mon
(Phong/BO phan chuyén
maon)

Cac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Bo truéng, Chu nhiém Vian phong
Chinh pha quy dinh chi tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh pha vé
thuc hién co ché mét ctra, mot ctra lién théngtrong giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Bo phan tiép nhan va tra két
qua

Ttr 03 nam, sau d6 chuyén ho
so dén kho luu trir cia don vi
(hoac luu tri¥ tinh, huyén)

4. Tén thi tuc hanh chinh: Thi tuc thanh 1ip trudng tiéu hoc cong lap, cho phép thanh lip truong tiéu hoc tw thuc

a. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh:



https://thukyluat.vn/vb/nghi-dinh-46-2017-nd-cp-quy-dinh-dieu-kien-dau-tu-hoat-dong-trong-linh-vuc-giao-duc-5215b.html
https://thukyluat.vn/vb/nghi-dinh-135-2018-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-46-2017-nd-cp-dieu-kien-dau-tu-linh-vuc-giao-duc-4d152.html
https://thukyluat.vn/vb/nghi-dinh-46-2017-nd-cp-quy-dinh-dieu-kien-dau-tu-hoat-dong-trong-linh-vuc-giao-duc-5215b.html

TT

Trinh tu thuc hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

Buoce

Nop hd so thi tuc
hanh chinh: 76
chire, ca nhan
chudn bi ho so day
du theo quy dinh va
nép hé so qua Cac
cdch thirc sau:

1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cip huyén
2. Hodc thong qua buu dién.

Sang: tir 07 gid dén 11 gid
30 phut; chiéu: tir 13 gio 30
dén 17 gid cua cac ngay
lam viéc.

3. Hodc nop truc myén tal website céng Dich vu cong cua tinh Déng
Thép: http://egov.dongthap.gov.vn.

Khong quy dinh (tuy khach
hang)

4. Phong GDDT tiép nhan, tham dinh ho so, kiém tra cac diéu kién
can thiét thanh 1ap trudong tiéu hoc cong lap, cho phép thanh lap
truong tiéu hoc tu thuc trén dia ban thuoc pham vi quan ly va thong
tin cho Uy ban nhan dan cap x4 (dbi VOl truong tiéu hoc cong 1ap); t6
chtrc hodc ca nhan (601 v0i truong tiéu hoc tu thuc) biét hd so duoc
chap nhan hodc yéu cau tiép tuc hoan thién.

Bworc

Tiép nhin va
chuyén ho so thua
tuc hanh chinh

1. DPoi voi ho so duge ndp truc tiép qua BO phan tiép nhan va
tra két quahodc thong qua dich vu buu chinh cong ich can by, cong
chtrc, vién chirc tiép nhan hd so tai BO phan tlep nhan va tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cta ho so; quét (scan) va luu
trit ho so dién tir, cap nhat vao co s& dir liéu ciia phan mém mot cira
dién tu cua tinh.

a) Truong hop ho so chua déy du, chua chinh xac theo quy
dinh, can bg, cong chirc, vién chire tiép nhan ho so phai huéng din
dai dién t6 chic, ca nhan b sung, hoan thién hé so theo quy dinh va
néu ro 1y do theo mau Phiéu yéu cau bod sung, hoan thién ho so;

l?) Truong hop tir chdi nhan hd so, céan(f), cong ChI’I'C’, vién
chtre ti€p nhén ho so phai néu 16 1y do theo mau Phiéu tir choi giai
quyét ho so thu tuc hanh chinh;

C) Tru:ong hop ho so day du, chinh x4c theo quy dinh, can b9,
cong chirc, vién chirc tiép nhan hd so va lap Gidy tiép nhan ho so va

Chuyén ngay hd so tiép
nhan truc tiép trong ngay
lam viéc (Khong dé qua 3
gio lam viéc) hodc chuyén
vao dau gid ngay lam
viéc tiép theo d6i véi
truong hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay.



http://egov.dongthap.gov.vn/
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thim quyén
de giai quyet theo quy trinh.

2. Bbi v6i ho so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, can bg, cong chtrc, vién chuc tiép nhan hd so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du cua ho so.

a) Truong hop ho so chua day du, chinh xac hodc khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chirc, vién chirc
tiép nhan phai c6 thong bao, néu rd ndi dung, 1y do va huéng dan cu
the, diy du mot 1an dé to chire, c4 nhan bo sung day di, chinh xac
hodc giri dung dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao duoc thuc
hién thong qua chirc ning giri thu dién tir, giri tin nhin toi nguoi dan
ctia Cong Dich vu cong cua tinh;

b) Néu hd so cua to chirc, ca nhan day du, hop 1¢ thi can bg, cong
chtre, vién chure tai Bo phén tlep nhén va tra két quatiép nhan va
chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 1/2 ngay ké tir
ngay phat sinh ho so truc
tuyén

Bwoc

Giai quyét tha
tuc hanh chinh

Sau khi nhan ho so thi tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan va
tra két quacong churc, vién chirc xtr Iy xem xét, tham dinh ho so,
trinh phé duy¢t két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

20 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn ho so (B6 phdn TN&TKQ)

Y ngay

2. Gidi quyét ho so (co quan/bé phdn chuyén mén), trong do:

19 ngay

- Truong hop thu tuc hanh chinh khong quy dinh phai tham tra,
x4c minh hd so, lay y kién cua co quan, t6 chirc, c6 lién quan,
can by, cong chue, vién chirc duge giao xu ly hoé so tham dinh,
trinh cap c6 thim quyén quyet dinh; cap nhat thong tin vao Phan
mém mot cira dién tir; tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh.




TT

Trinh tu thuc hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

+ Chuyén vién
+ Lanh dao phong/bo phdn
+ Lanh dao don vi:

+ Van thu don vi:

17 ngay
1 ngay
1/2 ngay
1/2 ngay

Bworc

Tra két qua giai
quyét thu tuc
hanh chinh

(Két qua gidi quyét
thu tuc hanh chinh
giti trda cho 16
chire, cda nhan phai
bao dam ddy i
theo quy dinh ma
co quan cé tham
quyén tra cho té
chiwre, ca nhan sau
khi gidi quyét xong
thu tuc  hanh
chinh)

Cong chure tiép nhan va tra két qua nhip vao s6 theo doi
ho so va phan mém dién tur thuc hién nhu sau:

- Thong bédo cho td chitc, c4 nhan biét trudc qua tin nhén,
thu dién tir, dién thoai hodc qua mang xa hoi duoc cép c6 thim
quyén cho phép d6i véi hd so giai quyét thi tuc hanh chinh
trudce thoi han quy dinh.

- T chuc, ca nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh theo thoi gian, dia diém ghi trén Giéy tiép nhan ho so va
hen tra két qua (Xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong chuc tra
két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua
ky nhan vao s va trao két qua.

- Truong hop nhan két quathdng qua dich vu buu chinh
cong ich. (dang ky theo hudng dan cua Buu dién)(néu co)

- Trudng hop ndp ho so qua dich vu cong truc tuyén, nhan
két qua truc tiép tai Trung tdim KSTTHC va Phuc vu HCC, khi
di mang theo hd so gbc dé dbi chiéu va ndp lai cho can bo tiép
nhan hd so; trudng hop ding ky nhan két qua truc tuyén thi
thong qua Cong Dich vu cong tryc tuyén. (néu co)

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gior 30 phut;

Y2 ngay
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TT | Trinh ty thuc hién Cach thire thuc hién Thoi gian gidi quyét Ghi chu

chiéu: tir 13 gid 30 dén 17 gid clia cac ngdy lam viéc.

b. Thanh phan, sb lwong ho so:

- Thanh phéan ho so

+ To trinh vé viéc thanh ldp truong;
+ Pé dan thanh Idp truong;

+ So yéu Iy lich kém theo bdn sao dwoc cdp tir s6 goc, ban sao dwoc chitng thie tir ban chinh hodc ban sao kém theo bdn
chinh dé doi chiéu van bang, chung chi hop lé cua nguwoi du kién lam hiéu truong.

- S6 luong ho so: 01 bo.

c. P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh:

- Uy ban nhan dan cap xa (d6i véi truong tiéu hoc cong 1ap),

- T6 chirc hodc ca nhan (d6i voi trudng tiéu hoc tu thuc).

d. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Phong Giao duc va Pao tao.

d. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép truong tiéu hoc hoat dong gido duc ctia Truong Phong
Giao duc va DPao tao.

e. Phi, I¢ phi: Khong.

g. Tén miu don, miu t& khai: Khong.

h. Yéu ciu, diéu Kién thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co6 dé an thanh 1ap trudng phu hop véi quy hoach mang ludi co s¢ gidgo duc duge co quan quan 1y nha nudc cd tham
quyén phé duyét, dap tng yéu cau phat trién kinh té - xa hoi ctia dia phuong, tao thuan 1gi cho tré em dén truong nham bao dam
thuc hién pho cap gido duc tiéu hoc.

- Pé 4n thanh 1ap truong xac dinh rd muc ti€u, nhi€ém vy, chuong trinh gido duc, co s¢ vat chét, thiét bi, dja diém va dién
tich dat du kién xay dung truong; t6 chirc bo may, nguon luc va tai chinh; phuong hudng chién lugc xay dung va phat trién nha




truong.
i. Can cur phap ly caa thi tuc hanh chinh: .

+ Diéu 19 Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu kién du tu va hoat dong trong

linh vuc gido duc;

+ Khoan 11 Diéu 1, Piéu 2 Nghi dinh s 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ciia Chinh phii sita doi mgt s6 diéu ciia Nghi
dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu kién dau tw va hoat dong trong linh viec gido duc.

k. Luu hd so (ISO):

Thanh phéan ho so hru

B¢ phan luu trir Thaoi gian luu

- Nhu muc b;

- K&t qud giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 10i ciia don vi ddi vi ho
so khong dap ung yéu cau, diéu kién.

- Ho6 so thdm dinh (néu c6)

- Vin ban trinh co quan cap trén (néu co)

Co quan chuyén mon
(Phong/BO phan chuyén
maon)

Ttr 03 nam, sau d6 chuyén ho

Cac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11 nam 2018 cua B truong, Chu nhiém Van phong
Chinh pht quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 ctia Chinh phi vé
thue hién co ché mot ctra, mot cira lién thongtrong giai quyét thu tuc
hanh chinh.

so dén kho luu trit cia don vi
(hoac luu tri¥ tinh, huyén)

Bo phan tiép nhan va tra két
qua

5. Tén thii tuc hanh chinh: Thii tuc cho phép Truong tiéu hoc hoat dong tré lai

a. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh:

TT | Trinh ty thuce hién Cach thire thyc hién

Thoi gian gidi quyét Ghi chu



https://thukyluat.vn/vb/nghi-dinh-46-2017-nd-cp-quy-dinh-dieu-kien-dau-tu-hoat-dong-trong-linh-vuc-giao-duc-5215b.html
https://thukyluat.vn/vb/nghi-dinh-135-2018-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-46-2017-nd-cp-dieu-kien-dau-tu-linh-vuc-giao-duc-4d152.html
https://thukyluat.vn/vb/nghi-dinh-46-2017-nd-cp-quy-dinh-dieu-kien-dau-tu-hoat-dong-trong-linh-vuc-giao-duc-5215b.html
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TT | Trinh ty thuc hién Cach thire thuc hién Thoi gian gidi quyét Ghi chu
Sang: tir 07 gi¢r den 11 gio
1. Nop truc tiép qua B phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén 30 lghﬁt; Cl}i‘éui tur !3 gi(“y 30
Nop hé so thii tuc | 2 Hodc thong qua buu di¢n. dén 17 Bid cla céc ngdy
hanh chinh: 76 am viee.
Bué chitc,  cd  nhdn | 3. Hodc ndp tryc tuyen tai website cong Dich vu cong cua tinh Dong | Khong quy dinh (tly khach
l; €| chudn bi hé so day | Thap: http://egov.dongthap.gov.vn. hang)
du ”’;" quy dinh v "4 "phong GDDT tiép nhan, thém dinh hd so, kiém tra céc didu kién
nop f tZ so' qua cac can thiét cho phép hoat dong trd lai cua truong tiél} hoc trén’dia‘bém
cach thite sau: thugc pham vi quan ly va thong tin cho truong ti€u hoc bi€t ho so
duoc chap nhan hodc yéu cau ti€p tuc hoan thién.
1. Poi voi ho so duge ndp truc tiép qua BO phan tiép nhan va
tra két quahodc thong qua dich vu buu chinh cong ich can bg, cong
chtrc, vién chirc tiép nhan hd so tai Bo phan tlep nhan va tra két qua
xem Xxet, kiém tra tinh chinh x4c, ddy du cta ho so; quét (scan) va luu
trit ho so dién tr, cap nhét vao co s¢ dit li¢u clia phan mém mét ctra | Chuyén ngay hd so tiép
di¢n tir cia tinh. nhan truc tiép trong ngay
S A . a) Truong hop hd so chua diy di, chua chinh x4c theo quy | 1am viéc (khong d@é qua 3
Buge | 11€p < nl:an Va | dinh, can b0, cong chirc, vién chirc ti€p nhan ho so phai hudng dan | gio lam viéc) hodc chuyén
2 | chuyén ho so thu | 44 dign 4 chire, c4 nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va

tuc hanh chinh

néu ro 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tu chdi nhan ho so, can bd, cong chuc, vién
chure tiép nhan hd so phai néu rd 1y do theo miu Phiéu tir chdi giai
quyét ho so thu tuc hanh chinh;

¢) Trudng hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo,
cong chirc, vién chirc tiép nhan ho so va lap Gidy tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua; ddng thoi, chuyén cho co quan c6 thim quyén

vao dau gio ngay lam
viéc tiép theo d6i véi
truong hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay.



http://egov.dongthap.gov.vn/

TT

Trinh tu thuc hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

dé giai quyét theo quy trinh.

2. P6i véi ho so duge ndp truc tuyén théng qua Cong Dich vu
cong cua tinh, can bg, cong chirc, vién chuc tiép nhéan ho so tai BO
phan tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xAc,
day du cua ho so.

a) Truong hop ho so chua day du, chinh xac hodc khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bo, cong chirc, vién chirc
tlep nhan phai c6 thong bdo, néu 1o ndi dung, 1y do va hudng dan cu
thé, diy du mot 1an dé to chire, c4 nhan bd sung ddy du, chinh xac
hodc giri dung dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao duoc thuc
hién thong qua chirc nang g thu dién tir, gl tin nhin t6i nguoi dan
cua Céng Dich vu cong cua tinh;

b) Néu ho so cua t6 chirc, ca nhan day du, hop 18 thi can bd, cong
chtrc, vién chic tai BO phan tiép nhan va tra két quétiép nhan va
chuyén cho co quan c6 thAm quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qué 1/2 ngay ké tir
ngay phat sinh ho so truc
tuyén

Bworc

Giai quyét thi
tuc hanh chinh

Sau khi nhan hd so tha tuc hanh chinh tr Bo phan tiép nhan va
tra két quacong chirc, vién chirc xtr ly xem xét, tham dinh ho so,
trinh phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

20 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn hé so (B¢ phdn TN&TKQ)

Y2 ngay

2. Gidi quyét hé so (co quan/bé phdan chuyén mén), trong do:

19 ngay

- Truong hgp thu tuc hanh chinh khong quy dinh phai tham tra,
xac minh ho so, 14y ¥ kién cua co quan, to chirc, ¢6 lién quan,
can by, cong chue, vién chirec duge giao xu ly hd so tham dinh,
trinh cap c6 tham quyén quyet dinh; cap nhat thong tin vao Phan
mém mdt cira dién tir; tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

+ Chuyén vién
+ Lanh dao phong/bo phdn
+ Lanh dao don vi:

+ Van thu don vi:

17 ngay
1 ngay
1/2 ngay
1/2 ngay

Bworc

Tra két qua giai
quyét thu tuc
hanh chinh

(Két qua gidi quyét
thu tuc hanh chinh
giti trda cho 16
chire, cda nhan phai
bao dam ddy i
theo quy dinh ma
co quan cé tham
quyén tra cho té
chiwre, ca nhan sau
khi gidi quyét xong
thu tuc  hanh
chinh)

Cong chure tiép nhan va trd két qua nhdp vao s6 theo doi
ho so va phan mém dién tir thuc hién nhu sau:

- Thong bédo cho td chitc, c4 nhan biét trudc qua tin nhén,
thu dién tir, dién thoai hodc qua mang xa hoi duoc cép c6 thim
quyén cho phép d6i véi hd so giai quyét thi tuc hanh chinh
trudce thoi han quy dinh.

- T chtic, ca nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh theo thoi gian, dia diém ghi trén Giéy tiép nhan ho so va
hen tra két qua (Xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong chuc tra
két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua
ky nhan vao s va trao két qua.

- Truong hop nhan két quathéng qua dich vu buu chinh
cong ich. (dang ky theo hudng dan cua Buu dién)(néu co)

- Trudng hop ndp ho so qua dich vu cong truc tuyén, nhan
két qua truc tiép tai Trung tdm KSTTHC va Phuc vu HCC, khi
di mang theo hd so gbc dé dbi chiéu va ndp lai cho can bo tiép
nhan hd so; trudng hop ding ky nhan két qua truc tuyén thi
thong qua Cong Dich vu cong tryc tuyén. (néu co)

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gior 30 phut;

Y2 ngay




TT | Trinh ty thuc hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

chiéu: tir 13 gid 30 dén 17 gid clia cac ngdy lam viéc.

b. Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phéan ho so

+ T trinh cho phép hoat dong gido duc tro lai.

- S6 luong ho so: 01 bo.

c. Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Truong tiéu hoc

d. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Phong Gi4o duc va Pao tao.

d. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh cho phép trudng tiéu hoc hoat dong gido duc trd lai cua Truong Phong Gido duc va Pao tao.

e. Phi, 1¢ phi: Khong.

g. Tén miu don, miu to khai: Khong.

h. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Sau thoti han bi dinh chi, néu trudng tiéu hoc da khic phuc duoc nguyén nhan dan dén viéc bi dinh chi va c6 hd so theo quy
dinh d€ nghi dugc hoat dong tr¢ lai duge Truong phong Giao duc va Dao tao quyét dinh cho phép hoat dong giao duc trd lai va
phai dugc cong bo trén phuong tién thong tin dai ching.

i. Can cwr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

+ Piém ¢, d Khoan 3 Diéu 20 Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ctia Chinh phu quy dinh vé diéu kién dau tu

va hoat dong trong linh vuc gido duc;

+ Dieu 2 Nghj dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ciia Chinh phii sita doi mét s diéu ciia Nghi dinh 46/2017/ND-
CP ngay 21/4/2017 cuia Chinh phii quy dinh ve diéeu kién dau tw va hoat dong trong linh vuc gido duc.

k. Lwu ho so (ISO):
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Thanh phin hd so hru

B¢ phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc b;

- Két qua gidi quyét TTHC hodc Van ban tra 16i ciia don vi doi véi ho
so khong dap ung yéu cau, dicu kién.

- Ho so tham dinh (néu co)

- Vin ban trinh co quan cap trén (néu co)

Co quan chuyén mon
(Phong/B6 phan chuyén
maon)

Cac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Bo truéng, Chu nhiém Vian phong
Chinh pha quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 ctia Chinh phi vé
thue hién co ché mot ctra, mot cira lién thongtrong giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Bo phan tiép nhan va tra két
qua

Tir 03 nim, sau d6 chuyén hd
so dén kho luu trir cia don vi
(hodc luu trir tinh, huyén)

6. Tén thii tuc hanh chinh: Thi tuc sap nhap, chia, tich truwong tiéu hoc

a. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh:




TT | Trinh tu thyc hién Cach thirc thye hién Thoi gian giai quyét Ghicha
Sang: tir 07 gi¢r den 11 gio
Y ., 1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén 30 phut; chiéu: tir 13 gio 30
Nop ho so thii tuc | 5 o0 thang qua buu dién. dén 17 gi¢r clia céc ngay
hanh chinh: 76 1am viéc.
Buge | /G cd nhan i mp én tai website cong Dich vy cong ciia tinh Dong | Kho dinh (t0y khach
) chudn bi hé so day | > % o'ac n(,?p tryc tuyen ta1 website cong Dich vu cong cua tinh Dong ong quy \m (tuy khéc
dii theo quy dinh va Thap: http://egov.dongthap.gov.vn. hang)
ngp ho so qua cac 4. Phong GDDT tiép nhan, thaim dinh ho so, kiém tra cac diéu kién
cach thirc sau: can thiét sap nhdp, chia, tach truong | tiéu hoc trén dia ban thudc pham
vi quan ly va thong tin cho truong tiéu hoc biét hd so dugc chap nhan
hodc yéu cau tiép tuc hoan thién.
1. Bbi v6i ho so duoc nop truc tiép qua B9 phan tiép nhan va
tra két quahodc thong qua dich vu buu chinh cong ich can bg, cong
chtic, vién chirc tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so; quét (scan) va luu
trit ho so dién tir, cap nhat vao co s& dir liéu ciia phan mém mot cira , . ,
dién tir cta tinh. Chuyén ngay ho so tiép
a) Truong hop hd so chwa diy du, chua chinh xac theo quy n‘han trAu:c tle}? tronjg ng’ay
, Tiép nhin  va dinh, can vb(f), cong chic, Viqérl chuce tiép nhan hé so phai hudng dan la.r‘n ‘V1¢C.Ekh"”gv de qua;.?
Bude A . | dai dién to chtrc, ca nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va | 819 lam viéc) hogc chuyén
2 | chuyén ho so thu vao dau gid ngay lam

tuc hanh chinh

néu 1o Iy do theo mau Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tur chbi nhan hd so, can b, cong chirc, vién
chuc tlep nhan hd so phai néu 5 1y do theo mau Phiéu tir chéi giai
quyét ho so thu tuc hanh chinh;

¢) Trudng hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo,
cong chirc, vién chirc tiép nhan hd so va lap Gidy tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua; ddng thoi, chuyén cho co quan c6 tham quyén
dé giai quyét theo quy trinh.

viéc tiép theo doi voi
truong hop ti€p nhan sau
15 gio hang ngay.
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TT

Trinh tw thuwc hién

Cach thirc thyc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

2. P6i véi ho so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, can by, cong chirc, vién chuc tlep nhan hd so tai Bo
phan tiép nhdn va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xAc,
day du cta ho so.

a) Truong hop ho so chua day du, chinh x4c hodc khong thude
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bo, cong chirc, vién chirc
tiép nhan phai c6 thong bio, néu rd ndi dung, 1y do va huéng dan cu
thé, diy du mot 1an dé to chire, c4 nhan bd sung ddy du, chinh xac
hodc giri dung dén co quan c6 tham quyén. Viée thong béo dugc thuc
hién thong qua chirc nang g thu dién tir, gl tin nhin t6i nguoi dan
cua Céng Dich vu cong cua tinh;

b) Néu hd so cua t6 chirc, ca nhan dy du, hop 18 thi can bd, cong
chtrc, vién chirc tai BO phan tiép nhan va tra két quétiép nhan va
chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qué 1/2 ngay ké tir
ngay phat sinh ho so truc
tuyén

Bworc

Giai quyét thi
tuc hanh chinh

Sau khi nhan hd so tha tuc hanh chinh tr Bo phan tiép nhan va
tra két quacong churc, vién chirc xtr ly xem xét, tham dinh ho so,
trinh phé duy¢t két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

20 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn hé so (B¢ phdn TN&TKQ)

Y2 ngay

2. Gidi quyét hé so (co quan/bé phdn chuyén mén), trong do:

19 ngay

- Truong hop thu tyc hanh chinh khong quy dinh phai tham tra,
xac minh hd so, 1ay ¥ kién cta co quan, to chiic, cé lién quan,
can by, cong chuc, vién chire duge giao xu ly hd so tham dinh,
trinh cap c6 tham quyén quyet dinh; cap nhat thong tin vao Phan
mém mdt cira dién tir; tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh.

+ Chuyén vién

14 ngay




TT

Trinh tw thuwc hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

+ Lanh dao phong/bo phdn
+ Lanh dao don vi:

+ Van thw don vi:

+ UBND Huyén

1 ngay
1/2 ngay
1/2 ngay
03 ngay

Bworc

Tra két qua giai
quyét thu tuc
hanh chinh

(Két qua gidi quyét
thu tuc hanh chinh
giti trda cho 16
chire, cda nhan phai
bao dam ddy i
theo quy dinh ma
co quan cé tham
quyén tra cho té
chiwre, ca nhan sau
khi gidi quyét xong
thu tuc  hanh
chinh)

Cong chure tiép nhan va trd két qua nhdp vao s6 theo doi
ho so va phan mém dién tir thuc hién nhu sau:

- Thong bédo cho td chitc, c4 nhan biét trudc qua tin nhén,
thu dién tir, dién thoai hodc qua mang xa hoi duoc cép c6 thim
quyén cho phép d6i véi hd so giai quyét thi tuc hanh chinh
trudce thoi han quy dinh.

- T chtic, ca nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh theo thoi gian, dia diém ghi trén Giéy tiép nhan ho so va
hen tra két qua (Xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong chuc tra
két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua
ky nhan vao s va trao két qua.

- Truong hop nhan két quathéng qua dich vu buu chinh
cong ich. (dang ky theo hudng dan cua Buu dién)(néu co)

- Trudng hop ndp ho so qua dich vu cong truc tuyén, nhan
két qua truc tiép tai Trung tdm KSTTHC va Phuc vu HCC, khi
di mang theo hd so gbc dé dbi chiéu va ndp lai cho can bo tiép
nhan hd so; trudng hop ding ky nhan két qua truc tuyén thi
thong qua Cong Dich vu cong tryc tuyén. (néu co)

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gior 30 phut;

Y2 ngay
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TT

Trinh tw thuwc hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

chiéu: tir 13 gid 30 dén 17 gid clia cac ngdy lam viéc.

b. Thanh phan, sb lwong ho so:
- Thanh phéan ho so

+ T trinh vé€ viéc sép nhép, chia, tach;

+ Dé dn sap nhdp, chia, tach, trong dé cé phwong dn dé bdao dam quyén, loi ich hop phép cia hoc sinh, gido vién, cdn bé
quan ly va nhan vién,

+ Céc van ban xac nhan vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai trd va cac van dé khac co lién quan;

- S6 luong ho so: 01 bo.

c. P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh:

- Uy ban nhan dan cip xa (néu dé nghi sap nhap, chia, tach truong tiéu hoc cong lap);

- T chire, ca nhan (néu dé nghi sap nhap, chia, tach truong tiéu hoc tu thuc).

d. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:
Phong Gido duc va Pao tao.
d. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh cho phép trudng tiéu hoc hoat dong gido duc ctia Trudng Phong Gido duc va Pao tao.

e. Phi, I¢ phi: Khong.
g. Tén miu don, miu to khai: Khong.

h. Yéu ciu, diéu Kién thue hién thi tuc hanh chinh:

Khong quy dinh.
i. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:




+ Diéu 15, 16 Nghi dinh sb 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cta Chinh pha quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong

trong linh vuc giao duc;

+ Khodn 8 Piéu 1, Diéu 2 Nghi dinh so 135/20]8/N19—C|‘3 ngay 04/10/2018 cua Chinh phu sia doi mét sé diéu ciia Nghi
dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu kién dau tw va hoat dong trong linh vurc gido duc.

k. Luwu hd so (ISO):

Thanh phén hd so luu

B phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc b;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 10i cua don vi d6i v4i hod
SO khong dap tmg yéu cau, diéu kién.

- H6 so tham dinh (néu co)
- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co)

Co quan chuyén mon
(Phong/BO phan chuyén
maon)

Cac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Bo truéng, Chu nhiém Vian phong
Chinh pha quy dinh chi tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh pha vé
thuc hién co ché mét ctra, mot ctra lién théngtrong giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Bo phan tiép nhan va tra két
qua

Ttr 03 nam, sau d6 chuyén ho
so dén kho luu trir cia don vi
(hoac luu tri¥ tinh, huyén)
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a. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh:

7. Tén thi tuc hanh chinh: Thi tuc giai thé trwong tiéu hoc (theo dé nghi cia té chirc, ¢4 nhan dé nghi thanh 1ap

TT | Trinh ty thyc hién Cach thire thye hién Thoi gian giai quyét Ghi chu
Sang: tir 07 gio dén 11 gid
1. Nop truc tiép qua B phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén 30 phut; chiéu: tr 13 gio 30
2. Hoac thong qua buu dién. dén 17 g‘i(‘)’ 0171_3} cac ngay
Nop ho so tha tuc lam vige.
hanh  chinh: 76 [3; Hoic ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong ciia tinh Pong | Khong quy dinh (tdy khach
Buée | MC¢,  cd - nhdn | Thap: http://egov.dongthap.gov.vn. hang)
chuan bi ho so day . — - - . < — —
1 dii theo quy dinh va 4: Phor]g GDD]: tiép nhanﬂ, tham dinh ho so, kiém tra cac diéu kién
nép hé so qLia cac | can thiét giai thé truong tiéu hoc trén dia ban thu¢e pham vi quan ly
chch thire sau-: va thong tin cho Uy ban nhan dén cap xi (néu dé nghi thanh lap
truong mAu gido, trudng mam non nha tr¢ cong 1ap); t6 chtrc, ca nhan
(néu dé nghi thanh lap truong mAau gi4o trudng mam non, nha tré¢ dan
lap, tu thuc) biét hd so dugc chap nhan hoac yéu cu tlep tuc hoan
thién.
1. Pbi v6i ho so duoc nop truc tiép qua B9 phan tiép nhan va
tra két quahodc thong qua dich vu buu chinh cong ich can b, cong ) . )
chire, vién chirc tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua | Chuyén ngay hd so tiép
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so; quét (scan) va luu | nhan tryc tiép trong ngay
trit h6 so dién tr, cap nhat vao co sé dit ligu ciia phin mém mot ctra | 1am viéc (Khong dé qua 3
Buée Tiép nhin  va | dién tir cua tinh. gio lam viéc) hodc chuyén
) chuyen hé so thi a) Truong h ho hua div di. ch hinh x4c th A
g hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy

tuc hanh chinh

dinh, cén bg, cong chirc, vién chuc ti€p nhan ho so phai huéng dan
dai dién t6 chirc, cd nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va
néu 1o ly do theo mau Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tir chéi nhan hd so, can bg, cong chire, vién
chuc tiép nhan ho so phai néu 16 1y do theo mau Phiéu tr choi gidi

vao dau gio ngay lam
viéc tiép theo d6i véi
truong hop tiép nhan sau
15 gid hang ngay.
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

quyét ho so thu tuc hanh chinh;

¢) Trudng hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo,
cong chuec, vién chuc tiép nhan ho so va lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thim quyén
dé giai quyét theo quy trinh.

2. P6i véi ho so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, can by, cong chirc, vién chuc tlep nhan hd so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du caa ho so.

a) Truong hop. ho so chua day du, chinh x4c hoic khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chirc, vién chirc
t1ep nhan phai c6 thong bdo, néu 1o ndi dung, 1y do va hudng dan cu
thé, diy du mot 1an dé to chire, c4 nhan bo sung diy di, chinh xac
hodc giri dung dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao duoc thuc
hién thong qua chirc niang giri thu dién tir, giri tin nhin toi nguoi dan
cua Céng Dich vu cong cua tinh;

b) Néu ho so cua t6 chirc, ca nhan day du, hop 18 thi can bd, cong
chtrc, vién chirc tai Bo phan tiép nhan va tra két quatiép nhan va
chuyén cho co quan c6 thAm quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qué 1/2 ngay ké tir
ngay phat sinh ho so tryc
tuyén

Bworc

Giai quyét tha
tuc hanh chinh

Sau khi nhan ho so thi tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan va
trd két qua cong chuc, vién chuc xir Iy xem xét, tham dinh ho so,
trinh phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

20 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn ho so (B6 phin TN&TKQO)

Y% ngay

2. Gidi quyét ho so (co quan/bé phdn chuyén mén), trong do:

19 ngay

- Truong hgp thu tuc hanh chinh khong quy dinh phai tham tra,
xac minh ho so, 1ay ¥ kién cia co quan, t6 chuc, c6 lién quan,
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TT | Trinh ty thuc hién Cach thire thuc hién Thoi gian gidi quyét Ghi chu
can b9, cong chirc, vién chirc duoc giao xur ly ho6 so tham dinh,
trinh cap c6 tham quyén quyet dinh; cap nhat thong tin vao Phan
mém mdt cira dién tir; tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
+ Chuyén vién 14 ngay
+ Lanh dao phong/bo phan 1 ngay
+ Ldnh dao don vi: 1/2 ngay
+ Van thw don vi: 1/2 ngay
+ UBND Huyén 03 ngay
Tra ;ket qua gal Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao sb theo ddi
quyet thu tuc|,x QA A ea A _
hanh chinh ho so va phan mém di¢n tur thyc hi¢n nhu sau:
(Két qua gidi quyét - Thong bao cho t6 chirc, ca nhin biét trudc qua tin nhan,
i tue hanh chink thu dién tr, dién thoai hoac qua mang xa hoi dugc cap c6 tham
i 4d cho td|duyén cho phép doi voi ho so giai quyet thu tuc hanh chinh
chire, cd nhéan phai trudc thoi han quy dinh.
Buée | bdo dam day dii - T chuc, ¢4 nhan nhan két qua gidi quyet thi tuc hanh Yy nad
4 |theo quy dinh ma | chinh theo thoi gian, dia dlem ghi trén Glay tiép nhan ho so va 2ngay

co quan co tham
quyén tra cho to
chitc, cd nhan sau
khi gidi quyét xong
thu tuc  hanh
chinh)

hen tra két qua (Xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong chuc tra
két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua
ky nhan vao s va trao két qua.

- Truong hop nhan két quathong qua dich vu buu chinh
cbng ich. (dang ky theo hudng dan ctia Buu dién)(néu co)

- Trudng hop ndp hd so qua dich vu cong truc tuyén, nhan
két qua tryc tiép tai Trung tam KSTTHC va Phuc vu HCC, khi




TT

Trinh tu thuc hién Cach thire thuc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

di mang theo hd so gbc dé dbi chiéu va ndp lai cho can bo tiép
nhan ho so; truong hop dang ky nhan két qua truc tuyén thi
thong qua Cong Dich vu cong truc tuyén. (n€u co)

_ - Thoi gian tra lgét qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phit;
chiu: tr 13 gio 30 dén 17 gio ctua cac ngay lam vigc.

b. Thanh phin, s6 lwong ho so:

- Thanh phéan ho so

+ To trinh dé nghi giai thé cua to chirc, c4 nhan.
- S6 luong hd so: 01 bo.

c. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh:

- Uy ban nhan dan cip xa (néu dé nghi thanh 13p truong mau gido, trudng mam non nha tré cong lap);

- T6 chirc, ca nhan (néu dé nghj thanh 1ap trudng miu gido trudng mam non, nha tré dan lap, tu thuc).

d. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan Ngudi c6 tham quyén quyét dinh: Chi tich Uy ban nhan dan cép huyén;
- Co quan truc tiép thuc hién: Phong Gido duc va bao tao.

d. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh giai thé truong tiéu hoc ctia Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén.

e. Phi, 1€ phi: Khong.

g. Tén miu don, miu to khai: Khong.

h. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khéng quy dinh.

i. Can cwr phap ly cua tha tuc hanh chinh:




54

+ Piéu 21 Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu kién du tu va hoat dong trong

linh vuc gido duc;

+ Piéu 2 Nghi dinh sé 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ciia Chinh phii sira d6i mot s6 diéu ciia Nghi dinh 46/2017/NP-

CP ngay 21/4/2017 ciia Chinh phii quy dinh vé diéu kién dau tw va hoat ddng trong linh viee gido duc.

k. Luwu hd so (ISO):

Thanh phén hd so luu

B phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc b;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 10i cua don vi d6i vai hod
so khong dap ung yéu cau, dicu ki¢n.

- H6 so tham dinh (néu co)

- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co)

Co quan chuyén mon
(Phong/BO phan chuyén
maon)

Cac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Bo truéng, Chu nhiém Vian phong
Chinh pha quy dinh chi tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh pha vé
thuc hién co ché mot cira, mot ctra lién théngtrong giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Bo phan tiép nhan va tra két
qua

Ttr 03 nam, sau d6 chuyén ho
so dén kho luu trir cia don vi
(hoac luu tri¥ tinh, huyén)

8. Tén thu tuc hanh chinh: Thu tuc thanh 1ap Trwong trung hoc co sé hoac cho phép thanh lap trwong trung hoc cor

sO tu thuc

a. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh:
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TT | Trinh ty thuc hién Cach thire thuc hién Thoi gian gidi quyét Ghi chu
Sang: tir 07 gi¢r den 11 gio
1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cip huyén 30 phut; ChiéUZ tu 13 gio 30
Nop ho so tha tuc | 2. Hodc thong qua buu dién. dén 17 gio Cl"l_a cac ngay
hanh chinh: 76 lam viéc.
Buée Ch””€ .ch‘ nhd}n 3. Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cta tinh Pong | Khong quy dinh (tly khach
1 | Chuan bi ho so ddy | Thap: http://egov.dongthap.gov.vn. hang)
du theo quy dinh va \ — . — < ~ —
nép h 3 so qua cac 4; Pho.rlg GDDTAnep nhan, tham dinh ho §0, IEICm tra cac diéu kl?l’l
chch thive sau: can thiét thanh 13p Truong trung hoc co s hodc cho phép thanh lap
truong trung hoc co s¢ tu thuc trén dia ban thudc pham vi quan 1y va
thong tin cho Uy ban nhan dan cap x4; to chtc hodc ca nhan biét hd
so dugc chip nhan hodc yéu cau tiép tuc hoan thién.
1. P6i v6i ho so duoc ndp truc tiép qua B phan tiép nhan va
tra két quahodc thong qua dich vu buu chinh cong ich can bg, cong
chtrc, vién chirc tiép nhan hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so; quét (scan) va luu
trit ho so dién tir, cap nhat vao co s dir lidu ctia phan mém mot cira , . ,
dién tu cua tinh. ChﬂYél’l ngay ho so tlép
a) Truong hop hd so chwa ddy du, chua chinh xac theo quy n‘han tI'AlIC “el? tronig ng,ay
Buge | Tié §p nhan va dinh, can b, cong chire, vién chire tiép nhan ho so phai huéng dan Z?l;:iig)h%’él fechq;‘;jéi
) chuyén hd so thi dai dién t6 chic, ca nhan bo sung, hoan thién hé so theo quy dinh va L Ve ¢

tuc hanh chinh

néu 1 Iy do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tur chéi nhan hd so, can b0, cong chuc, vién
chue tlep nhan ho so phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai
quyét ho so thu tuc hanh chinh;

¢) Trudng hop ho so day du, chinh x4c theo quy dinh, can b,
cong chuc, vién chirc tiép nhan ho so va lap Gidy tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 tham quyén
dé giai quyét theo quy trinh.

vao dau gio ngay lam
viéc tiép theo d6i véi
truong hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay.
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thyc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

2. P6i véi ho so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, can by, cong chirc, vién chuc tlep nhan hd so tai Bo
phan tiép nhdn va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xAc,
day du cta ho so.

a) Truong hop ho so chua day du, chinh x4c hodc khong thude
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bo, cong chirc, vién chirc
tiép nhan phai c6 thong bio, néu rd ndi dung, 1y do va huéng dan cu
thé, diy du mot 1an dé to chire, c4 nhan bd sung ddy du, chinh xac
hodc giri dung dén co quan c6 tham quyén. Viée thong béo dugc thuc
hién thong qua chirc nang g thu dién tir, gl tin nhin t6i nguoi dan
cua Céng Dich vu cong cua tinh;

b) Néu hd so cua t6 chirc, ca nhan dy du, hop 18 thi can bd, cong
chtrc, vién chirc tai BO phan tiép nhan va tra két quétiép nhan va
chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qué 1/2 ngay ké tir
ngay phat sinh ho so truc
tuyén

Bwoc

Giai quyét tha
tuc hanh chinh

Sau khi nhan hd so tha tuc hanh chinh tr Bo phan tiép nhan va
tra két quacong churc, vién chirc xtr ly xem xét, tham dinh ho so,
trinh phé duy¢t két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

25 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn hé so (B¢ phdn TN&TKQ)

Y2 ngay

2. Gidi quyét hé so (co quan/bé phdn chuyén mén), trong do:

24 ngay

- Truong hop thu tyc hanh chinh khong quy dinh phai tham tra,
xac minh hd so, 1ay ¥ kién cta co quan, to chiic, c6 lién quan,
can by, cong chuc, vién chire duge giao xu ly hd so tham dinh,
trinh cap c6 tham quyén quyet dinh; cap nhat thong tin vao Phan
mém mdt cira dién tir; tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

+ Chuyén vién

17 ngay




TT

Trinh tu thuc hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

+ Lanh dao phong/bo phdn
+ Lanh dao don vi:

+ Van thw don vi:

+ UBND Huyén

1 ngay
1/2 ngay
1/2 ngay
05 ngay

Bworc

Tra két qua giai
quyét thu tuc
hanh chinh

(Két qua gidi quyét
thu tuc hanh chinh
giti trda cho 16
chire, cda nhan phai
bao dam ddy i
theo quy dinh ma
co' quan co tham
quyén tra cho té
chiwre, ca nhan sau
khi gidi quyét xong
thu tuc  hanh
chinh)

Cong chure tiép nhan va trd két qua nhdp vao s6 theo doi
ho so va phan mém dién tir thuc hién nhu sau:

- Thong bédo cho td chitc, c4 nhan biét trudc qua tin nhén,
thu dién tir, dién thoai hodc qua mang xa hoi duoc cép c6 thim
quyén cho phép d6i véi hd so giai quyét thi tuc hanh chinh
trudce thoi han quy dinh.

- T chuc, ca nhan nhan két qua giai quyét tha tuc hanh
chinh theo thoi gian, dia diém ghi trén Giéy tiép nhan ho so va
hen tra két qua (Xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong chuc tra
két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua
ky nhan vio so va trao két qua.

- Truong hop nhan két quathdng qua dich vu buu chinh
cong ich. (dang ky theo hudng dan cua Buu dién)(néu co)

- Trudng hop ndp ho so qua dich vu cong truc tuyén, nhan
két qua truc tiép tai Trung tdm KSTTHC va Phuc vu HCC, khi
di mang theo hd so gbc dé dbi chiéu va ndp lai cho can bo tiép
nhan hd so; trudng hop ding ky nhan két qua truc tuyén thi
thong qua Cong Dich vu cong truc tuyén. (néu co)

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gior 30 phut;

Y2 ngay
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TT | Trinh ty thuc hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

chiéu: tir 13 gid 30 dén 17 gid clia cac ngdy lam viéc.

b. Thanh phan, sb lwong ho so:
- Thanh phéan ho so
+ To trinh vé viée thanh 1ap truong;

+ Pé an thanh lap truong;

+ So yéu Iy lich kém theo bdn sao dwoc cdp tir s6 goc, ban sao dwoc chitng thuwce tir ban chinh hodc ban sao kém theo ban

chinh dé doi chiéu van bang, chung chi hop lé cua nguwoi du kién lam hiéu truong.

- S6 luong ho so: 01 bo.

c. P6i twong thuwe hién thii tuc hanh chinh:

- Uy ban nhan dan cap xa;
- T6 chtrc hoac ca nhan.

d. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan/Ngudi c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhéan dan cép huyén;

- Co quan truc tiép thuc hién: Phong Giao duc va Pao tao.

d. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh thanh 1ap truong trung hoc co s& cong 1ap hodc cho phép thanh 1ap truong trung hoc co so tu thuc ciia Chu tich

Uy ban nhén dan cép huyén.
e. Phi, 1¢ phi: Khong.
g. Tén miu don, miu to khai: Khong.

h. Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:




- C6 @@ an thanh lap trudong phu hop véi quy hoach phat trién kinh té - xa hoi va quy hoach mang ludi co s& gido duc cua
dia phuong d3 duoc co quan quan 1y nha nude c6 tham quyén phé duyét;

- De an thaph lap trudong xac dmh ro muc tiéu, nhlen} vu, chuong trinh va ndi dung giao dup; dét dai, co s& vat chit, thiqét
bi, dia diém du kién xay dung truong; to6 chirc bd may; nguon luc va tai chinh; phuong hudng chién luge xay dung va phat trién
nha truong.

i. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Piéu 25, 26 Nghi dinh sb 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cta Chinh pha quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong
trong linh vuc giao duc;

+ Khoan 14 Diéu 1, Diéu 2 Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ciia Chinh phii sira doi mot s6 diéu ciia Nghj
dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu kién dau tw va hoat dong trong linh vuc gido duc.

k. Luu hd so (ISO):

Thanh phéan ho so hru B¢ phan luu trir Thaoi gian luu
- Nhu muc b;
- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 101 cua don vi d6i véi hd | Co quan chuyén mon
SO khong dap ung yeu cau, diéu kién. (Phong/BO phan chuyén
- H6 so thdm dinh (néu c6) mon)
- Vin ban trinh co quan cap trén (néu co) Tt 03 nim, sau d6 chuyén hd

so dén kho luu trit cia don vi

Céc bi€éu mau theo Khoan 1, Bi¢u 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP (hodic lru trit tinh, huyén)

ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua B truong, Chu nhiém Van phong , )
Chinh pht quy dinh chi tiét mot s& diéu va bién phap thi hanh Nghi | B0 phéan tiep nhan va tra ket
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cta Chinh phu vé | qua

thuc hién co ché mot ctra, mot cta lién thongtrong giai quyét thu tuc

hanh chinh.

9. Tén thu tuc hanh chinh: Thu tuc cho phép Truwong trung hoc co sé hoat dong giao duc tré lai
a. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh:
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TT | Trinh ty thuc hién Cach thire thuc hién Thoi gian gidi quyét Ghi chu
Sang: tir 07 gi¢r den 11 gio
1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cip huyén 30 phut; chiéu: tir 13 gio 30
5 3¢ tho ié deén 17 gid cua cac nga
Nop hd so thii tuc 2. Hodc thong qua buu dién. %ém e gay
hanh chinh: 76 , : i I
chire. ¢4 nhan | 3. Hodc ndp truc tuyen tai website cong Dich vu cong cua tinh Pong | Khong quy dinh (tuy khach
Budc XA 2 An- . A
1 chudn bi hé so day | Thap: http://egov.dongthap.gov.vn. hang)
du theq quy dinh va he & A 2 . A . 2 Y
nép hé so qua cac | ‘A4. P .9“9 GDDT tiép nhe{n, tth,n dinh h(3 50, klvem tra} cac diéu
chch thive sau: kién can thi€t cho phép hoat dong gido duc tr¢ lai cia truong trung
hoc co 86 trén dia ban thugc pham vi quan ly va thong tin cho truong
trung hoc co' so/ t6 chtrc, ca nhan biét ho so dugc chap nhan hoic
yéu cau tiép tuc hoan thién.
1. P6i v6i ho so duoc ndp truc tiép qua Bo phan tiép nhan va
tra két quahodc thong qua dich vu buu chinh cong ich can bg, cong
chtrc, vién chirc tiép nhan hd so tai Bo phan tlep nhan va tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so; quét (scan) va luu
trit ho so dién tir, cdp nhat vao co s dit liéu ciia phan mém mot cua Chuyén ngay hd so tiép
dién tir cuia tinh. nhan truc tiép trong ngay
. A . a) Truong hop hd so chua diy di, chua chinh x4c theo quy | lam viéc (khong d@é qua 3
Buge | 11€p < nl:an Va | dinh, can b0, cong chirc, vién chirc ti€p nhan ho so phai hudng dan | gio lam viéc) hodc chuyén
2 | chuyén ho so thu | 44 dign 4 chire, c4 nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va

tuc hanh chinh

néu ro 1y do theo mau Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tur chdi nhan ho so, can bd, chg chl'rc’, vién
chuc tiép nhan ho so phai néu 16 1y do theo mau Phiéu tir choi gidi
quyét ho so tha tuc hanh chinh;

c¢) Truong hop ho so day du, chinh x4c theo quy dinh, can bo,

cong chuc, vién chirc tlep nhan ho so va lap Gidy tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 tham quyén

vao dau gio ngay lam
viéc tiép theo d6i véi
truong hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay.
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

dé giai quyét theo quy trinh.

2. P6i véi ho so duge ndp truc tuyén théng qua Cong Dich vu
cong cua tinh, can bg, cong chirc, vién chuc tiép nhéan ho so tai BO
phan tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xAc,
day du cua ho so.

a) Truong hop ho so chua day du, chinh xac hodc khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bo, cong chirc, vién chirc
tlep nhan phai c6 thong bdo, néu 1o ndi dung, 1y do va hudng dan cu
thé, diy du mot 1an dé to chire, c4 nhan bd sung ddy du, chinh xac
hodc giri dung dén co quan ¢ tham quyén. Viéc thong bao duoc thuc
hién thong qua chirc nang g thu dién tir, gl tin nhin t6i nguoi dan
cua Céng Dich vu cong cua tinh;

b) Néu hd so cua t6 chirc, ca nhan dy du, hop 18 thi can bd, cong
chtrc, vién chic tai BO phan tiép nhan va tra két quétiép nhan va
chuyén cho co quan c6 thAm quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qué 1/2 ngay ké tir
ngay phat sinh ho so truc
tuyén

Bworc

Giai quyét thi
tuc hanh chinh

Sau khi nhan hd so tha tuc hanh chinh tr Bo phan tiép nhan va
tra két quacong chirc, vién chirc xtr ly xem xét, tham dinh ho so,
trinh phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

20 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn hé so (B¢ phdn TN&TKQ)

Y2 ngay

2. Gidi quyét hé so (co quan/bé phdan chuyén mén), trong do:

19 ngay

- Truong hgp thu tuc hanh chinh khong quy dinh phai tham tra,
xac minh ho so, 14y ¥ kién cua co quan, to chirc, ¢6 lién quan,
can by, cong chue, vién chirec duge giao xu ly hd so tham dinh,
trinh cap c6 tham quyén quyet dinh; cap nhat thong tin vao Phan
mém mdt cira dién tir; tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

+ Chuyén vién
+ Lanh dao phong/bo phdn
+ Lanh dao don vi:

+ Van thu don vi:

17 ngay
1 ngay
1/2 ngay
1/2 ngay

Bworc

Tra két qua giai
quyét thu tuc
hanh chinh

(Két qua gidi quyét
thu tuc hanh chinh
giti trda cho 16
chire, cda nhan phai
bao dam ddy i
theo quy dinh ma
co quan cé tham
quyén tra cho té
chiwre, ca nhan sau
khi gidi quyét xong
thu tuc  hanh
chinh)

Cong chure tiép nhan va trd két qua nhdp vao s6 theo doi
ho so va phan mém dién tir thuc hién nhu sau:

- Thong bédo cho td chitc, c4 nhan biét trudc qua tin nhén,
thu dién tir, dién thoai hodc qua mang xa hoi duoc cép c6 thim
quyén cho phép d6i véi hd so giai quyét thi tuc hanh chinh
trudce thoi han quy dinh.

- T chtic, ca nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh theo thoi gian, dia diém ghi trén Giéy tiép nhan ho so va
hen tra két qua (Xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong chuc tra
két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua
ky nhan vao s va trao két qua.

- Truong hop nhan két quathéng qua dich vu buu chinh
cong ich. (dang ky theo hudng dan cua Buu dién)(néu co)

- Trudng hop ndp ho so qua dich vu cong truc tuyén, nhan
két qua truc tiép tai Trung tdm KSTTHC va Phuc vu HCC, khi
di mang theo hd so gbc dé dbi chiéu va ndp lai cho can bo tiép
nhan hd so; trudng hop ding ky nhan két qua truc tuyén thi
thong qua Cong Dich vu cong tryc tuyén. (néu co)

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gior 30 phut;

Y2 ngay




TT

Trinh tu thuc hién Cach thire thuc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

chiéu: tir 13 gid 30 dén 17 gid clia cac ngdy lam viéc.

b. Thanh phan, sb lwong ho so:

- Thanh phéan ho so

+ T trinh cho phép hoat dong gido duc tro lai.

- S6 luong ho so: 01 bo.

c. Poi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh:

- Truong trung hoc co s¢ cong lap;

- Pai dién ctia t6 chirc hodc ca nhan ddi véi trudng trung hoc co sé tu thuc.
d. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Phong Giédo duc va bao tao.

d. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh cho phép nha trudng hoat dong gido duc tré lai cua Truong Phong Gido duc va Dao tao.

e. Phi, I¢ phi: Khong.
g. Tén miu don, miu t& khai: Khong.

h. Yéu ciu, diéu Kkién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Sau thoi han dinh chi, néu nguyén nhan dan dén viéc dinh chi dugc khic phuc thi nguoi co tham quyén quyét dinh dinh chi
ra quyét dinh cho phép nha truong hoat dong gido duc trd lai va phai dugc cong bd cong khai nén cac phuong tién thong tin dai
chang.

i. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Piém ¢, d Khoan 3 Diéu 30 Nghi dinh sb 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ctia Chinh phu quy dinh vé diéu kién dau tu
va hoat dong trong linh vuc giao duc;
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+ Diéu 2 Nghi dinh s6 135/2018/NP-CP ngay 04/10/2018 ciia Chinh phii sita d6i mjt so diéu ciia Nghi dinh 46/2017/ND-
CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh ve diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

k. Luwu hd so (ISO):

Thanh phin hd so luu B phan luu trir Thoi gian luu
- Nhu muc b;
- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 101 cua don vi d6i voi ho | Co quan chuyén mon
so khong dap ung yéu cau, dicu ki¢n. (Phong/BO phan chuyén
- Ho so tham dinh (néu c6) maon)
- Vin ban trinh co quan cap trén (néu co) Tir 03 nim, sau d6 chuyén hd

so dén kho luu trir cia don vi

Céc biéu mau theo Khoan 1, Bi¢u 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP (hodic luru trit tinh, huyén)

ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Bo truéng, Chu nhiém Vian phong ) )
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 didu va bién phép thi hanh Nghj | B phan tiép nhan va tra ket
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh phu vé | qua

thue hién co ché mot ctra, mot cira lién thongtrong giai quyét thu tuc
hanh chinh.

10. Tén thu tuc hanh chinh: Thua tuc sap nhap, chia, tach truwong trung hoc co s¢

a. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh:

TT | Trinh ty thuc hién Cach thire thyc hién Thoi gian giai quyét Ghicha
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TT | Trinh ty thuc hién Cach thire thuc hién Thoi gian gidi quyét Ghi chu
Sang: tir 07 gi¢r den 11 gio
1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhén va Tra két qua cip huyén 30 phut; ChiéUZ tu 13 gio 30
Nop ho so tha tuc | 2. Hodc thong qua buu dién. dén 17 gio Cl"l_a cac ngay
hanh chinh: 76 lam viéc.
Buée Ch””€ .ch‘ nhd}n 3. Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cta tinh Pong | Khong quy dinh (tly khach
1 | Chuan bi ho so ddy | Thap: http://egov.dongthap.gov.vn. hang)
du theo quy dinh va \ — . — < ~ —
nép hé so qua cac 4; Phogg G’DDTAtlep n'han,, tham qlnh ho so, ki€ém traq cac dlep k1§n
chch thive sau: canAthlet sap phal?, cl}la,‘ tac}l trup‘ng trung hoc c0o SO Atrenﬁ d1a~ba13
thudc pham vi quan ly va thong tin cho Uy ban nhan dan cap xa; to
chirc hodc c4 nhan biét hd so duge chﬁp nhan hodc yéu cau tiép tuc
hoan thién.
1. P6i v6i ho so duoc ndp truc tiép qua B phan tiép nhan va
tra két quahodc thong qua dich vu buu chinh cong ich can bg, cong
chtrc, vién chirc tiép nhan hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so; quét (scan) va luu
trit ho so dién tir, cap nhat vao co s dit lidu ciia phan mém mot cira , . .
dién tu cua tinh. ChﬂYél’l ngay ho so tlép
a) Truong hop hd so chwa ddy du, chua chinh xac theo quy n‘han tI'AlIC “el? tronig ng,ay
Buée Tiép nhan va dinh, can b, cong chire, vién chire tiép nhan ho so phai huéng dan li?l;;‘?iig)h (;1’?;1 fechq;‘;jéi
) chuyén hd so thi dai dién t6 chic, ca nhan bo sung, hoan thién hé so theo quy dinh va & e ¢

tuc hanh chinh

néu 1 Iy do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tur chbi nhan hd so, can b0, cong chuc, vién
chue tlep nhan ho so phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chéi giai
quyét ho so thu tuc hanh chinh;

¢) Trudng hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo,
cong chuc, vién chirc tiép nhan ho so va lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 tham quyén
dé giai quyét theo quy trinh.

vao dau gio ngay lam
viéc tiép theo d6i véi
truong hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay.
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thyc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

2. P6i véi ho so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, can by, cong chirc, vién chuc tlep nhan hd so tai Bo
phan tiép nhdn va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xAc,
day du cta ho so.

a) Truong hop ho so chua day du, chinh xac hodc khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bo, cong chirc, vién chirc
tiép nhan phai c6 thong bio, néu rd ndi dung, 1y do va huéng dan cu
thé, diy du mot 1an dé to chire, c4 nhan bd sung ddy du, chinh xac
hodc giri dung dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao duoc thuc
hién thong qua chirc nang g thu dién tir, gl tin nhin t6i nguoi dan
cua Céng Dich vu cong cua tinh;

b) Néu hd so cua t6 chirc, ca nhian ddy du, hop 18 thi can bd, cong
chtrc, vién chirc tai BO phan tiép nhan va tra két quétiép nhan va
chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qué 1/2 ngay ké tir
ngay phat sinh ho so truc
tuyén

Bworc

Giai quyét thi
tuc hanh chinh

Sau khi nhan hd so tha tuc hanh chinh tr Bo phan tiép nhan va
tra két quacong churc, vién chirc xtr ly xem xét, tham dinh ho so,
trinh phé duy¢t két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

25 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn hé so (B¢ phdn TN&TKQ)

Y2 ngay

2. Gidi quyét hé so (co quan/bé phdn chuyén mén), trong do:

24 ngay

- Truong hop thu tyc hanh chinh khong quy dinh phai tham tra,
xac minh hd so, 1ay ¥ kién cta co quan, to chirc, c6 lién quan,
can by, cong chuc, vién chire duge giao xu ly hé so tham dinh,
trinh cap c6 tham quyén quyet dinh; cap nhat thong tin vao Phan
mém mdt cira dién tir; tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

+ Chuyén vién

17 ngay




TT

Trinh tu thuc hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

+ Lanh dao phong/bo phdn
+ Lanh dao don vi:

+ Van thw don vi:

+ UBND Huyén

1 ngay
1/2 ngay
1/2 ngay
05 ngay

Bworc

Tra két qua giai
quyét thu tuc
hanh chinh

(Két qua gidi quyét
thu tuc hanh chinh
giti trda cho 16
chire, cda nhan phai
bao dam ddy i
theo quy dinh ma
co quan cé tham
quyén tra cho té
chiwre, ca nhan sau
khi gidi quyét xong
thu tuc  hanh
chinh)

Cong chure tiép nhan va trd két qua nhdp vao s6 theo doi
ho so va phan mém dién tur thuc hién nhu sau:

- Thong bédo cho td chitc, c4 nhan biét trudc qua tin nhén,
thu dién tir, dién thoai hodc qua mang xa hoi duoc cép c6 thim
quyén cho phép d6i véi hd so giai quyét thi tuc hanh chinh
trudce thoi han quy dinh.

- T chuc, ca nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh theo thoi gian, dia diém ghi trén Giéy tiép nhan ho so va
hen tra két qua (Xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong chuc tra
két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua
ky nhan vao s va trao két qua.

- Truong hop nhan két quathdng qua dich vu buu chinh
cong ich. (dang ky theo hudng dan cua Buu dién)(néu co)

- Trudng hop ndp ho so qua dich vu cong truc tuyén, nhan
két qua truc tiép tai Trung tdm KSTTHC va Phuc vu HCC, khi
di mang theo hd so gbc dé dbi chiéu va ndp lai cho can bo tiép
nhan hd so; trudng hop ding ky nhan két qua truc tuyén thi
thong qua Cong Dich vu cong truc tuyén. (néu co)

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gior 30 phut;

Y2 ngay
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TT | Trinh ty thuc hién Cach thire thuc hién Thoi gian gidi quyét Ghi chu

chiéu: tir 13 gid 30 dén 17 gid clia cac ngdy lam viéc.

_b. Thanh phan, s6 lwong hd so: (Theo quy dinh ciia van ban quy pham phép ludt, ghi ré rang sé lwong ban chinh, ban sao
va 5o bo ho so)

- Thanh phan hé so

+ T trinh vé viée sap nhap, chia, tach;

+ Dé dn sdp nhdp, chia, tach, trong d6 c6 phwong dn bdo dam quyén, loi ich hop phdp ciia hoc sinh, gido vién, cdn bo
quan ly va nhan vién,

+ Céc van ban xac nhan vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai trd va cac van dé khac c6 lién quan.

- S6 luong ho so: 01 bo.

c. P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh:

- Uy ban nhan dan cip x4

- T6 chirc hodc ca nhan.

d. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan/Ngudi c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhéan dan cép huyén;

- Co quan truc tiép thuc hién: Phong Giao duc va Pao tao.

d. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh sap nhap, chia, tach truong trung hoc co s¢ cong 1ap hodc cho phép sap nhap, chia, tach truong trung hoc co so
tu thuc ctia Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén.

e. Phi, 1€ phi: Khong.
g. Tén miu don, miu to khai: Khong.
h. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng quy dinh.




i. Can cwr phap ly cua thi tuc hanh chinh:

+ Diéu 29 Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu kién du tu va hoat dong trong

linh vuc gido duc;

+ Khodn 17 Piéu 1, Piéu 2 Nghi dinh so 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cua Chinh phu sira déi mot s6 diéu ciia Nghi
dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu kién dau tw va hoat dong trong linh vuc gido duc.

k. Luu hd so (ISO):

Thanh phén hd so luu

B phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc b;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 101 cua don vi d6i v4i hod
so khong dap ung yéu cau, di€u kién.

- Ho so tham dinh (néu co)

- Vin ban trinh co quan cap trén (néu co)

Co quan chuyén mon
(Phong/B6 phan chuyén
maon)

Cac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Bo truéng, Chu nhiém Van phong
Chinh phi quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 ctia Chinh phii vé
thue hién co ché mot cira, mot ctra lién thongtrong giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Bo phan tiép nhan va tra két
qua

Ttr 03 nam, sau d6 chuyén ho
so dén kho luu trir cua don vi
(hoac luu tri¥ tinh, huyén)
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11. Tén thi tuc hanh chinh: Thi tuc giai thé Trwong trung hoc co sé (theo dé& nghi ciia ca nhén, t6 chic thanh 1ap

truong)

a. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh:

TT | Trinh ty thwc hién Cach thirc thyce hién Thoi gian giai quyét Ghicha
Sang: tir 07 gio dén 11 gid
A a ] 1. Nop truc tiép qua B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cip huyén 30 phut; chiéu: tr 13 gio 30
N\(') p ho SO th.u t‘-‘i 2. Hoac thong qua buu dién. dén 17 gio cua cac ngay
hanh chinh: 76 lam viéc.
Buge | D e tuyén tal website cdng Dich vu cong ota tinh Ding | Khd dinh (tly khach
. chudn bi hé so ddy | 3: Hodc nop ruc tuyen tai website cong Dich vu cong cua tinh Pong ong quy din (tuy khéc
dii theo quy dinh va Thap: http://egov.dongthap.gov.vn. hang)
ngp ho so qua cac | 4, Phong GDDT tiép nhan, tham dinh ho so, kiém tra cac diéu kién
cach thirc sau: can thiét giai thé Truong trung hoc co s trén dia ban thudc pham vi
quan 1y va thong tin cho trudng trung hoc co s/ to chirc, ca nhan
biét ho so duoc chép nhan hodc yéu cau tiép tuc hoan thién.
1. P6i v6i ho so duoc ndp truc tiép qua B phan tiép nhan va
tra két quahodc thong qua dich vu buu chinh cong ich can bg, cong
chtrc, vién chirc tiép nhan hd so tai BO phan tiép nhan va tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so; quét (scan) va luu | Chuyén ngay hd so tiép
trit ho so dién tir, cap nhat vao co sd dit liéu ciia phan mém mot cira nhan truc tiép trong ngdy
) di¢n tir cua tinh. lam viéc (Khéng dé qua 3
Bugc | 1iép ~ nhin  va a) Truong hop hd so chua ddy du, chua chinh xac theo quy | gio lam viéc) hodc chuyén
2 | chuyén ho so thi | 4inh c4n b6, cong chiic, vién chirc tiép nhan ho so phai huéng dan | vao dau gio ngay lam
tuc hanh chinh dai dién t6 chuc, ca nhan bd sung, hoan thi¢n hd so theo quy dinh va | vigc tiép theo ddi véi
néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so; truong hop tiép nhan sau
b) Tru’O’ng hop tur chdi nhan hod SO, can bo cong chic, vién | 15 gi0 hang ngay.
chirc tlep nhan ho so phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai
quyét ho so thu tuc hanh chinh;
¢) Trudng hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo,
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Trinh tu thuc hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

cong chuec, vién chuc tiép nhan ho so va lap Gidy tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thim quyén
dé giai quyét theo quy trinh.

2. P6i véi ho so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, can by, cong chirc, vién chuc tlep nhan hd so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xAc,
day du cua ho so.

a) Truong hop ho so chua day du, chinh xac hoidc khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bo, cong chirc, vién chirc
tiép nhan phai c6 thong bao, néu rd ndi dung, 1y do va huéng dan cu
thé, diy du mot 1an dé to chire, c4 nhan bd sung ddy du, chinh xac
hodc giri dung dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao duoc thuc
hién thong qua chirc nang g thu dién tir, gl tin nhin t6i nguoi dan
cua Céng Dich vu cong cua tinh;

b) Néu ho so cua t6 chirc, ca nhan day du, hop 18 thi can bd, cong
chtrc, vién chirc tai BO phan tiép nhan va tra két quétiép nhan va
chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qué 1/2 ngay ké tir
ngay phat sinh ho so truc
tuyén

Bwoc

Giai quyét thi
tuc hanh chinh

Sau khi nhan ho so tha tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan va
tra két quacong churc, vién chirc xtr ly xem xét, tham dinh ho so,
trinh phé duy¢t két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

20 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn hé so (B¢ phdn TN&TKQ)

Y2 ngay

2. Gidi quyét hé so (co quan/bé phdan chuyén mén), trong do:

19 ngay

- Truong hop thu tuc hanh chinh khéng quy dinh phai tham tra,
x4c minh hd so, lay y kién cta co quan, to chirc, cé lién quan,
can by, cong chure, vién chuc duge giao xur 1y ho so tham dinh,
trinh cdp c6 tham quyén quyét dinh; cap nhat thong tin vao Phan
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TT | Trinh ty thuc hién Cach thire thuc hién Thoi gian gidi quyét Ghi chu
mém mdt cira dién tir; tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
+ Chuyén vién 14 ngay
+ Lanh dao phong/bé phdn 1 ngay
+ Ldnh dao don vi: 1/2 ngay
+ Van thw don vi: 1/2 ngay
+ UBND Huyén 03 ngay
Tra ;ket qua gial Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao sb theo ddi
quyét thu tuc ho Coa A A zea o, A .
N . 0 so va phan mém di¢n tur thyc hién nhu sau:
hanh chinh 7 ) )
A, £ - Thong bdo cho t6 churc, ca nhan biét trudc qua tin nhan,
(Két qua giai quyét thu dien tir. dién thoai hoa 5 hoi d A5 c6 tha
thii tuc hanh chinh | Y dién u, i€n thozi hodc qua mang x4 ho: qu’qc cdp ¢4 thim
aii tra cho 6| 9uWyen cho phép doéi véi ho so gidi quyét thu tuc hanh chinh
chire, cd nhan phdi trudc thoi han quy dinh.
bio dam ddy di - T chuc, ca nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh
Budéc | theo quy dinh ma | chinh theo thoi gian, dia diém ghi trén Giay tiép nhan ho so va 1, N
4 | co quan c¢6 tham |hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong chuc tra 2 Ngay

quyén tra cho to
chitc, cd nhan sau
khi gidi quyét xong
thu tuc  hanh
chinh)

két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua
ky nhan vao s va trao két qua.

- Truong hop nhan két quathdng qua dich vu buu chinh
cong ich. (dang ky theo hudng dan cua Buu dién)(néu co)

- Trudong hop ndp ho so qua dich vu cong truc tuyén, nhan
két qua truc tiép tai Trung tim KSTTHC va Phuc vu HCC, khi
di mang theo hd so gbc dé dbi chiéu va ndp lai cho can bo tiép
nhan hd so; trudng hop ding ky nhan két qua truc tuyén thi




TT

Trinh tu thuc hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

thong qua Cong Dich vu cong tryc tuyén. (néu co)
_ - Thoi gian tra lgét qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 pht;
chiéu: tur 13 gio 30 dén 17 gio ctia cac ngay lam vigc.

b. Thanh phan, sb lwong ho so:
- Thanh phéan ho so

+ To trinh dé nghi giai thé cua to chirc, c4 nhan.

- S6 luwong ho so: 01 bo.

c. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh:

- Phong Gido duc va Pao tao (ddi véi trudng trung hoc co s cong 1ap);

- T6 chitc, ca nhan thanh lap trudng (d6i véi truong trung hoc co so tu thuc).

d. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan/Nguoi ¢6 thAm quyén quyét dinh:

Chu tich Uy ban nhéan dan cép huyén;

- Co quan tryc tiép thuc hién: Phong Giao duc va Pao tao.

d. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Quyét Quyét dinh giai thé trudng trung hoc co sé cua Chu tich Uy ban nhan dan cp huyén.

e. Phi, I¢ phi: Khong.
g. Tén miu don, miu t& khai: Khong.

h. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Khong quy dinh.
i. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
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+ Piéu 31 Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu kién du tu va hoat dong trong

linh vuc gido duc;

+ Piéu 2 Nghi dinh sé 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ciia Chinh phii sira d6i mot s6 diéu ciia Nghi dinh 46/2017/NP-

CP ngay 21/4/2017 ciia Chinh phii quy dinh vé diéu kién dau tw va hoat ddng trong linh viee gido duc.

k. Luwu hd so (ISO):

Thanh phén hd so luu

B phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc b;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 10i cua don vi d6i vai hod
so khong dap ung yéu cau, dicu ki¢n.

- H6 so tham dinh (néu co)

- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co)

Co quan chuyén mon
(Phong/BO phan chuyén
maon)

Cac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Bo truéng, Chu nhiém Vian phong
Chinh pha quy dinh chi tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh pha vé
thuc hién co ché mot cira, mot ctra lién théngtrong giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Bo phan tiép nhan va tra két
qua

Ttr 03 nam, sau d6 chuyén ho
so dén kho luu trir cia don vi
(hoac luu tri¥ tinh, huyén)
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12. Tén thi tuc hanh chinh: Tha tuc thanh ldp trung tim hoc tip cong dong
a. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh:

TT | Trinh ty thwce hién Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyét Ghicha
Sang: tir 07 gio dén 11 gid
1. Nop truc tiép qua B phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén 30 phut; chiéu: tr 13 gio 30
. 2. Hodc thong qua buu di¢n. dén 17 gio cua cac ngay
Nop ho so thu tuc lam viéc.
' ?2;: C?clinh' " hgz 3. Hoéc ndp tryc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Pong | Khong quy C\Iinh (tuy khach
Bl;’-()’c chudn bi hd so ddy Thap: http.//eqov.d(?nqthap.qu.vn. ‘ 7 ‘ hang)
dii theo quy dinh va | 4. Phong GDDT tiép nhan, tham dinh ho so, kiém tra cac dieu kién
nép hé so qua Ccac can thiét thanh 1ap trung tdm hoc tap cong dong trén dia ban thudc
cdch thire sau: pham vi quan ly va thong tin cho Uy ban nhan dan cap xa hoac to
chire, c4 nhan biét ho so duoc chép nhan hodc yéu cu tiép tuc hoan
thién.

1. Pbi v6i ho so duoc ndp truc tiép qua Bo phan tiép nhan va ) . )
tra két quahodc thong qua dich vu buu chinh cong ich can bg, cong | Chuyén ngay hd so tiép
chirc, vién chirc tiép nhan hé so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua | nhan truc tiép trong ngay

) xem xét, kiém tra tinh chinh xéc, day du cta ho so; quet (scan) va luu | lam viéc (Khéng dé qua 3
Buge | Tiep  mhén  va | trir ho so dién tir, cap nhét vao co s¢ dit liéu cia phan mém mot cira gior lam viéc) hodc chuyén
5 | chuyén ho so thi | dién tir cua tinh. :

tuc hanh chinh

a) Truong hop hd so chua ddy du, chua chinh xac theo quy
dinh, can bd, cong chirc, vién chirc tiép nhan hd so phai huéng dan
dai dién t6 chirc, ca nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va
néu rd 1y do theo miu Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién ho so;

vao dau gio ngay lam
viéc tiép theo doi voi
truong hop tiép nhan sau
15 g16 hang ngay.
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TT

Trinh tw thuwc hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

b) Truong hop tu choi nhan ho so, can bd, cong chuc, vién
chtrc tiép nhén ho so phai néu 10 1y do theo mau Phiéu tir choi giai
quyét ho so tha tuc hanh chinh;

¢) Truong hop ho so day du, chinh x4c theo quy dinh, can bo,
cong chuec, vién chuc tlep nhan ho so va lap Gidy tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 tham quyén
dé giai quyét theo quy trinh.

2. P6i véi ho so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, can by, cong chirc, vién chire tlep nhan ho so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xAc,
day du cua ho so.

a) Truong hop ho so chua day du, chinh xac hodc khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bo, cong chirc, vién chirc
t1ep nhan phai c6 thong bao, néu rd ndi dung, 1y do va hudng dan cu
thé, déy dt mot 1an dé t6 chuc, ca nhan bod sung déy du, chinh xac
hodc giri dung dén co quan ¢ tham quyén. Viéc thong bao duoc thuc
hién thong qua chirc nang g thu dién tir, giri tin nhin t6i nguoi dan
cua Céng Dich vu cong cua tinh;

b) Néu hd so cua td chirc, ca nhan day du, hop 16 thi can by, cong
chue, vién chue tai BO phén tlep nhan va tra két quatiép nhan va
chuyén cho co quan c6 thAm quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 1/2 ngay ké tir
ngay phat sinh ho so truc
tuyén

Bwoc

Giai quyét thi
tuc hanh chinh

Sau khi nhan ho so tha tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan va
tra két quacong churc, vién chirc xtr Iy xem xét, tham dinh ho so,
trinh phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

15 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn hé so (B6 phin TN&TKQ)

Y2 ngay

2. Gidi quyét hé so (co quan/bé phdan chuyén mén), trong do:

14 ngay




TT | Trinh tu thyc hién Cach thirc thye hién Thoi gian giai quyét Ghicha

- Truong hop thu tuc hanh chinh khéng quy dinh phai tham tra,
x4c minh hd so, lay y kién cua co quan, t6 chuc, c6 lién quan,
can b9, cong chirc, vién chirc duoc giao xur ly hé so tham dinh,
trinh cap c6 tham quyén quyet dinh; cap nhat thong tin vao Phan
mém mot cira dién tir; tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
+ Chuyén vién 09 ngay
+ Lanh dao phong/bé phdn 1 ngay
+ Lanh dao don vi: 1/2 ngay
+ Van thw don vi: 1/2 ngay
+ UBND Huyén 03 ngay

Tra ,{ket qua gal Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao sb theo doi

quyéet thu tuc ho 3 phan mam dién ti thue hién nh _

hanh chinh 0 SO va phan mem dien tu thuc hien nhu sau:

(Ké ¢ qua gidi quy 4 - Thong béao cho td chitc, c4 nhan biét trudc qua tin nhén,

i tue hanh chink thu dién tir, dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap c6 tham

i 4d cho td|duyén cho phép doi voi ho so giai quyét thu tyc hanh chinh

Buée | chic, cd nhan phai trude thoi han quy dinh.
4 | bdo dam day du - T6 chiic, ca nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh /2 ngay

theo quy dinh ma
co quan cé tham
quyén tra cho té
chiwre, ca nhan sau
khi gidi quyét xong
thu tuc  hanh
chinh)

chinh theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong chuc tra
két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua
ky nhan vao sb va trao két qua.

- Truong hop nhan két quathong qua dich vu buu chinh
cong ich. (dang ky theo hudng dan ctia Buu dién)(néu co)
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TT

Trinh tw thuwc hién Cach thirc thuce hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

- Trudng hop ndp hd so qua dich vu cong truc tuyén, nhan
két qua truc tiép tai Trung tam KSTTHC va Phuc vu HCC, khi
di mang theo hd so gbc dé dbi chiéu va ndp lai cho can bd tiép
nhan hd so; truong hop ding ky nhan két qua truc tuyén thi
thong qua Cong Dich vu cong truc tuyén. (néu cb)

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gior 30 phut;
chiéu: tir 13 gid 30 dén 17 gid cla cac ngdy lam viéc.

b. Thanh phin, sé lwong ho so:
- Thanh phan hé so

+ Van ban cia Uy ban nhdn déan cdp xd hodc t6 chirc, cd nhan dé nghi thanh Idp trung tdm hoc tdp céng dong;

+ So yéu Iy lich ciia nhitng nguoi dw kién lam gidm ddc trung tam hoc tdp c¢éng dong.
- S6 luong ho so: 01 bo.

c. Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh:

- Uy ban nhan dan cip x3;

d. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan/Ngudi c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhéan dan cép huyén;

- Co quan truc tiép thuc hién: Phong Giao duc va Pao tao.

d. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh thanh 1ap trung tdm hoc tap cong ddng va cho phép hoat dong gido duc ctia Chu tich Uy ban nhan dan cip
huyén.

e. Phi, 1€ phi: Khong.
g. Tén miu don, miu to khai: Khong.




h. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng quy dinh.

i. Can cur phap ly cia tha tuc hanh chinh:

+ Diéu 43 Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong

linh vuc gido duc;

+ Khoan 19 Diéu 1, Diéu 2 Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ciia Chinh phui sira doi mot so diéu cia Nghi
dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu kién dau tw va hoat dong trong linh vuc gido duc.

k. Luu hd so (ISO):

Thanh phéan ho so hru

B¢ phan luu trir

Thaoi gian luu

- Nhu muc b;

- K&t qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 1oi ciia don vi ddi voi ho
so khong dap ung yéu cau, diéu kién.

- Ho6 so thdm dinh (néu c6)

- Vin ban trinh co quan cap trén (néu co)

Co quan chuyén mon
(Phong/BO phan chuyén
maon)

Cac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11 nam 2018 cua B truong, Chu nhiém Van phong
Chinh pht quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 ctia Chinh phi vé
thue hién co ché mot ctra, mot cira lién thongtrong giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Bo phan tiép nhan va tra két
qua

Ttr 03 nam, sau d6 chuyén ho
so dén kho luu trir cua don vi
(hoac luu tri¥ tinh, huyén)
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13. Tén thi tuc hanh chinh: Thi tuc cho phép trung tAm hoc tip cong dong hoat dong tré lai
a. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh:

TT | Trinh ty thuc hién Cach thire thuc hién Thoi gian giai quyét Ghicha
Sang: tir 07 gio dén 11 gid
1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhdn va Tra két qua cip huyén 30 Ighﬁt; Ch%éui tir !3 gic“w 30
Nop hd so thii tuc 2. Hoac thong qua buu dién. dén 17 gio cua cac ngay
! uc lam viéc.
hanh chinh: 70 ] i ] i
. |chite, cd  nhdn | 3- Hodc ndp truc tuyCn tai website cong Dich vu cong ctia tinh Dong | Khong quy dinh (tly khach
B‘;"'c chudn bi hé so ddy | Thap: http://egov.dongthap.gov.vn. hang)
du theo quy dinh va . .; A . L. . R N
h 4. Phong GDDT tiép nhén, tham dinh ho so, kiém tra cac dicu
nép hé so qua cac| . ,
chch thire sau: kién cén thi€t cho phep hoat dong trd lai cua trung tdm hoc tap cong
dong trén dia ban thudc pham vi quan ly va thong tin cho Uy ban
nhan dan cip xd biét hd so duoc chdp nhan hodc yéu ciu tiép tuc
hoan thién.
1. D6i voi ho so duoc ndp truc tiép qua Bo phan tiép nhan va
tra két quahodc thong qua dich vu buu chinh cong ich can by, cong Chuyén ngay hd so tiép
chtrc, vién chirc tiép nhan hd so tai BO phan tlep nhan va tra két qua nhan truc tiéo trone nea
xem x¢ét, kiém tra tinh chinh xé4c, day du ciia ho so; quét (scan) va luu 12 N ¢ kZIf ° p ? g’ };
Tié ha . | trit ho so dién tir, cap nhat vao co s& dit liéu ctia phan mém mot cira arp Ylec g ong ae qua,
Buge | 11PN VA L i cda tinh gio lam viéc) hodc chuyén
2 | chuyén hd so thu =" ' ‘ , vao dau gid ngay lam
tuc hanh chinh a) Truong hop hé so chua day du, chwa chinh xdc theo quy | .. :% X: . or-
: viéc ti€p theo doi véi
dinh, can bg, cong chirc, vién chire tiép nhan hd so phai huéng dan \ X A
truong hop ti€p nhan sau
dai dién t6 chuc, ca nhan bd sung, hoan thién hé so theo quy dinh va 15 oid ha .
néu 13 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so; g10 hang ngay.
b) Truong hop tir chdi nhan hd so, can bd, cong chirc, vién
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

chtrc tiép nhan ho so phai néu 13 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai
quyét ho so thu tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hf) so day du, chinh x4c theo quy dinh, can bo,
codng chtrc, vién chure tlep nhan ho so va lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thim quyén
dé giai quyét theo quy trinh.

2. P6i véi hod so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, can by, cong chirc, vién chuc tlep nhan hd so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xAc,
day du caa ho so.

a) Truong hop ho so chua day du, chinh xac hoidc khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chirc, vién chirc
tiép nhan phai c6 thong bao, néu rd ndi dung, 1y do va huéng dan cu
thé, diy du mot 1an dé to chire, c4 nhan bd sung ddy du, chinh xac
hodc giri dung dén co quan cé tham quyén. Viéc thong bao duoc thuc
hién thong qua chirc nang g thu dién tir, gl tin nhin t6i nguoi dan
cua Céng Dich vu cong cua tinh;

b) Néu hd so cua td chirc, ca nhan dy du, hop 18 thi can bd, cong
chtrc, vién chirc tai Bo phan tiép nhan va tra két quatiép nhan va
chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khéng qua 1/2 ngay ké tir
ngay phat sinh ho so tryc
tuyén

Bwoc

Giai quyét tha
tuc hanh chinh

Sau khi nhan ho so tha tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan va
tra két quacong churc, vién chirc xtr Iy xem xét, tham dinh ho so,
trinh phé duy¢t két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

15 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn ho so (B6 phdn TN&TKQ)

Y2 ngay

2. Gidi quyét hé so (co quan/bé phdan chuyén mén), trong do:

14 ngay

- Trudng hop thu tyc hanh chinh khong quy dinh phai tham tra,
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TT | Trinh ty thuc hién Cach thire thuc hién Thoi gian gidi quyét Ghi chu

x4c minh ho so, 1ay ¥ kién ctia co quan, to chue, c6 lién quan,
can b9, cong chire, vién chirc dugce giao xir Iy h6 so tham dinh,
trinh cap c6 tham quyén quyet dinh; cap nhat thong tin vao Phan
mém mdt cira dién tir; tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
+ Chuyén vién 07 ngay
+ Lanh dao phong/bé phdn 1 ngay
+ Lanh dao don vi: 1/2 ngay
+ Van thw don vi: 1/2 ngay
+ UBND Huyén 05 ngay

Tra ;ket qua gal Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao sb theo doi

quyet thu tuc|,x QA A aea A _

hanh chinh ho so va phan mém dién tir thuc hién nhu sau:

(Két qua gidi quyét - Thong bao cho t6 chirc, ca nhin biét trudc qua tin nhan,

thii th hfm h ZhlJ:’l A thu dién tir, dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap c6 tham

i 4d cho t4|duyén cho phép doi voi ho so giai quyét thu tyc hanh chinh

chire, cd nhéan phdi trude thot han quy dinh.

Blzoc bao dam day di - T6 chirc, ca nhan nhan két qua gidi quyet tha tuc hanh Y2 ngay

theo quy dinh ma
co quan cé tham
quyén tra cho té
chiwre, ca nhan sau
khi gidi quyét xong
thu tuc  hanh
chinh)

chinh theo thoi gian, dia dlem ghi trén Glay tiép nhan ho so va
hen tra két qua (Xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong chure tra
két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua
ky nhan vio so va trao két qua.

- Truong hop nhan két quathong qua dich vu buu chinh
cong ich. (dang ky theo hudng dan ctia Buu dién)(néu co)

- Trudng hop ndp hd so qua dich vu cong truc tuyén, nhan




TT

Trinh tu thuc hién Cach thire thuc hién Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

két qua tryuc tiép tai Trung tam KSTTHC va Phuc vu HCC, khi
di mang theo hd so gbc dé dbi chiéu va ndp lai cho can bo tiép
nhan hd so; truong hop ding ky nhan két qua truc tuyén thi
thong qua Cong Dich vu cong truc tuyén. (néu cb)

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phut;
chiéu: tir 13 gid 30 dén 17 gid clia cac ngay lam viéc.

b. Thanh phin, s6 lwong ho so:

- Thanh phan hé so

+ To trinh cho phép hoat dong tré lai;

+ Quyét dinh thanh 13p doan kiém tra;

+ Bién ban kiém tra.

- S6 luong hd so: 01 bo.

c. Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh:

- Uy ban nhan dan cip x3;

d. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan/Ngudi c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhén dan c4p huyén;
- Co quan truc tiép thuc hién: Phong Gido duc va bao tao.

d. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh cho phép trung tdm hoc tap cong ddng hoat dong tré lai cua Chi tich Uy ban nhan dan cip huyén.
e. Phi, 1€ phi: Khong.

g. Tén miu don, miu to khai: Khong.
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h. Yéu ciu, diéu kién thuc hi¢n thii tuc hanh chinh:

Sau thoi gian dinh chi, néu trung tam hoc tap cong dong khic phuc dugc nhiing nguyén nhan dan dén viéc dinh chi thi
Phong Gi4o duc va Pao tao t6 chie kiém tra va trinh Cha tich Uy ban nhan dan c4p huyén quyét dinh cho phép trung tdm hoc tap
cong dong hoat dong trd lai va phai duge cong bd cong khai trén cac phuong tién thong tin dai ching.

i. Can cwr phap ly cua thi tuc hanh chinh:

+ Piém c, d, d Khoan 3 Diéu 44 Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ctia Chinh phu quy dinh vé diéu kién dau tu
va hoat dong trong linh vuc gido duc;

+ Diéu 2 Nghi dinh s6 135/2018/NP-CP ngay 04/10/2018 ciia Chinh phii sita doi mjt so diéu ciia Nghi dinh 46/2017/ND-
CP ngay 21/4/2017 ciia Chinh phii quy dinh ve diéu kién dau tw va hoat déong trong linh vuc gido duc.

+ Thong tw s0 12/2010/TT-BVHTTDL ngay 22/12/2010 cta B§ Van hoa Thé thao va Du lich ban hanh Quy ché miu vé to
chtrc, hoat dong va tiéu chi ctia Trung tam Van hoa-Thé thao cua X3;

+ Quyét dinh s6 09/2008/QD-BGDDT ngay 24/3/2008 ciia Bo trudng Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché to chir,
hoat dong ctia Trung tdm Van hoéa - Hoc tap cong dong cap Xa;

+ Thong tu s6 96/2008/TT-BTC ngay 27/ 10/2008 cua Bo Tai chinh vé viéc huéng dan hd tro kinh phi tir ngan sach Nha
nudc cho hoat dong cia Trung tdm Hoc tap cong dong;

+ Quyét dinh 347/QD-UBND.HC ngay 24/4/2012 cia UBND Tinh DPong Thap vé viéc ban hanh D¢ 4n thanh 14p Trung
tam Van hoa - Hoc tap cdng dong cap Xa;

+ Quyét dinh 350/QD-UBND.HC ngay 26/4/2012 cua UBND Tinh Pong Thép vé viéc ban hanh Quy ché mau vé to chirc
va hoat dong cua Trung tdm Van hoa - Hoc tap cong dong cap Xa;

k. Luu hd so (ISO):

Thanh phéin hd so hru B¢ phan luu triv Thoi gian luu

- Nhu muc b; Co quan chuyén mén | Tu 03 nam, sau do chuyén ho
- Két qua giai quyét TTHC hogc Vén ban tra 16i cua don vi d61 v6i ho | (Phong/BO phén  chuyén | so dén kho luu trit cia don vi

so khong dap tmg yéu cau, diéu kién. mon) (hodc luu trir tinh, huyén)



https://thukyluat.vn/vb/nghi-dinh-46-2017-nd-cp-quy-dinh-dieu-kien-dau-tu-hoat-dong-trong-linh-vuc-giao-duc-5215b.html
https://thukyluat.vn/vb/nghi-dinh-135-2018-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-46-2017-nd-cp-dieu-kien-dau-tu-linh-vuc-giao-duc-4d152.html
https://thukyluat.vn/vb/nghi-dinh-46-2017-nd-cp-quy-dinh-dieu-kien-dau-tu-hoat-dong-trong-linh-vuc-giao-duc-5215b.html
https://thukyluat.vn/vb/nghi-dinh-46-2017-nd-cp-quy-dinh-dieu-kien-dau-tu-hoat-dong-trong-linh-vuc-giao-duc-5215b.html

- H6 so tham dinh (néu c0)
- Van ban trinh co quan cap trén (néu co)

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Bo truéng, Chu nhiém Vian phong , )
Chinh pht quy dinh chi tiét mot s§ diéu va bién phap thi hanh Nghi | B0 phéan tiep nhan va tra ket
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cta Chinh phu vé | qua

thuc hién co ché mot cira, mot ctra lién théngtrong giai quyét thu tuc
hanh chinh.
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[11. Danh muc thi tuc hanh chinh gitr nguyén

a. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh:

1. Tén thi tuc hanh chinh: Thii tuc cip phép té chirc hoat dong day thém, hoc thém ngoai nha truong

TT | Trinh ty thyce hién Cich thirc thye hién Thoi gian gidi quyét Ghi chu
Sang: tir 07 gio dén 11 gid
A 4 5 nhan Tié an va Tra ké AP B 30 phut; chiéu: tur 13 g10 30
Nop hd so' thii tuc ; Eggct?ﬁg Iilep qulllill:uodlglélﬁn Ti€p nhan va Tra két qua cap huyén dlé?n 17 git oita cie r%géy
hanh chinh: 76|~ " &4 o 1am viéc.
Buge | MG cd nhaniomp én tai website cong Dich vu cong cua tinh Dong | Kho dinh (tly khach
1 chudn bi hé so day | - © o.ac n(,?p tryc tuyen ta1 website cong Dich vu cong cua tinh Dong ong quy \m (tuy khéc
dii theo quy dinh va Thap: http://egov.dongthap.gov.vn. hang)
nép hé so qua cac | 4. S¢ GDDT tiép nhan, kiém tra hd so xin cap phép day thém hoc
cach thire sau: thém (DTHT) ngoai nha trudng trén dia ban thudc pham vi quan 1y va
thong tin cho td chirc, c4 nhan biét hd so duoc chép nhan hoac yéu
cau tiép tuc hoan thién.
1. Pi v6i ho so duoc nop truc tiép qua B9 phan tiép nhan va
tra két quahodc thong qua dich vu buu chinh cong ich can bg, cong ) . )
chure, vién chirc tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua | Chuyén ngay hd so tiép
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so; quét (scan) va luu | nhén tryc tiép trong ngay
] trit hd so dién tr, cap nhat vao co sé dit ligu cua phan mém mot ctra | lam viec (Khong dé qua 3
Bugc | Ti€p  nhan  va | dién tir cia tinh. gio lam viéc) hodc chuyén
2 | chuyén ho so thu vao dau gio ngay lam

tuc hanh chinh

a) Truong hop hd so chua ddy du, chua chinh xac theo quy
dinh, cén bg, cong chirc, vién chuc tiép nhan hd so phai hudng dan
dai dién t6 chtrc, ca nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va
néu 1 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tu chbi nhan ho so, can b0, cong chuc, vien
chtrc tiép nhan hd so phai néu 13 1y do theo miu Phiéu tir chdi giai

viéc tiép theo doi voi
truong hop ti€p nhan sau
15 gid hang ngay.



http://egov.dongthap.gov.vn/

TT

Trinh tu thuc hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

quyét ho so thu tuc hanh chinh;

¢) Trudng hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo,
cong chuec, vién chuc tiép nhan ho so va lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thim quyén
dé giai quyét theo quy trinh.

2. P6i véi ho so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, can by, cong chirc, vién chuc tlep nhan hd so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du caa ho so.

a) Truong hop. ho so chua day du, chinh x4c hodc khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chirc, vién chirc
t1ep nhan phai c6 thong bdo, néu 16 ndi dung, 1y do va hudng dan cu
thé, diy du mot 1an dé to chire, c4 nhan bo sung ddy di, chinh xac
hodc giri dung dén co quan c6 tham quyén. Viée thong bao dugc thuc
hién thong qua chirc niang giri thu dién tir, giri tin nhin toi nguoi dan
cua Céng Dich vu cong cua tinh;

b) Néu ho so cua t6 chirc, ca nhan ddy du, hop 18 thi can bd, cong
chtrc, vién chirc tai BO phan tiép nhan va tra két quétiép nhan va
chuyén cho co quan c6 thAm quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qué 1/2 ngay ké tir
ngay phat sinh ho so tryc
tuyén

Bworc

Giai quyét tha
tuc hanh chinh

Sau khi nhan ho so thi tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan va
trd két quacong chuc, vién chuc xu 1y xem xét, tham dinh ho so,
trinh phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

15 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn ho so (B6 phin TN&TKQO)

Y ngay

2. Gidi quyét ho so (co quan/bé phdn chuyén mén), trong do:

14 ngay

- Truong hgp thu tuc hanh chinh khong quy dinh phai tham tra,
xac minh ho so, 1ay ¥ kién cia co quan, t6 chuc, c6 lién quan,
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

can b9, cong chirc, vién chirc duoc giao xur ly ho6 so tham dinh,
trinh cap c6 tham quyén quyet dinh; cap nhat thong tin vao Phan
mém mdt cira dién tir; tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

+ Chuyén vién

+ Lanh dao phong/bo phdn
+ Lanh dao don vi:

+ Van thu don vi:

12 ngay
1 ngay
1/2 ngay
1/2 ngay

Bworc

Tra két qua giai
quyét thu tuc
hanh chinh

(Két qud gidi quyét
thu tuc hanh chinh
gui tra cho to
chire, cda nhan phai
bao dam ddy i
theo quy dinh ma
co quan cé tham
quyén tra cho to
chitc, cd nhan sau
khi gidi quyét xong
thu tuc  hanh
chinh)

Cong chure tiép nhan va trd két qua nhdp vao s6 theo doi
ho so va phan mém dién tir thyc hién nhu sau:

- Thong bao cho t6 chtrc, cd nhan biét trudc qua tin nhan,
thu dién tr, dién thoai hoac qua mang xa hoi dugc cap c6 tham

| quyén cho phép dbi v6i ho so giai quyét thii tuc hanh chinh

trudc thoi han quy dinh.

- T chtic, ca nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh theo thoi gian, dia diém ghi trén Giéy tiép nhan ho so va
hen tra két qua (Xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong chuc tra
két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua
ky nhan vao s va trao két qua.

- Truong hop nhan két quathdng qua dich vu buu chinh
cong ich. (dang ky theo hudng dan cua Buu dién)(néu co)

- Trudng hop ndp ho so qua dich vu cong truc tuyén, nhan
két qua truc tiép tai Trung tam KSTTHC va Phyuc vu HCC, khi
di mang theo hd so gbc dé dbi chiéu va ndp lai cho can bo tiép
nhan hd so; trudng hop ding ky nhan két qua truc tuyén thi

Y ngay




TT | Trinh ty thuc hién Cach thire thuc hién Thoi gian gidi quyét Ghi chu

thong qua Cong Dich vu cong truc tuyén. (néu co)
_ - Thoi gian tra lgét qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gior 30 phut;
chiéu: tur 13 gio 30 dén 17 gio ctia cac ngay lam vigc.

b. Thanh phan, sb lwong ho so:
- Thanh phéan ho so
(Theo Thong tu s6 17/2012/TT-BGDDT; Quyét dinh s6 02/2017/QD-UBND Tinh)

1. Pon xin cap gidy phep t6 chtrc hoat dong day thém va dugc Chu tich Uy ban nhén dan cép x4 xac nhan cac ndi dung quy
dinh tai khoan 3, khoan 4 Diéu 8 cua Qb 02/2017; (dinh kém mau 02)

2. Danh sach trich ngang ngudi to chtic hoat dong DTHT; danh sach trich ngang ngudi dang ky day thém; (dinh kém miu
03)

3. Bon xin day thém c6 dan anh cua nguoi dang ky day thém va c6 xac nhén cua thu truong quan ly (cong chire, vién chire)
hodc Chu tich Uy ban nhan dan cap xa (khong phai cong chure, vién chirc) xac nhén cac ndi dung quy dinh tai khoan 3, khoan 4
bicu 8 cua Qb 02/2017; (dinh kém mau 04)

4. Ban sao hop 1& gidy to xac dinh trinh do dao tao vé chuyén mén, nghiép vu su pham cua ngudi to chic hoat dong
DTHT; nguoi dang ky day thém (nguoi khong thudc cac co sé gido duc cong 1ap);

5. Gidy kham strc khoé do bénh vién da khoa cfip huyén trd 1én hodc Hoi dong giam dinh y khoa cip cho ngudi to chirc
DTHT; nguoi dang ky day thém (khong thudc bién ché nha nudc);

6. K& hoach t6 chire hoat dong DTHT néu r6 cac ndi dung vé: Doi tuong hoc thém, ndi dung day thém, dia diém, co s& vat
chat t6 chirc day thém, muc thu tién hoc thém, phuong an t6 chitc DTHT. (dinh kém mau 05)

7. Ban cam két cua chu co so vé to chic DTHT (dinh kém mau 06).
- S6 lugng hd so: 01 bo.

c. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chtc, ci nhan c6 nhu cau
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d. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén Quyét dinh theo quy dinh: Phong GDDT huyén, thi, thanh phé.

- Co quan hodc ngudi c¢6 tham quyén dugc iy quyén hoic phan cap thuc hién: Khong

- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Phong GDDT huyén, thi, thanh phé.

- Co quan phdi hop (néu co): khong

d. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Cap gidy phép t6 chirc hoat dong DTHT ngoai nha trudng.

e. Phi, 1¢ phi: Khong.

g. Tén miu don, miu t& khai:

- Pon xin cap phép t6 chitc DTHT (méu 02);

- Danh sach trich ngang ngudi t6 chirc, ngudi dang ky day thém (mau 03);

- Pon ding ky day thém cuia gido vién (mau 04);

- Ké hoach t6 chitc DTHT (mau 05);

- Ban cam két cua chil co so vé to chiec DTHT (mAu 06).

h. Yéu ciu, diéu Kkién thue hién thi tuc hanh chinh:

T6 chtrc, ca nhan dap tmg theo Thong tu, Quyét dinh va Cong vin quy dinh.

i. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Khoan 2, Piéu 12 ctia Thong tu s6 17/2012/TT-BGDBT ngay 16 thang 5 nam 2012 ctia Thir truong B Gido duc va Pao
tao ban hanh Quy dinh day thém hoc thém.

- Quyét dinh s6 02/2017/QD-UBND ngay 04/01/2017 ctia UBND tinh Dong Thap vé viéc ban hanh Quy dinh day thém,
hoc thém &p dung trén dia ban tinh Pong Thap.

k. Luu ho so (ISO):

Thanh phéin hd so lru B¢ phan luu triv Thoi gian luu




- Nhu muc b;

- K&t qué giai quyét TTHC hodc Van ban tra 10i ciia don vi i vi ho
so khong dap timg yéu cau, dieu kién.

- Ho so tham dinh (néu co)

- Vin ban trinh co quan cép trén (néu co)

Co quan chuyén mon
(Phong/B6 phan chuyén
mon)

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Bo truéng, Chu nhiém Van phong
Chinh pha quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 ctia Chinh phi vé
thue hién co ché mot ctra, mot cira lién thongtrong giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Bo phan tiép nhan va tra két
qua

Tt 3 nam, sau d6 chuyén hd
so dén kho luu trir cia don vi
(hodc luu trir tinh, huyén)




(Méu 02)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

) PON XIN CAP GIAY PHEP
TO CHUC HOAT DONG DAY THEM, HOC THEM
Anh
4x6 . )
Kinh gtri: Phong Gido duc vabPaotao ...............
Toiténla:..........c.cc. oo e ve e e Nam/ndt, ngay sinh: ...,
S6 CMND: ... oo e e eveen oo, NGAY CADP? vy O CAP e e
Dia chi thuong trll: ... ..o e e e e e e e
biénthoailiénhé:........................ Email:.............oooo
Trinh d0 su pham:..........................., no1 cép

Tinh trang stc khoe (dinh kém gidy kham sitc kho€): ........cocveveevveerrerienienene,

Sau khi nghién ctru Thong tu s6 17/2012/TT-BGDPT ngay 16 thang 5 nim
2012 ctia Bo Gido duc va Pao tao ban hanh quy dinh vé day thém hoc thém; Quyét
dinh 02/2017/QB-UBND ngay 04 thang 01 nim 2017 vé viéc ban hanh Quy dinh vé
day thém, hoc thém trén dia ban tinh Dong Thap; Cong van s6 28/SGDPT-TTr
ngay 27 thang 02 nam 2017 cua S¢ GDDT vé viéc huong dan thyc hién day hoc 2
budi/ngay va DTHT.

T6i 1am don xin cdp phép to chitc DTHT, tén co S:..................

Chuong trinh day thém, hoc thém:

Ta1 Q18 Chi. .o
Pay 1a tai san cla c4 nhan hodc hop dong thué, muon (dinh kém hop dong):

Sau khi dugc cip phép to chuc day thém, hoc thém. T6i cam két thuc hién
nghiém tic cac quy dinh cta cac cap vé day thém, hoc thém.

Néu vi pham céc quy dinh vé day thém, hoc thém t61 hoan toan chiu trach
nhiém va bi xur Iy theo quy dinh./.

Xdc nhdn ciia Thii truéng/ UBND cip xi Nguwoi xin phép
(theo nji dung quy dinh tai Khodn 3,4 Diéu 8 ciia OD 02/2017)
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(Méu 03)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

DANH SACH TRAiCH NGANG NGIj(‘jI Tf), CHUC A
DAY THEM, HQC THEM VA NGUOI PANG KY DAY THEM

I. Nguwoi t6 chirc day thém: (kém bdn sao van bang c6 céng chitng)

Ho va tén Ngay, thang, | Trinh @9 | Chuyén | Noi dao tao Dia chi Dia chi co
nam sinh s pham nganh chuyén thwong tra | s6 DTHT
nganh
Nguyén Vin A

II. Ngwoi diang ky day thém: (Kem ban sao van bang cé cong chimg doi véi nguoi
khong thuoc cac co so gido duc cong lap)

TT Ho va tén Ngay, thang, | Trinh d9 | Chuyén Dia chi Pon vi cong tac,
nam sinh sw pham | nganh thwong tra néu cé
1 Nguyén Vin C
2 Tran Thi B
3 LéVan T
., hgay........ thang... .... nam........

Nguoi to ¢

hirc day thém

(Ky, ghi ro ho va tén)
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] (Méu 04)
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

Anh PON DANG KY DAY THEM
4x6 (Danh cho giéo vién DTHT ngoai nka trieong)

Kinh gui: Chu co s day thém, hoc thém...............

Téiténla:..........c.cc. oo e ve e o Nam/ndt, ngay sinh: ...,
SO CMND: ... vveeeee e ey DAY CAP e e evey NOL CAP e et e

Dia chi thudng trii/ don vi cong tac:.....coeeevee e

Trinh d6 su pham (dinh kém bdn sao van bang cé c¢ong chimg doi véi nguwoi
khong thuoc cac co so giao duc cong ldp ):...............;N01CAP...............

Tinh trang stc khoe (dinh kém theo gidy khdm sitkc khée doi véi nguoi khong
thugc cac co so gido duc coOng ldp): .......ccccccovevvveiiieeninnn,

Sau khi nghién ctru Thong tu s6 17/2012/TT-BGDDT ngay 16 thang 5 nim
2012 cua B Gido dyc va Pao tao ban hanh quy dinh V§ day thém hoc thém,; Quyé:t
dinh 02/2017/QDb-UBND ngay 04 thang 01 nam 2017 v€ viéc ban hanh Quy dinh vé
day thém, hoc thém trén dia ban tinh Dong Thap Cong van s6 28/SGDDT-TTr ngay
27 7thé1ng 02 nam 2017 caa S& GDDT vé viéc hudng dan thuc hién day hoc 2
budi/ngay va DTHT.

T61 lam don dang ky day thém tai co soday thém ...l

Piachi:................

Khi duoc giang day, toi cam két thuc hién nghiém tic cac quy dinh vé day
thém, hoc thém. Néu vi pham cac quy dinh vé day thém, hoc thém t61 hoan toan
Chiu trach nhiém va bi xur ly theo qui dinh./.

e eee e, REAY thang... .... nam 20........

Xidc nhn ciia Thii trwéng/ UBND cip xii Nguoi diang ky day thém
(theo ngi dung quy dinh tai Khodn 3,4 Diéu 8 ciia OD 02/2017)



] (Méu 05)
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

] KE HOACH
To chirc hoat dong day thém, hoc thém

Cin ctr Thong tu s6 17/2012/TT-BGDDT ngay 16 thang 5 nim 2012 ctua Bo
Gi4do duc va Pao tao ban hanh quy dinh vé day thém hoc thém; Quyét dinh
02/2017/QD-UBND ngay 04 thang 01 nim 2017 vé viéc ban hanh Quy dinh vé day
thém, hoc thém trén dia ban tinh Pong Thap Cong vin sd 28/SGDDT-TTr ngay 27
thang 02 nam 2017 cua S6 GDDPT vé viéc huéng dan thuc hién day hoc 2 buéi/ngéy
va DTHT.

7 Co so day thém, hoc thém:..........ccoiiivii, xay dung ké hoach
t6 chirc hoat dong day thém, hoc thém kinh giri Phong GDDT nhu sau:
A. KE HOACH BAN PAU

I. P6i twong hoc thém.
I1. N§i dung day thém.
1. Bia diém,

IV. Co sé vét chat.

- Dién tich phong hoc: (dai X rong=?)
- Anh séang:

- Thong gio (may lanh, quat):

- Ban hoc sinh:

- Ban giao vién:

- Bang viét (dai X rong=?):

- Vé sinh:

- Thiét bi PCCC:

- Sén dé xe:

V. Mirc thu tién.

V1. Phuwong an to chirc day thém, hoc thém.
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B. PINH HUONG THOI GIAN TOI:

., NEAY ... ..... thang.......nam.........
Nguwoi to chirc day thém
(Ky, ghi ro ho va tén)

(Méu 06)
PHONG GDPT ........... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CO SO DTHT.......... Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: ..../CSDTHT et ooy, NGAY  thdng  nam 20

] BAN CAM KET
To chirc day thém, hgc thém ding quy dinh

Kinh gui: Truéng phong Phong Gido duc va Pao tao ..........

Qua nghién ctru cac vin ban cé lién quan dén quy dinh vé day thém, hoc
thém (Thong tu s 17/2012/TT-BGDDT ngay 16 thang 5 nam 2012 cta Bo Gido
duc va Pao tao ban hanh quy dinh vé day thém hoc thém; Quyét dinh 02/2017/QD-
UBND ngay 04 thang 01 nam 2017 vé viéc ban hanh Quy dinh vé day thém, hoc
thém trén dia ban tinh Pong Thap; Cong vin sb: 28/SGDDT-TTr ngay 27 thang 02
nam 2017 cta S& GDDPT vé viéc huéng dan thuc hién day hoc 2 buéi/ngéy va
DTHT.

Lo TOheweeeeoiiiceeiiieee, chu Co s DTHT............ ....... Cam két
thuc hién nghiém tac va ding theo cac quy dinh DTHT hién hanh.

2. Trong truong hop co quan quan ly Nha nudc vé GDPT hoic Hiéu
truong cac truong dugc uy quyén phat hién co s6 DTHT vi pham, chu co s¢ xin
chiu céc hinh thirc xtr 1y theo quy dinh.

3. Bfm cam két nay dugc 13p thanh 02 ban, 01 ban luu tai co so, 01 ban
gui co quan cap phép./.

CHU CO SO



2. Tén thii tuc hanh chinh: Thi tuc chuyén truong dbi véi hoc sinh THCS
a. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

Buoce

Nop hé so tha tuc
hanh chinh: 76
chire, ca nhan
chudn bi ho so day
du theo quy dinh va
nép hé so qua Ccac
cach thirc sau:

1. Nop truc tiép qua B phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén
2. Hodc thong qua buu dién.

Sang: tir 07 gid dén 11 gid
30 phut; chiéu: tir 13 gio 30
dén 17 gio clia cac ngay
lam viéc.

3. Hodc ndp truc tuyén tal website céng Dich vy cong cua tinh Déng
Théap: http://egov.dongthap.gov.vn.

Khong quy dinh (tuy khach
hang)

Bwoc

Tiép nhin va
chuyén ho so thu
tuc hanh chinh

1. Dbi véi ho so duge ndp truc tiép qua BO phan tiép nhan va
tra két qua hoic thong qua dich vy buu chinh cong ich can bg, cong
chtre, vién chtrc tiép nhan hd so tai Bo phan tlep nhan va tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so; quét (scan) va luu
trit ho so dién tir, cap nhat vao co so dit lidu ciia phan mém mot cira
dién tir cua tinh.

a) Truong hop hd so chua déy du, chua chinh xac theo quy
dinh, can by, cong chuc, vién chirc tiép nhan ho so phai hudng din
dai dién to chuc, ca nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va
néu ro 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tur chdi nhan hod so, cén bo, cong chuc, vién
chuc tiép nhén ho so phai néu 16 1y do theo mau Phicu tir choi giai
quyét ho so thu tuc hanh chinh;

c¢) Truong hop ho so ddy du, chinh xac theo quy dinh, can bo,
cong chuec, vién chuc tlep nhan ho so va lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 tham quyén
dé giai quyét theo quy trinh.

Chuyén ngay hd so tiép
nhan truc tiép trong ngdy
lam viéc (Khong dé qua 3
gio lam viéc) hodc chuyén
vao dau gid ngay lam
viéc tiép theo doi voi
truong hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay.
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

2. P6i v6i ho so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh/huyén, can bg, cong chirc, vién chire tlep nhan ho so tai
B6 phéan tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh
xéc, day du cta hd so.

a) Truong hop hd so chwa day du, chinh x4c hoic khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can b, cong chiic, vién chirc
tiép nhan phai c6 thong bao, néu rd ndi dung, 1y do va huéng dan cu
thé, diy du mot 1an dé to chirc, c4 nhan bd sung diy du, chinh xac
hodc giri dang dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao duoc thuc
hién thong qua chitc nang gui thu dién tir, glri tin nhan t&i ngudi dan
ctia Cong Dich vu cong ciia tinh/huyén;

b) Néu hd so cua td chirc, ca nhian day du, hop 1é thi can bd, cong
chtrc, vién chuc tai B phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 thAm quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 01 ngay ké tir
ngay phat sinh ho so truc
tuyén

Bworc

Giai quyét thu
tuc hanh chinh

Sau khi nhan ho so thu tuc hanh chinh tor BO phan tiép nhan va
tra két qua cong chrc, vién chirc xur Iy xem xét, tham dinh ho so,
trinh phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

01 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn hé so (B phdn TN&TKQ)

Yo gio

2. Gidi quyét hé so (co quan/bé phan chuyén mén), trong do:

07 gio

- Truong hop thu tyc hanh chinh khong quy dinh phai tham tra,
xac minh ho so, 1ay ¥ kién cta co quan, to chtic, ¢ lién quan,
can by, cong chure, vién chirc duge giao xu ly hd so tham dinh,
trinh cap c6 tham quyén quyet dinh; cap nhat thong tin vao Phéan
mém mot ctra dién tir; tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

+ Chuyén vién

05 gio




TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

+ Lanh dao phong/bo phdn
+ Lanh dao don vi:

+ Van thu don vi:

01 gio
1 gio
1 gio

Bworc

Tra két qua giai
quyét thu tuc
hanh chinh

(Két qua gidi quyét
thu tuc hanh chinh
giti  trd cho 6
chitc, cd nhan phai
bao dam ddy di
theo quy dinh ma
co' quan co tham
quyén tra cho té
chure, ca nhan sau
khi gidi quyét xong
thu  tuc  hanh
chinh)

Cong chirc tiep nhan va tra két qua nhap vao s6 theo doi
ho so va phan mém dién tur thuc hién nhu sau:

- Thong bao cho td chirc, ca nhan biét trude qua tin nhén,
thu dién tir, dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap co tham
quyén cho phép ddi v6i hd so giai quyét thii tuc hanh chinh
trugce thoi han quy dinh.

- T6 chtic, ca nhan nhan két qua giai quyét tha tuc hanh
chinh theo thoi gian, dia diém ghi trén Giéy tiép nhan ho so va
hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong chuc tra
két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua
ky nhan vao sb va trao két qua.

- Trudng hop nhan két quéd thdng qua dich vu buu chinh
cong ich. (dang ky theo hudng dan ctia Buu dién) (n€u co)

- Truong hop ndp ho so qua dich vu cong truc tuyén, nhan
két qua truc tiép tai Trung tdm KSTTHC va Phuc vu HCC, khi
di mang theo hd so gbc dé dbi chiéu va nop lai cho can bo tiép
nhan hd so; trudng hop ding ky nhan két qua truc tuyén thi
thong qua Cong Dich vu cong truc tuyén. (néu co)

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gid 30 pht;
chiéu: tir 13 gid 30 dén 17 gid clia cac ngdy lam viéc.

Yo gio
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b. Thanh phén, s6 lweng ho so

- Thanh phan hd so

+ Pon xin chuyén trudng do cha, me hodc ngudi giam ho ky.

+ Hoc ba cap dang hoc (ban chinh).

+ Gidy x4c nhan hoan thanh chuong trinh tiéu hoc.

+ Giay khai sinh hop 18.

+ Gidy gi6i thiéu chuyén truong do Hiéu trudng nha trudng noi di cap.

+ Giay gioi thiéu chuyén truong do Giam ddc/Truong phong GDDT (THCS) noi di cap.

+ Ho khau hodc giéy chirng nhan tam tra dai han hodc quyét dinh diéu dong cong tac cua cha, me¢ hodc nguoi giam ho
tai noi chuyén dén véi nhitng hoc sinh chuyén noi cu trtt dén tur tinh, thanh pho khac.

+ Cac ho so khac (néu c6).

- S6 luong ho so: 01 bd

c. P6i twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan

d. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S¢/Phong GDPT va Truong THCS

d. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Tiép nhan hoc sinh THCS ctia Hiéu trudng
e. Phi, 1€ phi: Khong

g. Tén miu don, miu to khai

BM-CT.01 Pon xin chuyén truong

BM-CT.02 Gidy gidi thiéu chuyén truong cta truong THCS

BM-CT.03 Gidy gidi thiéu chuyén truong ctia S6/Phong GDDT

h. Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh (Theo quy dinh ciia vin ban quy pham phdp ludt néu cd)



- V& d6i tuong:

+ Hoc sinh chuyén noi cu tra theo cha hodac me¢ hoac ngudi giam ho.

+ Hoc sinh ¢6 hoan canh dic biét khé khin vé gia dinh hodc ¢6 1y do thuce sy chinh dang dé phai chuyén trudng.
- Diéu kién chung:

+ Trir cac quy dinh tai khoan 2 va 3 Piéu 2 Quy dinh chuyén truong va tiép nhan hoc sinh hoc tai cac truong trung hoc
co s& va trung hoc phd thong ban hanh kém theo Quyet dinh s6 51/2002/QD-BGDDT ngay 25/12/2002 cua b truong Bo
Gido duc va Dao tao, hoc sinh dugc xét va giai quyét chuyén truong néu bao dam du cac diéu kién vé dbi tuong va hd so tha
tuc tai cac Diéu 4 va 5 ctia Quy dinh nay.

+ Viéc chuyén trudng tir truong trung hoc binh thuong sang truong trung hoc chuyén biét (pho thong dan toc ndi tra,
truong chuyén, trudng nang khiéu) thuc hién theo quy ché riéng ctia truong chuyén biét do.

+ Viée chuyén truong tir truong THCS-THPT (tinh khac dén hoc) sang truong THCS thi Phong GDDT cép gidy gi6i
thiéu vé truong THCS.

+ Viée chuyén truong tir truong THCS sang truong THCS-THPT (cta tinh Pong Thap) thi S& GDPT cép gidy gidi
thiéu vé truong THCS.

I. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh .

- Quyét dinh s0 51/2002/QD-BGDDT ngay 25 thang 12 nam 2002 ciia B6 Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh “Quy dinh
chuyén trudng va tiép nhan hoc sinh hoc tai cac truong THCS va THPT”.

- Cong van s0 1239/SGDDT-GDTrH-TXCN ngay 17/8/2017 vé viéc hudng dan vé quy dinh chuyén trudng va tiép nhan hoc
sinh pho thong tir ndm hoc 2017-2018.

- Cong van s6 1337/SGDDT-GDTrH-TXCN ngay 28/8/2017 vé viéc diéu chinh mt s6 ndi dung huéng dan quy dinh chuyén
trurong va ti€p nhan hoc sinh phd thong ttr nam hoc 2017-2018.

K. Lwu hé so (ISO):

Thanh phan ho so hru B0 phan hru trir Thoi gian luu
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- Gidy gidi thiéu chuyén truong ctia Trudng THCS hodc cia
S¢/Phong GDDT;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 101 cia don vi d6i véi
h6 so khong dap ung yéu cau, di€u kién.

- H6 so thdm dinh (néu c6)

- Vin ban trinh co quan cap trén (néu co)

Co quan chuyén mon
(Phong/Bo phan chuyén
maon)

Cac biéu miu theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua B§ truéng, Chu nhiém Van
phong Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phéap thi hanh
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 caa Chinh
phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét
tha tuc hanh chinh.

BO phan tiép nhan va tra
két qua

Tir 01 nim, sau d6 chuyén hd
so dén kho luu trir ciia don vi
(hoac luu tri¥ tinh, huyén)




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tw do — Hanh phuc

PON XIN CHUYEN TRUONG
(Mdu danh cho hoc sinh cap THCS )
Kinh guri:
-Lanh dao Phong GD-DT:
-Lanh dao Phong GD-DT:
-Hiéu trudng truong:
-Hiéu truong truong:
TOi tén la: Hién ngu tai:
La phu huynh cua em Sinh ngay  thang nam.______ ba trung
tuyén vao 16p 6 nam hoc 20 - 20 nay la hoc sinh 16p nam
hoc 20 ,-20 thudc truong Ngoai ngit
Két qua diem tuyeén sinh: ............................ (Trong do: Van: ....... ; Toan:
To6i lam don nay giri dén Hiéu trudng trudng : : L&nh
dao Phong GD&DT cho t61 dugc chuyén..________. t61 vé hoc 16p._.....
_______ nam hoc 20 - 20 tai truong thudc huyén._________
tinh:

Ly do:

Puoc su chap thuan ciia Quy thay ( ¢d) chung toi chan thanh cam on./.

Ho so dinh kém Ngay...... thang ... nam 20...
-Hoc ba Nguwdi lam don
-Khai sinh
-Gidy HTCTTH
-Gidy CNTT vao 1ép 6
Y Kkién tiép nhan Hiéu Truéng truong Y kién Hiéu Trudng truong
(Noi chuyén dén) ( Noi dang hoc)
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3. Tén thii tuc hanh chinh: Giai thé trwong miu gido, mam non, nha tré

a. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh:

TT | Trinh tu thuc hién Cach thirc thuc hién Thoi gian gidi quyét Ghi chu
Séng: tir 07 gior den 11 gio
1. Nop truc tiép qua B phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén 30 Ighl'lt; C}_l%éui tur %3 gic“w 30
Nop hd so thi tuc 2. Hodc thong qua buu dién. dén 17 z‘l%}o cua cac ngay
hanh chinh: 76 am viee.
Bué chitc,  ca  nhdn | 3. Hodc ndp tryc tuyen tai website cong Dich vu cong cua tinh Dong | Khong quy dinh (tly khach
‘; €| chudn bi hé so day | Thap: http://egov.dongthap.gov.vn. hang)
du theo quy dinh va |4 5usn “GHBT tiép nhan, tham dinh ho so, kiém tra cac didu kién
nop ho so qua CacC | A . A ... .12 \ A A g1 R S
ch thi _ can thiet giai thé Truong mam non trén dia ban thuoc pham vi quan ly
cach thue sau. va thong tin cho cac to chirc, ca nhan biét ho so dugc chap nhan hoac
yéu cau ti€p tuc hoan thién.
1. P6i véi ho so duge ndp truc tiép qua Bo phan tiép nhan va
tra két quahoic thong qua dich vu buu chinh cong ich can b9, cong
chtre, vién chtrc tiép nhan hd so tai Bo phan tlep nhan va tra két qua 2 N X
xem xét, kiém tra tinh chinh xéc, day dua cta ho so; quét (scan) va luu Ch}lyen ngiy ho so tl?p
trit ho so dién tir, cap nhat vao co so dir lidu ciia phan mém mot cira nhan tryc ticp trong ngay
dién tur cua tinh. lam viéc (khong dé qua 3
~. | Tifp nhin va | . . SN B B A
Bl;“ chuyén hd so thi a) Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy gio lam viec) hodc chuyén

tuc hanh chinh

dinh, can bd, cong chuc, vién chiic tiép nhan hd so phai huéng dan
dai dién t6 chuc, ca nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va
néu r0 1y do theo mau Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tur chbi nhan ho so, can b0, cong chirc, vién

chure tlep nhan ho so phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chi giai
quyét ho so thu tuc hanh chinh;

vao dau gio ngay lam
viéc tiép theo d6i véi
truong hop tiép nhan sau
15 gid hang ngay.
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

c) Truong hop h6 so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo,
cong chure, vién chuc tlep nhan ho so va lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thim quyén
dé giai quyét theo quy trinh.

2. P6i v6i hod so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, can bg, cong chirc, vién chic tlep nhan ho so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du cua ho so.

a) Truong hop ho so chwa day du, chinh xac hoic khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can b, cong chirc, vién chiic
t1ep nhan phai c6 thong bdo, néu 1o ndi dung, 1y do va hudng dan cu
thé, déy dt mot 1an dé to chie, ca nhan bod sung déy du, chinh xac
hodc giri dang dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao duoc thuc
hién thong qua chirc ning giri thu dién tir, giri tin nhan toi nguoi dan
cua Céng Dich vu cong cua tinh;

b) Néu ho so cua t chirc, ca nhan day du, hop 1é thi can bd, cong
chtrc, vién chirc tai BO phan tiép nhan va tra két quatiép nhan va
chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khang qua % ngay ké tir
ngay phat sinh ho so truc
tuyén

Bwoc

Giai quyét thu
tuc hanh chinh

Sau khi nhan ho so thi tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan va
tra két quacong chure, vién chue xur Iy xem xét, tham dinh ho so,
trinh phé duyét két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh:

30 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn hé so (B phdn TN&TKQ)

Y2 ngay

2. Gidi quyét hé so (co quan/bé phdn chuyén mén), trong do:

29 ngay

- Truong hgp thu tuc hanh chinh khong quy dinh phai tham tra,
xac minh ho so, 14y ¥ kién cta co quan, to chirc, c6 lién quan,
can by, cong chuc, vién chuc duge giao xur 1y hd so thAm dinh,
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TT | Trinh ty thwe hién Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyét Ghicha
trinh cap c6 tham quyén quyet dinh; cap nhét thong tin vao Phan
mém mot cira dién tir; tra két qua giai quyét th tuc hanh chinh.
+ Chuyén vién 17 ngay
+ Lanh dao phong/bo phan 1 ngay
+ Lanh dao don vi: Y2 ngay
+ Van thu don vi: Y% ngay
+ UBND Huyén 10 ngay
Tra ;tket tﬁl}a gtlal Cong chire tiép nhan va tra két qua nhap vao sb theo ddi
gng} ch |'nhu Y€ hd sova phan mém dién tir thuc hién nhu sau:
(Két qua gidi quyét - Thong bao cho t6 chirc, ca nhan biét trudc qua tin nhén,
thii tue hanh chink thu dién tir, dién thoai hodc qua mang xa hdi dugc cap co6 tham
it 0d cho t4|duyén cho phép doi voi hd so giai quyét thu tuc hanh chinh
chire, cd nhan phdi trudc thoi han quy dinh.
Bu bio dam ddy di - T6 chitc, c4 nhin nhan két qua giai quyét tht tuc hanh
‘ZO’C theo quy dinh ma | chinh theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhén ho so va Y2 ngay

co quan cé tham
quyén tra cho té
chure, cd nhan sau
khi gidi quyét xong
thu  tuc  hanh
chinh)

hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong chuce tra
két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua
ky nhan vao so va trao két qua.

- Truong hop nhan két quathong qua dich vu buu chinh
cong ich. (dang ky theo hudng dan ctia Buu dién)(néu co)

- Trudng hop ndp ho so qua dich vu cong truc tuyén, nhan
két qua truc tiép tai Trung tam KSTTHC va Phuc vu HCC, khi
di mang theo h6 so gdc dé doi chiéu va ndp lai cho cén bo ti€p




TT

Trinh tu thuc hién Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

nhan hod so; trudng hop ding ky nhan két qua truc tuyén thi
thong qua Cong Dich vy cong truc tuyén. (n€u co)

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gid 30 phut;

chiéu: tir 13 gio 30 dén 17 giod cua cac ngay lam viéc.

b. Thanh phin, sb lwong ho so:
- Thanh phéan ho so
+ Quyét dinh thanh 1ap doan kiém tra cia Uy ban nhan nhan huyén;

+ Bién ban kiém tra;

+ T& trinh dé nghi giai thé truong mau gido, trudng mam non, nha tr¢ cua Phong Giao duc va Dao tao trong d6 xac dinh

15 1y do dé nghi giai thé kém theo cac chimg clr chirng minh truong mAu gido, trudng mam non, nha tré vi pham quy dinh tai
diém a, b, ¢ Khoan 1 Diéu nay hoic to trinh dé nghi giai thé cua to chure, ca nhan thanh lap truong mAau gido, trudng mam
non, nha tre, trong d6 néu rd ly do giai thé, cac bién phap giai quyét quyen loi ich hop phap cua tré em, giao vién, can bg va

nhan vién truong mau giao, trudng mam non, nha tré; phuong an giai quyet cdc tai san cua truong.

- S6 luong hd so: 01 bo.
c. Poi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: Céc t6 chtc, c4 nhan
d. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Phong Gido duc va Pao tao chu tri phéi hop véi cac phong c6 lién quan kiém tra xac minh, 14p hd so va bao cao Uy
ban nhan dan cap huyén.

- Uy ban nhan dan cip huyén ra Quyét dinh giai thé trudng mau gido, trudng mam non, nha tré.

d. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh giai thé trudng mau gido, trudng mam non, nha tré.

e. Phi, 1€ phi: Khong.
g. Tén miu don, mau to khai: Khong.
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h. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:
Thuc hién khi xdy ra mot trong nhiing truong hop sau day:
+ Vi pham nghiém trong cac quy dinh vé t6 chirc, hoat dong cua truong miu gido, trudng mam non, nha tré;

+ Hé:[ thoi gian dinh chi hoat dong gido duc ghi trong quyét dinh dinh chi hoat dong ma khong khic phuc dugc nguyén
nhan dan dén viéc dinh chi;

+ Muyc tiéu va ndi dung hoat dong trong quyet dinh thanh 1ap hodc cho phep thanh 1ap truong mau gido, trudng mam
non, nha tré khong con phi hop véi yéu cau phat trién kinh té - xa hoi;

+ Theo yéu cau ctia to chirc, c4 nhan dé nghi thanh lap trudng mau gido, trudng mam non, nha tré.
i. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Piéu 9, Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ctia Chinh phu quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong
linh vyc gido duc.

k. Luru ho so (ISO):

Thanh phéan ho so hru B¢ phan luu trir Thaoi gian luu
- Nhu muc b;
- }(ét qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 161 cua don vi d6i v6i | Co quan chuyén moén
ho so khong dap ung yéu cau, dicu kién. (Phong/B0 phan chuyén
- H so tham dinh (néu c0) mon)
- Vin ban trinh co quan cap trén (néu co) Tir 03 nim, sau d6 chuyén hd

so dén kho luu trit cia don vi

Céac biéu mau theo Khoan 1, Biéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT- (hoic luru trit tinh, huyén)

VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua B¢ truéng, Chu nhiém Van ., .
phong Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phéap thi hanh | BO phan tiép nhan va tra
Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cua Chinh | ket qua

phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thongtrong giai quyét
tha tuc hanh chinh.



https://thukyluat.vn/vb/nghi-dinh-46-2017-nd-cp-quy-dinh-dieu-kien-dau-tu-hoat-dong-trong-linh-vuc-giao-duc-5215b.html

B. LINH VU'C VAN BANG CHUNG CHIi

|. Danh muc thu tuc hanh chinh giir nguyén

1. Tén thi tuc hanh chinh: Piéu chinh vin bang tot nghiép trung hoc co sé

Do cé4c don vi nhép dit liéu sai hodc do cai chinh ho tich tir nim 2006 trd vé sau

a Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

Bworc

Nop ho so thi tuc
hanh
chire, ca nhan
chudn bi ho so day
du theo quy dinh va
nép hé so qua Ccac
cach thiec sau:

chinh: 76

1 Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua
2. Hoac thong qua dich vu buu chinh cdng ich.

Sang: tir 07 gid dén 11 gid
30 phut; chiéu: tir 13 gio 30
dén 17 gio clia cac ngay
lam viéc.

3. Hoac ndp truc tuyén tai website céng Dich vu cong cua tinh Déng
Thép: http://egov.dongthap.gov.vn.

Khong quy dinh (tuy khach
hang)

Bworc

Tiép nhin va
chuyén ho so thu
tuc hanh chinh

1. Dbi véi ho so duge ndp truc tiép qua Bo phan tiép nhan va
tra két qua hoic thong qua dich vy buu chinh cong ich can by, cong
chtrc, vién chtrc tiép nhan hd so tai Bo phan tlep nhan va tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so; quét (scan) va luu
trit hd so dién tir, cap nhat vao co s& dir liéu ciia phan mém mot cira
dién tir cua tinh.

a) Truong hop hod so chua déy du, chua chinh xac theo quy
dinh, can by, cong chuc, vién chirc tiép nhan ho so phai hudng din
dai dién t6 chic, ca nhan b6 sung, hoan thién hé so theo quy dinh va
néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tir chdi nhan hd so, can bo, cong chirc, vién
churc tiép nhan hd so phai néu 16 ly do theo mau Phi€u tir chdi giai
quyét ho so thu tuc hanh chinh;

¢) Trudng hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo,

Chuyén ngay hd so tiép
nhan tryc tiép trong ngay
lam viéc (khong dé qud 3
gio lam viéc) hodc chuyén
vao dau gid ngay lam viéc
tiép theo db6i véi truong
hop tiép nhan sau 15 gio
hang ngay.



http://egov.dongthap.gov.vn/
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

cong chure, vién chuc tiép nhan ho so va lap Giay tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 tham quyén
dé giai quyét theo quy trinh.

2. P6i v6i ho so duge ndp truc tuyén théng qua Cong Dich vu
cong cua tinh, can by, cong chtrc, vién chuc tiép nhan hd so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xAc,
day du cua hod so.

a) Truong hop hd so chwa day du, chinh x4c hoic khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can b, cong chirc, vién chiic
tiép nhan phai c6 thong bao, néu rd ndi dung, 1y do va huéng dan cu
thé, diy du mot 1an dé to chirc, c4 nhan bd sung diy du, chinh xac
hodc giri dang dén co quan c6 thAim quyén. Viéc thong bao duoc thuc
hién thong qua chitc nang gui thu dién tir, giri tin nhan t&i ngudi dan
ctia Cong Dich vu cong cua tinh;

b) Néu hd so cua t chirc, ca nhan day du, hop 1¢ thi can bg, cong
chie, vién chuc tai Bo phén tlep nhan va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khdng qué 1/2 ngay ké tir
ngay phat sinh ho so truc
tuyén

Bwoc

Giai quyét thu
tuc hanh chinh

Sau khi nhan ho so thu tuc hanh chinh tor Bd phan tiép nhan va
tra két qua cong chtrc, vién churc xir Iy xem xét, tham dinh ho so,
trinh phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

01 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn hé so (B phdn TN&TKQ)

30 phat

2. Gidi quyét hé so (co quan/bé phdan chuyén mén), trong do:

07 gio

- Truong hgp thu tuc hanh chinh khong quy dinh phai tham tra,
xac minh ho so, lay y kién cia co quan, to chiic, ¢6 lién quan,
can by, cong chuc, vién chuc duge giao xur 1y hd so thAm dinh,
trinh cdp c6 tham quyén quyét dinh; cap nhat thong tin vao Phan




TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

mém mot cira dién tir; tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh.

+ Chuyén vién

+ Lanh dao phong/bo phdn
+ Lanh dao don vi

+ Van thu don vi

06 gio
30 phat
15 phut
15 phut

Bwoc

Tra két qua giai
quyét thu tuc
hanh chinh

(Két qua gidi quyét
thu tuc hanh chinh
giri trd cho 10
chure, cd nhan phai
bao dam ddy di
theo quy dinh ma
co' quan co tham
quyén tra cho té
chure, cd nhan sau
khi gidi quyét xong
thu  tuc  hanh
chinh)

- Cong chuc tiép nhan va trd két qua nhap vao so6 theo doi
ho so va phan mém di¢n tur thyc hién nhu sau:

- Thong bao cho td chirc, ca nhan biét trude qua tin nhén,
thu dién ti, dién thoai hodc qua mang xa hoi duoc cép c6 tham
quyén cho phép ddi véi hd so giai quyét tha tuc hanh chinh
trugce thoi han quy dinh.

- T6 chtic, ca nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh theo thoi gian, dia diém ghi trén Giéy tiép nhan ho so va
hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong chuc tra
két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua
ky nhan vao so va trao két qua.

- Trudng hop nhan két qua thdng qua dich vu buu chinh
cong ich. (dang ky theo hudng dan ctia Buu dién) (néu co)

- Truong hop ndp ho so qua dich vu cong truc tuyén, nhan
két qua truc tiép tai Trung tam KSTTHC va Phuc vu HCC, khi
di mang theo hd so gbc dé dbi chiéu va ndp lai cho can bo tiép
nhan hd so; trudng hop ding ky nhan két qua truc tuyén thi
thong qua Cong Dich vu cong truc tuyén. (néu cb)

30 phat
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TT

Trinh tu thuc hién Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phit;
chiéu: tir 13 gid 30 dén 17 gid clia cac ngdy lam viéc.

b. Thanh phan, s6 lwong ho so
+ Thanh phan ho so
- Pon dé nghi chinh stra vin bang;

- Vin bang dé nghi chinh stra;

- Quyét dinh cho phép thay doi hodc cai chinh hd tich, xac dinh lai dan toc, xac dinh lai gi¢i tinh doi v6i truong hop
chinh stra van bang do thay doi cai chinh hg tich, xac dinh lai dan tdc, xac dinh lai gidi tinh.
- Gidy khai sinh d6i véi truong hop chinh sira van bang, chtng chi do bo sung ho tich, diéu chinh ho tich, dang ky lai
viéc sinh, dang ky khai sinh qué han;
- Chimg minh thu nhan dan hodc ho chiéu hodc gidy to tuy than khac cta ngudi duge cap van bang;

- Cac tai liéu ching minh vin bang ghi sai do 15i ctia co quan cdp vin bang
+ S6 luwong hd so: 01

c. Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan

d. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Phong Gido duc va Pao tao

d. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh diéu chinh, ban sao bang t6t nghiép néu dwong sy c6 nhu cau
cap ban sao

e. Phi, 1¢ phi: Khong thu 1¢ phi, chi thu tién phoi ban sao
+ Phoi ban sao THCS: 6000 d
g. Tén miu don, miu to khai: Pon dé nghi diéu chinh bang tot nghiép

h. Yéu ciu, diéu Kién thye hién thi tuc hanh chinh:




Nguoi duoc cép ban chinh béng tdt nghiép cai chinh hd tich hoac do cac don vi nhap dir li€u sai.

i. Can c&r phap ly ciia tha tuc hanh chinh

+ Diéu 25, 26, 27, 33 va 34 cua Thong tu s6 19/2015/TT-BGDDT ngay 08/9/2015 cua Bo Gido duc va Pao tao vé ban
hanh Quy ché quan ly bang tot nghiép trung hoc co so, bang t6t nghiép trung hoc phd thong, vin bing gido duc dai hoc va

chtng chi ctia hé théng gido duc qudc dan.

+ Thong bao s6 7593/BGDDT —VP ngay 31/8/2009 ciia Bo GDDT vé viéc thong bao gia VBCC ap dung tir thang

9/2009

+ Cong vian 103/SGDDT-KHTC ngay 18/01/2019 ctia S& GDDT vé viée thu tién phdi ban sao bang TN

K. Luu ho so (ISO):

Thanh phéan ho so hru

B¢ phan luu trir

Thaoi gian luu

- Nhu muc b;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 101 ctia don vi d6i véi
hé so khong dap ung yeu cau, diéu kién.

- H6 so thdm dinh (néu c6)
- Vin ban trinh co quan cap trén (néu co)

Co quan chuyén mon
(Phong/Bd phan chuyén
maon)

Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cta B§ truong, Chi nhi¢ém Van
phong Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phéap thi hanh
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 caa Chinh
phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét
tha tuc hanh chinh.

Bo phan tiép nhan va tra
ket qua

Tir 03 nim, sau d6 chuyén hd
so dén kho luu trir cua don vi
(hoac luu trir tinh, huyén)




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — hanh phuc

PON PE NGHI PIEU CHINH BANG TOT NGHIEP THCS
(Dung cho CAc trueong hop cé Quyét dinh diéu chinh)

Kinh gtri: Phong Gido duc vabPaotao ................. ;
TOi tén la:
Ngay sinh: Noi sinh:
Gidi tinh: Dan toc:

Trudce day toi 1a hoc sinh cua truong:

Pa dy xét tot nghiép khoa ngay: nam hoc:
Tai Hoi dong xét TN: Xép loai TN:
Va di duoc Phong GDPT cap bang tot nghiép:

Va0 sb cap bang so: S6 hiéu:

Nay t6i dé nghi diéu chinh:

- Ho tén: Tu thanh

- Ngay sinh: Tu thanh

- Noi sinh: Tur thanh

Theo quyét dinh sd: ngay cua UBND

Va khai sinh sé: ngay cua UBND xa cap

Dé nghi quy Phong xem xét diéu chinh bang tot nghiép cho toi.
TAi chan thanh cam on./.

ngay thang nam

NGUOI VIET PON

Ho so kém theo: (Ho tén va chit ky)
- CMND (sao y ban chinh);

- Quyét dinh diéu chinh (sao y ban chinh);
- Ban sao khai sinh;

- Ban chinh bang TN;

- S6 4anh 4x6 twong duong véi ban sao

dé nghi cap ddi voi THCS

Xac nhin cua truwong
(Poi v6i truong hop mugn khai sinh)
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI PIEU CHINH BANG TOT NGHIEP THCS

(DUng cho cac trwong hop do cac don vi nhap dir liéu sai)

Kinh gri: Phong Gido duc vabPaotao ................. ;
TOi tén la:
Ngay sinh: Noi sinh:
Gidi tinh: Dan toc:

Trudce day to1 1a hoc sinh cua truong:

Da dy thi tét nghiép khoa ngay: nam hoc:

Tai Hoi dong thi: Xép loai TN:

Va da duoc Phong GDBT cap bang tot nghiép:

Va0 s6 cap bang sé: Sé hiéu:

Nay t6i dé nghi diéu chinh:

- Ho tén: Tu thanh
- Ngay sinh: Tur thanh
- Noi sinh: T thanh

Dé nghi quy Phong xem xét diéu chinh bang tot nghiép cho toi.
Toi chan thanh cam on./.

,ngay thang nam

Ho so' kém theo: NGUOI VIET PON
- CMND (sao y ban chinh), hoc ba; (Ho tén va chir ky)
- Ban sao khai sinh; )
- Ban chinh béng TN;

- Sé anh 4x6 tuong duong vo1 ban sao
de nghi cap doi véi THCS.



a Trinh tw, cach thic, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

2. Tén thii tuc hanh chinh: Cip ban sao bang tét nghiép THCS tir nim 2006 tré vé sau

TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

Buoce

Nop hé so tha tuc
hanh chinh: 76
chire, ca nhan
chudn bi ho so day
du theo quy dinh va
nép hé so qua Ccac
cach thirc sau:

1 Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua
2. Hoac théng qua dich vu buu chinh cdng ich.

Sang: tir 07 gid dén 11 gid
30 phut; chiéu: tir 13 gio 30
dén 17 gio clia cac ngay
lam viéc.

3. Hodc ndp truc tuyén tal website céng Dich vy cong cua tinh Déng
Théap: http://egov.dongthap.gov.vn.

Khong quy dinh (tuy khach
hang)

Bwoc

Tiép nhin va
chuyén ho so thu
tuc hanh chinh

1. Dbi véi ho so duge ndp truc tiép qua BO phan tiép nhan va
tra két qua hoic thong qua dich vy buu chinh cong ich can bg, cong
chtre, vién chtrc tiép nhan hd so tai Bo phan tlep nhan va tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so; quét (scan) va luu
trit ho so dién tir, cap nhat vao co so dit lidu ciia phan mém mot cira
dién tir cua tinh.

a) Truong hop hd so chua déy du, chua chinh xac theo quy
dinh, can by, cong chuc, vién chirc tiép nhan ho so phai hudng din
dai dién to chuc, ca nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va
néu ro 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tir chdi nhan hd so, can bd, cong chirc, vién
chire tiép nhan hd so phai néu 18 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai
quyét ho so thu tuc hanh chinh;

c¢) Truong hop ho so ddy du, chinh xac theo quy dinh, can bo,
cong chuec, vién chuc tlep nhan ho so va lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 tham quyén
dé giai quyét theo quy trinh.

Chuyén ngay hd so tiép
nhan truc tiép trong ngay
lam viéc (khong dé qua 3
gio lam viéc) hodc chuyén
vao dau gid ngay lam viéc
tiép theo ddi véi truong
hop tiép nhan sau 15 gio
hang ngay.
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http://egov.dongthap.gov.vn/

TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

2. P6i v6i ho so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, can b, cong chirc, vién chirc tlep nhan ho so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh x4c,
day du cua ho so.

a) Truong hop hd so chwa day du, chinh xac hoic khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can b, cong chirc, vién chirc
tiép nhan phai c6 thong bao, néu rd ndi dung, 1y do va huéng dan cu
thé, diy du mot 1an dé to chirc, c4 nhan bd sung diy du, chinh xac
hodc giri dang dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao duoc thuc
hién thong qua chitc nang gui thu dién tir, glri tin nhan t&i ngudi dan
cua Céng Dich vu cong cua tinh;

b) Néu hd so cua t chirc, ca nhian ddy du, hop 18 thi can bd, cong
chtrc, vién chuc tai B phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khdng qué 1/2 ngay ké tir
ngay phat sinh ho so truc
tuyén

Bworc

Giai quyét thu
tuc hanh chinh

Sau khi nhan ho so thu tuc hanh chinh tor Bo phan tiép nhan va
tra két qua cong chitrc, vién chuc xir Iy xem xét, tham dinh ho so,
trinh phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

01 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn hé so (B phdn TN&TKQ)

30 phat

2. Gidi quyét hé so (co quan/bé phan chuyén mén), trong do:

07 gio

- Truong hop thu tyc hanh chinh khéng quy dinh phai tham tra,
xac minh ho so, 1ay ¥ kién cta co quan, to chtic, ¢ lién quan,
can by, cong chure, vién chirc duge giao xu ly hd so thim dinh,
trinh cap c6 tham quyén quyet dinh; cap nhat thong tin vao Phéan
mém mot ctra dién tir; tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh.

+ Chuyén vién

06 gio
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

+ Lanh dao phong/bo phdn
+ Lanh dao don vi:

+ Van thu don vi:

30 phat
15 phut
15 phut

Bworc

Tra két qua giai
quyét thu tuc
hanh chinh

(Két qua gidi quyét
thu tuc hanh chinh
gui tra cho to
chitc, cd nhan phai
bao dam ddy di
theo quy dinh ma
co' quan co tham
quyén tra cho té
chure, ca nhan sau
khi gidi quyét xong
thu  tuc  hanh
chinh)

- Cong chuec tiép nhan va trd két qua nhap vao so6 theo doi
ho so va phan mém dién tur thuc hién nhu sau:

- Thong bao cho t6 churc, ca nhan biét trudc qua tin nhan,
thu dién tir, dién thoai hodc qua mang xa hdi dugc cap co6 tham

| quyén cho phép dbi voi hd so giai quyét thu tuc hanh chinh

trude thoi han quy dinh.

- T6 chtic, ¢4 nhan nhan két qua gidi quyét thu tuc hanh
chinh theo thoi gian, dia diém ghi trén Giay tiép nhéan ho so va
hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong chuc tra

két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua
ky nhan vao sb va trao két qua.

- Trudng hop nhan két quéd thdng qua dich vu buu chinh
cong ich. (dang ky theo hudng dan ctia Buu dién) (n€u co)

- Truong hop ndp ho so qua dich vu cong truc tuyén, nhan
két qua truc tiép tai Trung tdm KSTTHC va Phuc vu HCC, khi
di mang theo hd so gbc dé dbi chiéu va ndp lai cho can bo tiép
nhan hd so; trudng hop ding ky nhan két qua truc tuyén thi
thong qua Cong Dich vu cong truc tuyén. (néu co)

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gid 30 phat;
chiéu: tir 13 gid 30 dén 17 gid clia cac ngdy lam viéc.

30 phat




b. Thanh phén, s6 lwong ho so
- Thanh phan hd so
+ Pon dé nghi cp ban sao bang tét nghiép;
+ Xudt trinh chimg minh thu nhan dan hodc ho chiéu hodc gidy to tuy than khac cua ngudi duge cap van bang;
- S6 luong ho so: 01
c. Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan
d. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Phong Gido duc va Pao tao
d. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Ban sao bang tot nghiép
e. Phi, 1¢ phi: Khong thu 1¢ phi, chi thu tién phéi ban sao
+ Phoi1 ban sao THCS: 6000 d
g.Tén miu don, miu to khai: Pon dé nghi cip ban sao
h. Yéu ciu, diéu Kkién thue hién thi tuc hanh chinh:
Nguoi dugc cap ban chinh bang t6t nghiép nhung c6 nhu cau cap ban sao bang tot nghiép phuc vu cac yéu cau hoc tap,
cong tac....
i. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh
~ +Diéu 33 va 34 clia Thong tu s6 19/2015/TT-BGDDT ngay 08/9/2015 ciia B Gido duc va Pao tao vé ban hanh Quy
ché quan ly bang tot nghiép trung hoc co s¢, bang tot nghiép trung hoc pho thong, van bang giao duc dai hoc va ching chi cua
hé¢ thong gido duc quoc dan.
+ Thong bao s6 7593/BGDDT —VP ngay 31/8/2009 ciia Bo GDDT vé viéc thong bao gia VBCC ap dung tir thang
9/2009
+ Cong vian 103/SGDDT-KHTC ngay 18/01/2019 ctia S& GDDT vé viéc thu tién phdi ban sao bang TN

k. Luu ho so (ISO):
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Thanh phéin hd so hru

B¢ phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc b;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tré 1oi cua don vi doi voi
ho so khong dép tng yéu cau, di€u kién.

- Ho so tham dinh (néu co)

- Vin ban trinh co quan cap trén (néu co)

Co quan chuyén mon
(Phong/Bd phan chuyén
maon)

Cac biéu miu theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ctua B§ truong, Chu nhiém Van
phong Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phéap thi hanh
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 caa Chinh
phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét
tha tuc hanh chinh.

BO phan tiép nhan va tra
két qua

Tir 03 nim, sau d6 chuyén hd
so dén kho luu trit ciia don vi
(hodc luu tri¥ tinh, huyén)







CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — hanh phuc

PON PE NGHI CAP BAN SAO BANG TOT NGHIEP THCS

Anh

4x6 Kinh giri: Phong Gido duc va Daotao ................. :
TOi tén la:
Ngay sinh: Noi sinh:
Gidi tinh: Dan toc:

Trudc day to1 la hoc sinh cia truong:
ba dy xét tot nghiép khoa ngay: nam hoc:___
Tai Hoi dong xét TN: Xeép loai TN:

Va da dugc Phong GDDT cap bang t6t nghiép:
Vao so cap bang so: So hiéu:

T6i lam don nay gui dén quy Phong cap cho toi ban sao bang tot nghiép;
Ly do:
T6i chan thanh cam on./.

ngay thang nam

Hoé so kém theo: NGUOI VIET PON
e  Xuét trinh CMND (Ho tén va chir ky)
e 01 anh 4x6 '
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