PHAN II (Tiép theo)

QUY TRINH NQI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

CAP XA

A.LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO
|. Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh

a. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh:

1. Tén thi tuc hanh chinh: Cho phép nhém tré, 16p miu gido hoat dong giso duc tré lai

TT

Trinh ty thyc hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Bwoc

Nop ho so tha tuc
hanh chinh: 76
chire, ca nhan
chuan bi ho so day
du theo quy dinh va
nép hé so qua cac
cdch thirc sau:

1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cip xa
2. Hoac thong qua buu dién.

Sang: tir 07 gid dén 11 gid
30 phut; chiéu: tir 13 gio 30
dén 17 gid cta cac ngay
lam viéc.

3. Hoac ndp truc tuyén tai website céng Dich vu céng cua tinh Déng
Thép: http://egov.dongthap.gov.vn.

Khong quy dinh (tuy khach
hang)

4. Phong GDDT tiép nhan, tham dinh ho so, kiém tra cac diéu kién
can thiét cho phép hoat dong gido duc trd lai cia nhém tré, 16p miu
gido trén dja ban thudc pham vi quan 1y va thong tin cho t6 chuc, ca
nhan biét ho so duoc chép nhan hodc yéu cu tiép tuc hoan thién.

Buworc

Tiép nhin va
chuyén ho so thua
tuc hanh chinh

1. P6i v6i ho so duge ndp truc tiép qua B phan tiép nhan va tra
két qua hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich can bo, cong
chtrc, vién chirc tiép nhan hd so tai BO phan tiép nhan va tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so; quét (scan) va luu
trit ho so dién tir, cap nhat vao co s dir lidu ctia phan mém mot cta
dién tr cua tinh.

a) Trudng hop ho so chua dﬁy du, chua chinh xac theo quy dinh,
can bg, cong chure, vién chirc ti€ép nhan ho so phai hudng dan dai dién

Chuyén ngay ho so tiép
nhan tryc tiép trong ngay
lam viéc (khong dé qud 3
gio lam viéc) hodc chuyén
vao dau gid ngay lam viéc
tiép theo ddi véi truong
hop tiép nhan sau 15 gio
hang ngay.
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TT

Trinh ty thuc hién

Cach thirc thye hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

to chtrc, cd nhan bo sung, hoan thi¢n ho so theo quy dinh va néu rd ly
do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tu chéi nhan ho so, can by, cong chirc, vién chire
t1ep nhan ho so phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét
ho so thu tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hd S0 day du, chinh xac theo quy dinh, can bo,
cong chuc, vién chirc tlep nhan ho so va lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 tham quyén
dé giai quyét theo quy trinh.

2. Pbi v6i ho so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, can bg, cong chirc, vién chuc tiép nhan hd so tai BO
phan tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xAc,
day du cua hd so.

a) Truong hop ho so chua ddy du, chinh xac hodc khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can b, cong chirc, vién chirc
tiép nhan phai c6 thong bio, néu rd ndi dung, 1y do va huéng dan cu
thé, déy dt mot 1an dé t6 chuc, ca nhan bod sung déy du, chinh xac
hodc giri dung dén co quan ¢ tham quyén. Viéc thong bao duoc thuc
hién thong qua chirc ning giri thu dién tor, gui tin nhan t&i ngudi dan
cua Céng Dich vu cong cua tinh;

b) Néu ho so cua td chirc, ca nhan day du, hop 18 thi can bo, cong
chue, vién chue tai BO phén tlep nhan va tra két quatiép nhan va
chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 1/2 ngay ké tir
ngay phat sinh ho so truc
tuyén

Giai quyét tha
tuc hanh chinh

Sau khi nhan ho so tha tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan
va tra két quacong chuc, vién chirc xur 1y xem xét, tham dinh ho
so, trinh phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

20 ngay, trong do:




TT | Trinh ty thyc hién Cach thire thyc hién Thoi gian giai quyét Ghi chu
1. Tiép nhdn hé so (B6 phin TN&TKQ) Y5 ngay
2. Gidi quyét hé so (co quan/bé phdn chuyén mén), trong do: 19 ngay
- Truong hgp thu tuc hanh chinh khéng quy dinh phai tham tra,
xac minh ho so, 14y ¥ kién cua co quan, to chirc, c6 lién quan,
can by, cong chue, vién chirc duge giao xu ly hé so tham dinh,
trinh cap c6 tham quyén quyet dinh; cap nhat thong tin vao Phan
mém mdt cira dién tir; tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
+ Chuyén vién 12 ngay
+ Lanh dao phong/bé phdn 1 ngay
+ Lanh dao don vi: 1/2 ngay
+ Van thw don vi: 1/2 ngay
+ UBND Xa 05 ngay
Tra ;ket qua gial Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao sb theo ddi hd
quyét thu tuc oA A aea A .
hanh chinh so va phan mém dién tr thuc hién nhu sau:
(Két qua gidi quyét - Thong béo cho t6 chirc, c4 nhan biét trudc qua tin nhén, thu
thii nqtc hgnh ghl)';ah dién tr, di¢n thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap c6 tham
Buée | Qi d cho td|duyén cho phép doi voi hd so giai quyét thu tuc hanh chinh
4 | chire, cd nhén phdi trude thoi han quy dinh. Y2 ngay

bao dam ddy i
theo quy dinh ma
co quan cé tham
quyén tra cho to
chure, ca nhan sau
khi gidi quyét xong

- T6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh
theo thoi gian, dia diém ghi trén Giéy tiép nhan hd so va hen tra
két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua
kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan
vao sb va trao két qua.




TT

Trinh ty thuc hién

Cach thirc thye hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

thu tuc  hanh
chinh)

- Trudng hop nhan két qua thdng qua dich vu buu chinh cng
ich. (dang ky theo huéng dan cua Buu dién)(néu co)

- Trudng hop ndp hd so qua dich vu cong truc tuyén, nhan
két qua truc tiép tai Trung tam KSTTHC va Phuc vu HCC, khi
di mang theo ho so gbc dé dbi chiéu va ndp lai cho can bd tiép
nhan ho so; truong hop ding ky nhan két qua truc tuyén thi
thong qua Cong Dich vu cong truc tuyén. (néu co)

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phut;
chiéu: tir 13 gid 30 dén 17 gid clia cac ngay lam viéc.

b. Thanh phin, sb lwong ho so:

- Thanh phéan ho so

+ T& trinh dé nghi cho phép hoat dong gido duc trd lai;
+ Quyét dinh thanh 1ap Poan kiém tra;

+ Bién ban kiém tra.

- S6 lugng ho so: 01 bo.

c. Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chire, c4 nhan.

d. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cip xa.

d. Két guﬁ thyue hién thﬁ, tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép nhom tré, 16p mau gido doc 1ap hoat dong gido duc trd lai
cua Chu tich Uy ban nhan dan cap xa.

e. Phi, 1€ phi: Khong.

g. Tén miu don, miu to khai: Khong.




h. Yéu ciu, diéu Kkién thue hién thi tuc hanh chinh: Sau thoi han bi dinh chi hoat dong giao duc, nhom tré, 16p mau gido
doc 1ap khic phuc nhirg nguyén nhan bi dinh chi, t6 chirc, c4 nhan chuin bi hd so giri dén Uy ban nhan dan cap xa dé nghi cho

phép hoat dong gido duc tro lai.
i. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Piém b, ¢, d Khoan 3 Piéu 13 Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ctia Chinh phu quy dinh vé diéu kién dau tu

va hoat dong trong linh vuc gido duc;

+ Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ciia Chinh phii sita doi mt s6 diéu ciia Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay
21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu kién dau tw va hoat dong trong linh vuc giao duc.

k. Luu hd so (ISO):

Thanh phén hd so luu

B phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc b;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 101 cua don vi d6i vai hod
SO khong dap tmg yéu cau, diéu kién.

- H6 so tham dinh (néu c0)
- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co)

Co quan chuyén mon
(Phong/BO phan chuyén
maon)

Cac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11 nam 2018 cua B9 truéng, Chu nhiém Vian phong
Chinh pha quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 ctia Chinh phi vé
thue hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh.

B6 phan tiép nhan va tra két
qua

Tir 03 nim, sau d6 chuyén hd
so dén kho luu trir cia don vi
(hodc luu trir tinh, huyén)
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a. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh:

2. Tén thii tuc hanh chinh: Cho phép co sé gido duc khac thuc hién chwong trinh gido duc tiéu hoc

TT

Trinh ty thuc hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Bwoc

Nop ho so tha tuc
hanh chinh: 76
chire, ca nhan
chudn bi ho so day
du theo quy dinh va
nép hé so qua cac
cach thue sau:

1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhdn va Tra két qua cap x4
2. Hoac thong qua buu dién.

Sang: tir 07 gid dén 11 gid
30 pht; chiéu: tir 13 gio 30
dén 17 gid cta cac ngay
lam viéc.

3. Hoac ndp truc tuyén tai website céng Dich vu cong cua tinh fo)ng
Théap: http://egov.dongthap.gov.vn.

Khong quy dinh (tuy khach
hang)

4. Phong GDPT tiép nhan, tham dinh ho so, kiém tra cac diéu kién
can thiét cho phep co so giao duc khac thyc hién chuong trinh giao
duc tiéu hoc trén dia ban thudc pham vi quan ly va thong tin cho t6
chtrc, ca nhan biét hd so duoc chip nhan hodc yéu ciu tiép tuc hoan
thién.

Bworc

Tiép nhin va
chuyén ho so thu
tuc hanh chinh

1. Pbi v6i ho so duoc ndp truc tiép qua Bo phan tiép nhan va
tra két quahodc thong qua dich vu buu chinh cong ich can by, cong
chtic, vién chirc tiép nhan ho so tai B6 phan tlep nhan va tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cta ho so; quét (scan) va luu
trit hd so dién tir, cap nhat vao co s dir liéu ctia phan mém mot cta
dién tr cua tinh.

a) Truong hop hod so chua déy du, chua chinh xac theo quy
dinh, can by, cong chure, vién churc tiép nhan ho so phai huéng din
dai dién t6 chic, ca nhan bd sung, hoan thién hé so theo quy dinh va
néu 1 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tur chdi nhan ho so, can bd, cong chuc, vién
chtrc tiép nhan ho so phai néu 16 1y do theo mau Phiéu tur choi giai
quyeét ho so thu tuc hanh chinh;

¢) Trudong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo,

Chuyén ngay hd so tiép
nhan truc tiép trong ngay
lam viéc (Khong dé qua 3
gio lam viéc) hodc chuyén
vao dau gid ngay lam
viéc tiép theo doi voi
truong hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay.
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TT

Trinh ty thuc hién

Cach thirc thye hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

cong chirc, vién chirc tiép nhan ho so va lap Gidy tiép nhin ho so va
hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 tham quyén
de giai quyéet theo quy trinh.

2. D6i véi ho so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, can bg, cong chirc, vién chuc tiép nhan hd so tai BO
phan tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du cua ho so.

a) Truong hop ho so chua day du, chinh x4c hodc khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bo, cong chirc, vién chirc
tlep nhan phai c6 thong bdo, néu 1o ndi dung, 1y do va hudng dan cu
the, diy du mot 1an dé to chire, c4 nhan b6 sung ddy di, chinh xac
hodc giri dung dén co quan c¢6 tham quyén. Viéc thong bao dugc thuc
hién thong qua chirc ning giri thu dién tir, giri tin nhin toi nguoi dan
cua Céng Dich vu cong cua tinh;

b) Néu ho so cua t6 chirc, ca nhan day du, hop 18 thi can b, cong
chtrc, vién chirc tai BO phan tiép nhan va tra két quétiép nhan va
chuyén cho co quan c6 thAm quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khoéng qua 1/2 ngay ké tir
ngay phat sinh ho so truc
tuyén

Bworc

Giai quyét tha
tuc hanh chinh

Sau khi nhan ho so thi tuc hanh chinh tir B6 phan tiép nhan va
trd két quacong chuc, vién chuc xu 1y xem xét, tham dinh ho so,
trinh phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

15 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn hé so (B¢ phdn TN&TKQ)

Y2 ngay

2. Gidi quyét ho so (co quan/bé phdn chuyén mén), trong do:

14 ngay

- Truong hgp thu tyc hanh chinh khong quy dinh phai tham tra,
xac minh ho so, 14y ¥ kién cta co quan, to chirc, ¢6 lién quan,
can by, cong chure, vién chuc duge giao xur 1y hd so thAm dinh,
trinh cip c6 tham quyén quyét dinh; cap nhat thong tin vao Phan




TT | Trinh ty thyc hién Cach thire thyc hién Thoi gian giai quyét Ghi chu
mém mdt cira dién tir; tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
+ Chuyén vién 09 ngay
+ Lanh dao phong/bé phdn 1 ngay
+ Ldnh dao don vi: 1/2 ngay
+ Van thw don vi: 1/2 ngay
+ UBND X& 03 ngay
Tra ;ket qua gal Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao sb theo doi
quyét thu tuc ho LA A A A _
. . 0 so va phan mém di¢n ti thuc hién nhu sau:
hanh chinh 7 ) )
A, £ - Thong bdo cho t6 churc, ca nhan biét trudc qua tin nhan,
(Két qua giai quyét A . o 1A A, oA
thii tue hanh chinh thu Silen tr, dién thpal hoac‘ qua mang xa ’h(_n dugc cap c6 tham
i 4d cho t4|duyén cho phép doi voi ho so giai quyét thu tyc hanh chinh
chire, cd nhéan phdi trudc thoi han quy dinh.
bio dam day d - T6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét thi tuc hanh
Buéc | theo quy dinh ma | chinh theo thoi gian, dia di€ém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va 1y N0
4 |co quan cé tham | hen tra két qua (Xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong chuc tra 2 hgay

quyén tra cho to
chire, ca nhan sau
khi gidi quyét xong
thu tuc  hanh
chinh)

két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua
ky nhan vao s va trao két qua.

- Truong hop nhan két quathéng qua dich vu buu chinh
cong ich. (dang ky theo hudng dan ctua Buu dién)(néu co)

- Trudng hop ndp hd so qua dich vu cong truc tuyén, nhan
két qua tryuc tiép tai Trung tam KSTTHC va Phuc vu HCC, khi
di mang theo hd so géc dé d6i chiéu va ndp lai cho can bd tiép
nhan ho so; truong hop dang ky nhan két qua tryc tuyén thi




TT | Trinh ty thyc hién Cach thire thyc hién Thoi gian giai quyét Ghi chu

thong qua Cong Dich vu cong truc tuyén. (néu cd)
_ - Thoi gian tra lgét qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gior 30 phut;
chiéu: tur 13 gio 30 dén 17 gio ctia cac ngay lam vigc.

b. Thanh phin, sé lwong ho so:
- Thanh phan hé so
+ Td trinh dé nghi cho phép thuc hién chuong trinh gido duc tiéu hoc;

+ Ban sao dwoc cdp tir so goc, ban sao dwoc ching thuc tie ban chinh hodc ban sao kem theo ban chinh dé doi chiéu van
bang, chung chi hop Ié cua nguoi duw kién phu trach co so giao duc;

+ Van ban nhén bao trg cia mot truong tiéu hoc cung dia ban trong huy¢n.
- S6 luong hd so: 01 bo.

c. Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chire, c nhan.

d. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cip xa.

d. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh cho phép co s& gido duc khéac thuc hién chuong trinh gido duc tiéu hoc ciia Chu tich Uy ban nhan déan cép xa.
e. Phi, 1¢ phi: Khong.

g. Tén miu don, miu to khai: Khong.

h. Yéu ciu, diéu Kién thue hién thi tuc hanh chinh:

- C6 ddi ngii can bé qudan 1y, gido vién dat chudn theo quy dinh.

- Phong hoc:

+ Bdo dam ding quy cdch, an toan cho gido vién va hoc sinh theo quy dinh vé vé sinh truong hoc; c¢é diéu kién toi thiéu
danh cho hoc sinh khuyét tdt hoc tdp thugn loi;




~ +C6cac thiét bi: Ban, ghé gido vien, hoc sinh dung quy cach va du ché ngoi cho hoc sinh; bang I6p; hé thong dén va hé
thong quat (0 noi co dién); hé thong tu dung ho so, thiét bi day hoc.
i. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh: .
+ Piéu 22, 23 Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cta Chinh phu quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong
trong linh vuc gido duc;
+ Khodn 22, 23 Biéu 1 Nghi dinh so 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ciia Chinh phi sia doi mot so diéu cia Nghi
dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu kién dau tw va hoat dong trong linh vuc gido duc

k. Luu hd so (ISO):

Thanh phéan ho so hru B¢ phan luu trir Thaoi gian luu
- Nhu muc b;
- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 101 cua don vi d6i voi ho | Co quan chuyén mon
SO khong dap tmg yéu cau, diéu kién. (Phong/BO phan chuyén
- Ho so tham dinh (néu c6) mon)
- Vin ban trinh co quan cap trén (néu co) Tt 03 nim, sau d6 chuyén hd

so dén kho luu trir cia don vi

Cac biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP (hodic lru trit tinh, huyén)

ngay 23 thang 11 nam 2018 cua B9 truéng, Chu nhiém Van phong , )
Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé didu va bién phap thi hanh Nghi | B phan tiép nhan va tra ket
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh phu vé | qua

thue hién co ché mot cira, mot ctra lién thongtrong giai quyét thu tuc
hanh chinh.
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I1. Danh muc thi tuc hanh chinh dworc sira di, bo sung

1. Tén thi tuc hanh chinh: Thi tuc thanh 1ap nhém tré, 16p miu gido déc lap
a. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh:

TT | Trinh ty thyc hién Cach thire thye hién Thoi gian giai quyét Ghi chu
Sang: tir 07 gitr den 11 gio
Néo hd so thii t 1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap xa 30 Ighl'lt; Cl?i‘éui tur !3 gié‘r 30
op 0 SOt uc Hodc thong qua buu di¢n. dén 17 gio cua cac ngay
hanh chinh: 76 1am viéc.
Buge | G cd  mhdn e &n tai website cong Dich vu cong cua tinh Dong | Kho dinh (t0y khach
1 chudn bi hé so day | > © o_ac n(,?p tryc tuyen ta1 website cong Dich vu cong cua tinh Dong ong quy \m (tuy khac
dii theo quy dinh va Thép: http://egov.dongthap.gov.vn. hang)
ngp hé so qua cac | 4, Phong GDDT tiép nhan, thim dinh hd so, kiém tra cac diéu kién
cach thire sau: can thiét thanh 1ap nhom tré, 16p mau gido doc lap tu thyc trén dia
ban thugc pham vi quan ly va thong tin cho t6 chirc, ca nhan biét hd
so dugc chap nhan hoic yéu cau tiép tuc hoan thién.
1. P6i v6i ho so duoc ndp truc tiép qua B phan tiép nhan va
tra két quahodc thong qua dich vu buu chinh cong ich can bg, cong
chtic, vién chirc tiép nhan ho so tai B6 phan tlep nhan va tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so; quét (scan) va luu | Chuyén ngay ho so tiép
trit ho so dién tr, cap nhat vao co s dit ligu ciia phan mém mot cira nhan truc tiép trong ngay
y A dign tir ctia tinh. lam viée (Khdng dé qud 3
Bugc | Tiep  nhan V‘:‘ a) Truong hop hd so chua déy di, chua chinh xéc theo quy | gio' lam viéc) hodc chuyén
2 | chuyén hd so thu | ginh can b9, cong chire, vién chie tiép nhan hd so phai huéng dan | vao dau gio ngay lam

tuc hanh chinh

dai dién t6 chic, ca nhan bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh va
néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tu chdi nhan ho so, can bd, cong chuc, vién
chtrc tiép nhan ho so phai néu 16 1y do theo mau Phiéu tur choi giai
quyét ho so tha tuc hanh chinh;

¢) Trudng hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo,

viéc tiép theo ddi voi
truong hop ti€p nhan sau
15 g16 hang ngay.
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TT

Trinh ty thuc hién

Cach thirc thye hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

cong chirc, vién chirc tiép nhan ho so va lap Gidy tiép nhin ho so va
hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 tham quyén
de giai quyéet theo quy trinh.

2. D6i véi ho so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, can bg, cong chirc, vién chuc tiép nhan hd so tai BO
phan tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du cua ho so.

a) Truong hop ho so chua day du, chinh x4c hodc khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bo, cong chirc, vién chirc
tlep nhan phai c6 thong bdo, néu 1o ndi dung, 1y do va hudng dan cu
the, diy du mot 1an dé to chire, c4 nhan b6 sung ddy di, chinh xac
hodc giri dung dén co quan c¢6 tham quyén. Viéc thong bao dugc thuc
hién thong qua chirc ning giri thu dién tir, giri tin nhin toi nguoi dan
cua Céng Dich vu cong cua tinh;

b) Néu ho so cua t6 chirc, ca nhan day du, hop 18 thi can b, cong
chtrc, vién chirc tai BO phan tiép nhan va tra két quétiép nhan va
chuyén cho co quan c6 thAm quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khoéng qua 1/2 ngay ké tir
ngay phat sinh ho so truc
tuyén

Bworc

Giai quyét tha
tuc hanh chinh

Sau khi nhan ho so thi tuc hanh chinh tir B6 phan tiép nhan va
trd két qua cong chuc, vién chuc xur Iy xem xét, tham dinh ho so,
trinh phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

20 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn hé so (B¢ phdn TN&TKQ)

Y2 ngay

2. Gidi quyét ho so (co quan/bé phdn chuyén mén), trong do:

19 ngay

- Truong hgp thu tuc hanh chinh khong quy dinh phai tham tra,
xac minh ho so, 14y ¥ kién cua co quan, to chirc, ¢6 lién quan,
can by, cong chure, vién chuc duge giao xur 1y hd so thAm dinh,
trinh cip c6 tham quyén quyét dinh; cap nhat thong tin vao Phan

12




TT | Trinh ty thyc hién Cach thire thyc hién Thoi gian giai quyét Ghi chu
mém mdt cira dién tir; tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
+ Chuyén vién 12 ngay
+ Lanh dao phong/bé phdn 1 ngay
+ Ldnh dao don vi: 1/2 ngay
+ Van thw don vi: 1/2 ngay
+ UBND X& 05 ngay
Tra ;ket qua gal Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao sb theo doi
quyéet thu tuc|,x S OQA A s A .
. . ho so va phan mém dién tir thuc hién nhu sau:
hanh chinh 7 ) )
A, 4 - Thong bdo cho t6 churc, ca nhan biét trudc qua tin nhan,
(Két qua giai quyét A . o 1A A, oA
i tue hanh chink thu dién tir, dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap c6 tham
i 4d cho t4|duyén cho phép doi voi ho so giai quyét thu tyc hanh chinh
chire, cd nhéan phdi trudc thoi han quy dinh.
bio dam day d - T6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét thi tyc hanh
Buéc | theo quy dinh ma | chinh theo thoi gian, dia di€ém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va 1y N0
4 |co quan cé tham | hen tra két qua (Xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong chuc tra 2 hgay

quyén tra cho to
chire, ca nhan sau
khi gidi quyét xong
thu tuc  hanh
chinh)

két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua
ky nhan vio so va trao két qua.

- Truong hop nhan két quathdng qua dich vu buu chinh
cong ich. (dang ky theo hudng dan ctua Buu dién)(néu co)

- Trudng hop ndp hd so qua dich vu cong truc tuyén, nhan
két qua tryuc tiép tai Trung tam KSTTHC va Phuc vu HCC, khi
di mang theo hd so géc dé dbi chiéu va ndp lai cho can bd tiép
nhan ho so; truong hop dang ky nhan két qua tryc tuyén thi
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TT | Trinh ty thyc hién Cach thire thyc hién Thoi gian giai quyét Ghi chu

thong qua Cong Dich vu cong truc tuyén. (néu cd)
_ - Thoi gian tra lgét qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gior 30 phut;
chiéu: tir 13 gio 30 dén 17 gio ctia cac ngay lam viéc.

b. Thanh phin, sé lwong ho so:
- Thanh phan hé so
+ T& trinh dé nghi cho phép thanh 1ap nhém tré, 16p miu gido doc lap;

+ Trudng mau gido, trudng mam non, nha tré dan 1ap, tu thuc co thé thué trudong sé, co so vat chét, thiét bi cia Nha nudc,
co so giao duc cong 1ap khong sir dung dé t6 chirc hoat dong gido duc theo quy dinh ctia phap luat;

+ Ban sao duoc cdp tu s6 goc, ban sao dwoc chung thuc tir ban chinh hoac ban sao kem theo ban chinh dé doi chiéu van
bang, chung chi cua gido vién hodac nguoi cham soc tré em.

- S6 luong hd so: 01 bo.
c. Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chire, c nhan.
d. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cip xa.

7 d. Két qua thye hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép thanh 1ap nhém tré, 16p mau gido doc 1ap cia Chu tich
Uy ban nhan dan cap xa.

e. Phi, 1¢ phi: Khong.

g. Tén miu don, miu to khai: Khong.

h. Yéu ciu, diéu Kién thue hién thi tuc hanh chinh:
- C6 gido vién dat trinh do chuan theo quy dinh.

- C6 phong nuoi dudng, cham sdc, gido duc tré em an toan; dién tich phong nu6i dudng, cham sdc, gido duc tré em bao
dam it nhat 1,5 m2 cho mot tré em; c6 cho choi, c6 hang rao va cong bao v€ an toan cho tré em; nhiing noi ¢6 t6 chirc an cho tré
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em phai c6 bép ri€ng, an toan; bao dam phong chong chay no6 va vé€ sinh an toan thyc pham. C6 du nudc sach dung cho sinh hoat
va du nudc uong hang ngay cho tré em.

- Trang thiét bi d6i véi mot nhom tré doc lap:

+ Thiét bi to1 thiéu cho tré em gom: Chi€u hodc tham ngoi choi, giudng nam, chan, goi, man déngu, dung cu dung nudc
uong, d6 dung, do choi va gia dé, gia dé khan va ca, coc, co6 dua bo di vé sinh va tai liéu phuc vu hoat dong choi va choi - tap co
chu dich;

+ Tai li€u cho ngudi nudi day tré em, gém: Bo tai liéu hudng dan thuc hién hoat dong chim séc, gido duc tré em; s6 theo
doi tré; so theo doi tai san cua nhom tré; tai li€u dung dé phd bién kién thirc nudi day con cho cha me.

- Trang thiét bi d6i vi mot 16p mau gido doc 1ap:

+ Thiét bi t6i thiéu cho tré em gom Ban, ghé dung quy cach cho tré em ng01 (dc biét dbi vai tré em 05 tu01) mot ban va

hai ghé cho hai tré em; mot ban, mot ghé va mot bang cho gido vién; do dung, d6 choi va gia dé; binh dyng nuéc udng, nude sinh
hoat; tai liéu cho hoat dong choi va hoc ¢o6 chu dich.

D61 vai 16p ban tra: Co chiéu hodc giwdng nam, chan, gdi, man, quat;

+ Tai li€u cho giao vién mau giao gobm: BO tai li¢u hudng dan thuc hi¢n hoat dong cham soc, gido duc tré em; s6 theo doi
tré em; s6 ghi chép to chlrc cac hoat dong giao duc cua tré em trong ngay; tai li¢u dung dé pho bién kién thirc nudi day con cho
cha me.

- D61 v61 nhitng noi mang ludi co s¢ gido duc mam non chua dép ing du nhu cau dua tré em tdi truong, 16p, cac ca nhan
c6 thé to6 chirc nhom tré nham dap trng nhu cau nu6i dudng, cham soc tré em cua phu huynh va phai dang ky hoat dong véi Uy
ban nhan dan cap xa, bado dam céc diéu ki¢n dang ky hoat dong nhu sau:

+Sb lugng tré em trong nhom tré tdi da 14 07 tré em;

+ Nguoi cham soc tré em c6 du stic khoe, du nang luc chiu trach nhi¢m dan su va cé chting chi béi dudng nghi¢p vu cham
soc, nudi dudng tré em theo quy dinh;

+ Co s¢ vat chat phai bdo dam cac di€u kién t61 thiéu nhu sau: Phong nudi dudng, cham soc tré em c6 dién tich toi thiéu la
15 m2; bao dam an toan, thodng, mat; c6 do choi an toan, phu hop Ira tudi cua tré em; c6 du dé dung va céc thiét bi phuc vu nuéi
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dudng, chdm soc tré¢ em; c6 du nudce udng va nude sinh hoat cho tré em hing ngay; c6 phong vé sinh va thiét bi vé sinh phu hop
voi tré em; ¢o tai liéu hudng dan thyc hién cham soc, gido duc tré em.

i. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Piéu 10, 11 Nghi dinh sb 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cta Chinh pha quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong
trong linh vuc gido duc;

+ Khoan 5, 6 Diéu | Nghi dinh s6 135/2018/NP-CP ngay 04/10/2018 ciia Chinh phii sira d6i mét so diéu ciia Ngh
dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu kién dau tw va hoat dong trong linh vuc gido duc.

k. Luu hd so (ISO):

Thanh phéan ho so hru B¢ phan luu trir Thaoi gian luu
- Nhu muc b;
- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 101 cua don vi d6i voi ho | Co quan chuyén mon
SO khong dap tmg yéu cau, diéu kién. (Phong/BO phan chuyén
- Ho so tham dinh (néu c6) mon)
- Vin ban trinh co quan cap trén (néu co) Tt 03 nim, sau d6 chuyén hd

so dén kho luu trit cua don vi

Cac biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP (hodic hru trit tinh, huyén)

ngay 23 thang 11 nam 2018 cua B9 truéng, Chu nhiém Van phong , )
Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé didu va bién phap thi hanh Nghi | B phan tiép nhan va tra ket
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh phu vé | qua

thue hién co ché mot ctra, mot cira lién thongtrong giai quyét thu tuc
hanh chinh.
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a. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh:

2. Tén thi tuc hanh chinh: Thi tuc sap nhip, chia tich nhém tré, 16p miu gido ddc lap tu thuc

TT | Trinh ty thyc hién Cach thire thye hién Thoi gian giai quyét Ghi chu
Sang: tir 07 gid dén 11 gid
1. Nop truc tié B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cap xi 30 phut; chiéu: tur 13 gio 30
Nop hd so thii tuc ; HQIV) ruc ticp qua B phan Ticp nhan va Tra ket qua cap xa AR
2 | 2. Hodc thong qua buu di¢n. g10 cu gay
hanh chinh: 76 Jam viéc.

Bué chie, cd  nhdn S— — S— . _ — . - . _ _
woe | o in bi hé so ddy 3. Hoac ndp truc tuyen tai website cong Dich vu cong cua tinh Pong | Khong quy C\Imh (tuy khéch
1 dii theo quy dinh va Thép: http://egov.dongthap.gov.vn. hang)

ngp ho so qua cac 4. Phong GDPT ticp nhan, tham dinh ho so, kiém tra cc dicu kién
cdach thire sau: can thiét sap nhap, chia tach nhom tré, 16p mau giao doc lap tu thuc
trén dia ban thugc pham vi quan ly va thong tin cho t6 chirc, c4 nhan
biét ho so duge chap nhan hoic yéu cau tlep tuc hoan thién.
1. P6i v6i ho so duoc ndp truc tiép qua B phan tiép nhan va
tra két quahodc thong qua dich vu buu chinh cong ich can by, cong
chtrc, vién chirc tiép nhan hd so tai BO phan tlep nhan va tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so; quét (scan) va luu 2 N .
trit ho so dién tir, cap nhat vao co s dit liéu ciia phan mém mot cira Ch}lyen ngiy ho so tl?p
dién tir cua tinh. nhan tryc ti€p trong ngay
. ' ‘ R N S lam viéc (Khong dé qua 3

Buée | Ti€p  nhan  va| a) Truong hop ho S0 chua dax du, chua chinh xac theo quy gicr lam viéc) hodc chuyén

2 chuyén héd so tha | dinh, can bo, cong chire, vién chirc tiép nhén ho so phai hudng dan A ‘

tuc hanh chinh

dai dién t6 chtrc, ca nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va
néu ro 1y do theo mau Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so;
b) Truong hop tur chbi nhan ho so, can b0, cong chuc, vién

chur tlep nhan hd so phai néu 5 1y do theo mau Phiéu tir chéi giai
quyét ho so thu tuc hanh chinh;

C) Tru:ong hop ho so day du, chinh x4c theo quy dinh, can b,
cong chirc, vién chirc tiép nhan hd so va lap Gidy tiép nhan ho so va

vao dau gio ngay lam
viéc tiép theo doi voi
truong hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay.
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TT

Trinh ty thuc hién

Cach thirc thye hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thim quyén
deé giai quyét theo quy trinh.

2. P6i véi ho so duge ndp truc tuyén théng qua Cong Dich vu
cong cua tinh, can by, cong chirc, vién chuc tiép nhéan ho so tai BO
phan tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xAc,
day du cua ho so.

a) Truong hop ho so chua day du, chinh x4c hodc khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bo, cong chirc, vién chirc
tiép nhan phai c6 thong bio, néu rd ndi dung, 1y do va huéng dan cu
thé, diy du mot 1an dé to chire, c4 nhan bd sung ddy du, chinh xac
hodc giri dung dén co quan c¢6 tham quyén. Viéc thong bao dugc thuc
hién thong qua chirc nang gt thu dién tir, gl tin nhin t6i nguoi dan
cua Céng Dich vu cong cua tinh;

b) Néu hd so cua t6 chirc, ca nhan dy du, hop 18 thi can bd, cong
chtrc, vién chic tai BO phan tiép nhan va tra két quétiép nhan va
chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qué 1/2 ngay ké tir
ngay phat sinh ho so truc
tuyén

Bworc

Giai quyét thi
tuc hanh chinh

Sau khi nhan hd so tha tuc hanh chinh tr Bo phan tiép nhan va
tra két quacong churc, vién chirc xtr Iy xem xét, tham dinh ho so,
trinh phé duy¢t két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

20 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn hé so (B¢ phdn TN&TKQ)

Y2 ngay

2. Gidi quyét hé so (co quan/bé phdn chuyén mén), trong do:

19 ngay

- Truong hop thu tyc hanh chinh khong quy dinh phai tham tra,
xac minh ho so, 14y ¥ kién cua co quan, to chirc, ¢6 lién quan,
can by, cong chuc, vién chirec duge giao xu ly hd so tham dinh,
trinh cap c6 tham quyén quyet dinh; cap nhat thong tin vao Phan
mém mdt cira dién tir; tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh.
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TT | Trinh ty thyc hién Cach thire thyc hién Thoi gian giai quyét Ghi chu
+ Chuyén vién 12 ngay
+ Lanh dao phong/bé phdn 1 ngay
+ Lanh dao don vi: 1/2 ngay
+ Van thw don vi: 1/2 ngay
+ UBND X& 05 ngay
Tra A’tket tgtla gtlal Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao sb theo doi
quyet ~thu e 8 sova phan mém dién tur thyc hi¢n nhu sau:
hanh chinh 7 ) )
A, £ - Thong bao cho t6 churc, ca nhan biét trudc qua tin nhan,
(Két qua giai quyét hu dién ti. din thoai hod 5 hoi d A5 c6 tha
thii tuc hanh chinh thu dign tu, 1?nt 031 hodic qua mang x4 hoi dugc cap cot am
airi tra cho quy’en c‘h.o phép do? vo1 ho so giai quyét thu tuc hanh chinh
chire, cd nhéan phdi trudc thoi han quy dinh.
bao dam day du - To chirc, ca nhan nhan két qua gidi quyet thi tuc hanh
theo quy dinh ma | chinh theo thoi gian, dia dlem ghi trén Glay tiép nhan ho so va
Buéc | co quan co tham | hen tra két qua (Xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong chure tra 15 ngay
A !

quyén tra cho té
chitc, cd nhan sau
khi gidi quyét xong
thu tuc  hanh
chinh)

két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua
ky nhan vao s va trao két qua.

- Truong hop nhan két quathong qua dich vu buu chinh
cong ich. (dang ky theo hudng dan ctia Buu dién)(ncu co)

- Trudng hop ndp hd so qua dich vu cong truc tuyén, nhan
két qua truc tiép tai Trung tdm KSTTHC va Phuc vu HCC, khi
di mang theo hd so gbc dé dbi chiéu va ndp lai cho can bo tiép
nhan ho so; truong hop dang ky nhan két qua tryc tuyén thi
thong qua Cong Dich vu cong truc tuyén. (néu cd)
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TT

Trinh ty thyc hién Cach thire thyc hién Thoi gian giai quyét Ghi chu

_ - Thoi gian tra lgét qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gid 30 phit;
chiu: tir 13 g16 30 dén 17 gi0 cua cac ngay lam viéc.

b. Thanh phén, sé lwgng hd so:
- Thanh phan hé so
+ To trinh dé nghi sap nhdp, chia, tdch nhém tré, 16p mau gido déc ldp, trong d6 cé phwong dn dé bdo dam quyén, lgi ich

hop phdp cua tré em, gido vién,

+ Ban sao dwoc cdp tir s6 goc, ban sao dwoc chung thuc tw ban chinh hodac ban sao kem theo ban chinh dé doi chiéu van

bang, chung chi cua gido vién hodac nguoi cham soc tré em.

- S6 luong hd so: 01 bo.

c. Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chire, ca nhan.

d. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi ¢ tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cép x4;

- Co quan phdi hop: Phong Gigo duc va Pao tao.

d. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh sap nhap, chia, tich nhom tré, 16p mau gido doc 1ap ctua Chu tich

Uy ban nhan dan cip xa.

e. Phi, 1¢ phi: Khong.

g. Tén miu don, miu to khai: Khong.

h. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng quy dinh.

i. Can cwr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

+ Piéu 12 Nghi dinh sb 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé didu kién dau tu va hoat dong trong

linh vyc gido duc;
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+ Khodn 7 Diéu 1, Diéu 2 Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ciia Chinh phii sira doi mét so diéu ciia Nghi
dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu kién dau tw va hoat dong trong linh vuc gido duc.

k. Luu hd so (ISO):

Thanh phéin hd so hru

B¢ phan luu triv

Thoi gian luu

- Nhu muc b;

- K&t qué giai quyét TTHC hodc Van ban tra 1oi ciia don vi doi vi ho
so khong dap ung yéu cau, di€u kién.

- H6 so tham dinh (néu co)

- Vin ban trinh co quan cap trén (néu co)

Co quan chuyén mon
(Phong/BO phan chuyén
maon)

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11 nam 2018 cua B truong, Chu nhiém Van phong
Chinh phi quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh pha vé
thuc hién co ché mét ctra, mot ctra lién théngtrong giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Bo phan tiép nhan va tra két
qua

Ttr 03 nam, sau d6 chuyén ho
so dén kho luu trir cua don vi
(hoac luu tri¥ tinh, huyén)
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[11. Danh muc thi tuc hanh chinh giir nguyén
1. Tén thi tuc hanh chinh: Thi tuc gidi thé nhém tré, 16p miu gido doc lap
a. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh:

TT | Trinh ty thyc hién Cach thire thye hién Thoi gian giai quyét Ghi chu
Sang: tir 07 gitr den 11 gio
1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap xa 30 phut; chiéu: tir 13 gio 30
Nop ho so thii tu€ 2. Hoac thong qua buu dién. dén 17 gio cua cac ngay
hanh chinh: 76 1am viée.
Buge | 7 < nhd‘nsH“ 0 én tai website cong Dich vu cong cua tinh Dong | Kho dinh (t0y khach
. chudn bi hé so day | > © o_ac n(,?p tryc tuyen ta1 website cong Dich vu cong cua tinh Dong ong quy \m (tuy khac
dii theo quy dinh va Thap: http://egov.dongthap.gov.vn. hang)
ngp ho so qua cac | 4, Phong GDDT tiép nhan, thaim dinh ho so, kiém tra cac diéu kién
cach thire sau: can thiét giai thé nhom tré, 16p miu gido doc lap tu thyc trén dia ban
thugc pham vi quan Iy va thong tin cho t6 chirc, ca nhan biét ho so
dugc chap nhan hodc yéu cau tiép tuc hoan thién.
1. Poi voi ho so duge ndp truc tiép qua BO phan tiép nhan va
tra két quahodc thong qua dich vu buu chinh cong ich can bg, cong
chtic, vién chirc tiép nhan ho so tai B6 phan tlep nhan va tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so; quét (scan) va luu | Chuyén ngay ho so tiép
trit hd so dién tir, cap nhat vao co sd dit liéu ciia phan mém mot cira nhan truc tiép trong ngay
] dién tu cua tinh. lam viéc (khong d@é qud 3
Buge | Tiep ~ mhin  va a) Truong hop hd so chua déy du, chua chinh xac theo quy | gio lam viéc) hodc chuyén
2 | chuyén ho so thi | 4inh can b9, cong chire, vién chie tiép nhan ho so phai huéng dan | vao dau gio ngay lam
tuc hanh chinh dai dién t6 chirc, cd nhan bd sung, hoan thi¢n hd so theo quy dinh va | vigc tiép theo d6i véi
néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so; truong hop tiép nhan sau
b) Truong hop tu chdi nhan ho so, can bd, cong chirc, vién | 15 210 hang ngay.
chtrc tiép nhan hd so phai néu 13 1y do theo miu Phiéu tir chdi giai
quyét ho so thu tuc hanh chinh;
¢) Trudong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo,
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TT

Trinh ty thuc hién

Cach thirc thye hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

cong chirc, vién chirc tiép nhan ho so va lap Gidy tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 tham quyén
de giai quyéet theo quy trinh.

2. D6i véi ho so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, can bg, cong chirc, vién chuc tiép nhan hd so tai BO
phan tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du cua ho so.

a) Truong hop ho so chua day du, chinh x4c hoic khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bo, cong chirc, vién chirc
tlep nhan phai c6 thong bdo, néu 1o ndi dung, 1y do va hudéng dan cu
the, diy du mot 1an dé to chire, c4 nhan bo sung day di, chinh xac
hodc giri dung dén co quan ¢ tham quyén. Viéc thong bao duoc thuc
hién thong qua chirc ning giri thu dién tir, giri tin nhin toi nguoi dan
cua Céng Dich vu cong cua tinh;

b) Néu hd so cua t6 chirc, ca nhan day du, hop 18 thi can bo,
cong chirc, vién chirc tai Bo phan tiép nhan va tra két quatiép nhan va
chuyén cho co quan c6 thAim quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khoéng qua 1/2 ngay ké tir
ngay phat sinh ho so truc
tuyén

Bworc

Giai quyét tha
tuc hanh chinh

Sau khi nhan ho so thi tuc hanh chinh tir B6 phan tiép nhan va
trd két quacong chuc, vién chuc xu Iy xem xét, tham dinh ho so,
trinh phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

25 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn hé so (B¢ phdn TN&TKQ)

Y2 ngay

2. Gidi quyét ho so (co quan/bé phdn chuyén mén), trong do:

24 ngay

- Truong hgp thu tuc hanh chinh khong quy dinh phai tham tra,
xac minh ho so, 14y ¥ kién cua co quan, to chirc, ¢6 lién quan,
can by, cong chure, vién chuc duge giao xur 1y hd so thAm dinh,
trinh cip c6 tham quyén quyét dinh; cap nhat thong tin vao Phan
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TT | Trinh ty thyc hién Cach thire thyc hién Thoi gian giai quyét Ghi chu
mém mdt cira dién tir; tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
+ Chuyén vién 17 ngay
+ Lanh dao phong/bé phdn 1 ngay
+ Ldnh dao don vi: 1/2 ngay
+ Van thw don vi: 1/2 ngay
+ UBND X& 05 ngay
Tra ;ket qua gal Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao sb theo doi
quyéet thu tuc|,x NOLA A aea A _
. . ho so va phan mém dién tir thuc hién nhu sau:
hanh chinh 7 ) )
A, 4 - Thong bdo cho t6 churc, ca nhan biét trudc qua tin nhan,
(Két qua giai quyét A . o 1A A, oA
i tue hanh chink thu dién tir, dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap c6 tham
i 4d cho t4|duyén cho phép doi voi ho so giai quyét thu tyc hanh chinh
chire, cd nhéan phdi trudc thoi han quy dinh.
bio dam day d - To chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét thi tyc hanh
Buéc | theo quy dinh ma | chinh theo thoi gian, dia di€ém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va 1y N0
4 |co quan cé tham | hen tra két qua (Xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong chuc tra 2 hgay

quyén tra cho to
chire, ca nhan sau
khi gidi quyét xong
thu tuc  hanh
chinh)

két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua
ky nhan vio so va trao két qua.

- Trudng hop nhan két qua thdng qua dich vu buu chinh
cong ich. (dang ky theo hudng dan ctua Buu dién)(néu co)

- Trudng hop ndp hd so qua dich vu cong truc tuyén, nhan
két qua tryuc tiép tai Trung tam KSTTHC va Phuc vu HCC, khi
di mang theo hd so géc dé d6i chiéu va ndp lai cho can bd tiép
nhan ho so; truong hop dang ky nhan két qua tryc tuyén thi
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TT | Trinh ty thyue hién

Cach thirc thye hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

thong qua Cong Dich vu cong truc tuyén. (néu cb)
_ - Thoi gian tra lgét qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gior 30 phut;
chiéu: tur 13 gio 30 dén 17 gio ctia cac ngay lam vigc.

b. Thanh phin, sé lwong ho so:
- Thanh phan hé so

+ Quyét dinh thanh lap doan ki€m tra, bién ban kiém tra, cadc van ban cua Phong gido duc va dao tao doi véi cac truong

hop vi pham phai giai thé theo Quy ché nay.

- S6 luwong ho so: 01 bo.

c. Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chire, c nhan.

d. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi c¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cép x4;

- Co quan phdi hop: Phong Gigo duc va Dao tao.

d. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh giai thé nhom tré, 16p mau gido doc lap cua Chu tich Uy ban nhan

dan cap xa.
e. Phi, I¢ phi: Khong.
g. Tén miu don, miu to khai: Khong.

h. Yéu ciu, diéu Kién thue hién thi tuc hanh chinh:

- Hét thoi han dinh chi ghi trong quyét dinh dinh chi ma khong khac phuc duge nguyén nhan dan dén viéc dinh chi;

- Vi pham nghiém trong cac quy dinh vé t6 chiic va hoat dong ctia nhom tré, 16p mau gido doc 1ap;

- Theo yéu cau cua t6 chtrc, ci nhan dé nghj thanh 1ap nhom tré, 16p mau gido doc 1ap.

i. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
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- Piéu 14 Nghj dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cta Chinh pht quy dinh vé diéu kién du tu va hoat dong trong

linh vuc giao duc;
k. Luu hd so (ISO):

Thanh phéin hd so hru

B¢ phan luu triv

Thoi gian luu

- Nhu muc b;

- K&t qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 10i ciia don vi i vi ho
so khong dap ung yéu cau, di€u kién.

- H6 so tham dinh (néu co)

- Vin ban trinh co quan cap trén (néu co)

Co quan chuyén mon
(Phong/BO phan chuyén
maon)

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11 nam 2018 cua B truong, Chu nhiém Van phong
Chinh phi quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh pha vé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién théng trong giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Bo phan tiép nhan va tra két
qua

Ttr 03 nam, sau d6 chuyén ho
so dén kho luu trir cua don vi
(hoac luu tri¥ tinh, huyén)
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